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КАЛЕНДАРНЫЙ ПЛАН
Инклюзивный творческий фестиваль 

«ТЕРРИТОРИЯ ДОБРА – 2021»

(Автор – Гилева Татьяна Геннадьевна)
	№
	Наименование мероприятия
	Срок проведения
	Показатели реализации

	
	
	
	

	ПОДГОТОВИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП

	
	Совещание Организационного комитета по вопросам организации и проведения Фестиваля
	02.02.2021
	Утвержден проект Положения о проведении инклюзивного творческого фестиваля «Территория добра – 2021», определены основные функции и задачи каждого из 6 членов команды

	
	Регулярные совещания Организационного комитета Фестиваля с привлечением представителей организаций, оказывающих поддержку (волонтеры, партнеры, узконаправленные специалисты)
	Февраль – ноябрь 2021

(еженедельно по вторникам)
	Организаторы и участники (волонтеры, партнеры, привлеченные специалисты и пр.) чётко понимают цель и задачи, функционал, ход подготовки, промежуточные результаты

	
	Активизация группы Фестиваля в социальных сетях (ВКонтакте)
	Февраль – декабрь 2021
	- Не менее 4 постов в месяц (знакомство с участниками прошлых лет, членами жюри, партнёрами, информирование о ходе реализации проекта), с нарастающим числом постов по мере приближения к основным мероприятиям Фестиваля
- Не менее 1000 участников группы

	
	Проведение переговоров с представителями регионов по вопросам организации выездных отборочных туров Фестиваля (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)
	Март 
2021
	Назначение конкретных исполнителей на местах, выбор площадок с доступной средой и сроков проведения региональных отборочных туров Фестиваля (3 отборочных тура)

	
	Проведение переговоров с потенциальными партнёрами Фестиваля, согласование условий сотрудничества
	Март – сентябрь 2021
	12-15 коммерческих организаций, предоставляющих подарочные сертификаты на товары и услуги для награждения победителей Фестиваля

	
	Проведение переговоров со СМИ по вопросам освещения Фестиваля, согласование условий сотрудничества
	Апрель – сентябрь 2021
	- 2-3 видеосюжета о подготовке Фестиваля на региональном телевидении СПб и регионов-участников, 
- 1 репортаж об итогах Фестиваля, 
- не менее 10 публикаций о проекте в интернет- и печатных изданиях, 
- не менее 2 радио-анонсов итогового концерта Фестиваля

	
	Обучение представителей Оргкомитета на курсах сурдопереводчиков
	Июнь – август 

2021
	2 сертифицированных представителя Оргкомитета, владеющих жестовым языком для проведения переговоров и сопровождения слабослышащих участников Фестиваля 

	
	Разработка методических рекомендаций по организации и проведению отборочных туров Фестиваля
	Июнь – август 

2021
	Готовая методичка (в электронном виде) с освещением основных вопросов, возможных организационных проблем и путей их решения, целей, задач, мероприятий и предполагаемых результатов Фестиваля

	
	Размещение постов в социальных сетях, рассылка информационных писем по образовательным учреждениям для привлечения волонтёров из СПб, Ленобласти и регионов-участников (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)
	Июль – август 

2021 
	- 50 заявок на очное обучение в школе волонтёров из СПб и ЛО для работы в проекте, 

- 30 заявок на дистанционное обучение волонтёров из регионов-участников

	
	Разработка макетов сувенирной продукции Фестиваля
	Август 

2021
	Готовые макеты сувенирной продукции с логотипом Фестиваля:

- футболка,

- свитшот,

- шопер,

- резиновый браслет,

- бумажный флажок,

- магнит,

- кружка,

- мягкая игрушка,

- шильда на медаль,

- шильда на кубок,

- ручка,
- планшет,

- поясная сумка,
- кулон-сердечко 

	
	Разработка макетов печатной продукции Фестиваля
	Август 

2021
	Готовые макеты печатной продукции с логотипом Фестиваля:

- афиши (отборочные туры, итоговый концерт),

- бланки дипломов, грамот, сертификатов, благодарностей,

- буклет о Фестивале,

- памятный календарь,

- обложка сборника тезисов,

- бейдж,

- папка,

- обложка блокнота

	
	Разработка макетов брендированного оформления Фестиваля
	Август 

2021
	Готовые макеты с логотипом Фестиваля:

- пресс волл, 

- баннерная раскраска, 

- сценические баннеры

	
	Приобретение технических средств и инструмента для обеспечения организационного процесса Фестиваля и оформления 
	Август 

2021
	- 10 комплектов раций с гарнитурами для оперативной связи представителей Оргкомитета с техническими, хозяйственными службами, волонтёрами
- 1 внешний жесткий диск на 1 Тб для хранения всей информации, касающейся проекта
- 1 строительный степлер для оформления фотозоны и сцены

	
	Бронирование билетов на автобусы, проживания представителей Оргкомитета для проведения отборочных туров в регионах (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)
	Август 

2021
	Четкий график перемещения и состав Оргкомитета в период проведения выездных отборочных туров в регионах (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)

	
	Проведение переговоров с потенциальными членами жюри, узконаправленными  специалистами, педагогами для проведения мастер-классов, модераторами семинара
	Август – сентябрь

2021
	- Список членов жюри из числа специалистов в области социальной сферы, культуры и искусства, медийных лиц (3 человека для каждого выездного отборочного тура в регионах, 5 человек для каждого отборочного тура в СПб, 3 человека для оценки работ декоративно-прикладного творчества), готовых принять участие в проекте на добровольческих условиях.

- Список узконаправленных специалистов (2-4 человека) для организации телемоста с регионами, онлайн-трансляции семинара для руководителей, итогового концерта Фестиваля, готовых принять участие в проекте на добровольческих условиях
- Список педагогов-добровольцев (4 человека) для проведения инклюзивного тренинга по актерскому мастерству и мастер-класса по декоративно-прикладному творчеству для участников Фестиваля
- 1 опытный модератор для проведения семинара, понимающий специфику проекта 

	
	Организационное собрание с волонтёрами, подавшими заявки на участие в проекте
	31.08.2021
	Список волонтёров с контактными данными для очного и дистанционного обучения в школе волонтёров (50-60 человек)

	ОСНОВНОЙ ЭТАП

	
	Проведение обучающих занятий с волонтёрами Фестиваля (на площадке ГАООРДИ и дистанционно, в рамках «Школы волонтёров»)
	01.09.2021 – 31.10.2021
	30-50 обученных волонтёров для работы в процессе проведения Фестиваля в СПб и регионах-участниках

	
	Методическое совещание (телемост) с регионами по вопросам организации и проведения отборочных туров, программы пребывания участников будущего итогового концерта в СПб
	07.09.2021
	Чёткий план проведения отборочных туров в регионах с указанием ответственных, видеозапись телемоста (с ответами на вопросы), программа 4-дневного пребывания участников итогового концерта (из регионов) в СПб


	
	Заказ транспорта для трансфера участников из регионов в СПб и обратно, бронирование гостиницы, адаптированной для проживания людей с ОВЗ
	08.09.2021 – 17.09.2021
	Бронь транспорта и гостиницы в соответствии с графиком пребывания участников из регионов в СПб (в расчете на 10 участников и 
5 сопровождающих из каждого региона)

	
	Заказ сувенирной и печатной продукции Фестиваля (первая часть), брендированного оформления
	13.09.2021 – 17.09.2021
	Готовая печатная  и сувенирная продукция с логотипом Фестиваля:

- бланки дипломов, грамот, сертификатов (А4 и А5), благодарностей – 1000 шт.
- бейджи – 150 шт.
- папки пластиковые – 50 шт.
- папки бумажные – 20 шт.

- блокноты А5 – 50 шт. 
- футболки – 260 шт.
- свитшоты – 7 шт.
- ручки – 120 шт.
- планшеты – 10 шт.
- поясные сумки – 50 шт.
- кулоны-сердечки – 1300 шт.
- афиша отборочных туров в СПб – 2 шт. (А1), 10 шт. (А3)
- роллерный пресс волл (2х2) – 1 шт.
- баннерная раскраска (2х4) – 1 шт.
- сценические баннеры (2х7) – 6 шт.

	
	Заказ транспорта для перемещения по СПб, входных билетов и экскурсионного обслуживания, организация питания для участников из регионов
	20.09.2021 – 30.09.2021
	Распорядок дня и маршрут перемещения  участников из регионов в соответствии с 4-дневной программой их пребывания в СПб

	
	Анонсирование отборочных туров Фестиваля, рассылка Положения о проведении Фестиваля, писем-приглашений, приём заявок на участие и видеозаписей 
	01.09.2021 – 31.10.2021 

(в регионах до 15.10.2021)
	База данных участников с контактными данными (1000 человек из СПб и ЛО, не менее 100 человек от каждого из включенных регионов) 

	
	Приём заявок на участие в инклюзивных мастер-классах и семинаре для руководителей, тезисов докладов
	01.09.2021 – 07.11.2021 (тезисы докладов – до 29.10.2021)
	Список участников инклюзивных мастер-классов (не более 50 человек на каждый из двух), список участников семинара для руководителей (50 человек), список выступающих с докладами (не менее 10 человек)

	
	Выезд представителей Оргкомитета на площадки участников из СПб и ЛО для предварительного просмотра творческих номеров (выезд может быть согласован, только если программа включает не менее 10 номеров, в остальных случаях должны быть предоставлены видеозаписи творческих номеров на общих основаниях)
	04.10.2021 – 15.10.2021
	2-3 выезда Оргкомитета 

(выезды проводятся только в специализированные учреждения для людей с ОВЗ, условно здоровые участники принимают участие в заочном отборочном туре на основании предоставленных видеозаписей)

	
	Подготовка и подписание грамот участников, благодарностей педагогам, членам жюри, волонтёрам и активным участникам организационного процесса в регионах 
	15.10.2021 – 17.10.2021
	Готовые документы (грамоты, благодарности) для вручения во время проведения выездных отборочных туров в регионах (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)

	
	Организация питания членов жюри, обеспечение участников питьевой водой и одноразовой посудой, организация чаепитий для участников и волонтеров по окончании каждого выездного отборочного тура в регионах
	18.10.2021 – 29.10.2021
	3 кофе-брейка для 3 членов жюри

3 кулера с водой и пластиковыми стаканами 

3 скромных чаепития с большими пирогами 

	
	Решение организационных вопросов на местах (в регионах), проверка списков, организация регистрации участников, проверка документов и степени готовности к проведению отборочного тура – представителями Оргкомитета
	18.10.2021 – 29.10.2021

(приезд Оргкомитета  за 1 день до отборочного тура – по согласованному графику)
	100-процентная готовность к проведению отборочных туров в регионах (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород) 

	
	Проведение выездных отборочных туров Фестиваля в регионах (Псков, Петрозаводск, Великий Новгород)
	18.10.2021 – 29.10.2021

(1 день в каждом из 

3 регионов – по согласованному графику)
	100 участников отборочного тура в каждом регионе, 

Список региональных участников итогового концерта Фестиваля в СПб (10 человек от каждого из регионов-участника с сопровождающими – 5 человек)

	
	Корректировка тезисов докладов, составление и вёрстка сборника
	29.10.2021 – 07.11.2021
	Макет сборника тезисов докладов (не менее 10 докладов)

	
	Отсмотр Организационным комитетом видеозаписей творческих номеров участников из СПб и ЛО
	31.10.2021 – 07.11.2021
	Список участников очных отборочных туров в СПб и ЛО (не более 120 творческих номеров)

	
	Согласование присутствия дежурной кареты скорой помощи в период проведения итогового концерта Фестиваля
	01.11.2021 – 14.11.2021
	Подтверждающее письмо о назначении конкретной бригады скорой медицинской  помощи с указанием контактов ответственного лица

	
	Подготовка сертификатов участников мастер-классов, семинара, подготовка благодарностей педагогам инклюзивных мастер-классов, жюри очных отборочных туров в СПб
	01.11.2021 – 19.11.2021
	Именные сертификаты участников мастер-классов (А5) – 100 шт. 
Сертификаты участников семинара (А4) – 50 шт.

Благодарности педагогам мастер-классов (А4) – 4 шт.

Благодарности жюри очных отборочных туров в СПб (А4) – 10 шт.



	
	Собрание с волонтёрами, инструктаж, организация регистрации участников очных отборочных туров в СПб и проч.
	02.11.2021
	Инструкция с назначением ответственных в каждом секторе задач

	
	Составление графика привлечения социального такси для членов жюри с ОВЗ 
	03.11.2021 – 05.11.2021
	Четкий график привлечения социального такси для членов жюри с ОВЗ 

	
	Согласование технического и хозяйственного обеспечения очных отборочных туров в СПб 
	08.11.2021
	Технический райдер и хозяйственная заявка на проведение очных отборочных туров в СПб

	
	Организация питания для членов жюри отборочных туров в СПб, обеспечение участников питьевой водой
	08.11.2021 – 11.11.2021
	Кофе-брейк, горячие обеды для членов жюри – 10 чел.

Одноразовые стаканы, кулер с питьевой водой в расчете на 700 чел.

	
	Заказ сувенирной и печатной продукции Фестиваля (вторая часть)
	08.11.2021 – 12.11.2021
	Готовая печатная и сувенирная продукция с логотипом Фестиваля:

- шоперы – 1000 шт.
- резиновые браслеты – 1000 шт.
- бумажные флажки – 1000 шт.
- магниты – 1000 шт.
- кружки пластиковые под полиграфическую вставку – 1000 шт.
- мягкие игрушки-сувениры – 1000 шт.
- шильды на медали – 200 шт.
- шильда на кубок – 200 шт.
- афиши итогового канцера – 2 шт. (А1), 10 шт (А3)
- буклет о Фестивале – 1000 шт.
- памятный календарь – 200 шт.
- сборник тезисов – 50 шт.
- медали – 200 шт.
- кубки – 200 шт.

	
	Проведение очных отборочных туров Фестиваля в СПб
	09.11.2021 и 11.11.2021
	Сводный протокол с результатами, список участников итогового концерта Фестиваля (200-250 человек)

	
	Отсмотр Организационным комитетом фотографий работ декоративно-прикладного творчества  участников из СПб и ЛО
	08.11.2021 – 14.11.2021
	Список участников выставки работ декоративно-прикладного творчества во время итогового концерта в Фестиваля в СПб (не более 500 работ)

	
	Информирование участников итогового концерта и выставки работ декоративно-прикладного творчества, согласование инклюзивных номеров (кого и с кем объединяем из числа здоровых участников и участников с ОВЗ)
	12.11.2021 – 16.11.2021
	Проект инклюзивной программы итогового концерта

	
	Согласование плана проведения инклюзивных мастер-классов (с педагогами) и программы семинара, закупка материалов для проведения мастер-класса по декоративно-прикладному творчеству, организация питания для участников семинара (кофе-брейк) и инклюзивных мастер-классов (питьевая вода, чай, пироги)
	15.11.2021 – 19.11.2021
	План проведения инклюзивного тренинга по актерскому мастерству и мастер-класса по декоративно-прикладному творчеству,
программа семинара по инклюзивному творчеству,

готовые папки с набором методических материалов для участников семинара,

акриловые краски, кисти, баночки для воды, палитра в расчете на 50 чел.,

кофе-брейк для участников семинара (чай, кофе, сахар, сливки, пирожки, конфеты, печенье) в расчете на 50 чел.,

перекус для участников инклюзивных мастер-классов (питьевая вода, чай, сахар, пироги, печенье, конфеты) в расчете на 100 чел.

	
	Проведение аудио-, видео- и очных  репетиций для сведения инклюзивных номеров участников итогового концерта Фестиваля, генеральная репетиция
	15.11.2021 – 25.11.2021
	Готовая инклюзивная программа итогового концерта 

	
	Подготовка дипломов, благодарностей партнерам, руководителям
	15.11.2021 – 25.11.2021
	Готовые именные дипломы призеров Фестиваля – 400 шт., благодарности руководителям – 200 шт., благодарности партнерам – 30 шт.

	
	Организация итогового концерта и церемонии награждения Фестиваля, оформление зала, заказ гелиевых шаров, цветов для руководителей, питьевой воды для участников, размещение по гримерным комнатам, организация онлайн трансляции 
	22.11.2021 – 25.11.2021
	Сценарий итогового концерта, световая и звуковая партитура, смонтированный видеоряд, технический райдер, хозяйственная заявка, сценарий церемонии награждения, комплекты наград, план размещения 

	
	Встреча волонтёрами, размещение в гостинице участников из регионов в СПб
	23.11.2021
	3 автобуса с общим количеством прибывших 45 чел.  

	
	Проведение обзорной экскурсии по СПб для участников из регионов 
	23.11.2021
	3 группы по 15 чел. (в сопровождении волонтеров, с привлечением партнеров, осуществляющих экскурсионное обслуживание людей с ОВЗ)

	
	Проведение инклюзивных мастер-классов для участников и семинара по инклюзивному творчеству для педагогов, онлайн трансляция 
	24.11.2021
	3 площадки  (не менее 7 волонтеров на каждой),

знакомство участников и педагогов, инклюзивное взаимодействие участников в творческой деятельности, выступление докладчиков, обмен опытом

	
	Проведение экскурсии в Русский музей для участников из регионов в сопровождении волонтеров и партнеров по инклюзивному творческому номеру, посещение дома сопровождаемого проживания ГАООРДИ
	25.11.2021
	Экскурсия: 3 группы по 16-17 человек,

Дом сопровождаемого проживания: 20 человек



	
	Организация интерактивной программы в фойе перед началом итогового концерта (оформление фотозоны, выставки работ декоративно-прикладного творчества, установка баннерной раскраски, роллерного пресс волла, встреча и размещение партнеров, обеспечивающих проведение интерактивно-развлекательной программы) 
	25.11.2021 – 26.11.2021
	Сценарий интерактивной программы, 

список участников выставки работ декоративно-прикладного творчества, 

схема расстановки выставочного оборудования, 

технических райдер


	
	Собрание с волонтёрами, инструктаж, организация регистрации участников Фестиваля 
	26.11.2021
	Инструкция с назначением ответственных в каждом секторе задач

	
	Проведение интерактивной программы, итогового концерта, выступление «звездного гостя», церемония награждения Фестиваля, проведение танцевальной программы для участников, онлайн трансляция
	26.11.2021
	Полная посадка партера зрительного зала (500 чел.),
положительные отзывы зрителей, участников, партнеров – не менее 20 рукописных и не менее 20 в социальных сетях


	
	Организация отъезда участников из регионов 
	26.11.2021
	3 автобуса по 15 чел. (Псков, Великий Новгород, Петрозаводск)

	
	Фото- и видеосъемка всех мероприятий в рамках основного этапа Фестиваля, пост-релизы о ходе реализации проекта 
	Регулярно на протяжении всего Фестиваля
	Фото- и видеоотчеты, пост-релизы 

	ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЙ ЭТАП

	
	Итоговое совещание Организационного комитета Фестиваля 
	30.11.2021
	Аналитическая справка результатов реализации проекта

	
	Мониторинг отзывов, сбор предложений участников, партнёров, членов жюри Фестиваля
	26.11.2021 – 12.12.2021
	Не менее 10 положительных отзывов и конструктивных предложений по усовершенствованию процесса проведения Фестиваля

	
	Итоговое совещание с волонтёрами Фестиваля в форме чаепития (анализируем, благодарим, планируем)
	03.12.2021
	Создание устойчивого сообщества волонтёров (10-15 человек) для регулярной работы над Фестивалем и другими проектами

	
	Контроль выполнения партнёрами обязательств по предоставленным подарочным сертификатам (проведение экскурсий, интерактивных программ, спектаклей, мастер-классов, фотосессий и т.д.) для победителей Фестиваля 
	01.12.2021 – 31.05.2022
	100-процентное выполнение партнёрами обязательств по подарочным сертификатам

	
	Планирование возможного участия инклюзивных творческих номеров (подготовленных в рамках Фестиваля)  в мероприятиях Санкт-Петербурга и других регионов на 2022 год, подготовка предложений для участников
	01.12.2021 – 19.12.2021
	Выступление участников Фестиваля (в сводном составе, здоровых и с ОВЗ) в 10-12 мероприятиях в течение 2022 года

	
	Подготовка отчетной документации по реализации проекта
	29.11.2021 – 20.12.2021
	Готовый текстовый и финансовый отчет с приложением необходимой документации, фото- и видеоматериалов проекта


