План подготовки студенческого конкурса профессионального мастерства «Транспортный лидер» в СПбГУ ГА
Вариант от 21.08.2018
	№
	Название
	Дата

	Первоначальная подготовка

	1. 
	Составление плана подготовки проведения конкурса;

	Июль 2018

	2. С
	Разработка архивов для дистанционной работы;

	Июль 2018

	3. 
	Подача заявок на грантовых конкурсах;

	Август 2018

	4. 
	Составление сметы мероприятия:
а. Бюджетная
б. Обширная 
	Август 2018

	5. 
	Формирование Оргкомитета;

	Август 2018

	6. 
	Проведение ознакомительной встречи для организаторов (студентов);

	Сентябрь 2018

	7. 
	Начало агитационных мероприятий по привлечению студентов к участию;

	Сентябрь 2018

	8. 
	Проведение организационной встречи для студентов-организаторов, ППС и представителей администрации СПбГУ ГА;

	Сентябрь 2018

	9. 
	Подготовка Приказа и положения конкурса;

	Сентябрь 2018

	10. 
	Утверждение Разработка Оргкомитетом плана подготовки, Положения, сметы, регламента, правил и сроков проведения конкурса, системы оценивания, логотипа;

	Сентябрь 2018

	11. 
	Проведение заседания Оргкомитета с целью рассмотрения и утверждения положения о проведении конкурса, состава оргкомитета, председателя оргкомитета, плана подготовки, сметы, регламента, правил и сроков проведения конкурса, системы оценивания, логотипа;

	Сентябрь 2018

	12. 
	Согласование положения о проведении конкурса с Ректором ФГБОУ ВО СПбГУГА;

	Сентябрь – октябрь 2018

	13. 
	Согласование документов с необходимыми структурными подразделениями университета;

	Сентябрь – октябрь 2018

	14. 
	Согласование проведения конкурса с ФГУП «Госкорпорация по ОрВД»;

	Октябрь 2018

	15. 
	Закупка необходимого оборудования, товаров, канцелярии, заказ изготовления фирменной сувенирной продукции, агитационного материала с логотипами конкурса; рассылка приглашений;

	Ноябрь – декабрь 2018

	16. 
	Подготовка волонтерского состава наблюдателей;

	Октябрь – январь 2018

	Подготовка проведения первого этапа

	17. 
	Формирование Оргкомитетом экспертной комиссии;

	Октябрь 2018

	18. 
	Формирование экспертной комиссией заданий и минимальных требований для претендентов на этапе регистрации и подачи заявки на участие в соответствии с тематикой специальности;

	Ноябрь – декабрь 2018

	19. 
	Создание электронной базы для подачи заявок, формы заявки;

	Ноябрь 2018

	20. 
	Размещение конкурсных заданий с инструкцией по выполнению, оповещение претендентов о возможности их выполнения;

	Январь 2019

	21. 
	Отбор участников экспертной комиссией для прохождения во второй этап конкурса;

	Январь 2019

	22. 
	Рассылка результатов отбора заочного этапа;

	Январь 2019

	Подготовка к проведению второго этапа

	23. 
	Формирование экспертной комиссией задания по авиационному английскому языку и тестирования для участников, прошедших во второй этап;

	Январь 2019

	24. 
	Подготовка форм тестирования;

	Январь 2019

	25. 
	Выбор и подготовка аудиторий;

	Январь – Февраль 2019

	26. 
	Формирование порядка прохождения второго этапа участниками;

	Февраль 2019

	27. 
	Анализ результатов тестирования экспертной комиссией;

	Февраль 2019

	28. 
	Подведение итогов второго этапа;

	Февраль 2019

	29. 
	Объявление итогов второго этапа и доведение информации о третьем этапе конкурса для участников третьего этапа;

	Февраль 2019

	Подготовка к проведению третьего этапа

	30. 
	Составление экспертной комиссией инженерных задач для участников третьего этапа;

	Январь 2019

	31. 
	Организация площадки для проведения третьего этапа;

	Ноябрь 2018 – февраль 2019

	32. 
	Формирование порядка прохождения третьего этапа участниками;

	Февраль 2019

	33. 
	Подведение итогов третьего этапа;

	Февраль 2019

	34. 
	Объявление результатов третьего этапа и доведение информации о финальном этапе конкурса для финалистов;

	Февраль 2019
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	35. 
	Подготовка практического задания для финалистов;

	Декабрь 2018 - февраль 2019

	36. 
	Подготовка зала для финалистов конкурса;

	Февраль 2019

	37. 
	Подготовка конкурсной комиссии к оцениванию финального этапа конкурса;

	Февраль 2019

	38. 
	Подготовка необходимых материалов для ознакомления финалистам конкурса;

	Январь - февраль 2019

	39. 
	Подготовка участников к проведению финального этапа;

	Февраль 2019

	40. 
	Формирование порядка прохождения финального этапа участниками;

	Февраль 2019

	41. 
	Подведение итогов финала конкурса;

	Февраль 2019

	42. 
	Объявление результатов и награждение победителей и призеров;

	Февраль 2019

	43. 
	Распространение результатов конкурса в различные информационные источники: сайт университета, Минтранса РФ, Госкорпорации по ОрВД, Академический вестник и т.п.;

	Февраль – март 2019

	Подведение итогов проведения конкурса

	44. 
	Проведение анкетирования участников;

	Февраль – март 2019

	45. 
	Проведение рефлексии оргкомитета, экспертной комиссии, участников, победителей и призёров;
	Февраль – март 2019

	46. 
	Проведение заседание Оргкомитета конкурса с вручением благодарностей членам Оргкомитета и Экспертной комиссии;

	Февраль – март 2019

	47. 
	Подготовка отчета о проделанном мероприятии.

	Февраль – март 2019
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