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Нафикова Роланда Альбертовна
Дата рождения: 
05.11.1991                                                                                                
Место проживания: 
Республика Татарстан, г. Альметьевск
Семейное положение:
 не замужем
(мобильный:
+7 (960) 0859888



(: 


rolanda.nafikova@gmail.com
Образование:

	Образование
	Название учебного заведения
	Форма обучения
	Специальность по диплому
	Квалификация по диплому
	Номер диплома, 

дата выдачи диплома

	Высшеее
	Альметьевский государственный нефтяной институт
	Очное
	Экономика управления нефтяными и газовыми предприятиями
	Экономист-менеджер
	Июль 2015


Родной язык: русский
Знание иностранного языка:
	Язык
	Степень владения

	Английский
	Уровень Upper-Intermediate, чтение, перевод, разговорный, имеется опыт написания и перевода статей, письменное и живое общение с носителями языка


Трудовая деятельность:
	Дата приема 
	Дата увольнения
	Должность
	Подразделение
	Наименование предприятия

	24.09.2022
	Наст.вр
	Специалист
	ОАБПиРБ ОЦО
	ЦОБ ПАО «Татнефть»

	
	Консолидирование информации, составление аналитической отчетности, создание презентаций, участие в проекте по роботизации процессов, участие в проекте по развитию ОЦО
	

	06.04.2022
	19.09.2022
	Специалист
	ГРОК ОЦО
	ЦОБ ПАО «Татнефть»

	
	Работа с инцидентами и разработка мероприятий по улучшению процессов работы системы АЗС «Татнефть», связь с клиентами, составление отчетности, работа над приложением (содержание)  и сайтом АЗС «Татнефть»
	

	Причина поиска новой работы/перехода на другую работу
	Приглашение в отдел аналитики бизнес-процессов и развития бизнеса (ОАБПиРБ)
	

	07.06.2020
	02.04.2022
	Специалист (программа «Гранты ПАО «Татнефть»)
	администрация
	БФ «Татнефть»

	
	Прием и обработка заявок, консультационная и информационная поддержка, обработка результатов экспертизы и итогов конкурса, сопровождение хода реализации поддержанных проектов, проверка отчетности реализованных проектов, совершенствование информационной системы, на базе которой проходит Конкурс, перечисление грантов через программу 1С; информационное сопровождение сайта БФ «Татнефть», включающее в себя размещение актуальных новостей, актуализирование информации, совершенствование и доработка сайта, обработка поступающих обращений, написание статей о событиях и по иным запросам; 
По собственной инициативе разработала концепцию и ввела в работу такие элементы сайта БФ «Татнефть», как поисковая система, тэгирование, блок Афиш с системой перехода к новостям и возможностью прослеживания тайминга событий, Конкурсный блок и др.; В рамках Фестиваля «KARAKUZ» организовала информационную службу фестиваля уличных театров «Легкие крылья»;
Помощник проекта «Историю вершат люди»: сбор информации о ветеранах и выдающихся личностях согласно политике проекта, редактирование и оформление информации по кандидатам для последующей загрузки на сайт.
	

	Причина поиска новой работы/перехода на другую работу
	Приглашение в новый сформированный отдел по новому направлению
	

	30.04.2019
	03.06.2020
	Распределитель работ
	Музей трудовой славы
	НГДУ «Альметьевнефть»

	
	Составление реестров, архивная работа. Помощь в работе отдела ОВП: работа в СЭД, составление документации разных форм, составление реестров, отчетных документов, архивная работа, обработка информации разных категорий и ее сведение и т.д.
Помощник Помощника Депутата Госсовета РТ, помощь в составлении документации для администрации города, подготовка пакета документов для работы по обращениям.
	

	18.05.2017
	29.04.2019
	Подсобный рабочий
II разряда
	ЖКХ
	НГДУ «Альметьевнефть» (впоследствии переход цеха в состав оргструктуры УСО)

	
	Помощник зам.начальника УСО: составление документов, связь с предприятиями, организационная и проектная деятельность.

Помощь в работе отдела по управлению персоналом УСО: сбор информации по запросу, работа с людьми, оформление документов, работа с СК Чулпан, составление отчетной документации для ННПФ, работа с табельной отчетностью, работа в СЭД, составление документации, помощь по отчетной документации и т.д; 

Работа в Отделе реализации путевок УСО: помощь по работе с организациями, работа с бухгалтерской документацией, сбор пакета документов, связь с общественностью и т.д.

Создание полуавтоматизированной отчетной документации в программе Excel по запросу и последующее сопровождение при ее эксплуатации, аналитическая обработка информации с переводом в заданный формат, работа в программе SAP, помощь в работе с документами экономического направления, распределение отпусков работников цеха, проведение инвентаризации новой мебели. Работа с архивной документацией, каталогизация, составление отчетности различных видов, помощь в работе ПБ и ОТ.
	

	Причина поиска новой работы/перехода на другую работу
	Возможность получения нового опыта в последующих планируемых проектах, развития.
	

	05.12.2016
	16.05.2017
	Экскурсовод
	Музей науки и техники «Technorama» (Швейцарская интерактивная выставка)
	НГДУ «Альметьевнефть»

	
	Проведение экскурсионных сессий для посетителей, консультация и помощь в эксплуатации экспонатов, обслуживание экспонатов, ведение информационных ресурсов выставки, размещение информации в официальной группе ВКонтакте и Instagram, контроль за актуальностью информационных точек выставки, фотографирование, написание статей, сценариев для проведения мероприятий, организация мероприятий: квест-игры, флешмобы, викторины и т.д., помощь в составлении отчетной документации. Сотрудничество со СМИ города и республики, сотрудничество с организациями города, республики. Проведение экскурсий иностранным гостям (в т.ч. с использованием английского языка).
	

	Причина поиска новой работы/перехода на другую работу
	Предоставленная возможность поддержать проект, популяризирующий науку среди жителей г.Альметьевск и республики (Швейцарская интерактивная выставка «Technorama»)
	

	Причина поиска новой работы/перехода на другую работу
	Окончание срока проекта музея «Technorama»
	

	28.04.2016
	01.12.16
	Редактор
	Редакция 

газеты «Вертикаль»
	ГБОУ ВО «АГНИ»

	Обязанности, функции, достижения
	Написание статей, фотографирование, редактура, исполнение дизайн-проектов выпусков газеты, подбор материала к публикации, подшивка материалов, размещение архивов выпусков на сайте АГНИ, распространение газеты, по личной инициативе и одобрению руководства ввела электронную подписку на газету
	


	28.04.2016
	01.12.16
	Пресс-секретарь
	Пресс-центр
	ГБОУ ВО «АГНИ»

	Обязанности, функции, достижения
	Написание статей, речей, сценариев для съемок и др.проектов, фотографирование, редактура, подбор материала к публикации, размещение информации на официальном сайте АГНИ, контроль за актуальностью информации на сайте, размещение актуальной информации на стендах и информационных точках института, сотрудничество с другими СМИ города и республики,  договорная работа, подбор и обеспечение всеми необходимыми материалами проектов АГНИ по запросу, связь с общественностью, ведение архива материалов по событиям института с постоянным его обновлением, организационная работа, сотрудничество с отделами, кафедрами, студенческим советом АГНИ, организациями города, республики и т.д.
	

	02.07.2012
	31.08.2012
	Оператор электронно-вычислительных и вычислительных машин 3 разряда
	Отдел организации труда и заработной платы, центр корпоративного аутсорсинга
	ООО «Татинтек» 

	Обязанности, функции,

достижения
	договорная работа, работа в 1С, заведение информации
	

	01.07.2011
	31.08.2011
	Подсобный рабочий I разряда
	Отдел сопровождения информационных систем, центра информационного обеспечения основного производства
	ООО «ТатАСУ»

	Обязанности, функции,

достижения
	информационное обеспечение
	

	01.07.2010
	31.08.2010
	Подсобный рабочий I разряда
	Корпоративно-договорной отдел, центр корпоративного аутсорсинга
	ООО «Татинтек»

	Обязанности, функции, достижения
	каталогизирование документации, договорная работа, работа в 1С
	


Знание компьютера и программ:

	Наименование программ
	Степень владения

	MS Excel
	Уверенный пользователь

	MS Power Point
	Уверенный пользователь

	MS Office
	Уверенный пользователь

	1C
	Уверенный пользователь. Свидетельство №2585 г. от 30.11.2015 г. Альметьевск ЧОУ «Фирма Компьютерная Академия» по курсу: «1С: Предприятие 8 (ред. 3.0). Основы работы». 

	CorelDRAW X4
	Уверенный пользователь

	Adobe Photoshop
	Уверенный пользователь


Личные качества: 
быстрая адаптация к переменам, вежливость, инициативность, стремление к самосовершенствованию и развитию, творческий подход к поставленным целям (при необходимости), умение ладить с коллективом, доброжелательность, ответственность за результат, скрупулезность, исполнительность, аккуратность, умение работать в команде, готовность к сотрудничеству, лидерские качества, трудолюбие, целеустремленность, стрессоустойчивость.
Интересы, увлечения: 
предпринимательская сфера, физика, экология, изобразительное искусство, поэзия и проза; философия, социология, психология и др. науки; культуры Восточных стран и Европы, организационная деятельность и продвижение проектов, театральное искусство, волонтерство, хэндмейд и др.
Дополнительная информация: 
     Участник Летнего Кампуса 2014 при Президентской академии РАНХиГС, принимала участие в работе над проектом Университет 2040 «Образование будущего». 
     Участник и дипломант научно-практических конференций, диплом за лучший доклад на региональной научно-практической конференции с темой «Социокультурные детерминанты специфики реклам и их восприятия (на примере реклам западных и восточных стран)». 

     Стипендиат республиканской премии им. С. Сулеймановой фонда «Рухият». Член ЛИТО «Белая ворона» г.Казань, ЛИТО «Белое перо» г.Альметьевск, была членом «Литературной гостиной» АГНИ. Проза и стихи были опубликованы в сборниках «Кладовые поэзии» АГНИ, «Родники вдохновения» фонда «Рухият», сборнике «Надеждою дышу» при поддержке Министерства культуры и образования РТ и др. Дипломант и участник VI Республиканского фестиваля студенческого творчества им. С. Сулеймановой. Победитель в XVI Открытом литературном фестивале «Галактика любви» им. В.Тушновой в номинации «Поэзия», лауреат фестиваля «Галактика любви» в 2013 году в номинации «Поэзия». Награждена дипломом победителя за 1 место в номинации «Малая проза» XVII фестиваля «Галактика любви». 
Имеется диплом участника фестиваля «Долг! Честь! Родина!». Была организатором мероприятия, посвященному творчеству на военную тему «Песни Великой победы», городского литературно-культурного концерта, организатор культурно-литературных мероприятий ЛИТО «Белое перо». Участник культурно-литературных мероприятий города, республики. Участник благотворительных концертов. 
     Диплом победителя фестиваля «Студенческая весна АГНИ – 2013», посвященного 60-летию г.Альметьевск, 70-летию разработки татарстанской нефти, в номинации лучшая стенная газета на тему «Альметьевск – эколидер Республики Татарстан». 
     Сертификат участника зональной конференции «Основы предпринимательства», проводимой под эгидой Министерства экономики Республики Татарстан. 
     Имеется Благодарность от союза радиолюбителей России за большой личный вклад в развитие радиоспорта в РТ;
     Участник благотворительного мероприятия общества «Добрые руки». 
     Была членом студенческого совета АГНИ и городского студенческого совета. Активный участник в Кроссе нации и других спортивных мероприятиях. 
     Была заместителем проректора по УВР Р.М. Рахимовой в комиссии по составлению буклета АГНИ, приуроченному к 60-летнему юбилею института. 

     Проводила экскурсию в Музее «Technorama» иностранным гражданам на английском языке, а также был опыт проведения экскурсии Президенту РТ (ныне Раису) Минниханову Р.Н.
     Организатор социально-ориентированной молодежной культурной городской площадки «Проект «Кинопоход» с декабря 2017 года по май 2020 года. Организатор литературно движения в формате литературно-творческой лаборатории «с'ЛИТок» с марта 2021 по нынешнее время (2023г).
      Экс-участник театральной студии при ДК Нефтьче «Атмосфера» с 2017 по 2018 гг. (студия прекратила свою деятельность), при повторном открытии студии участник с сентября 2022 года, участник театральной студии Альметьевского уличного театра (АУТ) «Легкие крылья» (под эгидой БФ «Татнефть»). Соорганизатор мероприятий, посвященных азиатской культуре и анимации с 2011 года по настоящее время.

       Имеет диплом о прохождении программы лекций по грантам от КФУ. Имеет диплом о повышении квалификации по программам «Стрессоустойчивость»(2022), «Управление процессами»(2022).
Рекомендации:

Иванова Эльвира Абдулбариевна – доцент кафедры гуманитарного образования и социологии АГНИ

+7 (917) 396-22-02

Рахимова Расима Миннахметовна – профессор кафедры гуманитарного образования и социологии АГНИ
+7 (953) 480-42-56
Гареев Равиль Мансурович – зам.начальника управления по обеспечению и оперативному управлению УСО

+7 (917) 261-58-20, 8 (8553) 38-65-15
Согласие на хранение личных данных:

В соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации и Федеральным законом «О персональных данных», я своей волей и в своем интересе выражаю ПАО «Татнефть», зарегистрированному по адресу: 423450, Республика Татарстан, г. Альметьевск, ул. Ленина, д.75, согласие на сообщение моих персональных данных предприятиям Группы «Татнефть» и хранение этих данных в течение трех лет в целях содействия моему трудоустройству.

_________________  / Р.А. Нафикова/     

      (подпись)                              (Ф.И.О.)

«18» апреля 2023 года
