
ИНСТРУКЦИЯ ВОЛОНТЕРУ
Проект «СтанкоФонд России: инженерная память»
Памятка по сбору сведений об инженерном оборудовании

[bookmark: _GoBack]Зачем участвовать
Проект создаёт цифровой каталог и карту станков, инструментов, измерительных приборов и самодельных инженерных устройств, сохранившихся в частных и локальных мастерских России. Ваша задача — безопасно сфотографировать объект и передать проверяемые сведения. Экспертная атрибуция — задача исследовательской группы.
1. Подготовьтесь
Подайте заявку на странице доброго дела на Добро.рф, если участвуете через платформу. Ознакомьтесь с этой инструкцией и отдельным согласием на обработку персональных данных. Если вам нет 18 лет, сначала обратитесь к координатору: порядок участия и необходимые документы согласуются с законным представителем.
2. Найдите подходящий объект
Подойдут станок, инструмент, измерительный прибор или самодельное инженерное устройство в своей мастерской либо в месте, куда вас пригласил владелец. Не заходите на закрытые, заброшенные, производственные и иные территории без разрешения. Не назначайте встречу с незнакомым владельцем в изолированном месте в одиночку.
3. Получите разрешение
Объясните владельцу цель проекта и то, что обезличенные фотографии и описание предполагается использовать в научном каталоге и на карте с точностью только до населённого пункта или муниципального образования. Уточните, какие части оборудования можно снимать и какие сведения нельзя раскрывать. Если разрешения нет, откажитесь от съёмки и отправки. Разрешение на съёмку не заменяет юридическое оформление прав на использование материалов, если оно требуется организатору.
4. Соблюдайте безопасность
Не включайте и не подключайте оборудование ради проекта. Не трогайте органы управления, проводку, режущие кромки и движущиеся узлы. Не снимайте защитные кожухи, не разбирайте и не передвигайте оборудование. Не поднимайтесь на неустойчивые опоры. Не приближайтесь к работающему оборудованию. При опасности, плохом освещении, открытой проводке или неустойчивых деталях прекратите осмотр. Ради фотографии рисковать нельзя.
5. Сделайте фотографии
Ориентир — три снимка: общий вид; заводская табличка, маркировка или логотип, если доступны; рабочая зона, механизм или интересная деталь. Минимум — безопасный общий вид. Недоступные ракурсы пропускайте. Проверьте резкость и читаемость. Не снимайте людей, номера машин, адресные таблички, документы, ключи и системы охраны. Если такие данные попали в кадр, переснимите или надёжно удалите их до отправки. Отключите сохранение геолокации в камере и удалите геометки из готовых файлов.
6. Запишите сведения
Укажите тип объекта, название или модель, производителя, примерный год, состояние и использование — только то, что известно. Отделяйте надпись на табличке от слов владельца и собственных предположений. Если сведений нет, пишите «неизвестно». Не проверяйте исправность включением.
7. Подготовьте короткую историю
По желанию запишите текст: как объект появился в мастерской, для чего использовался, что на нём изготавливали. Не включайте имя и контакты владельца, точный адрес и семейные подробности. В базовом порядке проекта передаётся текст без аудио. Голос и изображение человека не записывайте и не отправляйте без отдельно согласованного организатором порядка.
8. Заполните форму
Форма проекта: https://forms.yandex.ru/u/6a7b157d49af47da764abc64 . Один объект — одна отправка. Укажите регион, муниципальное образование и при желании населённый пункт, но не улицу, дом, гараж и координаты. В контактном блоке сообщите только собственные данные волонтёра. При необходимости учёта участия добавьте профиль или идентификатор Добро.рф.
9. Проверьте и отправьте
Убедитесь, что есть разрешение владельца, фотографии безопасны для публикации, персональных данных третьих лиц нет, предположения обозначены. Прочитайте отдельное согласие и подтвердите его только при согласии с условиями. Отправьте материалы и сохраните подтверждение, если оно отображается.
10. Дождитесь проверки
Исследовательская группа проверит материалы и при необходимости задаст вопросы. Подтверждение участия, электронный сертификат и учёт волонтёрских часов оформляются по правилам организатора после проверки; отправка формы сама по себе не означает автоматического начисления часов. Не обещайте владельцу выкуп, ремонт, экспертизу стоимости или постановку объекта на государственный учёт.
Короткая проверка перед отправкой
☐ Разрешение владельца получено.
☐ Оборудование не включалось и не разбиралось ради съёмки.
☐ Есть общий вид; дополнительные ракурсы сняты только при безопасном доступе.
☐ Нет точного адреса, координат, геометок и данных третьих лиц.
☐ Модель, год и состояние описаны без выдуманных сведений.
☐ На каждый объект заполнена отдельная форма.
