План подготовки по проекту обучения лиц старшего возраста компьютерной грамотности и информационной безопасности в рамках развития креативных (творческих) индустрий в ИТ-отрасли Приморского края на 2023 год

1. Уточнить наличие свободной площадки на нужную дату. Выполнить бронирование площадки (уточнить список оборудования, микрофон, телевизор, интерактивная доска, ноутбук)
2. Анонсировать тему на ближайшее занятие за 1-2 недели, предупредить об ограничении количества учеников.
3. Есть ли возможность выдавать обучающие материалы?
4. Сверить список волонтеров преподавателей.
5. Проверить цифры и подачу материала на рекламном постере.
6. Собрать обратную связь о семинаре лично, либо через опрос онлайн у участников обучения.

[bookmark: _GoBack]До начала мероприятия выделить помощника, который проконтролирует ведение фотоотчета или аудиозаписи, или видеосъёмки.
После мероприятия подготовить отчет куратору.
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