BEPXXJIAIO
uien Ne36»
. JJoGanoBa

w

JIOJKHOCTHAS. HHCTPY KLU
pyxoBozauTtess Bonontépckoro orpsina
1. O6mue nonoxenus
1.1.PykoBonurens  BonoHTepckoro oTpsiza  HasHauaeTcsh Ha  JOJDKHOCTD
JIUPEKTOPOM JIHIIES.
1.2. PykoBoauTes oTpsiza OA4MHSETCS HEMOCPEACTBEHHO JIUPEKTOPY JIMLESL.
1.3.B cBoeii JeSTeNbHOCTH PYKOBOJCTBYETCS: 3aKOHOAATENbCTBOM Poccuiickoii
Dezepaunu; yCTaBOM JIMLES; MOJNOKEHHEM O Bosnonrepckom  otpsijie;
BHYTPCHHUMM ~ HODMAaTMBHBIMHM  JIOKYMEHTaMM  JIMLes; [puKasam  ©
PaclopsSLKEHUAMI ANPEKTOPA JIMIEst; HACTOSIIEH JI0MKHOCTHOM MHCTPYKIIMEHA.
2. loNXHOCTHbIe 06s3aHHOCTH
PyxoBomurens orpsija:

2.1. cosma€r ycrmosus Uit peanu3aliyu U pasBUTHS BOJIOHTEPCKOH JesITeIbHOCTH
B 00pa3oBaTe/IbHOM OpraHu3aliy;

2.2. pYKOBOZWT JEATENIBHOCTBIO OTPSAa, B TOM HHCIE NeSTelbHOCTBIO 110
TPHBJICICHAIO  BOJIOHTEPOB JUIS OPraHM3alMU M TPOBEACHMIO MEPONPUSTHI
BOJIOHTEPCKOM HaIlpaBIeHHOCTH,

2.3. paspabaThiBaeT OCHOBHBIE  HAIpaBleHHs paboTel, KoTOpyI0O  GyayT
BBITIOJIHATD BOJIOHTEPDI;

2.4. IUIAHUPYET M OCYIIECTBIAET KOHTPOIb Has BBITOJHEHHEM MEPOIIPUSTHH,
HalpaBlICHHBIX Ha NPOABMXECHHE W MOMYJISPU3ALMIO BOJOHTEPCKUX LEHHOCTEN:
2.5. pyKoBOAUT HaGOpOM BOJIOHTEPOB, MPOBOMT MHCTPYKTaX BOJIOHTEPOB O
NpaBuNax paGOTHl, TEXHUKH OesoriacHOCTH, a Takke OpraHmsyer oGydeHue
BOJIOHTEPOB;

2.6. uHbOpMUpYeT 00 HCTOPMM OpraHM3aLMM, ee MHUCCHH, TpaJULHSIX,
CYLIECTBYIOLINX MpOLEeAYpax U paBuIax

2.7. KOODIAMHMDYET JeSTENBHOCTh OTPSiAd COBMECTHO OpraHu3alusMu,
KYPUPYIOIIMMH MEPONPUSATHS, B KOTOPBIX YYaCTBYIOT BOJOHTEPHI;

2.8.  06o01iaer npakTHKy paGoThl 0 OpraHHU3aLHH BOJIOHTEPCKOH JesiTeIbHOCTH
W TOArOTAaBIMBACT MPEVIOKEHHSI 110 €€ PACIUIUPEHHIO M  PasBUTHIO ISl
PYKOBOJCTBA JIULIESl M OPTraHU3aLKH, HCTIONB3YIOIMX BOJIOHTEPOB;




2.9. OCYHICCTBIIAACT MHBIC ITOJTHOMOYHA B COOTBCTCTBUU C BBIJIAaHHOU
JOBCPCHHOCTBIO.

3. KBanudukaunonueie TpeboBaHUS.

3. 1. PykoBoautens oTpsiga JOJKEH 00J1a1aTh CeIMalbHBIMU 3HAHUSMU,
HEO0OXOIUMBIMU ISl HCTIOJTHEHUS JOJKHOCTHBIX 00s13aHHOCTEN. IMeTh HaBbIKHU:
yIPaBICHYECKON JIEITEIBHOCTH, AHATUTUYECKOU paboThl, 0OOOCHOBAHUS U
MPUHATHS B IIpeieNiax T0KHOCTHBIX 00513aHHOCTEH peleHni, .cucTeMaTu3aluu
uH(OpMAaIK M0 HAMIPABJICHUIO JAEATEIbHOCTH; ONEPATUBHOTO MPUHSITHS U

, Deanusanuu ynpapjaeHYECKUX PEIEHUMI; paOOThI € JKOIBMH T10

v/ HEJOMYIIEHUIO TMYHOCTHBIX KOH(IHUKTOB; pabOThl HA IEPCOHATILHOM

v/ KOMIIBIOTEpE.

v
3.2. PykoBonutenb oTpsiaa JOJKEH 3HaTh OCHOBBI 3aKOHO1aTEbCTBA,

PETYJIMPYIOUIETO ACATEIBHOCTh BOJIOHTEPOB, OCHOBBI 3 IMUHUCTPATUBHOTO TIpaBa 1
3aKOHOJATENIbCTBA O TPYAE; MPABUIIA BHYTPEHHETO TPYIOBOrO pacloOpsIKa;
npaBujia U HOPMbI OXpaHbl TPY/Aa, MPaBUIa TOKAPHON OE30MaCHOCTH.

4 TIpaBa pyKOBOJIUTEIISI OTpsiaa
4.1. PykoBoaMTENb OTPSiJIa UMEET MPABO:

4.1.1.3anpamuBaTh W TOJYy4aThb OT CTPYKTYPHBIX TOJpa3feieHuil mnuies Wu
KOHTPAareHTOB CBEJEHUS, JOKYMEHTHI M MaTepuajbl, OTHOCAIIMECS K BOIMPOCaAM
JEeSITENBHOCTH OTPAJIA.

4.1.2. vHUUMUPOBATh BOJIOHTEPCKYIO JAESTENBHOCTh PA3JIMYHBIX HANpaBICHUH,
¢bopM U CPOKOB peash3alliu.

4.1.3.TpeboBaTh OT BOJOHTEpPAa YBAXUTEIHHOTO OTHOIICHHWS K YJIeHaM
BOJIOHTEPCKOTO JIBIKEHHUS, TEAAroruueckoMy KOJUIEKTUBY M OOydYaromIuMcs
nunesi, 0epeKHOT0 OTHOIICHHUS K UMYIIECTBY JIUIIES;

4.1.4.corpyaiHu4aTh CO CTPYKTypaMmH, OpTraHU3alMsIMH, OOBECIUHCHUSIMH,
3aHUMAIOIINUMUCS BOJIOHTEPCKOM, COLMAIbHON AEATEIbHOCTHIO B JIMIEE, FOPOJE,
o0JacTH;

4.1.5.pa3zpabaTpiBaTh W TMOJaBaTh TPOCKTHI, CBSI3aHHBIE C BOJOHTEPCKOMN
NEeSTENbHOCTBIO,  Jiigs  (UHAHCUPOBaHUS B OOIIECTBEHHbIE  (POHIHI,
COOTBETCTBYIOIIIUE YIIPABICHUS U BEIOMCTBA;

4.1.6. moompATh (X0JAaTalCTBOBATh O TOOMIPEHUU TMEpe]l aJIMUHUCTPAIIUCH )
BOJIOHTEPCKUU OTps (TPYNIIbI), OTAEIBHBIX BOJIOHTEPOB.

4.1.7.0TKa3aTbCd OT YCIAYr BOJIOHTEpAa TMpPH HEBBINOJHEHUH UM CBOUX
00513aTEILCTB;

6. OTBETCTBEHHOCTh
6.1. PykoBoauTensb Tpsija HECET OTBETCTBEHHOCTb:



6.1.1. 3a pe3ynbpTaThl ¥ 3QPEKTUBHOCTD ACATEIBHOCTH BOJIOHTEPOB;
6.1.2.3a HEBBIIIOJHEHHUE CBOUX JOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEM, a TakXkKe 3a
HeoOecrneueHne BBIIIOJIHEHHUSI BOJIOHTEpAaMH  BO3JIOKEHHBIX HA  HHUX
00s3aHHOCTEM
6.1. 3a HEBBINOJIHEHHE MPUKA30B U PACTIOPSKEHUN AUPEKTOPA JIULIES.
6.2. OTBETCTBEHHOCTh 3a HEUCIIOJIHEHHE WM HEHaJJIeXkKallee HCIOTHEHUE
00s3aHHOCTEH, MPEAYCMOTPEHHbIX B 1. 2 HAcTOSAUEH HMHCTPYKLUH,
onpenensieTcs B COOTBETCTBUU C 3aKOHOJATENbCTBOM






