Рабочий план подготовки к игре «Чистые Игры»

	
	Наименование задачи

	За месяц до начала игры
	Определить и подготовить места проведения игры (разведка возможных опасных мест и их ограждение, обеспечение электро- и пожарной безопасности на месте проведения мероприятия, оценка возможностей закрепления оборудования в случае плохой погоды)

	За месяц до начала игры
	Определение главного штаба,  места приема сбора мешков скупщиками (4 штаба для скупки). При выборе мест учитывать возможность подъезда машины за мусором. 
 Место под штаб должно быть достаточно большим, чтобы вместить: 
· административную зону (где будут находиться личные вещи, оборудование и рабочее место организаторов);
· зону регистрации; 
· место для выдачи инвентаря;
· площадку, где участники будут фотографироваться;
· импровизированную (или настоящую) сцену для ведущего;
· место, где будут находиться участники которые ещё не зарегистрировались; 
· место, где будут те участники, которые уже зарегистрировались; 
· место, где будет установлено звуковое оборудование;
· зоны для проведения активностей и т.д. 

	За 2 недели до игры
	Договориться по подключению электричества на главном штабе. В случае отсутствия на месте проведения игры электричества предусмотреть генератор.

	За 2 недели до игры
	Договориться с администрацией по вывозу мусора и объяснить, откуда забирать мусор, проконтролировать чтобы мусор забрали и найти грузчиков-волонтеров

	За неделю до игры
	Распечатать карту местности для каждой команды и скупщикам
На карте обозначить места приема мусора, главный штаб  (в случае отсутствия интернета на местности)

	За месяц до начала игры
	Найти спонсоров, информационных и социальных партнеров

	За 1 месяц до начала игры
	Заказать  полиграфическую продукцию

	За  неделю до  начала игры.
	Закупить расходные материалы, инвентарь. Подготовить поттеры (5 шт)., чайники 2 шт.,  антисептическую жидкость или жидкое мыло, одноразовые полотенца, грабли 10 шт., лопаты 4 шт., тележки 4 шт., перчатки 240 пар, мешки 600 шт., веревки для завязывания мешков. Воду бутилированную питьевую, канистры с водой для мытья рук.

	За месяц до начала игры
	Продумать  правила, дополнительные активности и мастер-классы

	За 2 недели до игры
	Подобрать музыку, отбивки, фанфары, зажигательную и фоновую. Подготовить музыку для фитнесс-разминки. Договориться с партнерами по звуковой аппаратуре, микрофону. 

	За месяц до начала игры
	Закупить шатер для штаба,  стульчики и столы для аппаратуры и еды

	За 3 дня до начала игры
	Подготовить баннеры, прессвол, подготовить крепления, веревки для фотозоны

	За 2 недели до начала игры
	Подобрать команду волонтеров: медицинский работник, дизайнер, фотограф, ведущий,
 ответственный за музыкальное сопровождение, видеооператор, аниматор для маленьких детей, не участвующих в сборе мусора

	За 3 дня до игры
	Подготовить планшеты, ручки и протоколы скупки мусора в случае отсутствия интернета

	За 2 недели до игры
	Подобрать команду волонтеров-скупщиков, провести для них обучение, тестовую игру

	За неделю до игры
	Подготовить вопросы викторины и раздать участникам на старте. Ответы раздать скупщикам

	За месяц до начала игры
	Распределить среди команды организаторов задачи и организационную работу

	За месяц до начала игры
	Начать активность в социальных сетях за месяц до проведения игры, подготовить пресс и пост-релизы, распространить информацию среди информационных партнеров












План проведения игры

	Время
	Наименование
	Примечание
	Ответственный

	10.00
	Прибытие на место
	
	Все


	10.00-11.30
	Организация штаба, настройка аппаратуры
	
	Организаторы, волонтеры

	10.30-12.00
	Натягивание баннеров, пресс-вола
	
	Организаторы, волонтеры

	10.30-11.30
	Раскладка продуктов, инвентаря, бейджиков и др.
	
	Организаторы, Волонтеры

	12.00-12.30
	Регистрация команд, консультирование
	
	Организаторы, Волонтеры

	12.00-12.30
	Фотографирование команд на фотозоне
	
	Фотограф-волонтер


	12.30
	Торжественное открытие. Слово ведущему, приглашенным гостям
	
	Ведущий-организатор

	12.35
	Фитнесс-разминка
	
	Приглашенный гость

	12.40
	Правила игры.  Техника безопасности. Вопросы. В это время скупщики уходят на штабные места по сбору мусора
	
	Организатор

	12.50
	Раздача инвентаря
	
	Волонтеры

	13.00
	Объявляется старт игры. 
	
	Ведущий 


	13.00-14.30
	Сбор мусора
	
	Организаторы, скупщики-волонтеры

	14.40. 
	Сбор на штабе. Приведение себя в порядок, кофе-брейк.
	
	Волонтеры, организаторы

	14.55
	Голосование за лучший артефакт
	
	Организатор, ведущий

	15.10
	Награждение. Подведение итогов.
	
	Ведущий-организатор, организаторы, приглашенные гости

	15.15
	Общее фото
	
	

	15.20
	Погрузка мусора
	
	Волонтеры



