МИНИСТЕРСТВО
СОЦИАЛЬНОГО РАЗВИТИЯ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
КОМПЛЕКСНЫЙ ЦЕНТР
СОЦИАЛЬНОГО ОБСЛУЖИВАНИЯ И РЕАБИЛИТАЦИИ
«КОЛОМЕНСКИЙ»
ПРИКАЗ
г. Коломна

Об организации работы с волонтерами
В соответствии с Законом Московской области от 04.12.2014 года №162/2014-03 «О некоторых вопросах организации социального обслуживания Московской области», Распоряжением Министерства социального развития Московской области от 01.07.2016 года №19РВ-50 «Об утверждении Положения об организации поддержки социально ориентированных некоммерческих организаций, благотворителей и добровольцев, осуществляющих деятельность в сфере социального обслуживания Московской области»,
 ПРИКАЗЫВАЮ:
1. Утвердить: 
1.1. Заявление о включении физического лица в Реестр волонтеров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (Приложение №1). 
1.2. Перечень документов для включения в Реестр волонтеров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (Приложение №2). 
1.3. Форму ведения Реестра волонтеров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (Приложение №3); 
2. Назначить Координатором добровольца (волонтера) культорганизатора, в котором осуществляется добровольческая (волонтерская) деятельность. 
3. Координаторам добровольца (волонтера):
 - осуществлять сверку документов в соответствии с утвержденным перечнем с последующим принятием решения о включении заявителя в реестр, либо об отказе во включении заявителя в реестр;
 - направлять добровольца (волонтера) с готовым комплектом необходимых документов ответственному для заключения Договора безвозмездного выполнения добровольцем работ и (или) оказания услуг в интересах государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»;
 - ежеквартально осуществлять сверку включенных в Реестр волонтеров с фактическим осуществлением деятельности.
4. С каждым добровольцем (волонтером), внесенным в реестр, заключать Договор на безвозмездное выполнение добровольцем работ и (или) оказание услуг в интересах государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (Приложение №4); 
5. Контроль исполнения настоящего приказа оставляю за собой.
Директор ГБУСО МО «КЦСОиР «Коломенский» Ю.В. Кузин.

Директор ГБУСО МО
«КЦСОиР «Коломенский»                                                           Ю.В. Кузин



























Приложение №1
к приказу директора 
ГБУСО МО «КЦСОиР 
«Коломенский»
Заявление о включении физического лица в Реестр волонтёров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»
1.Фамилия_________________________________________________________2.Имя_____________________________________________________________3.Отчество___________ __________________________________________ ___
4. Вид волонтерской деятельности: волонтер-наставник
5. Паспортные данные: серия_________номер_______________________________________________ Кем выдан
__________________________________________________________________Дата выдачи __________________________________________________________________Код подразделения
__________________________________________________________________Место регистрации (фактического проживания) __________________________________________________________________
6.Пол_____________________________________________________________7. Род занятий __________________________________________________________________
8. Располагаемое время_____________________________________________________________
9. Волонтерский опыт __________________________________________________________________ 
10. Сотовый телефон _______________________________________________ 
11. Сведения в каком направлении будет, осуществляется наставничество ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. К заявлению прилагаю
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

___________                                                                ______________________
(подпись)                                                                      (расшифровка подписи)
                                                                                      ______________________
                                                                                       (дата)
Приложение №2
к приказу директора 
ГБУСО МО «КЦСОиР 
«Коломенский» 
Перечень документов для включения в реестр волонтеров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»

1. Заявление о включении в реестр; 
2. Копия документа, удостоверяющего личность; 
3. «Справка о санитарно-эпидемиологическом окружении» от терапевта; 
4. Справка о наличии (отсутствии) судимости и (или) факта уголовного преследования либо о прекращении уголовного преследования по реабилитирующим основаниям, выданная в порядке и по форме, которые устанавливаются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере внутренних дел.























Приложение №3 
к приказу директора 
ГБУСО МО «КЦСОиР 
«Коломенский» 
Реестр волонтеров государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»

	Регистрационный номер

	Фамилия, имя, отчество

	Место проживания
	Направление
наставничества

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




























Приложение №3 
к приказу директора 
ГБУСО МО «КЦСОиР 
«Коломенский» 

Договор № ______ 
на безвозмездное выполнение добровольцем (волонтером)  работ и (или) оказание услуг в интересах государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»   


г. Коломна                                                              				«___»_____________ г.

______________________________________________________________, именуемая в дальнейшем «Доброволец (волонтер)», паспорт серия ________ №__________,выдан___________________________________________________________________________________________________________________, зарегистрирована по адресу__________________________________________, с одной стороны, и Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (ГБУСО МО «КЦСОиР «Коломенский»), именуемое в дальнейшем «Благополучатель» или «Учреждение», в лице директора Кузина Юрия Вячеславовича, действующего на основании Устава, совместно именуемые «Стороны» и каждый в отдельности «Сторона», с соблюдением требований Гражданского кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 11.08.1995 № 135-ФЗ «О благотворительной деятельности и благотворительных организациях», распоряжения Министерства социального развития Московской области от 01.07.2016 г. № 19РВ-50 и иных нормативно-правовых актах Российской Федерации и Московской области, заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. ТЕРМИНОЛОГИЯ

1.1. Доброволец (волонтер) - физическое лицо, осуществляющее благотворительную или иную деятельность в форме безвозмездного выполнения работ, оказания услуг (добровольческая деятельность).
1.2. Благополучатель - лицо, в чьих интересах осуществляет свою безвозмездную деятельность Доброволец (волонтер) .
1.3. Координатор – должностное лицо Благополучателя, в обязанности которого входит информирование Добровольца (волонтера), организация и координация его деятельности.

2. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

2.1. По настоящему Договору Доброволец (волонтер) в целях осуществления благотворительной деятельности безвозмездно выполняет работы и (или) оказывает услуги в интересах Благополучателя.
2.2. Доброволец (волонтер)  оказывает следующие услуги или выполняет следующие работы по направлению: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
2.3. Доброволец выполняет работы и (или) оказывает услуги лично по следующему адресу: Московская область, г.о.Коломна, ул. Пушкина, дом 22

3. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Доброволец (волонтер) обязуется:
3.1.1. Качественно и в срок выполнять работы и (или) оказывать услуги, установленные настоящим Договором.
3.1.2. Бережно относиться к имуществу Благополучателя.
3.1.3. Не разглашать сведения, носящие конфиденциальный характер.
3.1.4. В срок за три календарных дня  уведомлять Благополучателя в случае невозможности оказания услуг и (или) выполнения работ, указанных в п.п. 2.2. настоящего Договора.
3.1.5. Соблюдать правила внутреннего распорядка и правила контрольно-пропускного режима Государственного бюджетного учреждения социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский».
3.1.6. Не использовать в личных целях или целях иных лиц, за исключением Учреждения, получателей социальных услуг Учреждения и сотрудников Учреждения, имущество Учреждения, которое передается Добровольцу (волонтеру) на момент оказания услуг или выполнения работ.
3.1.7. Информировать Благополучателя через Координатора о результатах своей деятельности и иной информации, связанной с услугами и работами, указанных в п. 2.2. Договора.
3.1.8. Предоставлять необходимые документы, касающиеся состояния здоровья, образования, стажа работы, наличия или отсутствия судимости и иной информации.
3.1.9. Дать согласие на обработку персональных данных (Приложение № 1 к Договору).
3.2. Благополучатель обязуется:
3.2.1. Создать условия для безопасного и эффективного выполнения Добровольцем (волонтером)  взятых на себя обязательств.
3.2.2. В необходимых случаях выдавать Добровольцу (волонтеру) доверенность на право действовать от имени и в интересах Благополучателя.
3.2.3. По просьбе Добровольца (волонтера) давать ему характеристику или рекомендации с указанием количества отработанных часов и качества работы.
3.3. Доброволец (волонтер) вправе:
3.3.1. Принимать меры по получению дополнительной и повышению имеющейся квалификации, но не в ущерб заявленной в настоящем Договоре деятельности.
3.3.2. Получать информацию о деятельности и истории Благополучателя в рамках действующего законодательства.
3.3.3. Получить от Благополучателя письменный отзыв о своей деятельности.
3.4. Благополучатель вправе:
3.4.1. Получить от Добровольца (волонтера) необходимые для выполнения работ и (или) оказания услуг по настоящему Договору документы, касающиеся его квалификации, состояния здоровья и рекомендации других лиц, иных документов.

4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

4.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по настоящему договору Стороны несут ответственность, предусмотренную настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

5. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

5.1. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть при исполнении условий настоящего Договора, Стороны будут стремиться разрешать путем переговоров.
5.2. Споры, не урегулированные путем переговоров, разрешаются в судебном порядке, установленном действующим законодательством Российской Федерации.

6. ДЕЙСТВИЕ ДОГОВОРА И ЕГО РАСТОРЖЕНИЕ

6.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента его подписания Сторонами и действует до ____________________ г.
6.2. Настоящий Договор может быть прекращен или расторгнут по инициативе любой из Сторон с предварительным письменным уведомлением другой Стороны за 7 (Семь) дней.
6.3. В случае если Доброволец (волонтер) не выполняет услуги и работы, предусмотренные п. 2.2. настоящего Договора, в течение шести месяцев Благополучатель имеет право незамедлительно расторгнуть Договор без уведомления Добровольца (волонтера).
6.4. В случае нарушения Добровольцем (волонтером) условий договора, порчи имущества Учреждения, некачественного выполнения или оказания услуг, предусмотренных п. 2.2. Договора, Благополучатель имеет право незамедлительно расторгнуть Договор без уведомления Добровольца (волонтера).

7. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

7.1. Все изменения и дополнения к настоящему Договору должны быть совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.
7.2. Во всем остальном, что не урегулировано настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством Российской Федерации.
7.3. Приложения № 1 «Форма согласия на обработку персональных данных добровольцев, осуществляющих благотворительную деятельность» является неотъемлемой часть  настоящего Договора.
7.4. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

8. АДРЕСА, РЕКВИЗИТЫ И ПОДПИСИ СТОРОН

	БЛАГОПОЛУЧАТЕЛЬ
Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» (ГБУСО МО «КЦСОиР «Коломенский»)
ИНН 5022036264
КПП 502201001
ОКТМО 46738000001
Юридический адрес: 140402, Московская область, г. Коломна, ул. Чкалова, д. 17, каб. 206
Тел. факс: 8-496-612-54-44
Эл. почта: cso.kolomna@mosreg.ru
Директор

___________________ (Ю.В. Кузин)
«___» ________________ 20__ г.
М.П.
	ДОБРОВОЛЕЦ (ВОЛОНТЕР)
___________________________________ 
___________________________________
_________________________________
Дата рождения: ______________________
Паспорт: серия      № _________________
выдан ________________________________________________________________________
Зарегистрирован (а) по адресу: __________________________________________________________________________
Телефон: ____________________________
Эл.почта: ____________________________

________________(___________________)

«___» ______________ 20__ г.








ФОРМА
согласия на обработку персональных данных добровольцев (волонтеров),
осуществляющих благотворительную деятельность


	г.
	
	
	«
	
	»
	
	20
	
	г.


Я,  	,
(Ф.И.О.)
зарегистрированный (ная) по адресу  
[bookmark: _GoBack]
	,

	паспорт серия
	
	№
	
	,выдан
	
	,
	

	
	
	
	
	
	(дата)
	
	(кем выдан)


	,

свободно, своей волей и в своем интересе даю согласие уполномоченным должностным лицам 
(наименование организации)
	,

зарегистрированного по адресу:   	,

	,

на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных:
фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;
прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (в случае изменения);
образование (когда и какие образовательные учреждения закончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность по диплому, квалификация по диплому);
послевузовское профессиональное образование (наименование образовательного или научного учреждения, год окончания), ученая степень, ученое звание (когда присвоены, номера дипломов, аттестатов);
адрес регистрации и фактического проживания;
дата регистрации по месту жительства;
паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющего личность и гражданство, включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ;
паспортные данные или данные иного документа, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации за пределами Российской Федерации (включая серию, номер, дату выдачи, наименование органа, выдавшего документ);
номер контактного телефона;
идентификационный номер налогоплательщика;
информация о состоянии здоровья;
наличие (отсутствие) судимости.
Вышеуказанные персональные данные предоставляю для обработки в целях обеспечения соблюдения в отношении меня законодательства Российской Федерации в сфере отношений связанных с благотворительной деятельностью.
Я ознакомлен (а), что:
1) согласие на обработку персональных данных действует с даты подписания настоящего согласия в течение всего срока осуществления благотворительной деятельности, в соответствии с договором на осуществление благотворительной деятельности;
2) согласие на обработку персональных данных может быть отозвано на основании письменного заявления в произвольной форме;
3) в случае отзыва согласия на обработку персональных данных,

(наименование организации)

(наименование организации)
вправе продолжить обработку персональных данных без согласия при наличии оснований, указанных в пунктах 2 – 11 части 1 статьи 6, части 2 статьи 10 и части 2 статьи 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
4) после прекращения осуществления благотворительной деятельности персональные данные хранятся в  
(наименование организации)
____________________________________________________________________
в течение срока хранения документов, предусмотренных действующим законодательством Российской Федерации;
5) персональные данные, предоставляемые в отношении третьих лиц, будут обрабатываться только в целях осуществления и выполнения возложенных законодательством Российской Федерации на Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский» функций, полномочий и обязанностей.
Дата начала обработки персональных данных:  __________________________ 
	Благополучатель:
Государственное бюджетное учреждение социального обслуживания Московской области «Комплексный центр социального обслуживания и реабилитации «Коломенский»
Директор

___________________ (Ю.В. Кузин)
«___» ______________________ 20___ г.

М.П.
	Доброволец (волонтер):







_________________(______________________)
«___» _______________ 20__ г.








