Приложение 2
Планирование работ
*красным цветом в таблице отмечены осуществленные действия и достигнутые результаты

	№
	Задача
	Действия
	Ожидаемый (достигнутый) результат
	Сроки
	Ответственный

	1
	Согласовать проведение мероприятия
	Подготовка проекта мероприятия, представление на конкурс «Кемеровское молодежное Вече», очная защита проекта
	Победа в конкурсе, выделение средств в размере 87200 руб на реализацию проекта
	до

01.03.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Рей А.Г.

	
	
	Визит в ОМП УКСиМП администрации г.Кемерово, согласование проведения мероприятия. Определение формата, даты, места проведения, форм оказания поддержки.
	Формат – фестиваль реконструкции; Дата – 24.08.19

Площадки: г.Кемерово, Парк Победы им.Г.К.Жукова

и Сквер «Университетский» (резерв);
Поддержка: организационное и информационное сопровождение
	01.03.19

17.03.19
	Рудаков М.Д.

	2
	Приглашение специалистов, поиск партнеров
	Подача заявки на Акселератор креативных городских событий Фонда «ВСоЗнании», участие в программе,
защита проекта
	Заявка принята, проект принят на Акселератор;

Команда проекта прошла образовательный курс: планирование и организация мероприятия, командообразование, PR и продвижение, маркетинг, предпринимательство, фандрайзинг;

Выполнение конкурсного задания;

Очная защита проекта – Победа на конкурсе АКСЕЛЕРАТОР!
	01.03.19

30.03.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

	
	
	Привлечение к работе над проектом мероприятия государственных музеев.

Обзвон, личная встреча, обсуждение формата
	Подтвердили свое участие и готовность организации интерактивной площадки на мероприятии:

Музей-заповедник "Томская Писаница",

Музей КемГУ "Археология, этнография и экология Сибири",

Экомузей-заповедник "Тюльберский городок",

Музей-заповедник "Красная Горка"
	17.03.19

31.05.19
	Рей А.Г.

Низковский А.А

	
	
	Привлечение к работе над проектом мероприятия государственных учреждений сфер культуры и образования.

Обзвон, личная встреча, обсуждение формата
	Подтвердили свое участие и готовность организации интерактивной площадки на мероприятии:

ЦДОДимВ.Волошиной, ЦМПП,

МБОУ ДО ЦДТ Центрального р-на г.Кемерово,

Государственная филармония Кузбасса им.Б.Т.Штоколова.

Работа еще ведется, идет поиск партнеров, ведутся переговоры
	17.03.19

31.05.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Привлечение к работе над проектом мероприятия общественных организаций, клубов, центров и объединений в сфере исторической реконструкции и патриотического воспитания.

Обзвон, личная встреча, обсуждение формата
	Подтвердили свое участие и готовность организации интерактивной площадки на мероприятии:

СИиПТ «Сюита», ВИК «Единорог», КИР «Булат»(г.Томск),

МОО «Полигон», «Российский союз ветеранов Афганистана»,

«Боевое братство», ВОД «Волонтеры Победы», ВПО «ПОСТ№1»,

ВПК «Десантник»(Кемеровский р-н), ВСПК «Патриот»,

ВПК «Медведь»(Крапивинский р-н), ВПК «Ястреб»(УФСИН КО),

ВО «Звезда», ВО «Мы и время», «Волонтеры-медики»,

ВО «Библиосвет», «Славянская письменность»,

Фонд «ВСоЗнании»

Работа еще ведется, идет поиск партнеров, ведутся переговоры
	17.03.19

31.05.19
	Спорышев В.В.

Гусева М.Г.

Сухов А.А.



	
	
	Привлечение к работе над проектом мероприятия спонсоров, доноров и меценатов.

Обзвон, личная встреча, обсуждение формата
	Привлечение к сотрудничеству 2ГИС, ЛеруаМерлен, «Калина-Малина»(ИП Волков), «Калинкино» и др.
Работа еще ведется, идет поиск партнеров, ведутся переговоры
	01.04.19

01.08.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Рей А.Г.

	3
	Согласование программы
	Утверждение списка участников и партнеров, определение перечня этапов фестиваля и интерактивных площадок
	Составлен список участников, определен перечень этапов.
Собраны технические задания (необходимое техническое обеспечения, пространство для работы площадки, условия), также сделан запрос об оборудовании и снаряжении, которое будет привезено и использовано участниками
	01.06.19

14.06.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Рей А.Г.

Сомов В.С.

Низковский А.А

	
	
	Создание план-схемы,  определение расположения этапов, исходя из перечня этапов, материально-технической базы, необходимого пространства для размещения и работы интерактивных зон.

Определение технических условий и перечня снаряжения и оборудования для работы этапа
	Произведен выезд на место предстоящего проведения мероприятия, выбраны места для размещения этапов и площадок. Проведена разметка на карте.
Сформирована план-схема, из учета необходимого пространства и технических условий
	10.06.19

14.06.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Предоставление в Администрацию г.Кемерово(ОМП УКСиМП) план-схемы, перечня этапов и списка участников; утверждение план-схемы.

Запрос на организационное сопровождение и технические условия
	В ОМП УКСиМП администрации г.Кемерово предоставлены документы по мероприятию: перечень этапов, список участников, план-схема. План-схема принята и утверждена.

Передан запрос  на организационное сопровождение и технические условия
	14.06.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Составление регламента мероприятия
	Составлен регламент подготовки и проведения мероприятия: заезд на площадку, разметка на этапы, завоз оборудования, распределение по этапам, инструктаж инструкторов и волонтеров, проверка готовности/запуск работы площадок, работа площадок(развлекательная программа, интерактивы, соревнования, аттракционы, ярмарка), питьевой режим/горячее питание, завершение работы площадок, погрузка оборудования/отъезд участников
	01.06.19

14.06.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Нестерова А.В.

	
	
	Формирование общей развлекательной программы
	Сверстана и утверждена  общая развлекательная программа: выступления коллективов, объявления о соревнованиях и работе исторических этапов, конкурсов, аттракционов, награждениях призеров.
	01.06.19

14.06.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

Нестерова А.В.

	4
	Формирование материально-технической базы и ресурсов
	Обработка технических заданий, проверка технических условий.

Сбор информации  об оборудовании и снаряжении, которое будет привезено и использовано участниками
	Собрана  информации  об оборудовании и снаряжении, которое будет привезено и использовано участниками. Обработаны технические задания и сформированы требования по техническим условиям.

Выявлены дефициты
	14.06.19

01.08.19
	Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Формирование материально-технической базы, инвентаризация, проверка работоспособности
	Сформирована общая материально-техническая база, проведена инвентаризация, проведена проверка работоспособности оборудования.
	14.06.19

01.08.19
	Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Привлечение  материально-технической базы. Закупка, аренда.
	Исходя из запросов, ТЗ и общей МТБ, найдены варианты привлечения и аренды недостающего оборудования и средств для обеспечения технических условий. Найдены резервные варианты, на случай незапланированных рисков и нештатных ситуаций.

Закуплены расходные материалы, заказана полиграфия
	14.06.19

01.08.19
	Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	5
	Привлечение волонтеров
	Взаимодействие с волонтерскими центрами и объединениями, встречи, общение, информирование о формате мероприятия. Формирование ТЗ и инструкций для отбора волонтеров.
	Предоставлены волонтеры от ВОД «Волонтеры Победы», Кузбасский студенческий корпус спасателей, ЦМПП, «Волонтеры-медики», «КемВолонтер», ВО «Библиосвет», ВО «Мы и время», ВО «Звезда» и др.


	15.07.19

15.08.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Гусева М.Г.

	
	
	Отбор волонтеров на мероприятие,  исходя из сформированного ТЗ. С учетом компетенций разделение на направления(техническая служба, сопровождение, представительская и т.д.), закрепить за этапами
	Отобраны наиболее компетентные волонтеры, разделены на направления, закреплены за этапами.
	15.07.19

15.08.19
	Спорышев В.В.

Гусева М.Г.

	6
	Информационное продвижение
	Подготовка и публикация предварительных анонсов о предстоящем мероприятии, приглашение принять участие в работе интерактивных площадок, ярмарке, соревнований
	Подготовлены и опубликованы предварительные анонсы о предстоящем мероприятии и приглашения к участию в работе интерактивных площадок, ярмарке, соревнований.
Организован тематический конкурс на историческую тему с подведением итогов в день проведения мероприятия
	01.08.19

20.08.19
	Рудаков М.Д.
Рей А.Г.

Сомов В.С.

Нестерова А.В.

	
	
	Обращение в государственные и частные СМИ с анонсом мероприятия(телевидение, радио и др.), предложение интересного информационного повода
	Записаны вирусные и рекламные ролики о предстоящем мероприятии. Разосланы пресс-релизы в СМИ с приглашением на мероприятие. Принято участие в эфирах ТВ и на радио, где рассказали о предстоящем мероприятии и пригласили на него.
	01.08.19

20.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.
Нестерова А.В.

	
	
	Предварительная анимация
	Выход на место предстоящего проведения мероприятия в костюмах(выходные за 2 и за 1 неделю до мероприятия), организация интерактивов, раздача флаеров и билетов на аттракционы, что будут работать в день фестиваля.
	10.08.19,
11.08.19,

17.08.19,

18.08.19
	Рей А.Г.
Гусева М.Г.

Нестерова А.В.

	7
	Контрольные согласования
	Контакт с Администрацией г.Кемерово(ОМП УКСиМП), предоставление актуальных план-схемы и регламента работы площадок мероприятия, списка участников и партнеров мероприятия
	Подтверждены договоренности с Администрацией г.Кемерово, проверены актуальные план-схема и регламент работы площадок мероприятия, списки участников и партнеров мероприятия.

	01.08.19

14.09.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Письмо-запрос на проведение мероприятия
	Подано официальное письмо запрос на проведение культурно-массового мероприятия на городской площадке в рамках праздничных мероприятий к Дню шахтера 24 августа 2019
	не позднее

13.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Встреча с силовыми ведомствами и спасателями.

Согласование использования спецсредств и особых действий.

Определение ответственных лиц, составление таблицы экстренных действий.
	МВД и МЧС проинформированы об использовании специальных технологий или осуществление особых действий, согласованы эти моменты (открытый огонь, работа кузницы, стрелковые, метательные и свето-шумовые тиры, военно-спортивные площадки для боя на средневековом оружии и т.п.). Предоставлены образцы специальных средств, предполагающихся к использованию, расходные материалы и документации к ним.

Определены ответственные лица, взяты контакты, составлена таблица экстренных действий.
	01.08.19

22.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Сухов А.А.

	
	
	Встреча с техническими службами, определение мест общего пользования.

Определение ответственных лиц.
	Осуществлен совместный выезд на предстоящее место проведения мероприятия, определены места общего пользования, обозначены точки подключения и обговорены предварительные работы, и действия на время мероприятия.

Определены ответственные лица, взяты контакты.
	01.08.19

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.



	
	
	Встреча с представителями СМИ
	Получено подтверждения о посещении мероприятия, согласован формат сюжета и время прибытия.

Определены ответственные лица, взяты контакты.
	01.08.19

22.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Нестерова А.В.

	8
	Заезд участников
	Поддержание контакта с участниками.
	Уточнены все вопросы по дате, времени и способе заезда, общее количество участников, необходимости встречи и размещения.

	22.08.19
23.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Спорышев В.В.

Низковский А.А
Курмашев Р.В.

	
	
	Организация встречи участников
	Организована встреча, решен вопрос транспортировки участников на базу отдыха в п.Зарубино.
Участники доставлены на базу отдыха, организовано горячее питание.
	22.08.19

23.08.19
	Сомов В.С.

Спорышев В.В.

Курмашев Р.В.
Шукаева В.О.

	
	
	Организация условий для сбора и хранения МТБ, а также транспортировки до места проведения мероприятия
	Все оборудование и снаряжение размещено на охраняемом складе временного хранения.
Согласована погрузка и транспортировка оборудования и снаряжения до места проведения мероприятия
	22.08.19

23.08.19
	Сомов В.С.

Спорышев В.В.

Курмашев Р.В.



	
	
	Заказ транспортных услуг
	Заказан грузовой и пассажирский транспорт для доставки участников, оборудования и снаряжения до места проведения мероприятия
	22.08.19

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

	9
	Проведение фестиваля
	Предварительный заезд организаторов, поддержание контакта с ответственными лицами
	Произведен заезд на место проведения мероприятия, осмотрена территория на случай обнаружения возможных подозрительных предметов и каких-либо иных изменений, способных повлиять на проведение мероприятия.
Осуществлена связь с ответственными лицами из администрации, силовых структур и технических служб
	10:00-11:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Разметка площадок. Организация подключения
	Осуществлена разметка места проведения на площадки в соответствии с размещением этапов по план-схеме. Установлены межевые столбы с табличками.
Организовано подключение согласно техническому заданию
	10:30-12:00

24.08.19
	Сомов В.С.

Сухов А.А.

Лайшев М.Я.

	
	
	Завоз оборудования, разгрузка с транспорта, распределение по этапам
	Завезено и разгружено оборудование и снаряжение, распределено по этапам


	12:30-13:30

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Заезд участников и партнеров, распределение (сопровождение) по размеченным этапам, помощь в организации площадок
	Заехали участники и партнеры, все встречены и распределены по размеченным этапам в рамках их площадок. Всем оказана помощь в обустройстве площадок
	12:30-14:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.
Спорышев В.В.

Низковский А.А

Сухов А.А.

Курмашев Р.В.

	
	
	Заезд основной части волонтеров. Инструктаж. Распределение по этапам
	Заехали волонтеры, встречены, собраны, проинструктированы.
Все волонтеры распределены и закреплены за этапами
	12:30-14:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Гусева М.Г.
Сухов А.А.

	
	
	Обход территории места проведения мероприятия с целью проверки готовности запуска интерактивных площадок. 
	Посещены все площадки этапов фестиваля, определена степень готовности, обозначены сроки последовательности  запуска аттракционов и соревнований
	14:00-15:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.
Сухов А.А.

	
	
	Предварительная проверка оборудования
	Все оборудование подключено и проверено, при необходимости неисправное заменено на резервное
	14:00-15:00

24.08.19
	Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Перекличка и проверка присутствия всех участников, кто задействован в организации мероприятия
	Проведена проверка наличия личного состава и общей готовности к запуску начала работы фестиваля
	14:30-14:45

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

Низковский А.А

Гусева М.Г.

Сухов А.А.

	
	
	Объявление о начале работы фестиваля
	Торжественно объявлено о начале работы фестиваля, зрители и гости приглашаются на открытые(готовые к работе) площадки этапов
	15:00
24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Нестерова А.В.

	
	
	Работа интерактивных образовательных площадок
	Ведутся мастер-классы, работают образовательные исторические площадки.
Музеи ознакамливают с экспонатами и своими программами
	15:00-21:00

24.08.19
	Рей А.Г.
Низковский А.А

	
	
	Развлекательная программа
	Ведется развлекательная программа:  выступления коллективов, объявления о соревнованиях и работе исторических этапов, конкурсов, аттракционов, награждениях призеров и победителей конкурсов
	15:00-21:00

24.08.19
	Нестерова А.В.

	
	
	Техническое сопровождение, решение вопросов, связанных с отказом и неисправностями оборудования
	Периодический осмотр площадок с техническим оснащением, при необходимости неисправное оборудование заменяется на резервное
	15:00-21:00

24.08.19
	Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	Работа с волонтерами, ротация
	Периодический обход площадок, замена волонтеров.
	15:00-21:00

24.08.19
	Гусева М.Г.

	
	
	Сопровождение соревнований и военно-спортивных площадок
	Согласно регламенту проводятся соревнования по метанию копья, современному мечевому бою, Групповому бою в доспехах, стрельбе из лука.
Организован пневматический тир и военно-прикладные интерактивы: неполная разборка-сборка автомата Калашникова, снаряжение магазина патронами, оснащение в общевойсковой защитный комплект
	15:00-21:00

24.08.19
	Спорышев В.В.

Сухов А.А.

	
	
	Работа аттракционов
	Действует ярмарка и аттракционы: боя на подушках, выставка снаряжения и вооружения, фото-зона.
	15:00-21:00

24.08.19
	Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сухов А.А.

Низковский А.А

	
	
	Взаимодействие со специальными службами в вопросах безопасности проведения мероприятия
	Периодический обход площадок, взаимодействие с силовиками, спасателями, медиками и сотрудниками администрации
	15:00-21:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Организация питьевого режима и работа кухни(горячее питание)
	Обеспечен питьевой режим для волонтеров и участников.
Для всех желающих работает военно-полевая кухня
	16:00-19:00

24.08.19
	Шукаева В.О.

Лайшев М.Я.

	
	
	Взаимодействие со СМИ, координация действий фото и видео операторов
	Поставлены задачи перед собственными корреспондентами, обеспечено рабочее место для обработки полученных материалов.
Встречены представители СМИ, подтвержены договоренности о формате: даны интервью, поставлена картинка, предоставлен контакт для согласования текста, взята информация о месте и сроках публикаций 
	15:00-21:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

	
	
	Объявление об окончании работы фестиваля. Остановка работы интерактивных площадок. 
	Торжественное закрытие работы фестиваля, прощание со зрителями. Гостями и участниками.
Работа площадок на этапах окончена.
	21:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Нестерова А.В.

	
	
	Вызов транспорта с учетом подъезда оного к готовности загрузки оборудования.
	Вызван грузовой и пассажирский транспорт для доставки участников, оборудования и снаряжения с места проведения мероприятия
	21:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Сомов В.С.

Курмашев Р.В.

	
	
	Помощь в сборе снаряжения и оборудования и разбора конструкций. Проверка на наличие оборудования по списку, погрузка оборудования и снаряжения в транспорт. Обход территории места проведения мероприятия на осмотр с целью выявления забытых и оставленных вещей.

Отъезд участников
	Собрано оборудование и снаряжение, погружено в транспорт.
Проверено место проведение на случай оставленных вещей и подозрительных предметов.

Все участники покинули место проведения мероприятия
	21:00-23:00

24.08.19
	Рудаков М.Д.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

Гусева М.Г.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.
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	Подведение результатов
	По предварительно сформированным спискам участников подготовить благодарственные письма и знаки внимания. Провести обзвон, посетить на местах, пригласить к себе – поблагодарить
	Согласно спискам для партнеров, волонтеров, спонсоров и прочих активных  участников подготовлены адресные благодарности.
Произведен обзвон, посещение, а также некоторые были приглашены на свою территорию, где в торжественной обстановке благодарности были вручены.
	26.08.19

27.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

Низковский А.А

Гусева М.Г.

Нестерова А.В.

Шукаева В.О.

Сухов А.А.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	В ходе обзвона партнеров, спонсоров, прочих ответственных лиц, провести опрос и сбор информации о прошедшем мероприятии
	Собрана информация о прошедшем мероприятии: что удалось, какие были проблемы, запрошена и получена конструктивная критика и предложения по улучшению мероприятия.
	26.08.19

27.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

	
	
	Собрать фото и видеоматериалы.

Отобрать наиболее качественные и интересные материалы. При необходимости провести их обработку. Подготовить материалы для публикации в СМИ
	Собраны фото и видеоматериалы (со своих источников, а также запрошены материалы у партнеров и СМИ, что посетили и обозревали мероприятие).
Отобраны наиболее качественные и интересные материалы, проведена их обработка.

Подготовлены материалы для публикации в СМИ.
	26.08.19

27.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

	
	
	Опубликовать информационный отчет, фото и видеоматериалы, статью, о прошедшем мероприятии. По возможности распространить позитивные и яркие материалы на партнерских ресурсах. Все возможные публикации изучить и сохранить ссылки для последующего анализа.
	Опубликован предварительный информационный отчет о проведенном мероприятии,  фото и видеоматериалы.
Написана и размещена статья о работе площадок.

В рамках сотрудничества осуществлен перекрестный обмен публикациями(репосты и ретвиты).

Собрана информация по всем доступным публикациям о прошедшем мероприятии
	26.08.19

27.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

	
	
	Провести организационную встречу по итогам прошедшего мероприятия, изучить всю полученную обратную связь, критику и предложения, ознакомиться к публикациями и отзывами о мероприятии. 
	Проведена организационная встреча.
Все участники команды ознакомлены с обратной связью от участников, силовиков, спасателей, медиков и сотрудников администрации по прошедшему мероприятию: критиков и предложениями. Ознакомлены с  доступными публикациями.

Разобраны проблемы и иные кризисные ситуации, что произошли во время реализации проекта, действия по их предотвращению и разрешению(как успешные, так и нет).

Обсуждены итоги и сформирован стратегический план на использование полученного опыта, в рамках подготовки новых проектов с возможностью масштабирования и мультиплицирования.
	28.08.19

30.08.19
	Рудаков М.Д.

Рей А.Г.

Спорышев В.В.

Сомов В.С.

Низковский А.А

Гусева М.Г.

Нестерова А.В.

Шукаева В.О.

Сухов А.А.

Курмашев Р.В.

Лайшев М.Я.

	
	
	По итогам анализа опубликовать отчет о реализации проекта
	Собрана вся обратная связь от участников, партнеров,  администрации, силовых структур и технических служб, проведена организационная встреча и составлен полноценный отчет по итогам мероприятия.
Отчет предоставлен партнерам, спонсорам, донорам и меценатам. Публично размещен на официальных информационных площадках организаторов
	до 31.08.19
	Рудаков М.Д.


