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Общие сведения о документе

	Назначение документа:
	подведение итогов реализации проекта


	Количество экземпляров и место хранения:
	выпускается в 3-х экземплярах, которые хранятся  у руководителя проекта, куратора проекта и председателя экспертной комиссии по рассмотрению проектов при администрации Ракитянского района

	Содержание:
	1. Отчет о достижении цели и результата проекта

2. Отчет по содержаниюпроекта

3. Отчет по рискам проекта

4. Отчет по бюджету проекта

5. Отчет по трудозатратам команды проекта

6. Оценка реализации проекта

7. Извлеченные уроки проекта и рекомендации

	Основание для составления документа:
	постановление администрации Ракитянского района от 29 декабря 2012 года                № 161 «Об утверждении Положения об управлении проектами в Ракитянском районе»




1. Отчет о достижении цели и результата проекта

	Измеримая цель проекта:
	Привлечение граждан пожилого возраста и социальных работников в количестве  не менее 70 человек в волонтерскую деятельность для повышения качества жизни населения пожилого возраста, проживающих на территории Ракитянского района,  к июню 2017 года

	Результат проекта:
	Результат:
	Подтверждение:

	3.1. 
	план
	факт
	

	
	Деятельность комплексной системы по социальному обслуживанию пожилых граждан «Мы вместе!»  с охватом не менее 200 пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района
	Деятельность комплексной системы по социальному обслуживанию пожилых граждан «Мы вместе!»  с охватом 438 пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района
	Список пожилых граждан, которым оказана волонтёрская, добровольческая, благотворительная и материальная помощь

	Требования к результату проекта:
	Требование:
	Подтверждение:

	3.2. 
	план
	факт
	

	3.3. 
	Разработан и утвержден регламент  работы комплексной системы по социальному  обслуживанию пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района, «Мы вместе!»
	Разработан и утвержден регламент  работы комплексной системы по социальному  обслуживанию пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района, «Мы вместе!»
	Регламент работы комплексной системы по обслуживанию пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района «Мы вместе!»

	3.4. 
	Проведено анкетирование граждан
	Проведено анкетирование граждан
	Аналитическая справка

	3.5. 
	Сформирован список волонтеров из числа социальных работников и членов первичных ветеранских организаций
	Сформирован список волонтеров из числа социальных работников и членов первичных ветеранских организаций
	Список волонтеров

	3.6. 
	Сформирован банк данных пожилых граждан, нуждающихся в волонтерской и другой помощи
	Сформирован банк данных пожилых граждан, нуждающихся в волонтерской и другой помощи
	Утвержденный список пожилых граждан, нуждающихся в волонтерской и другой помощи

	3.7. 
	Обучены не менее 70 волонтеров из числа социальных работников и членов первичных ветеранских организаций
	Обучены 70 волонтеров из числа социальных работников и членов первичных ветеранских организаций
	Ведомость вручения свидетельств волонтера

	
	Оказана волонтерами социально-бытовая помощь не менее 200  нуждающимся гражданам
	Оказана волонтерами социально-бытовая помощь для 438 нуждающихся граждан
	Отчет

	
	Организована работа клуба   «Связь поколений»
	Организована работа клуба   «Связь поколений»
	Положение о работе клуба, план работы, отчет о проделанной работе

	
	Проведены  не менее 5 мероприятий, направленных на сохранение исторической памяти и воспитание уважения к старшему поколению
	Проведены  8 мероприятий, направленных на сохранение исторической памяти и воспитание уважения к старшему поколению
	Аналитическая справка по результатам работы, фотоотчет

	
	Проведено информационное сопровождение проекта (не менее 4 публикаций)
	Проведено информационное сопровождение проекта (9 публикаций)
	Аналитическая справка, копии публикаций в СМИ


2.  Отчет по содержанию проекта
	Код работы/ процесса
	Название работы/процесса
	Документ, подтверждающий выполнение
	Дата начала
	Дата окончания
	Длительность, дней
	ФИО ответственного исполнителя
	Фактические трудозатраты, дней

	код
	тип (Р/П)
	
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	отклонение
	
	

	1.
	Р
	Подготовка нормативно-правовых документов (выполнено)
	Отчетная информация
	20.06. 2016
	20.06. 2016
	18.07. 2016
	18.07. 2016
	20
	20
	-
	Пауткина С.М.
	-

	1.1.
	Р
	Подготовка и утверждение распоряжения об открытии проекта (выполнено)
	Распоряжение об открытии проекта
	20.06. 2016
	20.06. 2016
	23.06. 2016
	23.06. 2016
	3
	3
	-
	Пестенко Е.В.
	-

	1.2.
	Р
	Разработка и утверждение регламента  работы комплексной системы по обслуживанию пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района «Мы вместе!»  (выполнено)
	Регламент   работы комплексной системы по обслуживанию пожилых граждан, проживающих на территории Ракитянского района «Мы вместе!»
	23.06. 2016
	23.06. 2016
	18.07. 2016
	18.07. 2016
	17
	17
	-
	Пестенко Е.В.
	-

	2.
	Р
	Проведение анкетирования  пожилых граждан  Ракитянского  района и определение нуждаемости в волонтерской помощи
	Отчетная информация
	19.07. 2016
	19.07. 2016
	19.09. 2016
	19.09. 2016
	44
	44
	-
	Ермакова Н.В.
	1,7

	2.1.
	Р
	Разработка анкет для граждан пожилого возраста и социальных работников, желающих заниматься волонтерской деятельностью (выполнено)
	Анкета
	19.07. 2016
	19.07. 2016
	25.07. 2016
	25.07. 2016
	4
	4
	-
	Ермакова Н.В.
	-

	2.2.
	Р
	Составление  и утверждение графика проведения анкетирования  граждан пожилого возраста и социальных работников (выполнено)
	График
	25.07. 2016
	25.07. 2016
	01.08. 2016
	01.08. 2016
	5
	5
	-
	Пауткина С.М.


	-

	2.3.
	Р
	Проведение анкетирования граждан согласно утвержденного графика
	Аналитическая справка
	01.08. 2016
	01.08. 2016
	26.08. 2016
	26.08. 2016
	19
	19
	-
	Захарова И.В.
	0,75

	2.4.
	Р
	Анализ анкет с целью формирования волонтерского отряда
	Аналитический отчет
	26.08. 2016
	26.08. 2016
	12.09. 2016
	12.09. 2016
	11
	11
	-
	Ермакова Н.В.
	0,75

	2.5.
	Р
	Формирование банка данных пожилых граждан,  нуждающихся в волонтерской и другой помощи
	Список пожилых граждан
	12.09.  2016
	12.09. 2016
	19.09. 2016
	19.09. 2016
	5
	5
	-
	Ермакова Н.В.
	0,5

	3.
	Р
	Обучение волонтеров для оказания социально-бытовой помощи
	Отчетная информация
	20.09. 2016
	20.09. 2016
	15.12. 2016
	15.12. 2016
	61
	61
	-
	Захарова И.В
	2,3

	3.1.
	Р
	Формирование списка волонтеров из числа социальных работников и актива районного Совета ветеранов
	Список волонтеров
	20.09. 2016
	20.09. 2016
	26.09. 2016
	26.09. 2016
	4
	4
	-
	Пестенко Е.В.
	0,37

	3.2.
	Р
	Разработка и утверждение программы обучения волонтеров
	Программа обучения
	26.09. 2016
	26.09. 2016
	14.10. 2016
	14.10. 2016
	14
	14
	-
	Пестенко Е.В.
	1

	3.3.
	Р
	Разработка и утверждение  графика проведения обучающих семинаров
	График
	14.10. 2016
	14.10. 2016
	21.10. 2016
	21.10. 2016
	5
	5
	-
	Пауткина С.М.
	0,37

	3.4.
	Р
	Разработка и печать информационного буклета о видах социально-бытовой помощи, оказываемой волонтерами
	Информационный буклет
	21.10. 2016
	21.10. 2016
	03.11. 2016
	03.11. 2016
	9
	9
	-
	Захарова И.В.
	1

	3.5.
	Р
	Проведение обучения волонтеров согласно утвержденного графика и распространение информационных буклетов
	Отчет
	03.11. 2016
	03.11. 2016
	02.12. 2016
	02.12. 2016
	20
	20
	-
	Захарова И.В.
	0,75

	3.6.
	Р
	Вручение свидетельства волонтера по итогам  обучения
	Ведомость вручения свидетельств и фото - отчет
	02.12. 2016
	02.12. 2016
	09.12. 2016
	09.12. 2016
	5
	5
	-
	Пауткина С.М.
	0,5

	3.7.
	Р
	Закрепление пожилых граждан, нуждающихся в оказании социально-бытовой помощи, за волонтерами
	Список
	09.12. 2016
	09.12. 2016
	15.12. 2016
	15.12. 2016
	4
	4
	-
	Захарова И.В.
	0,25

	4.
	Р
	Оказание помощи волонтерами и проведение акций, мероприятий
	Отчетная информация
	16.12. 2016
	16.12. 2016
	31.01. 2018
	31.01. 2018
	272
	272
	-
	Мозговая О.В.
	7,4

	4.1
	Р
	Проведение лекций, бесед о сохранении семейных традиций и ценностей социальными работниками Центра, психологом с родственниками граждан, состоящих на социальном обслуживании
	График проведения лекций, фото-отчет
	16.12. 2016
	16.12. 2016
	16.01. 2017
	16.01. 2017
	16
	16
	-
	Захарова И.В.
	0,5

	4.2.
	Р
	Составление и утверждение  графика для проведения акций по благоустройству жилья и прилегающей к нему территории в домовладениях пожилых людей, «Помоги ветерану», «Земля улыбнулась», «Поздравительная открытка», «Слава Великой Победе», «Забота»
	Графики проведения акций
	16.01. 2017
	16.01. 2017
	20.01. 2017
	20.01. 2017
	4
	4
	-
	Пауткина С.М.
	0,25

	4.3.
	Р
	Приобретение поздравительных открыток, фотобумаги, краски для печати, рамок для фотографий
	Счет, накладная
	20.01. 2017
	20.01. 2017
	31.01. 2017
	31.01. 2017
	7
	7
	-
	Мозговая О.В.
	0,25

	4.4.
	Р
	Приобретение подарков для поздравлений пожилых людей
	Счет, накладная
	20.01. 2017
	20.01. 2017
	31.01. 2017
	31.01. 2017
	7
	7
	-
	Мозговая О.В.
	0,25

	4.5.
	Р
	Составление и утверждение графиков проведения мероприятий и для вручения открыток и подарков пожилым людям в честь дня Победы, дня пожилого человека, Нового года, 23 февраля, 8 марта
	Графики проведения мероприятий
	01.02. 2017
	01.02. 2017
	06.02. 2017
	06.02. 2017
	3
	3
	-
	Пауткина С.М.
	0,25

	4.6.
	Р
	Проведение акций и мероприятий согласно утвержденных графиков
	Отчет и фото-отчет
	07.02. 2017
	07.02. 2017
	31.03. 2017
	31.03. 2017
	35
	35
	-
	Мозговая О.В.
	0,5

	
	
	
	
	03.04. 2017
	03.04. 2017
	30.06. 2017
	30.06. 2017
	60
	60
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	03.07. 2017
	03.07. 2017
	01.09. 2017
	01.09. 2017
	44
	44
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	04.09. 2017
	04.09. 2017
	31.10. 2017
	31.10. 2017
	41
	41
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	01.11. 2017
	01.11. 2017
	29.12. 2017
	29.12. 2017
	41
	41
	-
	
	0,5

	4.7
	Р
	Вручение фото на память пожилым гражданам о проведении поздравительных мероприятий
	Фото-отчет
	07.02. 2017
	07.02. 2017
	31.03. 2017
	31.03. 2017
	35
	35
	-
	Мозговая О.В.
	0,25

	
	
	
	
	03.04. 2017
	03.04. 2017
	30.06. 2017
	30.06. 2017
	60
	60
	-
	
	0,25

	
	
	
	
	03.07. 2017
	03.07. 2017
	01.09. 2017
	01.09.
2017
	44
	44
	-
	
	0,25

	
	
	
	
	04.09. 2017
	04.09. 2017
	31.10. 2017
	31.10. 2017
	41
	41
	-
	
	0,25

	
	
	
	
	01.11. 2017
	01.11. 2017
	29.12. 2017
	29.12. 2017
	41
	41
	-
	
	0,25

	4.8
	Р
	Приобретение рабочего инвентаря для волонтеров
	Счет, накладная
	20.01. 2017
	20.01. 2017
	31.01. 2017
	31.01. 2017
	7
	7
	-
	Захарова И.В.
	0,25

	4.9
	Р
	Оказание волонтёрами   социально-бытовой  помощи нуждающимся гражданам


	Фото-отчет
	07.02. 2017
	07.02. 2017
	31.03. 2017
	31.03. 2017
	35
	35
	-
	Захарова И.В.
	0,5

	
	
	
	
	03.04. 2017
	03.04. 2017
	30.06. 2017
	30.06. 2017
	60
	60
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	03.07. 2017
	03.07. 2017
	01.09. 2017
	01.09. 2017
	44
	44
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	04.09. 2017
	04.09. 2017
	31.10. 2017
	31.10. 2017
	41
	41
	-
	
	0,5

	
	
	
	
	01.11. 2017
	01.11. 2017
	29.12. 2017
	29.12. 2017
	41
	41
	-
	
	0,5

	4.10
	Р
	Разработка и издание брошюры «Добрые дела»
	Брошюра «Добрые дела»
	11.01. 2018
	11.01. 2018
	31.01. 2018
	31.01. 2018
	14
	14
	-
	Ермакова Н.В.
	0,75

	4.11
	Р
	Подведение итогов и награждение лучших волонтеров по итогам года
	Отчет
	11.01. 2018
	11.01. 2018
	31.01. 2018
	31.01. 2018
	14
	14
	-
	Пестенко Е.В.
	0,5

	5.
	Р
	Организация деятельности клуба «Связь поколений» на базе Ракитянского районного Совета ветеранов войны, труда и вооруженных сил
	Отчетная информация
	01.08. 2016
	01.08. 2016
	30.12. 2016
	30.12. 2016
	155
	155
	-
	Заболотько И.М.
	2,1

	5.1.
	Р
	Разработка Положения о  деятельности клуба «Связь поколений» на базе Ракитянского районного Совета ветеранов войны, труда и вооруженных сил
	Положение о клубе
	01.08. 2016
	01.08. 2016
	22.08. 2016
	22.08. 2016
	15
	15
	-
	Заболотько И.М.
	0,75

	5.2.
	Р
	Разработка «дорожной карты» работы клуба «Связь поколений»
	Дорожная карта
	22.08. 2016
	22.08. 2016
	12.09. 2016
	12.09. 2016
	15
	15
	-
	Заболотько И.М.
	0,37

	5.3.
	Р
	Информирование председателей первичных организаций о создании клуба «Связь поколений»
	Информационное письмо
	13.09. 2016
	13.09. 2016
	27.09. 2016
	27.09. 2016
	10
	10
	-
	Заболотько И.М.
	0,25

	5.4.
	Р
	Проведение мероприятий, направленных на сохранение исторической памяти и уважения к старшему поколению
	Отчетная информация
	13.09. 2016
	13.09. 2016
	30.12. 2016
	30.12. 2016
	77
	77
	-
	Заболотько И.М.
	1

	5.4.1.
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «Память крепнет связью поколений» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в Зинаидинском сельском поселении
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	13.09. 2016
	13.09. 2016
	23.09. 2016
	23.09. 2016
	8
	8
	-
	Пестенко Е.В.
	0,5

	5.4.2


	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «Память крепнет связью поколений» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в Центральном  сельском поселении
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	26.09. 2016
	26.09. 2016
	07.10. 2016
	07.10. 2016
	9
	9
	-
	Ермакова Н.В.
	0,5

	5.4.3
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «Калейдоскоп интересных судеб» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в Дмитриевском сельском поселении
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	10.10. 2016
	10.10. 2016
	21.10. 2016
	21.10. 2016
	9
	9
	-
	Мозговая О.В.
	0,5

	5.4.4
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «Калейдоскоп интересных судеб» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в Трефиловском сельском поселении
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	24.10. 2016
	24.10. 2016
	07.11. 2016
	07.11. 2016
	9
	9
	-
	Захарова И.В.
	0,5

	5.4.5
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «О прошлом для будущего» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в городском поселении «п. Ракитное»
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	08.11. 2016
	08.11. 2016
	18.11. 2016
	18.11. 2016
	8
	8
	-
	Пестенко Е.В.
	0,5

	5.4.6.
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «О прошлом для будущего» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в Введено-Готнянском сельском поселении»
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	21.11. 2016
	21.11. 2016
	02.12. 2016
	02.12. 2016
	9
	9
	-
	Ермакова Н.В.
	0,5

	5.4.7.
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «О прошлом для будущего» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в с. Псковское Венгеровского сельского поселения»
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	05.12. 2016
	05.12. 2016
	16.12. 2016
	16.12. 2016
	9
	9
	-
	Мозговая О.В.
	0,5

	5.4.8
	Р
	Организация и проведение вечера- встречи «О прошлом для будущего» с приглашением старейших людей поселения, участников ВОВ, вдов, тружеников тыла в х. Семейный Илек-Кошарского сельского поселения»
	Отчет о проведении мероприятия,  фото-отчет
	19.12. 2016
	19.12. 2016
	30.12. 2016
	30.12. 2016
	9
	9
	-
	Захарова И.В.
	0,5

	6.
	Р
	Разработка и издание брошюры «О прошлом для будущего» о старейших людях Ракитянского района, участниках ВОВ, вдовах, тружениках тыла
	Брошюра «О прошлом для будущего»
	02.03. 2017
	02.03. 2017
	10.03. 2017
	05.04. 2017
	5
	23
	-
	Заболотько И.М.


	2,1

	6.1.
	Р
	Передача брошюры «О прошлом для будущего» в Центральную районную библиотеку
	Акт приема -передачи
	02.03. 2017
	02.03. 2017
	10.03. 2017
	05.04. 2017
	5
	23
	-
	Заболотько И.М.
	0,12

	7.
	Р
	Подготовка  отчета о работе клуба «Связь поколений»
	Отчет о работе клуба «Связь поколений»
	13.03. 2017
	13.03. 2017
	17.03. 2017
	17.03. 2017
	4
	4
	-
	Заболотько И.М.
	0,75

	8.
	Р
	Информационное сопровождение проекта
	Отчетная информация
	20.06. 2016
	20.06. 2016
	21.12. 2017
	21.12. 2017
	379
	379
	-
	Пауткина С.М.
	3,7

	8.1.
	Р
	Информирование граждан через газету «Наша жизнь» об открытии  и реализации проекта «Мы вместе!»
	Копии информации размещенной в СМИ
	20.06. 2016
	20.06.  2016
	30.06. 2016
	30.06. 2016
	8
	8
	-
	Пауткина С.М.
	0,12

	8.2.
	Р
	Размещение информации о ходе  реализации проекта «Мы вместе!» на сайте управления социальной защиты населения
	Скриншот сайта


	20.06. 2016
	20.06. 2016
	30.06. 2016
	30.06. 2016
	8
	8
	-
	Пестенко Е.В.

	0,12

	
	
	
	
	19.12. 2016
	19.12. 2016
	30.12. 2016
	30.12. 2016
	9
	9
	-
	
	0,12

	
	
	
	
	10.07. 2017
	10.07. 2017
	20.07. 2017
	20.07. 2017
	8
	8
	-
	
	0,12

	
	
	
	
	11.12. 2017
	11.12. 2017
	21.12. 2017
	21.12. 2017
	8
	8
	-
	
	0,12

	8.3.
	Р
	Размещение информации о ходе  реализации проекта «Мы вместе!» на сайте МБУССЗН «Комплексный центр социального обслуживания населения»
	Скриншот сайта


	20.06. 2016
	20.06. 2016
	30.06. 2016
	30.06. 2016
	8
	8
	-
	Захарова И.В.


	0,12

	
	
	
	
	19.12. 2016
	19.12. 2016
	30.12. 2016
	30.12. 2016
	9
	9
	-
	
	0,12

	
	
	
	
	10.07. 2017
	10.07. 2017
	20.07. 2017
	20.07. 2017
	8
	8
	-
	
	0,12

	
	
	
	
	11.12. 2017
	11.12. 2017
	21.12. 2017
	21.12. 2017
	8
	8
	-
	
	0,12

	9.
	Р
	Подготовка  итогового отчета по проекту
	Итоговый отчет
	01.02. 2018
	01.02. 2018
	20.02. 2018
	20.02. 2018
	13
	13
	-
	Пестенко Е.В.
	-

	ИТОГО:
	20.06. 2016
	20.06. 2016
	20.02. 2018
	20.02. 2018
	414
	414
	
	
	


3. Отчет по рискам проекта

	№ п/п
	Наименование риска проекта

	Дата наступления
	Последствия наступления риска
	Предпринятые действия

	
	
	
	
	наименование мероприятия, сроки выполнения
	ФИО ответственного исполнителя

	1.
	Нежелание потенциальных волонтеров принимать участие в мероприятиях проекта
	Не наступал
	
	
	

	2.
	Отказ граждан пожилого возраста от помощи волонтеров по состоянию здоровья
	Не наступал
	
	
	

	3.
	Неблагоприятные погодные условия
	Не наступал
	
	
	

	4.
	Несвоевременное проведение мероприятий, вследствие возникновения непредвиденных обстоятельств
	Не наступал
	
	
	


4. Отчет по бюджету проекта

	Код работы
	Название работы/процесса
	Сумма, тыс. руб.
	Бюджетные источники финансирования
	Внебюджетные источники финансирования

	
	
	
	федераль ный бюджет
	област
ной бюджет
	местный бюджет
	средства хоз. субъекта
	заемные средства
	прочие

	код
	тип (Р/П)
	
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт
	план
	факт

	1.
	Р
	Подготовка нормативно-правовых документов
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	2.
	Р
	Проведение анкетирования  пожилых граждан  Ракитянского  района и определение нуждаемости в волонтерской помощи
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	3.
	Р
	Обучение волонтеров для оказания социально-бытовой помощи
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	4.
	Р
	Оказание помощи волонтерами и проведение акций, мероприятий
	20,0
	20,0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20,0
	20,0

	4.3.
	Р
	Приобретение поздравительных открыток, фотобумаги, краски для печати, рамок для фотографий
	7,0
	7,0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	7,0
	7,0

	4.4.
	Р
	Приобретение подарков для поздравлений пожилых людей
	5,0
	5,0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	5,0
	5,0

	4.8.
	Р
	Приобретение рабочего инвентаря для волонтеров
	8,0
	8,0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	8,0
	8,0

	5.
	Р
	Организация деятельности клуба «Связь поколений» на базе Ракитянского районного Совета ветеранов войны, труда и вооруженных сил
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	6.
	Р
	Разработка и издание брошюры «О прошлом для будущего» о старейших людях Ракитянского района, участниках ВОВ, вдовах, тружениках тыла
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	7.
	Р
	Подготовка  отчета о работе клуба «Связь поколений»
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	8.
	Р
	Информационное сопровождение проекта
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	9.
	Р
	Подготовка  итогового отчета по проекту
	-
	-
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	-
	-

	Итого:
	20,0
	20,0
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	20,0
	20,0


5. Определение управленческих трудозатрат
	Функции
	Трудозатраты (Т), час.
	Количество (К)
	Всего

(ТxК),

час.

	
	мин.
	макс.
	факт
	
	факт
	

	Куратор проекта Чефонова Е.А.

	Разработка паспорта проекта
	4
	10
	10
	1 раз при открытии проекта
	1
	10

	Проведение совещаний в ходе реализации проекта
	0,5
	1,5
	1,5
	количество раз за весь проект
	12
	18

	Контроль реализации проекта
	0,25
	1
	1
	еженедельно на протяжении всего проекта
	12
	12

	Итого по Куратору проекта, час.:
	40

	Руководитель проекта Пауткина С.М.

	Разработка плана управления проектом
	6
	20
	7
	1 раз при открытии
	1
	7

	Разработка итогового отчета
	6
	20
	7
	1 раз при открытии
	1
	7

	Проведение установочного совещания с членами рабочей группы
	1
	2
	1
	количество работ
	61
	122

	Планирование работ и процессов, их распределение между исполнителями
	0,1
	0,5
	0,2
	количество работ
	61
	12,2

	Постановка, уточнение задач по работам, процессам и их содержанию
	0,1
	0,25
	0,2
	количество работ
	61
	12,2

	Контроль за исполнением работ и процессов (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	0,25
	0,1
	количество блоков работ
	7
	0,7

	Согласование промежуточных результатов проекта
	0,2
	1
	0,3
	количество работ
	61
	18,3

	Приемка работ проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,25
	0,1
	количество раз за весь проект
	12
	1,2

	Проведение совещаний с рабочей группой в ходе реализации проекта
	0,5
	1,5
	0,5
	1 раз по итогам реализации
	1
	0,5

	Анализ реализации проекта, подведение итогов
	1
	2
	1
	1 раз по итогам реализации
	1
	1

	Итого по Руководителю проекта, час.:
	182,1

	Администратор проекта Пестенко Е.В.

	Подготовка паспорта проекта
	4
	10
	8
	1 раз при открытии
	1
	8

	Подготовка плана управления проектом
	6
	20
	17
	1 раз при открытии
	1
	17

	Подготовка итогового отчета
	6
	20
	17
	1 раз при открытии
	1
	17

	Подготовка распорядительного документа об утверждении команды
	1,5
	3
	3
	1 раз при открытии
	1
	3

	Подготовка ведомости изменений
	0,5
	1
	1
	количество ведомостей
	1
	1

	Организация совещания при руководителе/кураторе проекта
	1
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	12
	12

	Подготовка протокола совещания
	1
	1,5
	-
	количество раз за весь проект
	-
	-

	Анализ информации об исполнении работ и процессов (контрольных событий) проекта
	0,1
	0,25
	0,2
	количество работ
	61
	12,2

	Подготовка промежуточной отчетной информации по проекту
	0,5
	1
	1
	количество раз
	3
	3

	Итого по Администратору проекта, час.:
	73,2

	Оператор мониторинга проекта Ермакова Н.В.

	Отражение информации в АИС «Проектное управление» согласно утвержденной проектной документации
	3
	8
	6
	1 раз при открытии
	1
	6

	Отражение изменений проекта в АИС «Проектное управление»
	0,5
	1
	1
	количество ведомостей изменений
	1
	1

	Размещение отчетных документов об исполнении работ и процессов проекта в АИС «Проектное управление»
	0,1
	0,4
	0,3
	количество работ и процессов в проекте
	61
	18,3

	Итого по Оператору мониторинга проекта, час.:
	25,3

	Ответственный за блок работ проекта Пауткина С.М.
	

	Проведение совещаний с исполнителями работ соответствующих блоков работ
	0,5
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	2
	2

	Контроль за исполнением работ и процессов в блоках (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	3
	2
	общее количество работ в курируемых блоках
	11
	22

	Приемка работ по блокам проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,75
	0,5
	общее количество работ в курируемых блоках
	11
	5,5

	Итого по Ответственному за блоки работ проекта, час.:
	29,5

	Ответственный за блок работ проекта Ермакова Н.В.
	

	Проведение совещаний с исполнителями работ соответствующих блоков работ
	0,5
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	1
	1

	Контроль за исполнением работ и процессов в блоках (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	3
	2
	общее количество работ в курируемых блоках
	5
	10

	Приемка работ по блокам проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,75
	0,5
	общее количество работ в курируемых блоках
	5
	2,5

	Итого по Ответственному за блок работ проекта, час.:
	13,5

	Ответственный за блок работ проекта Захарова И.В.
	

	Проведение совещаний с исполнителями работ соответствующих блоков работ
	0,5
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	1
	1

	Контроль за исполнением работ и процессов в блоках (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	3
	2
	общее количество работ в курируемых блоках
	7
	14

	Приемка работ по блокам проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,75
	0,5
	общее количество работ в курируемых блоках
	7
	3,5

	Итого по Ответственному за блок работ проекта, час.:
	18,5

	Ответственный за блок работ проекта Мозговая О.В.
	

	Проведение совещаний с исполнителями работ соответствующих блоков работ
	0,5
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	2
	2

	Контроль за исполнением работ и процессов в блоках (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	3
	2
	общее количество работ в курируемых блоках
	23
	46

	Приемка работ по блокам проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,75
	0,5
	общее количество работ в курируемых блоках
	23
	11,5

	Итого по Ответственному за блок работ проекта, час.:
	59,5

	Ответственный за блоки работ проекта Заболотько И.М.
	

	Проведение совещаний с исполнителями работ соответствующих блоков работ
	0,5
	1,5
	1
	количество раз за весь проект
	1
	1

	Контроль за исполнением работ и процессов в блоках (сроки, бюджет, качество)
	0,1
	3
	2
	общее количество работ в курируемых блоках
	13
	26

	Приемка работ по блокам проекта у членов рабочей группы проекта
	0,1
	0,75
	0,5
	общее количество работ в курируемых блоках
	13
	6,5

	Итого по Ответственному за блоки работ проекта, час.:
	33,5


6. Оценка по трудозатратам команды проекта
	№ п/п
	ФИО, должность и основное место работы
	Роль в проекте
	Суммарные трудозатраты, дней
	Качество выполнения

	1.
	Чефонова Елена Анатольевна, заместитель главы администрации района по социально-культурному развитию и социальной защите населения 
	Куратор проекта
	5
	выполнено качественно

	2.
	Пауткина Светлана Михайловна, начальник управления социальной защиты населения администрации Ракитянского района 
	Руководитель проекта
	22,8
	выполнено качественно

	
	
	Ответственный за блоки работ проекта
	3,7
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	1,5
	выполнено качественно

	3.
	Пестенко Елена Владимировна, заместитель начальника управления социальной защиты населения администрации Ракитянского района 
	Администратор проекта
	9,2
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	3,4
	выполнено качественно

	4.
	Ермакова Надежда Валерьевна, начальник отдела пособий и социальных выплат управления социальной защиты населения администрации Ракитянского района 
	Оператор мониторинга проекта
	3,2
	выполнено качественно

	
	
	Ответственный за блок работ проекта
	1,7
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	3
	выполнено качественно

	5.
	Заболотько Игорь Михайлович, председатель районного совета ветеранов войны и труда
	Ответственный за блоки работ проекта
	4,2
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	3,2
	выполнено качественно

	6.
	Захарова Ирина Викторовна, директор муниципального бюджетного учреждения системы социальной защиты населения «Комплексный центр социального обслуживания населения Ракитянского района»
	Ответственный за блок работ проекта
	2,3
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	7,5
	выполнено качественно

	7.
	Мозговая Ольга Владимировна, главный специалист управления социальной защиты населения администрации Ракитянского района
	Ответственный за блок работ проекта
	7,4
	выполнено качественно

	
	
	Член рабочей группы (Р)
	5,3
	выполнено качественно

	                                     ИТОГО:
	83,4
	


7. Оценка реализации проекта
	№ п/п
	Наименование критерия успешности проекта
	Критерий достигнут?

(поставьте символ «V»)
	Если «ДА», то присваивается %
	Значение критерия,

%

	
	
	ДА
	НЕТ
	
	

	1.
	Цель и результат проекта достигнуты
	V
	
	55%
	55%

	2.
	Требования к результату проекта соблюдены
	V
	
	15%
	15%

	3.
	Допустимые отклонения по бюджету проекта соблюдены 
	V
	
	15%
	15%

	4.
	Допустимые отклонения по сроку проекта соблюдены
	V
	
	15%
	15%

	Итого сумма всех критериев «П»:
	100%


	Статус реализации проекта9
	Диапазон значений критериев
	
	

	Проект реализован успешно
	Проект реализован успешно со значительными отклонениями
	55% ≤ П ≤ 70%
	
	

	
	Проект реализован успешно с незначительными отклонениями
	70% < П < 100%
	
	

	
	Проект реализован успешно без отклонений
	П = 100%
	
	V

	Проект не реализован, ресурсы не использованы
	П < 55%
	
	

	Проект не реализован, ресурсы использованы
	
	
	


	Уровень сложности проекта
	

	
	
	

	Глобальный (наиболее значимый)
	
	

	Высокий
	
	

	Выше среднего
	
	

	Средний
	
	

	Начальный
	
	V


 11 поставьте символ «V» в ячейке напротив соответствующего уровня сложности проекта

12 при отнесении проекта к глобальному уровню сложности в примечании необходимо обозначить критерий и фактическое его значение, согласно которому данный уровень присвоен

	Тип проекта
	Показатель (критерий)
	Диапазон значения критериев
	

	Экономический  
	Проект по созданию нового производства. Прогнозируемый объем выручки после выхода на проектную мощность, млн. руб.
	до20
	

	
	
	от 20 до 50
	

	
	
	от 50 до 150
	

	
	
	от 150 до 300
	

	
	
	от 300
	

	
	Проект реализуемый на базе действующего производства. Прогнозируемое увеличение годового объема выручки после выхода на проектную мощность, млн. руб.
	до 20
	

	
	
	от 20 до 50
	

	
	
	от 50 до 150
	

	
	
	от 150 до 300
	

	
	
	от 300
	

	Социальный 
	Охват населения социальными благами за 1 год, тыс. чел.
	до 0,5
	

	
	
	от  0,5 до 1
	

	
	
	от 1 до 3
	

	
	
	от 3 до 5
	

	
	
	от 5
	

	
	Участие населения в мероприятиях проекта,                тыс. чел.
	до 0,5
	

	
	
	от  0,5 до 1
	

	
	
	от 1 до 3
	

	
	
	от 3 до 5
	

	
	
	от 5
	

	Организационный  
	Создание и оптимизация деятельности организационных структур, тыс. чел.
	до 0,3
	

	
	
	от  0,3 до 0,5
	V

	
	
	от 0,5 до 1
	

	
	
	от 1 до 3
	

	
	
	от 3
	

	Технический 
	Бюджет проекта, млн. руб.
	до 5
	

	
	
	от 5 до 10
	

	
	
	от 10 до 20
	

	
	
	от 20 до 50
	

	
	
	от 50
	


8. Извлеченные уроки проекта и рекомендации
	№ 
п/п
	Рекомендации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


