
 
 

Уважаемые друзья! 

 

Меня зовут Игорь Юрьевич Ветров, я адвокат, управляющий партнер 

Адвокатского бюро Ветров. Наше адвокатское бюро специализируется  

на семейных спорах: расторжении брака, разделе совместно нажитого имущества, 

спорах о детях, алиментах и защите интересов доверителей в сложных семейных 

конфликтах. 

За годы судебной практики я убедился: очень часто люди проигрывают время, 

нервы, а иногда и процесс — не из-за слабой позиции, а из-за элементарных 

процессуальных ошибок. Одна из самых распространенных — отсутствие 

доказательств направления документов другим участникам дела. Именно поэтому  

я подготовил для вас подробный, понятный и максимально практичный алгоритм, 

которым ежедневно пользуются адвокаты и профессиональные представители. 

Желаю вам скорейшего и достойного разрешения всех споров, сохранения 

внутреннего равновесия и принятия правильных решений в непростой жизненной 

ситуации! 

Если вы поймете, что вопрос требует профессионального сопровождения, 

стратегической оценки или защиты ваших интересов в суде, я и команда 

Адвокатского бюро Ветров. всегда готовы прийти на помощь. 

 

 
 

 

С уважением, 

Управляющий партнер, адвокат  Игорь Юрьевич Ветров! 



Как направить процессуальные документы в суд и участникам дела  

— не выходя из дома! 

 

Еще несколько лет назад для каждого документа приходилось печатать 

бумаги, делать описи, ехать на почту, стоять в очередях. 

Сегодня все это можно сделать из дома или офиса. Без очередей. Без поездок. 

Без потери половины дня. А главное — с официальным подтверждением отправки, 

которое можно приложить в материалы дела. Это не «обход закона». Это 

современный и официальный способ работы с корреспонденцией, которым 

пользуются адвокаты, юристы и компании по всей стране. 

 

Не переживайте — технически это значительно проще, чем кажется. 

 

 

ШАГ 1. Подготовьте документ 

в формате Word 

 

Составьте документ внимательно 

и спокойно. 

Проверьте: 

✔️ номер дела; 

✔️ ФИО сторон; 

✔️ адреса; 

✔️ даты; 

✔️ приложения. 

 

 

ШАГ 2. Добавьте подпись 

 

 

Как сделать подпись: 

1. Распишитесь на белом листе. 

2. Отсканируйте подпись  

и сохраните изображение. 

3. Вставьте подпись в ваш  

Word-документ. 

Так документ выглядит корректно  

и вызывает значительно больше 

доверия при работе с ним. 

 

 

 

ШАГ 3. Сохраните документ  

в PDF 

Это обязательный этап. 

Почему мы используем PDF: 

✅ документ не «плывет»; 

✅ формат сохраняется; 

✅ файл удобно открывается; 

✅ текст нельзя случайно 

изменить. 

Как сохранить: «Файл» → 

«Сохранить как» → PDF. 

 

После сохранения обязательно 

откройте файл и проверьте: 

✔️ подпись; 

✔️ все страницы; 

✔️ читаемость текста. 

 

 

ШАГ 4. Подготовьте 

приложения 

Если к документу 

прикладываются: чеки; фотографии; 

расписки; выписки; договоры, их тоже 

лучше сохранить в PDF. 

Рекомендую подписывать 

файлы понятно: 

«Исковое заявление»; 

«Приложение №1»; 

«Договор от ______» ; 

✅ «Чек от ______». 

Это выглядит аккуратно  

и облегчает восприятие документов. 

Помните: порядок в документах 

— это всегда дополнительный плюс  

к восприятию вашей позиции. 

 

 



 

 

ШАГ 5. Авторизуйтесь в сервисе 

Почты России 

 

Зайдите в электронный сервис 

Почты России. 

 

Авторизуйтесь: 

✔️ через Госуслуги; 

или 

✔️ через номер телефона. 

 

Интерфейс достаточно простой 

и понятный. 

 
 

 

ШАГ 6. Выберите отправку 

электронного заказного письма 

 

Выберите: 

«Электронное заказное письмо». 

 

Далее: 

1. укажите отправителя; 

2. укажите получателя; 

3. загрузите PDF-файлы; 

4. проверьте данные. 

Не торопитесь. Спокойная проверка 

занимает 2 минуты, а исправление 

ошибок — иногда недели. 

 

 

ШАГ 7. Оплатите отправление 

 

 

После загрузки документов система 

рассчитает стоимость. 

 

Оплатите отправление картой. 

 

После оплаты письмо официально 

принимается в обработку. 

Именно с этого момента у вас 

появляется цифровой след отправки 

 — а значит, и доказательства ваших 

действий. 

 

 

 

 

ШАГ 8. Сформируйте отчет об отслеживании 

 
После отправки система позволяет сформировать отчет о движении письма. 

Именно он обычно прикладывается в суд как подтверждение исполнения 

обязанности по направлению документов участникам процесса. 

 

 

 

 

 

 

 



Очень важный нюанс 

 

После отправки письма зайдите в личный кабинет Почты России и откройте 

раздел «Исходящие». 

 

 
 

Выберите нужное письмо и нажмите справа стрелку вниз. 

Перед вами откроются сведения об отправлении: 

✅ дата отправки; 

✅ адрес получателя; 

✅ трек-номер; 

✅ стоимость; 

✅ вложения; 

✅ проект самого письма. 

 

Далее нажмите кнопку «Скачать». 

Система сформирует PDF-файл с электронной подписью, в котором будет: 

 текст направленного документа; 

 сведения об отправке; отображение электронной подписи; 

 внешний вид конверта, который Почтой России распечатан 

и направилен адресату. 

 

Именно этот PDF-файл рекомендую сохранять и прикладывать в суд  

как доказательство того, что конкретный документ был направлен другой стороне.  

 

Это особенно важно в ситуациях, когда участник процесса начинает заявлять: 

«письмо было пустое»; 

«документы не направлялись»; 

«внутри были другие бумаги». 

Наличие электронного файла с содержимым отправления существенно 

снижает риск подобных манипуляций. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Даже такие, казалось бы, технические действия способны серьезно повлиять 

на ход судебного процесса. 

Надеюсь, этот алгоритм поможет вам чувствовать себя увереннее и избавит от 

лишних сложностей. 

Желаю вам скорейших побед, сильной позиции и спокойствия в любых 

судебных спорах! 
 

 

 

 

 

 

 

 


