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1. Общие положения 
1.1. Положение о приеме обучающихся по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам (далее – образовательная программа, программа) 
разработано на основании: 
− Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 
−  Федерального закона 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
− Постановления Правительства РФ от 15 сентября 2020 г. N 1441 «Об утверждении 

Правил оказания платных образовательных услуг»; 
− Приказа Министерства просвещения РФ от 27 июля 2022 г. N 629 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным общеобразовательным программам» 

− Локальных нормативных актов организации и иных нормативно-правовых актов 
 Российской Федерации. 

1.2. Положение о приеме обучающихся по программам регламентирует прием граждан 
Российской Федерации, иностранных граждан, лиц без гражданства, в том числе 
соотечественников, проживающих за рубежом (далее - обучающиеся), на обучение по 
программам в организацию по договорам об оказании платных образовательных услуг, 
заключаемым при приеме на обучение за счет средств физических и (или) юридических 
лиц (далее - договор). 

1.3. При приеме обучающихся обеспечиваются соблюдение прав граждан в области 
образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и 
открытость работы организации. В целях информирования о приеме на обучение 
организация размещает информацию на официальном сайте организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (далее - сайт). 

 
Термины:  
«Заказчик» - физическое и (или) юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
имеющее намерение заказать либо заказывающее платные образовательные услуги для 
иных лиц на основании договора. 
«Обучающийся» - физическое лицо, осваивающее образовательную программу. В 
настоящем положении под термином «обучающийся» также подразумевается лицо, 
имеющее намерение быть зачисленным в организацию, заказать либо заказывающее 
платные образовательные услуги для себя на основании договора. 

 
2. Порядок приема 

 
2.1. Прием документов осуществляется в течение всего календарного года по мере 

комплектования групп и реализации программ. 
2.2. Прием обучающихся осуществляется на основании договора, заключаемого между 

организацией и обучающимся, либо между заказчиками и организацией. Заявление на 
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зачисление не требуется. В некоторых случаях, которые могут быть предусмотрены иными 
локальными нормативными актами организации, прием на обучение может быть 
осуществлен на основании заявления о приеме. 

2.3. Обучающийся или заказчик представляют следующую информацию для заключения 
договора:  

• наименование или фамилия, имя, отчество (при наличии) заказчика, телефон (при наличии) 
заказчика и (или) законного представителя обучающегося; 

• место нахождения или место жительства заказчика и (или) законного представителя 
обучающегося; 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя заказчика, реквизиты документа, 
удостоверяющего полномочия представителя заказчика; 

• фамилия, имя, отчество (при наличии) обучающегося, его место жительства, телефон 
(указываются в случае оказания платных образовательных услуг в пользу обучающегося, не 
являющегося заказчиком по договору, при наличии); 

• иные контактные данные для связи с заказчиком, обучающимся, определенные договором 
(например, адрес электронной почты); 

• дата рождения; 
• копию или реквизиты документа (паспорта), удостоверяющего личность и гражданство 

обучающегося и(или) заказчика. В случае отсутствия паспорта на момент подачи 
документов, обучающийся должен представить справку, выданную правоохранительными 
органами, удостоверяющую личность и объясняющую причину отсутствия документа; 

• при наличии дополнительных требований к практическому опыту для зачисления на 
программы – копии документов, подтверждающих практический опыт. 

2.4. Поступающие вправе направить/представить в  организацию необходимые документы 
одним из следующих способов: 
− в электронной форме посредством электронной почты организации или электронной 

информационной системы организации, в том числе с использованием функционала 
официального сайта или иным способом с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», предусмотренным в организации. 

2.5. Организация осуществляет обработку полученных персональных данных в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации в области персональных данных 
и локальных нормативных актов организации. 

2.6. Зачисление на обучение на основе договоров производится приказом руководителя 
организации или иного уполномоченного лица. Дата издания приказа – дата основания 
возникновения образовательных отношений. Оплата за обучение производится в 
соответствии с требованиями, установленными договором и локальными нормативными 
актами организации.  

2.7. Лица, представившие заведомо подложные документы, несут ответственность, 
предусмотренную законодательством РФ и локальными нормативными актами 
организации. 

 
3. Требования к обучающимся и особенности приема 

3.1. К освоению программ допускаются лица без предъявления требований к уровню и виду 
образования, без предъявления требований к возрасту. 

3.2. Прием на обучение программам проводится на основании требований, установленных 
образовательной программой. В зависимости от программы возможно установление 
дополнительных требований к поступающему обучающемуся: уровень образования, 
уровень квалификации, практический опыт, вступительные испытания или конкурсная 
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основа и иные дополнительные требования, установленные программой или отдельным 
локальным нормативным актом организации. При наличии вступительных 
испытаний  форма и (или) система оценки результатов определяются программой и (или) 
локальными нормативными актами организации. 

3.3. Реализация программ в организации осуществляется исключительно с применением 
дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. Также могут 
применяться иные формы организации образовательной деятельности, предусмотренные 
действующим законодательством и образовательной программой. 

 
4. Заключительные положения 

 
4.1. Внесение изменений в настоящее Положение осуществляется в установленном в 

организации порядке. 
4.2. В соответствии с настоящим Положением разрабатываются и принимаются в 

установленном порядке иные локальные акты, регламентирующие деятельность 
организации. 

4.3. Настоящее Положение вступает в силу с даты его утверждения руководителя или иного 
уполномоченного лица организации. 
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