
АКЦИОНЕРНОЕ ОБЩЕСТВО «МИКРОКРЕДИТНАЯКОМПАНИЯ ГОРОДА НЕВИННОМЫССКА»(АО «МКК Г. НЕВИННОМЫССКА»)ИНН 2631045448, КПП 263101001, ОГРН 1252600005327,юр. адрес: 357108, Ставропольский край, г. Невинномысск,ул. Б-р Мира, д. 21
г. Невинномысск «22» апреля 2025 г.

ПРИКАЗ № 001об утверждении Положения об обработке персональных данных вакционерном обществе «Микрокредитная компаниягорода Невинномысска»
В соответствии с п. 2 ч. 1 ст. 18.1 Федерального закона от 27.07.2006г.

№ 152-ФЗ «О персональных данных», руководствуясь Требованиями к защите
персональных данных при их обработке в информационных системах
персональных данных, утвержденными Постановлением Правительства
Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119, Положением об особенностях
обработки персональных данных, осуществляемой без использования средств
автоматизации, утвержденным Постановлением Правительства Российской
Федерации от 15.09.2008 г. № 687, приказываю:

1. С «22» апреля 2025 г. утвердить и ввести в действие Положение об
обработке персональных данных в акционерном обществе «Микрокредитная
компания города Невинномысска».
Исполняющий обязанностигенерального директора Е.В. Павлова

М.П.



УТВЕРЖДЕНО:
приказомАО «МКК г. Невинномысска»от «22» апреля 2025 г. № 001

Положение об обработке персональных данных вАкционерном обществе «Микрокредитная компания городаНевинномысска»

г. Невинномысск, 2025 г.
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1. Общие положенияНастоящее Положение по обработке персональных данных (далее -Положение) в Акционерном обществе «Микрокредитная компания городаНевинномысска» (далее – АО, Оператор) разработано и применяется в целяхисполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «Оперсональных данных» (далее – Федеральный закон № 152-ФЗ).Цель разработки данного Положения - определение порядка обработкиперсональных данных Оператором, обеспечение защиты прав и свободсубъектов персональных данных при обработке их персональных данных, атакже установление ответственности лиц, имеющих доступ к персональнымданным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защитуперсональных данных.Настоящее Положение определяет политику, порядок и условия Операторав отношении обработки персональных данных, устанавливает процедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений, связанных собработкой персональных данных.Все вопросы, связанные с обработкой персональных данных, неурегулированные настоящим Положением, разрешаются в соответствии сдействующим законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных.При обработке персональных данных Оператор применяет правовые,организационные и технические меры по обеспечению безопасностиперсональных данных в соответствии со статьей 19 Федерального закона №152-ФЗ.Режим конфиденциальности персональных данных Оператор обеспечиваетв соответствии с Положением Оператора о конфиденциальности.Опубликование или обеспечение иным образом неограниченного доступак настоящему Положению, иным документам, определяющим политикуОператора в отношении обработки персональных данных, к сведениям ореализуемых требованиях к защите персональных данных Оператор проводит всоответствии с Положением Оператора о раскрытии информации.Действие настоящего Положения не распространяется на отношения,возникающие при:1) организации хранения, комплектования, учета и использованиясодержащих персональные данные документов Архивного фонда РоссийскойФедерации и других архивных фондов в соответствии с законодательством обархивном деле в Российской Федерации;2) обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядкек сведениям, составляющим государственную тайну.Обработка организована Оператором на принципах:- законности целей и способов обработки персональных данных,добросовестности и справедливости в деятельности Оператора;- ограничения обработки персональных данных достижением конкретных,
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заранее определенных и законных целей;- достоверности персональных данных, их достаточности для целейобработки, недопустимости обработки персональных данных, избыточных поотношению к целям, заявленным при сборе персональных данных;- обработки только персональных данных, которые отвечают целям ихобработки. Недопустима обработка персональных данных, несовместимая сцелями сбора персональных данных;- соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных данныхзаявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные недолжны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки;- недопустимости объединения баз данных, содержащих персональныеданные, обработка которых осуществляется в целях, не совместимых междусобой;- обеспечения точности персональных данных, их достаточности, а внеобходимых случаях и актуальности по отношению к целям обработкиперсональных данных. Оператор принимает необходимые меры либообеспечивает их принятие по удалению или уточнению неполных или неточныхданных;- хранения персональных данных в форме, позволяющей определитьсубъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработкиперсональных данных, если срок хранения персональных данных не установленфедеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателемили поручителем по которому является субъект персональных данных.Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению по достижениицелей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей,если иное не предусмотрено федеральным законом.Обработка персональных данных осуществляется с соблюдениемпринципов и правил, предусмотренных Федеральным законом № 152-ФЗ инастоящим Положением.При осуществлении сбора персональных данных с использованиеминформационно-телекоммуникационных сетей Оператор до начала обработкиперсональных данных обязан опубликовать в соответствующей информационно-телекоммуникационной сети документ, определяющий его политику вотношении обработки персональных данных, и сведения о реализуемыхтребованиях к защите персональных данных, а также обеспечить возможностьдоступа к указанному документу с использованием средств соответствующейинформационно-телекоммуникационной сети, в том числе на страницахпринадлежащего оператору сайта в информационно-телекоммуникационнойсети «Интернет», с использованием которых осуществляется сбор персональныхданных.На сайте АО размещено Согласие на обработку персональных данных поформе приложения 16 к настоящему Положению.Взаимодействие с федеральными органами исполнительной власти повопросам обработки и защиты персональных данных субъектов, персональные



4
данные которых обрабатываются Оператором, осуществляется в рамкахзаконодательства Российской Федерации.Условия обработки персональных данных Оператором:1) обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектаперсональных данных на обработку его персональных данных;2) обработка персональных данных необходима для достижения целей,предусмотренных международным договором Российской Федерации илизаконом, для осуществления и выполнения возложенных законодательствомРоссийской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;3) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лицав конституционном, гражданском, административном, уголовномсудопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;4) обработка персональных данных необходима для исполнения судебногоакта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению всоответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве;5) обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договора поинициативе субъекта 3персональных данных или договора, по которому субъектперсональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем.Заключаемый с субъектом персональных данных договор не может содержатьположения, ограничивающие права и свободы субъекта персональных данных,устанавливающие случаи обработки персональных данныхнесовершеннолетних, если иное не предусмотрено законодательствомРоссийской Федерации, а также положения, допускающие в качестве условиязаключения договора бездействие субъекта персональных данных;6) обработка персональных данных необходима для защиты жизни,здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных,если получение согласия субъекта персональных данных невозможно;7) обработка персональных данных необходима для осуществления прав изаконных интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях,предусмотренных Федеральным законом от 03.07.2016 № 230-ФЗ «О защитеправ и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности повозврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральныйзакон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»,либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этомне нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;8) обработка персональных данных необходима для осуществленияпрофессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельностисредства массовой информации либо научной, литературной или инойтворческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права изаконные интересы субъекта персональных данных.Оператор на основании договора может поручить обработку персональных
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данных третьему лицу. Существенным условием такого договора являетсяналичие права у данного лица на обработку персональных данных, обязанностьобеспечения указанным лицом конфиденциальности персональных данных ибезопасности персональных данных при их обработке.Хранение персональных данных должно осуществляться в форме,позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этоготребуют цели их обработки, и они подлежат уничтожению по достижении целейобработки или в случае утраты необходимости в их достижении в порядке,предусмотренном Положением о хранении персональных данных у Оператора.Способы обработки персональных данных:- с использованием средств автоматизации;- без использования средств автоматизации.Оператор при осуществлении обработки персональных данных:- принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения требований законодательства Российской Федерации и локальныхнормативных актов Оператора в области персональных данных;- принимает правовые, организационные и технические меры для защитыперсональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним,уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,распространения персональных данных, а также от иных неправомерныхдействий в отношении персональных данных;- назначает лицо, ответственное за организацию обработки персональныхданных Оператора;- издает локальные нормативные акты, определяющие политику и вопросыобработки и защиты персональных данных Оператором;- осуществляет ознакомление работников Оператора, непосредственноосуществляющих обработку персональных данных, с положениямизаконодательства Российской Федерации и локальных нормативных актовОператора в области персональных данных, в том числе требованиями к защитеперсональных данных, и обучение указанных работников;- публикует или иным образом обеспечивает неограниченный доступ кнастоящей Политике;- сообщает в установленном порядке субъектам персональных данных илиих представителям информацию о наличии персональных данных, относящихсяк соответствующим субъектам, предоставляет возможность ознакомления сэтими персональными данными при обращении и (или) поступлении запросовуказанных субъектов персональных данных или их представителей, если иноене установлено законодательством Российской Федерации;- прекращает обработку и уничтожает персональные данные в случаях,предусмотренных законодательством Российской Федерации в областиперсональных данных;- совершает иные действия, предусмотренные законодательствомРоссийской Федерации в области персональных данных.В соответствии с поставленными целями и задачами Оператор до начала
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обработки персональных данных назначает Ответственного за организациюобработки персональных данных, именуемого далее «Ответственный ОПД».Ответственный ОПД получает указания непосредственно от Генеральногодиректора Оператора и подотчетен ему.Основанием обработки персональных данных являются следующиенормативные акты и документы:- Трудовой кодекс Российской Федерации;- Налоговый Кодекс Российской Федерации;- Гражданский кодекс Российской Федерации;- Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» .- иные нормативные правовые акты Российской Федерации и нормативныедокументы уполномоченных органов государственной власти.В целях реализации положений Положения Оператором разрабатываютсясоответствующие локальные нормативные акты и иные документы, в том числе:- положение о хранении персональных данных;- положение о раскрытии информации оператором персональных данных;- положение об обеспечении безопасности персональных данных при ихобработке в информационных системах Оператора;- иные локальные нормативные акты и документы, регламентирующиевопросы обработки персональных данных Оператором.- договоры, соглашения, заключаемые между оператором и субъектомперсональных данных;- согласия субъектов персональных данных на обработку персональныхданных.Порядок ввода в действие и изменения Положения.Настоящее Положение вступает в силу с момента его утвержденияГенеральным директором Оператора и действует бессрочно до замены егоновым Положением.Все изменения в Положение вносятся на основании приказа Генеральногодиректора Оператора.Все работники и контрагенты подлежат ознакомлению с настоящимПоложением и внесенным в него изменениям под роспись.

2. Основные понятия и состав персональных данныхВ Положении используются следующие основные понятия и определения:«персональные данные» - любая информация, относящаяся к прямо иликосвенно определенному или определяемому физическому лицу, субъектуперсональных данных (п. 1 ст. 3 Федерального закона № 152-ФЗ).Персональными данными физического лица являются, в том числе, его фамилия,имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное,имущественное положение, образование, профессия, доходы, расходы и другаяинформация в соответствии со ст. 4 Федерального закона от 30.12.2004 № 218-ФЗ «О кредитных историях»;
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«персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных дляраспространения» - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц ккоторым предоставлен субъектом персональных данных путём дачи согласия наобработку персональных данных, разрешенных субъектом персональныхданных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральнымзаконом №152-ФЗ;«оператор» - Акционерное общество «Микрокредитная компания городаНевинномысска» (АО);«контрагенты»- заёмщики, поручители, залогодатели;«обработка персональных данных» - любое действие (операция) илисовокупность действий (операций), совершаемых с использованием средствавтоматизации или без использования таких средств с персональными данными,включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование,удаление, уничтожение персональных данных;«автоматизированная обработка персональных данных» - обработкаперсональных данных с помощью средств вычислительной техники;«распространение персональных данных» - действия, направленные нараскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;«предоставление персональных данных» - действия, направленные нараскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругулиц;«блокирование персональных данных» - временное прекращение обработкиперсональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима дляуточнения персональных данных);«уничтожение персональных данных» - действия, в результате которыхстановится невозможным восстановить содержание персональных данных винформационной системе персональных данных и (или) в результате которыхуничтожаются материальные носители персональных данных;«обезличивание персональных данных» - действия, в результате которыхстановится невозможным без использования дополнительной информацииопределить принадлежность персональных данных конкретному субъектуперсональных данных;«информационная система персональных данных» - совокупностьперсональных данных, содержащихся в базах данных, и информационныхтехнологий и технических средств, обеспечивающих их обработку;«конфиденциальность персональных данных» - обязательное длясоблюдения оператором или иным, получившим доступ к персональнымданным, лицом требование не допускать их распространения без согласиясубъекта персональных данных или наличия иного законного основания;«информация» - сведения (сообщения, данные) независимо от формы ихпредставления;
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«доступ к информации» - возможность получения информации и ееиспользования;«документированная информация» - зафиксированная на материальномносителепутем документирования информация с реквизитами, позволяющимиопределить такую информацию или ее материальный носитель;«учетная запись» - хранимая в компьютерной системе совокупность данныхо пользователе, необходимая для его опознавания (аутентификации) ипредоставления доступа к его личным данным и настройкам, для использованиякоторой требуется ввод имени и пароля.Уведомление об обработке персональных данныхОператор, за исключением случаев, предусмотренных Федеральнымзаконом № 152-ФЗ, до начала обработки персональных данных уведомляетуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных о своемнамерении осуществлять обработку персональных данных.Данное уведомление направляется однократно в виде документа набумажном носителе или в форме электронного документа и подписываетсяуполномоченным лицом.При предоставлении сведений Оператор для каждой цели обработкиперсональных данных указывает категории персональных данных, категориисубъектов, персональные данные которых обрабатываются, правовое основаниеобработки персональных данных, перечень действий с персональными данными,способы обработки персональных данных.В случае изменения предоставленных сведений, указанных в уведомлении,а также в случае прекращения обработки персональных данных Операторуведомляет об этом уполномоченный орган по защите прав субъектовперсональных данных в течение десяти рабочих дней с даты возникновениятаких изменений или с даты прекращения обработки персональных данных.Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных втечение тридцати дней с даты поступления уведомления об обработкеперсональных данных вносит сведения, представленные Оператором вуведомлении, а также сведения о дате направления указанного уведомления вреестр операторов. Сведения, содержащиеся в реестре операторов, заисключением сведений о средствах обеспечения безопасности персональныхданных при их обработке, являются общедоступными.Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных втечение тридцати дней с даты поступления от оператора уведомления опрекращении обработки персональных данных исключает сведения,представленные в уведомлении, из реестра операторов.
3. Цели и задачи обработки персональных данныхЦелями настоящего Положения являются создание и определение условийдля сбора, обработки, хранения и предоставления, распространенияперсональных данных, повышения защищенности Оператора и клиентов за счет
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общего снижения операционных рисков, повышения эффективности работыОператора.Оператор представляет в бюро кредитных историй всю имеющуюся у негоинформацию, определенную ст. 4 Федерального закона от 30.12.2004 № 218-ФЗ«О кредитных историях», в отношении всех участников основной сделки пополучению микрозайма, а также вспомогательных сделок по обеспечениюисполнения обязательств по основной сделке.3.1. Перечни персональных данных, обрабатываемых Оператором.Перечень персональных данных участников сделки по предоставлениюмикрозайма (заемщик, поручители, залогодатели), обрабатываемых Операторомв АО «Микрокредитная компания города Невинномысска»:- Фамилия, имя, отчество;- Дата и место рождения;- Пол;- Паспортные данные;- Адрес регистрации по месту жительства;- Адрес места фактического проживания;- Гражданство;- Место работы;- Должность;- Семейное положение;- Налоговые декларации;- Ежемесячный доход;- Сведения об имущественном положении;- ИНН, ОГРНИП, СНИЛС, коды ОКВЭД;- Номера телефонов, факсов;- Адрес электронной почты;- Сведения об открытых счетах в банках и иных кредитных организациях;- Выписки по расчетным счетам;- Сведения БКИ.3.2. Перечень обрабатываемых персональных данных работников АО«Микрокредитная компания города Невинномысска»:- Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, гражданство;- Прежние фамилия, имя, отчество, дата, место и причина изменения (вслучае изменения);- Информация о владении иностранными языками, степень владения;- Сведения об образовании (когда и какие образовательные учреждениязакончил, номера дипломов, направление подготовки или специальность подиплому, квалификация по диплому);- Сведения об ученой степени, ученом звании (дата присвоения, номерадипломов, аттестатов);- Сведения о выполняемой работе с начала трудовой деятельности (включаявоенную службу, работу по совместительству, предпринимательскуюдеятельность и т.п.);



10
- Государственные награды, иные награды и знаки отличия (кем награждени когда);- Степень родства, фамилии, имена, отчества, даты рождения близкихродственников (отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);- Места рождения, места работы и домашние адреса близких родственников(отца, матери, братьев, сестер и детей), а также мужа (жены);- Адрес регистрации и фактического проживания;- Паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан, код подразделения);- Номера телефонов;- Отношение к воинской обязанности, сведения по воинскому учету (дляграждан, пребывающих в запасе, и лиц, подлежащих призыву на военнуюслужбу);- Идентификационный номер налогоплательщика;- Номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования;- Номера расчетных счетов, банковских карт;- Сведения о наличии/отсутствии судимости;- Пребывание за границей (когда, где, с какой целью);- Результаты обязательных предварительных (при поступлении на работу)и периодических медицинских осмотров (обследований), а также обязательногопсихиатрического освидетельствования;- Сведения о доходах (в том числе с предыдущих мест работы);- Сведения о социальных льготах и о социальном статусе (серия, номер, датавыдачи, наименование органа, выдавшего документ, являющийся основаниемдля предоставления льгот и статуса, и другие сведения);- Фотографии.Обработка персональных данных осуществляется в следующих целях:- обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработкеего персональных данных, в том числе защиты прав на неприкосновенностьчастной жизни, личную и семейную тайну;- обеспечения соблюдения законодательных и иных нормативных правовыхактов РФ, локальных нормативных актов Оператора;- исполнения обязанностей, возложенных законодательством РФ наОператора, в том числе связанных с представлением персональных данных вналоговые органы, Пенсионный фонд РоссийскойФедерации, Фонд социальногострахования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательногомедицинского страхования, в ГИИС ФРДО, а также в иные государственныеорганы;- регулирования трудовых отношений с работниками Оператора(трудоустройство, контроль количества и качества выполняемой работы,обеспечение сохранности имущества);- подготовки, заключения, исполнения и прекращения договоров сконтрагентами;- исполнения договорных обязательств лицами, оказывающими услуги(выполняющими работы) по гражданско-правовым договорам с Оператором;
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- обеспечения личной безопасности, защиты жизни и здоровья работниковОператора;- ведения финансово-хозяйственной деятельности Оператора;- реализации прав и законных интересов Оператора в рамках ведения видовдеятельности, предусмотренных Уставом и иными локальными нормативнымиактами Оператора, или третьих лиц либо достижения общественно значимыхцелей;- рассмотрения заявок на получение микрозаймов;- получения кредитной истории из БКИ;- исполнения запросов внешних государственных органов;- сопровождения заключенных договоров микрозайма;- при возбуждении судебного производства;- исполнения судебных актов, актов других государственных органов илидолжностных лиц.- участие в тендерах, размещение на сайтах оператора и прочие цели.Обработка персональных данных осуществляется:1) с использованием автоматизированных систем управления:- «1С: Зарплата и управление персоналом»;- «1С Управление МФО и КПК»;- АСУ «Микрофинансирование».2) без использования средств автоматизации.Персональные данные обрабатываются для осуществления следующихцелей:- ведение кадрового и бухгалтерского учета,- обеспечение соблюдения трудового законодательства;- обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействиикоррупции;- участие лица в конституционном, гражданском, административном,уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;- проведение статистического учета;- подбор персонала (соискателей) на вакантные должности Оператора;- обеспечение соблюдения налогового законодательства РФ;- обеспечение соблюдения пенсионного законодательства РФ;- обеспечение соблюдения законодательства РФ о противодействиилегализации финансированию терроризма;- подготовка, заключение и исполнение гражданско-правового договора, вт.ч. выдача и сопровождение микрозаймов, включая отправку СМС-сообщений;- ведение воинского учёта;- предоставление в государственные органы регламентированнойотчетности;- бронирование и оплата билетов и гостиничных номеров работникам;- содействие работнику в обучении, продвижении по службе, полученииразличных льгот;- заключение зарплатного проекта;
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- изготовление визитных карточек работникам;- продвижение товаров, работ, услуг на рынке.В целях ведения кадрового и бухгалтерского учета обрабатываютсяследующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- доходы;- пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- данные документа, удостоверяющего личность за пределами РоссийскойФедерации;- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- сведения об образовании;- а также специальные категории персональных данных: сведения осостоянии здоровья и сведения о судимости.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются:- работники;- родственники работников;- уволенные работники;- контрагенты;- клиенты;- выгодоприобретатели по договорам;- законные представители.
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Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение),извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение,распространение.Используются следующие способы обработки:- смешанная;- без передачи по внутренней сети юридического лица, с передачей по сетиИнтернет.В целях подбора персонала (соискателей) на вакантные должностиОператора обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- данные документа, удостоверяющего личность за пределами РоссийскойФедерации;- профессия;- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- сведения об образовании.Соискатели на должность выделяют в категорию субъектов, персональныеданные которых обрабатываются.Действиями по обработке персональных данных являются: сбор,систематизация, накопление, хранение, использование, удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях обеспечения соблюдения налогового законодательства РФобрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- социальное положение;- имущественное положение;- доходы;
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- пол;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- а также специальные категории персональных данных: сведения осостоянии здоровья.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются:- работники;- родственники работников;- уволенные работники;- контрагенты;- представители контрагентов;- выгодоприобретатели по договорам;- законные представители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях обеспечения соблюдения пенсионного законодательства РФ:Обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- доходы;- пол;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;
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- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- а также специальные категории персональных данных: сведения осостоянии здоровья.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; соискатели; уволенные работники; контрагенты;законные представители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях обеспечения соблюдения законодательства РФ о противодействиилегализации финансированию терроризма обрабатываются следующиеперсональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные документа, удостоверяющего личность за пределами РоссийскойФедерации;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- должность;- а также специальные категории персональных данных: сведения осудимости.
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Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники, контрагенты; представителиконтрагентов; клиенты; выгодоприобретатели по договорам; законныепредставители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях подготовки, заключения и исполнения гражданско-правовогодоговора обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- семейное положение;- имущественное положение;- доходы;- пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные документа, удостоверяющего личность за пределами РоссийскойФедерации;- данные водительского удостоверения;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- а также специальные категории персональных данных: сведения осудимости.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; соискатели; родственники работников; уволенныеработники; контрагенты; представители контрагентов; клиенты;выгодоприобретатели по договорам; законные представители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,
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использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение,распространение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях обеспечения соблюдения трудового законодательства:Обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- социальное положение, пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- сведения об образовании;- а также специальные категории персональных данных: сведения осудимости.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; соискатели; родственники работников; уволенныеработники; законные представители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях проведения статистического учета обрабатываются следующиеперсональные данные:- фамилия, имя, отчество;- пол;- номер телефона;- данные документа, удостоверяющего личность;
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- должность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях предоставления регламентированной отчетности вгосударственные органы обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- доходы;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- должность;- сведения об образовании.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники; иные категории субъектовперсональных данных, персональные данные которых обрабатываются.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение,распространение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях заключения зарплатного проекта обрабатываются следующиеперсональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- данные документа, удостоверяющего личность.
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Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники; законные представители.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.В целях бронирования и оплаты билетов и гостиничных номеровработникам обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные документа, удостоверяющего личность за пределами РоссийскойФедерации;- должность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях содействия работнику в обучении, продвижении по службе,получении различных льгот обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- социальное положение, имущественное положение;- доходы;- пол;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;
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- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- данные документа, содержащиеся в свидетельстве о рождении;- реквизиты банковской карты;- номер расчетного счета;- номер лицевого счета;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- сведения об образовании,- а также специальные категории персональных данных: сведения осудимости; сведения о состоянии здоровья: национальная принадлежность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях обеспечения соблюдения законодательства РФ о противодействиикоррупции обрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- социальное положение;- имущественное положение;- доходы;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- должность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники; контрагенты; клиенты.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.
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В целях изготовления визитных карточек работникам обрабатываютсяследующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- адрес электронной почты;- номер телефона;- должность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.В целях участия лица в конституционном, гражданском, административном,уголовном судопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судахобрабатываются следующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- имущественное положение, доходы;- адрес электронной почты;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- ИНН;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- реквизиты банковской карты;- номер лицевого счета;- профессия;- должность;- сведения о трудовой деятельности (в том числе, стаж работы, данные отрудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетногосчета организации);- сведения об образовании;- а также специальные категории персональных данных: сведения осудимости.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники; контрагенты; представителиконтрагентов; клиенты; посетители сайта; выгодоприобретатели по договорам;законные представители.
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Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, без передачи по сети Интернет.В целях ведения воинского учета обрабатываются следующие персональныеданные:- фамилия, имя, отчество;- год рождения, месяц рождения, дата рождения;- место рождения;- семейное положение;- пол;- адрес регистрации;- адрес места жительства;- номер телефона;- СНИЛС;- гражданство;- данные документа, удостоверяющего личность;- данные водительского удостоверения;- профессия;- должность;- отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете;- сведения об образовании;- а также специальные категории персональных данных: сведения осостоянии здоровья.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники; уволенные работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.Используются следующие способы обработки: неавтоматизированная; безпередачи по внутренней сети юридического лица, без передачи по сетиИнтернет.В целях продвижения товаров, работ, услуг на рынке обрабатываютсяследующие персональные данные:- фамилия, имя, отчество;- номер телефона;- должность.Выделяют следующие категории субъектов, персональные данные которыхобрабатываются: работники.Осуществляется перечень действий: сбор, запись, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение,использование, передача (предоставление, доступ), удаление, уничтожение.
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Используются следующие способы обработки: смешанная; без передачи повнутренней сети юридического лица, с передачей по сети Интернет.При принятии решений, затрагивающих интересы субъекта персональныхданных, нельзя основываться на персональных данных, полученныхисключительно в результате их автоматизированной обработки илиэлектронного получения.
4. Субъекты персональных данныхВ соответствии с разделом 2 настоящего Положения к субъектамперсональных данных относятся следующие категории физических лиц:- работники Оператора;- соискатели;- уволенные работники;- лица, оказывающие услуги (выполняющие работы) Оператору погражданско-правовым договорам;- лица, подающие Заявление Оператору на получение микрозайма;- контрагенты, представители и работники контрагентов;- заёмщики Оператора;- поручители и залогодатели по сделкам по предоставлению микрозайма.Должностное лицо Оператора должно сообщить субъекту персональныхданных о целях, предполагаемых источниках, способах получения и характереперсональных данных, а также о последствиях для субъекта персональныхданных отказа дать письменное согласие на их получение.Субъекты персональных данных или их представители обладают правами,предусмотренными Федеральным законом № 152-ФЗ и другими нормативно-правовыми актами, регламентирующими обработку персональных данных.Оператор обеспечивает права субъектов персональных данных в порядке, установленном главами 3 и 4 Федерального закона №152-ФЗ.Сведения, указанные в ч. 7 ст. 22 Федерального закона №152-ФЗ,предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступнойформе без персональных данных, относящихся к другим субъектамперсональных данных, за исключением случаев, если имеются законныеоснования для раскрытия таких персональных данных, в электронном виде. Потребованию субъекта персональных данных они могут быть продублированы набумаге. Доступная форма заверяется Ответственным ОПД или инымуполномоченным приказом Генерального директора Оператора сотрудникомСлужбы ОПД.Сведения, указанные в ч. 7 ст. 22 Федерального закона № 152-ФЗ,предоставляются субъекту персональных данных или его представителю приличном обращении либо при получении запроса субъекта персональных данныхили его представителя. Запрос должен содержать номер основного документа,удостоверяющего личность субъекта персональных данных или егопредставителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем егооргане, сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в
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отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условноесловесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающие факт обработки персональных данных Оператором, подписьсубъекта персональных данных или его представителя. При наличиитехнической возможности запрос может быть направлен в форме электронногодокумента и подписан электронной подписью в соответствии сзаконодательством Российской Федерации.Право субъекта персональных данных на доступ к его персональнымданным может быть ограничено в соответствии с федеральными законами.Обработка персональных данных в целях продвижения услуг Оператора нарынке путем осуществления прямых контактов с потенциальным потребителемс помощью средств связи.Оператор не имеет права получать и обрабатывать персональные данныесубъекта персональных данных о его расовой, национальной принадлежности,политических взглядах, религиозных или философских убеждениях, состоянииздоровья, частной жизни.В случаях, непосредственно связанных с вопросами трудовых отношений,в соответствии со ст. 24 Конституции Российской Федерации работодательвправе получать и обрабатывать данные о частной жизни работника только с егописьменного согласия.Субъект персональных данных самостоятельно принимает решение опредоставлении своих персональных данных и дает согласие на их обработку.Согласие на обработку персональных данных оформляется в письменномвиде:- работниками, физическими лицами по договорам гражданско-правовогохарактера - по форме Приложения №1;- заявителями, поручителями и залогодателями - по форме Приложения№2;- в случае смены кого - либо из участников сделки и/илируководителя/бенефициарного владельца юридического лица - участника сделки- по форме Приложения №2;- всеми субъектами в случае получения данных у третьих лиц/передачиданных третьим лицам- по форме Приложения №3.Письменное согласие на обработку персональных данных включает в себя:1) фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номеросновного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачиуказанного документа и выдавшем его органе;2) фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональныхданных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведенияо дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизитыдоверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этогопредставителя (при получении согласия от представителя субъектаперсональных данных);3) наименование и адрес оператора, получающего согласие субъектаперсональных данных;
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4) цель обработки персональных данных;5) перечень персональных данных, на обработку которых дается согласиесубъекта персональных данных;6) наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица,осуществляющего обработку персональных данных по поручению оператора,если обработка будет поручена такому лицу;7) перечень действий с персональными данными, на совершение которыхдается согласие, общее описание используемых оператором способов обработкиперсональных данных;8) срок, в течение которого действует согласие субъекта персональныхданных, а также способ его отзыва, если иное не установлено федеральнымзаконом;9) подпись субъекта персональных данных.Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, оформляется отдельно от иныхсогласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных(Приложение №9 и Приложение №10). Оператор обеспечивает субъектуперсональных данных возможность определить перечень персональных данныхпо каждой категории персональных данных, указанной в согласии на обработкуперсональных данных, разрешенных субъектом персональных данных дляраспространения.Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения, предоставляется непосредственносубъектом и хранится Оператором в течение срока, указанного в каждомСогласии.В случаях, когда Оператор может получить/передать необходимыеперсональные данные субъекта только у третьей/третьей стороны/стороне,субъект должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть полученописьменное согласие. В уведомлении Оператор обязан сообщить о целях,способах и источниках получения персональных данных, а также о характере,подлежащих получению персональных данных и возможных последствияхотказа субъекта дать письменное согласие на их получение. Согласиеоформляется в письменной форме в двух экземплярах (Приложение №3), одиниз которых предоставляется субъекту, второй хранится у Оператора.Полномочия представителя на представление интересов каждого субъектаперсональных данных подтверждаются доверенностью, оформленной в порядкест. ст. 185 и 185.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, ч. 2 ст.53Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации илиудостоверенной нотариально согласно ст. 59 Основ законодательстваРоссийской Федерации о нотариате. Копия доверенности представителя,отснятая Службой ОПД с оригинала, хранится Оператором не менее трех лет, ав случае, если срок хранения персональных данных больше трех лет, - не менеесрока хранения персональных данных.
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Письменное согласие не требуется, если обработка персональных данныхосуществляется в целях исполнения хозяйственного договора, одной из сторонкоторого является субъект персональных данных.Согласие на обработку персональных данных может быть отозваносубъектом персональных данных/представителем субъекта персональныхданных по письменному запросу на имя Генерального директора Оператора(Приложение №4).Субъект персональных данных имеет право на получение следующейинформации:- сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным иликоторым может быть предоставлен такой доступ;- перечень обрабатываемых персональных данных и источник их получения;- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения;- сведения о том, какие юридические последствия для субъектаперсональных данных может повлечь за собой обработка его персональныхданных.Субъект персональных данных вправе требовать от оператора уточнениясвоих персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, еслиперсональные данные являются неполными, устаревшими, недостоверными,незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной целиобработки по его заявлению.Сведения о персональных данных должны быть предоставлены субъектуперсональных данных оператором в доступной форме, и в них не должнысодержаться персональные данные, относящиеся к другим субъектамперсональных данных.Сведения предоставляются в течение десяти рабочих дней с моментаобращения либо получения Оператором запроса субъекта персональных данныхили его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем напять рабочих дней в случае направления Оператором в адрес субъектаперсональных данных мотивированного уведомления с указанием причинпродления срока предоставления запрашиваемой информации.Запрос должен содержать номер основного документа, удостоверяющеголичность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о датевыдачи указанного документа и выдавшем его органе, сведения,подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях соператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесноеобозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образомподтверждающие факт обработки персональных данных оператором, подписьсубъекта персональных данных или его представителя. Запрос может бытьнаправлен в форме электронного документа и подписан электронной подписьюв соответствии с законодательством Российской Федерации. Операторпредоставляет сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона№152-ФЗ, субъекту персональных данных или его представителю в той форме,
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в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное неуказано в обращении или запросе.Письменный запрос должен быть адресован на имя Генерального директораОператора или уполномоченного Генеральным директором лицо.Если субъект персональных данных считает, что оператор осуществляетобработку его персональных данных с нарушением требований настоящегоФедерального закона или иным образом нарушает его права и свободы, субъектперсональных данных вправе обжаловать действия или бездействие Операторав уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или всудебном порядке.Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъектаперсональных данных обработку его персональных данных, указанную в ч. 1 ст.15 Федерального закона №152-ФЗ.Решение, порождающее юридические последствия в отношении субъектаперсональных данных или иным образом затрагивающее его права и законныеинтересы, может быть принято на основании исключительноавтоматизированной обработки его персональных данных только при наличиисогласия в письменной форме субъекта персональных данных или в случаях,предусмотренных федеральными законами Российской Федерации,устанавливающими также меры по обеспечению соблюдения прав и законныхинтересов субъекта персональных данных.Оператор обязан предоставить безвозмездно субъекту персональныхданных или его представителю возможность ознакомления с персональнымиданными, относящимися к этому субъекту персональных данных, по местусвоего расположения в рабочее время.Оператор в течение 10 (десяти) дней с момента исправления илиуничтожения персональных данных по требованию субъекта персональныхданных или его представителя обязан уведомить его о внесенных изменениях ипредпринятых мерах и принять разумные меры для уведомления третьих лиц,которым персональные данные этого субъекта были переданы.

5. Состав персональных данных, обрабатываемых с использованиемавтоматизированной системы управленияСостав персональных данных, обрабатываемых с использованиемавтоматизированных систем управления Оператора, определяется настоящимПоложением и соответствует целям и задачам сбора, обработки и использованияперсональных данных в соответствии с разделом 3 настоящего Положения.
6. Порядок сбора, хранения и использования персональных данныхПеречень должностей сотрудников, имеющих доступ к работе сперсональными данными работников Оператора в соответствии с ихдолжностными обязанностями указан в Приложении№6 к данномуПоложению.
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Перечень должностей сотрудников, имеющих доступ к работе сперсональными данными контрагентов в соответствии с их должностнымиобязанностями указан в Приложении №7 к данному Положению.В составе информации, указанной в Анкетах заявителей, поручителей изалогодателей каждый участник сделки подтверждает ознакомление с даннымПоложением путём проставления своей подписи (Приложения №11-15 кПоложению).Персональные данные субъектов персональных данных могут бытьполучены, проходить дальнейшую обработку и передаваться на хранение, как набумажных носителях, так и в электронном виде.Ввод персональных данных в автоматизированную систему управленияосуществляется работником Оператора, имеющим доступ к работе сперсональными данными, и в соответствии с его должностными обязанностями.Персональные данные при их обработке, осуществляемой безиспользования средств автоматизации, должны обособляться от инойинформации, в частности путем фиксации их на отдельных материальныхносителях персональных данных (далее - материальные носители).При фиксации персональных данных на материальных носителях недопускается фиксация на одном материальном носителе персональных данных,цели обработки которых заведомо не совместимы.Для обработки различных категорий персональных данных,осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждойкатегории персональных данных должен использоваться отдельныйматериальный носитель.При несовместимости целей обработки персональных данных,зафиксированных на одном материальном носителе, если материальныйноситель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельноот других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должныбыть приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональныхданных, в частности:а) при необходимости использования или распространения определенныхперсональных данных отдельно от находящихся на том же материальномносителе других персональных данных осуществляется копированиеперсональных данных, подлежащих распространению или использованию,способом, исключающим одновременное копирование персональных данных,не подлежащих распространению и использованию, и используется(распространяется) копия персональных данных;б) при необходимости уничтожения или блокирования части персональныхданных уничтожается или блокируется материальный носитель спредварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению илиблокированию, способом, исключающим одновременное копированиеперсональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.Уничтожение части персональных данных, если это допускается материальнымносителем, может производиться способом, исключающим дальнейшую
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обработку этих персональных данных с сохранением возможности обработкииных данных, зафиксированных на материальном носителе (удаление,вымарывание).Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки безиспользования средств автоматизации производится путем обновления илиизменения данных на материальном носителе, а если это не допускаетсятехническими особенностями материального носителя, - путем фиксации на томже материальном носителе сведений о вносимых в них изменениях либо путемизготовления нового материального носителя с уточненными персональнымиданными.Хранение персональных данных (материальных носителей) всех категорийобрабатываемых Оператором без использования средств автоматизацииосуществляется в запирающихся на ключ металлических шкафах, сейфах,расположенных в запираемых на ключ помещениях, занимаемых Оператором.Места хранения персональных данных (материальных носителей)определяются целями обработки:- исполнение трудового договора и обеспечение личной безопасности,защиты жизни и здоровья работников Оператора - в сейфе или металлическомшкафу в кабинете специалиста по кадровому делопроизводству;- исполнение договорных обязательств лицами, оказывающими услуги(выполняющими работы) по гражданско-правовым договорам с Оператором - вметаллических шкафах в кабинетах главного бухгалтера, бухгалтерии и архива;- рассмотрение заявок на получение микрозаймов - в металлическихшкафах;- сопровождение выданных микрозаймов - в металлических шкафах;- документы, связанные с получением информации из БКИ, судебных иисполнительных производств - в металлических шкафах.Ответственность за надлежащее хранение документов, содержащихперсональные данные, возлагается на сотрудников Оператора которыеиспользуют материальные носители персональных данных, посредствомутверждения Генеральным директором Оператора приказа «О назначении лиц,ответственных в Акционерном обществе «Микрокредитная компания городаНевинномысска» за сохранность досье заёмщиков и контрагентов, содержащихперсональные данные» и приказа «О назначении лиц, ответственных вакционерном обществе «Микрокредитная компания города Невинномысска» засохранность персональных данных заёмщиков, залогодателей и поручителей,содержащихся на бумажных и машинных носителях».При работе с программными средствами автоматизированной системыуправления Оператора, реализующими функции просмотра и редактированияперсональных данных, запрещается демонстрация экранных форм, содержащихтакие данные, лицам, не имеющим соответствующего доступа к персональнымданным.Ответственные: работники Оператора, имеющие доступ к работе сперсональными данными.
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Хранение персональных данных в автоматизированной системе управленияОператора осуществляется на несъемных носителях (жесткие диски серверовбаз данных), доступ к которым ограничен.Персональные данные субъектов хранятся не дольше, чем этого требуютцели их обработки, и они подлежат уничтожению по истечению установленныхсроков хранения информации, по достижении целей обработки или в случаеутраты необходимости в их достижении. В соответствии с приказамиГенерального директора Оператора создаются комиссии по уничтожениюдокументов с последующим составлением Актов об уничтожении бумажныхносителей, содержащих персональные данные и иную конфиденциальнуюинформацию, хранящиеся у Ответственного ОПД.В целях контроля за своевременным уничтожением документов,содержащих персональные данные, приказом Генерального директораОператора создается комиссия под председательством Генерального директораОператора в соответствии с Приказом.Бумажные носители персональных данных (документы, их копии, выписки),уничтожаются путём измельчения на мелкие части, исключающие возможностьпоследующего восстановления информации или сжигаются.Факт уничтожения подтверждается Актом уничтожения бумажныхносителей, содержащих персональные данных и иную конфиденциальнуюинформацию.Ответственное лицо - Председатель комиссии.К персональным данным, хранимым в электронном виде, относятся: файлы,папки, электронные архивы на жёстком диске компьютера и машиночитаемыхносителях (флеш-носителях).Подлежащие уничтожению файлы с персональными данными,расположенные на жестком диске информационной системы персональныхданных, удаляются средствами операционной системы компьютера споследующим «очищением корзины».В случае допустимости повторного использования флэш-носителяприменяется программное удаление («затирание») содержимого путём егоформатирования с последующей записью новой информации на данныйноситель.В ходе процедуры уничтожения носителей или форматирования носителянеобходимо присутствие членов комиссии, утверждённой Приказом.Комиссия составляет и подписывает Акт об уничтожении машиночитаемыхносителей и электронных файлов, содержащих персональные данные.Вынос копий фрагментов баз данных автоматизированных системуправления Оператора, содержащих персональные данные, за пределытерритории Оператора запрещен, за исключением предоставления сведений вспециально уполномоченные органы, предусмотренные действующимзаконодательством Российской Федерации.
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Передача и копирование резервных и технологических копий баз данныхдопускается только для прямого использования с целью технологическойподдержки автоматизированной системы управления Оператора.Копировать и делать выписки персональных данных работника разрешаетсяисключительно в служебных целях с письменного разрешения Генеральногодиректора Оператора или уполномоченного им лица.

7. Особенности предоставления доступа к персональным даннымДоступ сотрудников к персональным данным, содержащимся как вавтоматизированной системе управления Оператора, так и на бумажныхносителях осуществляется с письменного согласия Генерального директораОператора, которое выражается путем утверждения Генеральным директоромОператора соответствующего списка/перечня групп должностей АО, имеющихдоступ к персональным данным.Сотрудник, получивший допуск к персональным данным, должен бытьознакомлен с настоящим Положением.При получении доступа к персональным данным сотрудники подписываютОбязательство о неразглашении персональных данных (Приложение №5).Доступ к автоматизированной системе управления Оператора разграниченпосредством технических и организационных мероприятий, предусмотренныхПолитикой информационной безопасности Оператора.Каждый пользователь имеет индивидуальную учетную запись, котораяопределяет его права и полномочия в автоматизированной системе управления.Информация об учетной записи не может быть передана другим лицам.Пользователь несёт персональную ответственность за конфиденциальностьсведений собственной учетной записи. Права и полномочия в отношении каждойучётной записи определяются Генеральным директором Оператора посогласованию с руководителями отделов/групп и обеспечиваются главнымспециалистом IT в индивидуальном порядке.Пароль для входа в учётную запись должен выбираться сотрудникомсамостоятельно с учётом следующих требований:- длина пароля должна быть не менее 6 символов;- в числе символов пароля обязательно должны присутствовать буквы вверхнем и нижнем регистрах, цифры или специальные символы;- пароль не должен включать в себя легко вычисляемые сочетания символов.Запрещается использование для доступа к автоматизированнойинформационной системе Оператора учетных записей других пользователей.Созданием, удалением и изменением учетных записей пользователейавтоматизированной системы управления занимается главный специалист IT.
8. Порядок передачи информации, содержащей персональные данныеВ соответствии с законодательством Российской Федерации персональныеданные Оператора могут быть переданы правоохранительным, судебным
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органам и другим учреждениям в целях защиты основ конституционного строя,нравственности, здоровья, прав и законных интересов других лиц, обеспеченияобороны страны и безопасности государства, а также в иных случаях,установленных федеральным законом.Случаи, при которых обработка персональных данных допускается безсогласия субъекта персональных данных, предусмотрены пунктами 2-11 части1 статьи 6 Закона о персональных данных.К таким случаям, в частности, относится:1) обработка персональных данных необходима для достижения целей,предусмотренных международным договором Российской Федерации илизаконом, для осуществления и выполнения возложенных законодательствомРоссийской Федерации на оператора функций, полномочий и обязанностей;2) обработка персональных данных осуществляется в связи с участием лицав конституционном, гражданском, административном, уголовномсудопроизводстве, судопроизводстве в арбитражных судах;2.1) обработка персональных данных необходима для исполнения судебногоакта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих исполнению всоответствии с законодательством Российской Федерации об исполнительномпроизводстве (далее - исполнение судебного акта);3) обработка персональных данных необходима для исполненияполномочий федеральных органов исполнительной власти, органовгосударственных внебюджетных фондов, исполнительных органовгосударственной власти субъектов Российской Федерации, органов местногосамоуправления и функций организаций, участвующих в предоставлениисоответственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренныхФедеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», включаярегистрацию субъекта персональных данных на едином порталегосударственных и муниципальных услуг и (или) региональных порталахгосударственных и муниципальных услуг;4) обработка персональных данных необходима для исполнения договора,стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по которомуявляется субъект персональных данных, а также для заключения договора поинициативе субъекта персональных данных или договора, по которому субъектперсональных данных будет являться выгодоприобретателем или поручителем;5) обработка персональных данных необходима для защитыжизни, здоровьяили иных жизненно важных интересов субъекта персональных данных, еслиполучение согласия субъекта персональных данных невозможно;6) обработка персональных данных необходима для осуществления прав изаконных интересов оператора или третьих лиц, в том числе в случаях,предусмотренных Федеральным законом от 03.07.2006 № 230-ФЗ «О защитеправ и законных интересов физических лиц при осуществлении деятельности повозврату просроченной задолженности и о внесении изменений в Федеральныйзакон «О микрофинансовой деятельности и микрофинансовых организациях»,
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либо для достижения общественно значимых целей при условии, что при этомне нарушаются права и свободы субъекта персональных данных;7)обработка персональных данных необходима для осуществленияпрофессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельностисредства массовой информации либо научной, литературной или инойтворческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права изаконные интересы субъекта персональных данных;8) осуществляется обработка персональных данных, подлежащихопубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральнымзаконом.Запрещается предоставлять персональные данные субъекта персональныхданных в коммерческих целях без его письменного согласия. Обработкаперсональных данных субъектов персональных данных в целях продвиженияуслуг Оператора путём осуществления прямых контактов с потенциальнымпотребителем с помощью средств связи допускается только с егопредварительного письменного согласия (Приложение №3).Передача Оператором информации третьей стороне производится толькопри письменном согласии субъектов персональных данных, изложенного вАнкете-заявлении на получение микрозайма.Передача Оператором персональных данных по открытым каналам связи(сеть Интернет) допускается только с применением средств криптографическойзащиты информации (СКЗИ) для предотвращения несанкционированногодоступа третьих лиц к передаваемой информации.В соответствии с ч. 4 ст. 22.1. Федерального закона № 152-ФЗ лицо,ответственное за организацию обработки персональных данных у Оператора,организует приём, обработку обращений и запросов субъектов ПДН или ихпредставителей. Лицо, ответственное за организацию обработки персональныхданных Оператора, осуществляет их регистрацию путём фиксирования вжурнале учёта обращений субъектов персональных данных о выполнении ихзаконных прав в области защиты персональных данных (Приложение №8).

9. Процедуры (меры), направленные на предотвращение и выявлениенарушений законодательства Российской Федерации в сфере персональныхданныхОператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечениявыполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом №152-ФЗ ипринятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами.Обработка персональных данных в АО осуществляется на законной исправедливой основе.Оператор устанавливает следующие процедуры (меры), направленные навыявление и предотвращение нарушений законодательства РоссийскойФедерации в сфере персональных данных:- назначение ответственных за организацию обработки персональныхданных;
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- издание Оператором документов, определяющих политику Оператора вотношении обработки персональных данных, локальных актов по вопросамобработки персональных данных, определяющих для каждой цели обработкиперсональных данных категории и перечень обрабатываемых персональныхданных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются,способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональныхданных при достижении целей их обработки или при наступлении иныхзаконных оснований, а также локальных актов, устанавливающих процедуры,направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательстваРоссийской Федерации, устранение последствий таких нарушений. Такиедокументы и локальные акты не могут содержать положения, ограничивающиеправа субъектов персональных данных, а также возлагающие на операторов непредусмотренные законодательством Российской Федерации полномочия иобязанности;- применение правовых, организационных и технических мер пообеспечению безопасности персональных данных;- осуществление сотрудником, ответственным за реализацию Федеральногозакона № 152-ФЗ, внутреннего контроля соответствия обработки персональныхданных Федеральному закону №152-ФЗ и принятым в соответствии с нимнормативно-правовыми актами, требованиям к защите персональных данных,данному Положению, прочим локальным актам Оператора.- оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональныхданных в случае нарушения Федерального закона № 152-ФЗ и действующегоПоложения, соотношение указанного вреда и принимаемых Оператором мер,направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренныхФедеральным законом № 152-ФЗ и действующим Положением;- ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляющихобработку персональных данных, под роспись до начала работы с положениямизаконодательства Российской Федерации о персональных данных, документами,определяющих политику Оператора в отношении обработки персональныхданных, локальными актами по вопросам обработки персональных данных;- получение персональных данных лично у субъекта персональных данных,в случае недееспособности субъекта персональных данных согласие наобработку его персональных данных дает законный представитель субъекта, вслучае возникновения необходимости получения персональных данных утретьей стороны, Оператор извещает об этом субъекта персональных данныхзаранее, получает его письменное согласие и сообщает ему о целях,предполагаемых источниках и способах получения персональных данных.Генеральный директор Оператора:- оказывает содействие Ответственному ОПД в выполнении им своихобязанностей;- организует устранение выявленных нарушений законодательстваРоссийской Федерации, нормативных правовых актов уполномоченногофедерального органа исполнительной власти, внутренних документов
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Оператора, а также причин и условий, способствовавших совершениюнарушения.Сотрудники Оператора:- оказывают содействие Ответственному ОПД в выполнении им своихобязанностей;- незамедлительно доводят до сведения своего непосредственногоруководителя и Ответственного ОПД (в части его компетенции) сведения опредполагаемых нарушениях законодательства Российской Федерации, в томчисле нормативных правовых актов уполномоченного федерального органаисполнительной власти, и внутренних документов Оператора другимисотрудниками Оператора или контрагентами Оператора.

10. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку изащиту персональных данныхСотрудники Оператора, имеющие доступ к работе с персональнымиданными работников и контрагентов в соответствии с их должностнымиобязанностями несут гражданскую, уголовную, административную,дисциплинарную и иную ответственность, предусмотренную законодательствомРоссийской Федерации, за нарушение требований настоящего Положения.Лица, нарушающие или не исполняющие требования Положения,привлекаются к дисциплинарной, административной (ст. ст. 5.39, 13.11 - 13.14,19.7 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях)или уголовной ответственности (ст. ст. 137, 140, 272 Уголовного кодексаРоссийской Федерации).Руководитель, разрешающий доступ сотрудника к конфиденциальномудокументу, содержащему персональные данные, несет персональнуюответственность за данное разрешение.За нарушение режима обработки персональных данных ответственностьнесёт лицо, назначенное в соответствии с Федеральным законом № 152-ФЗ,ответственным/замещающим за организацию обработки персональных данныхв АО, а также лица, назначенные Ответственными в соответствии сутвержденными Генеральным директором Оператора Моделями угрозбезопасности персональных данных.
11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных при ихобработкеОператор при обработке персональных данных принимает необходимыеправовые, организационные и технические меры или обеспечивает их принятиедля защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа кним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления,распространения персональных данных, а также от иных неправомерныхдействий в отношении персональных данных.Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в частности:
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1) определением угроз безопасности персональных данных при ихобработке в информационных системах персональных данных;2) применением организационных и технических мер по обеспечениюбезопасности персональных данных при их обработке в информационныхсистемах персональных данных, необходимых для выполнения требований кзащите персональных данных, исполнение которых обеспечивает установленныеПравительством Российской Федерации уровни защищенности персональныхданных;3) применением прошедших в установленном порядке процедуру оценкисоответствия средств защиты информации;3.1) применением для уничтожения персональных данных прошедших вустановленном порядке процедуру оценки соответствия средств защитыинформации, в составе которых реализована функция уничтоженияинформации;4) оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопасностиперсональных данных до ввода в эксплуатацию информационной системыперсональных данных;5) учетом машинных носителей персональных данных;6) обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональнымданным и принятие мер;7) восстановлением персональных данных, модифицированных илиуничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним;8) установлением правил доступа к персональным данным, обрабатываемымв информационной системе персональных данных, а также обеспечениемрегистрации и учёта всех действий, совершаемых с персональными данными винформационной системе персональных данных;9) контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасностиперсональных данных и уровня защищенности информационных системперсональных данных;10) взаимодействием с государственной системой обнаружения,предупреждения и ликвидации последствий компьютерных атак наинформационные ресурсы Российской Федерации, включая информированиеего о компьютерных инцидентах, повлекших неправомерную передачу(предоставление, распространение, доступ) персональных данных.В случае установления факта неправомерной или случайной передачи(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшегонарушение прав субъектов персональных данных, Оператор обязан уведомитьуполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных смомента выявления такого инцидента Оператором, уполномоченным органомпо защите прав субъектов персональных данных или иным заинтересованнымлицом:1) в течение двадцати четырех часов о произошедшем инциденте, опредполагаемых причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональныхданных, и предполагаемом вреде, нанесенном правам субъектов персональных
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данных, о принятых мерах по устранению последствий соответствующегоинцидента, а также предоставить сведения о лице, уполномоченном операторомна взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав субъектовперсональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом;2) в течение семидесяти двух часов о результатах внутреннегорасследования выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах,действия которых стали причиной выявленного инцидента (при наличии).
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Приложение № 1к Положению по обработкеперсональных данныхв Акционерном обществе«Микрокредитная компаниягорода Невинномысска»

Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»ИНН______________, ОГРН ______________,г. Невинномысск, ул. _________, д._______.от______________________________________________________________________________________адрес:_________________________________________________________________________________,телефон: ___________________________________,адрес электронной почты:_____________________
Согласиена обработку персональных данных работника№ _______ «_____» __________20___ г.Я,_____________________________________________________________,именуемый в дальнейшем «Субъект персональных данных» настоящим даюсвоё согласие Акционерному обществу «Микрокредитная компания городаНевинномысска», расположенному по адресу: ___________________________ влице ответственного за обработку персональныхданных____________________________________________________________,далее «Оператор» на обработку персональных данных, приведенных в пункте 2настоящего Согласия на следующих условиях:1. Субъект дает согласие на обработку Оператором своих персональныхданных, то есть совершение следующих действий: сбор, систематизация,накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование (втом числе передачу), блокирование, уничтожение персональных данных, приэтом описание вышеуказанных способов обработки данных приведено вФедеральном законе от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», вцелях______________________________________________________________________________________________________________________________.2. Перечень персональных данных, передаваемых Субъектом Оператору наобработку в соответствии с настоящим Согласием (ненужное зачеркнуть):---(перечисление)
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3. В соответствии с пунктом 4 статьи 14 Федерального закона от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных» субъект персональных данных пописьменному запросу имеет право на получение информации, касающейсяобработки его персональных данных.4. Срок действия данного согласия устанавливается на период действиязаключенного с работником трудового договора.В отношении такого действия по обработке персональных данных какхранение, согласие дается на срок, установленный соответствующимнормативно-правовым актом, устанавливающим сроки хранения документов, всоответствии с ФЗ «Об архивном деле в РФ».5. Оператор вправе осуществлять следующие действия с указанными вышеперсональными данными :---(перечисление).6.Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моегописьменного заявления.7. Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществлятьсясмешанным способом - автоматизированным и неавтоматизированным.8. Данное согласие распространяется на случаи предоставления АО моихперсональных данных третьим лицам, осуществляющим оказание услуг по сборуоперативной, экономической и иной информации.Субъект персональных данных:Фамилия, имя, отчество__________________________________________________________________Адрес__________________________________________________________________Паспорт____________________выдан ________________________________________________________________________________________________
__________________/______________________Подпись ФИО
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Приложение № 2К Положению об обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице в государственный реестрмикрофинансовых организаций __________,выдано Министерством финансов РФ, дата выдачи _____г.регистрационный номер записи в государственном реестремикрофинансовых организаций № ___________,адрес местонахождения АО: _______________________,ИНН________________, ОГРН __________________

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я,____________________________________________________________,паспорт серия ______ № ___________ выдан «_____» ___________ ________г.__________________________________________________________________,(кем выдан, код подразделения)зарегистрированный(ая) по адресу:_____________________________________,телефон:________________, адрес электронной почты____________________,даю согласие на обработку своих персональных данных оператору -Акционерному обществу «Микрокредитная компания городаНевинномысска».В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случаеполучения согласия от представителя субъекта персональных данных)__________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество полностью)паспорт серия ______ № ___________ выдан «_____» ___________ ________г.__________________________________________________________________,(кем выдан, код подразделения)зарегистрированный(ая) по адресу:__________________________________________________________________,действующий от имени субъекта персональных данных на основании___________________________________________________________________(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочияпредставителя)Цель обработки персональных данных:__________________________________________________________________(указать иные цели (при наличии)Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:фамилия, имя, отчество; пол; год, месяц, дата и место рождения; свидетельствоо гражданстве (при необходимости); реквизиты документа, удостоверяющеголичность; идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки его
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на учет, реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе;основной государственный регистрационный номер, дата регистрации,реквизиты свидетельства; номер свидетельства обязательного пенсионногострахования, дата регистрации в системе обязательного пенсионногострахования; адрес фактического места проживания и регистрации по местужительства и (или) по месту пребывания; почтовый и электронный адреса;номера телефонов; фотографии, сведения о должности, стаже и месте работы,специальности и квалификации; сведения о семейном положении и составесемьи; сведения об имущественном положении, доходах, задолженности;налоговые декларации, 30сведения об имущественном положении, кодыОКВЭД; адрес электронной почты, сведения об открытых счетах в банках и иныхкредитных организациях, банковские реквизиты; выписки по расчетным счетам,сведения из БКИ.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указать иные категории ПДн, в случае их обработки)Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персональных данных по поручению оператора, если обработка будетпоручена такомулицу______________________________________________________________(указать полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчествои адрес физического лица, осуществляющего обработку персональных данныхпо поручению оператора, которому будет поручена обработка)Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществлятьсясмешанным способом - автоматизированным и неавтоматизированным.Действия с персональными данными, на совершение которых даю согласие:сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ),блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.Данное согласие распространяется на случаи предоставления АО моихперсональных данных третьим лицам, осуществляющим оказание услуг по сборуоперативной, экономической и иной информации о Заемщике.Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимостипредоставления моих персональных данных для достижения указанных вышецелей третьему лицу, передачи АО принадлежащих ему функций и полномочийиному лицу, АО вправе в необходимом объеме раскрывать для совершениявышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая моиперсональные данные) таким третьим лицам, а также предоставлять таким лицамсоответствующие документы, содержащие такую информацию.Срок действия согласия - в течение десяти лет с момента исполнения всехобязательств по договору микрозайма.В случае отказа в предоставлении микрозайма, согласие действует в течениитрех лет с момента его предоставления.
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В случае необходимости данное согласие может быть отозвано мною влюбое время путем подачи Оператору заявления в письменной форме.________________________/__________________________/«____» __________ 20____ г.
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Приложение №3к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Согласие на обработку персональных данных(в случае получения данных у третьих лиц/передачиданных третьим лицам)
Генеральному директору акционерного общества«Микрокредитная компания города Невинномысска»______________________________ФИОот ______________________________фамилия, инициалы заявителя_______________________________________должность_______________________________________структурное подразделение

Не возражаю против _________________________ Вами сведений обо мне,получения/сообщениясодержащих данные о_____________________________________________________________перечень персональных данных__________________________________________________________________указать откуда могут быть получены или куда переданы персональные данныес целью_____________________________________________________________указать цель обработки персональных данныхВ форме ____________________________________________________________документальной / электроннойВ течение _______________________________________________________указать срок действия согласия
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Приложение № 4к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

ОТЗЫВ СОГЛАСИЯ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Генеральному директору акционерного общества«Микрокредитная компания города Невинномысска»

___________________________________ФИОот ________________________________фамилия, инициалы заявителя

Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27.07.2006№ 152-ФЗ «О персональных данных», я,__________________________________________________________________(ФИО)паспорт__________________ выдан ____________________________________________________________________________________________________,зарегистрированный___________________________________________________________________________________________________________________отзываю у Акционерного общества «Микрокредитная компания городаНевинномысска» свое согласие на обработку моих персональных данных,представленных в целях__________________________________________________________________.Прошу прекратить обработку моих персональных данных в срок, непревышающий трех рабочих дней с даты поступления настоящего отзыва.

___________________________ / _______________________ФИО подпись« ___ » __________ 20___ г.
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Приложение №5к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

ОБЯЗАТЕЛЬСТВО/СОГЛАШЕНИЕ О НЕРАЗГЛАШЕНИИПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХСУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я, ____________________________________________________________паспорт серии _____________,номер__________________, выданный_________________________________________________________________« ___ » ___________ 20___ года в период трудовых отношений сАкционерным обществом «Микрокредитная компания города Невинномысска»и в течение 5 лет после их прекращения в соответствии Положением пообработке и защите персональныхданных контрагентов и работников обязуюсь:1) не разглашать и не передавать третьим лицам сведения, содержащиеперсональные данные, которые мне будут доверены или станут известны поработе, кроме случаев, предусмотренных законодательством РоссийскойФедерации и с разрешения ответственного за обработку данных в организации;2) выполнять требования приказов, положения и инструкций по обработкеперсональных данных в части меня касающейся;3) в случае попытки посторонних лиц получить от меня сведения,содержащие персональные данные, а также в случае утери носителейинформации, содержащих такие сведения, немедленно сообщить об этом лицу,ответственному за обработку персональных данных;4) не производить преднамеренных действий, нарушающих достоверность,целостность или конфиденциальность персональных данных, хранимых иобрабатываемых в Акционерном обществе «Микрокредитная компания городаНевинномысска».До моего сведения также доведены с разъяснениями соответствующиеположения по обеспечению сохранности персональных данных приавтоматизированной обработке информации, а также при обработке информациибез использования средств автоматизации.Мне известно, что нарушение этого обязательства может повлечьответственность, предусмотренную трудовым, административным и уголовнымзаконодательством Российской Федерации.

___________________________ / _______________________ФИО подпись« ___ » __________ 20___ г.
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Приложение № 6к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Перечень должностей сотрудников, имеющих доступ к работе сперсональными данными работников АО в соответствии с их должностнымиобязанностями1. Генеральный директор2. Заместитель генерального директора3. Главный бухгалтер.4. Юрист-эксперт.
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Приложение №7к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Перечень должностей сотрудников, имеющих доступ к работе сперсональными данными контрагентов в соответствии с их должностнымиобязанностями1. Генеральный директор2. Заместитель генерального директора3. Главный бухгалтер.4. Юрист-эксперт.5. Специалист по финансовому консультированию и кредитованию
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Приложение № 8к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

ЖУРНАЛУЧЕТА ОБРАЩЕНИЙ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХО ВЫПОЛНЕНИИ ИХ ЗАКОННЫХ ПРАВ В ОБЛАСТИЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ

г. Невинномысск
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№п/п
Местохраненияинформации

Подписьответственногосотрудника

Подписьзапрашивающеголица

Причинаотказа Датапередачиотказа впредоставленииинформации

Отметкаопредоставленииилиотказе впредоставленииинформации

Требуемаяинформация и цельееполучения

Составзапрашиваемыхданных

Запрашивающеелицо
Дата, №иреквизитзапроса
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Приложение № 9к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Акционерное общество«Микрокредитная компаниягорода Невинномысска»ИНН_______, ОГРН __________,г. ________________________от ______________________________________________________(Ф.И.О. субъекта персональных данных)адрес:________________________________________________________,телефон: ______________________,адрес электроннойпочты:______________________
Согласиена обработку персональных данных, разрешенных субъектомперсональных данных для распространения

Я, субъект/представитель субъекта персональных данных (ФИО ИП/ФИОруководителя юрлица) _________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________,(паспортные данные, в т.ч. дата выдачи, выдавший орган, код подразделения)руководствуясь ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «Оперсональных данных», заявляю о согласии на распространение подлежащихобработке персональных данных оператором - Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска» в следующем порядке:
Категорияперсональныхданных

Переченьперсональныхданных
Разрешение краспространению(да/нет)

Условия и запреты

Общиеперсональныеданные

Иные категорииперсональныхданных
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Сведения об информационных ресурсах оператора (АО), посредствомкоторых будет осуществляться предоставление доступа неограниченному кругулиц и иные действия сперсональными данными субъекта персональных данных:
Информационный ресурс Действия с персональными данными

Настоящее согласие предоставляется в целях получения микрозайма и данона срок 5 (пять) лет с даты окончания действия договора микрозайма/залога/ипотеки/поручительства).
Оставляю за собой право потребовать прекращение распространения моихперсональных данных в письменном виде

«_____»_________________ ______ г.
Субъект персональных данных:_____________________ (подпись) / ____________________ (Ф.И.О.)
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Приложение № 10к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Акционерное общество«Микрокредитная компаниягорода Невинномысска»ИНН_______, ОГРН __________,г. ________________________от ______________________________________________________(Ф.И.О. субъекта персональных данных)адрес:________________________________________________________,телефон: ______________________,адрес электроннойпочты:______________________

Согласиена обработку персональных данных,разрешенных сотрудником для распространения
Настоящим я, __________________________________________________,руководствуясь статьей 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «Оперсональных данных», заявляю о согласии на распространение оператором -Акционерное общество «Микрокредитная компания города Невинномысска»моих персональных данных с целью размещения информации обо мне вследующем порядке:

Категорияперсональныхданных

Переченьперсональных данных
Разрешаю краспространению (да/нет)

Разрешаю краспространениюнеограниченному кругу лиц(да/нет)

Условияизапреты
Дополнительныеусловия

общиеперсональныеданные

фамилияимяотчествогодрождениямесяцрождениядата



53
Категорияперсональныхданных

Переченьперсональных данных
Разрешаю краспространению (да/нет)

Разрешаю краспространениюнеограниченному кругу лиц(да/нет)

Условияизапреты
Дополнительныеусловия

рождения
месторождения
адрес
семейноеположениеобразование
профессия

...
специальныекатегорииперсональныхданных

состояниездоровьясведения осудимости
...

Сведения об информационных ресурсах Оператора, посредством которыхбудут осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц ииные действия с персональными данными субъекта персональных данных:
Информационный ресурс Действия с персональными данными

Настоящее согласие дано мной добровольно и действует с ______________по ___________________.Оставляю за собой право потребовать прекратить распространять моиперсональные данные. В случае получения требования Оператор обязаннемедленно прекратить распространять мои персональные данные, а такжесообщить перечень третьих лиц, которым персональные данные были переданы.
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«_____» ___________ 20__ года
__________________________(ФИО)
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Приложение № 11к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

В Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице вгосударственный реестр микрофинансовыхорганизаций _______, выданоМинистерством финансов РФ,дата выдачи _____________регистрационный номер записив государственном реестремикрофинансовых организаций ________,адрес местонахождения:____________________

Анкета – Заявлениена предоставление микрозайма ИП, ИП Главе К(Ф)Х1. Информация по запрашиваемому микрозайму:Сумма, рублей: __________________________________________________Срок, месяцев:___________________________________________________Цель (информация о направлении расходования микрозайма):______________Обеспечение:____________________________________________________Источник доходов для погашения микрозайма:______________________________2. Сведения о субъекте малого предпринимательства – ИП, ИП Главе К(Ф)Х:Ф.И.О. ________________________________________________________Образование: высшее, среднеспециальное, среднее.Адрес фактического проживания: (заполняется в случае расхождения сместом регистрации)Индекс____________район_______________________________________Населенный пункт:______________________________________________ул.______________________________ дом _________ кв/ком. __Телефон (с кодом)_______________________Факс___________Адрес эл. почты _____________________________________________________________Телефоны мобильные: ___________________________________________В браке состою/в браке не состою/брачный договор заключен/брачныйдоговор не заключен (прописывается собственноручно)____________________________________________________________3. Информация о деятельности, в том числе:3.1. Фактически осуществляемые виды деятельности (ОКВЭД), в том числелицензируемые_________________________________________________
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3.2. Наличие лицензий на фактически осуществляемый лицензируемый виддеятельности___________________________________________________3.3. Доменное имя, указатель страницы сайта в сети «Интернет» (приналичии) ________________________________________________3.4.Среднесписочная численность сотрудников,_____________________3.5.Среднемесячная зарплата,________________________________3.6. Основные поставщики (наименование поставщика товара услуг)___________________________________________________________________3.7. Основные покупатели (наименование покупателя товара/услуг)_________________________/__________________________________________3.8.Основные конкуренты (наименование покупателятовара/услуг)________________________________________________________
4. Сведения об имуществе:Вид имущества(квартира, дача, гараж,автомобиль)

Наименование (длянедвижимостиуказывается площадь иместонахождение, дляавтомобиля - марка, годвыпуска)

Наличие обременений(указать наименованиезалогодержателя/арендатора)

Сельскохозяйственная техника, оборудование используемые в бизнесе(да/нет) Если ДА, то:___________________________________________________________________5. Наличие кредитов, займов (в том числе заключенных с физическимилицами), гарантий, лизинга:Наименование кредитора,займодавца,лизингодателя

Сумма Датапогашения Обеспечение Остатокдолга

6. Участие в других организациях (да/нет) Если ДА, тоНаименование фирмы Вид деятельности Доля участия в уставномкапитале, %
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7. Прочая информация.7.1. Сведения о совершении операций/сделок к выгоде третьих лиц:да __ (при наличии отметки в данной графе необходимо предоставить соответствующуюинформацию)нет __ (отсутствуют договора поручительства, комиссии, доверительного управления,агентские договора (либо иные гражданско-правовые договора в пользу третьих лиц), всесделки и платежи проводит к собственной выгоде и за свой счет)7.2. Идентификация на принадлежность к бенефициарным владельцам:__ Да, являюсь единоличным бенефициарным владельцем;__ Бенефициарным владельцем является_____________________________ Бенефициарными владельцами являются 2 (два) и более лиц:___________________________________________________________________(перечисление)*.*дополнительно заполняется Анкета бенефициарного владельца на каждогобенефициарного владельца в случае отсутствия в досье необходимых дляидентификации указанных бенефициарных владельцев.7.3. Идентификация на принадлежность к публичным должностным лицам:ИП, ИП Глава К(Ф)Х, бенефициарный владелец, представитель,выгодоприобретатель:__ Является Иностранным публичным должностным лицом (ИПДЛ).__ Является Должностным лицом публичной международной организации(ДЛПМО).__ Является Российским публичным должностным лицом (РПДЛ).__ Является Родственником ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.__ Не является ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.Нужное отметить. В случае выявления заполняется Опросный лист дляопределения принадлежности физического лица к публичным должностнымлицам и определении источников происхождения денежных средств.Я уведомлен об ответственности предусмотренной частью 1 статьи 176«Незаконное получение кредита» Уголовного кодекса Российской Федерации от13.06.1996 г. № 63-ФЗ, а также статьей 14.11 «Незаконное получение кредитаили займа» Кодекса Российской Федерации об административныхправонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ в случае предоставлениянедостоверных и/или заведомо ложных сведений_________________________________/_________________________________/.(подпись) Ф.И.О.Подтверждаю, что вся представленная мною информация в Анкете-Заявлении, а такжев соответствии с перечнем документов является подлинной, соответствует истинным фактам.Не возражаю против посещения сотрудником АО места ведения бизнеса,местожительства и предоставления всей необходимой дополнительной информации.С Правилами по выдаче микрозаймов ознакомлен и согласен.Я согласен на получение мной от АО SMS-сообщений с информацией о плановыхплатежах по договору микрозайма и о размере просроченной задолженности, в случаевозникновения таковой.
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Я уведомлен АО о возможности в любое время отказаться от рассылки АО мне SMS-сообщений, для чего мне необходимо подать в АО письменное заявление.Я ознакомлен с действующей редакцией Положения по обработке и защитеперсональных данных контрагентов и работников Акционерном обществе «Микрокредитнаякомпания города Невинномысска»._________________/_____________________/ «___»________20___г.(подпись) Ф.И.О.
М.П. (при наличии)Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытиерассматривается АО в качестве причины для немедленного прекращения рассмотрениязаявления на получение микрозайма. АО гарантирует, что вся информация, предоставленнаяклиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения посуществу заявления на представление микрозайма.
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Приложение № 12к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»
В Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице вгосударственный реестр микрофинансовыхорганизаций _______, выданоМинистерством финансов РФ,дата выдачи _____________регистрационный номер записив государственном реестремикрофинансовых организаций ________,адрес местонахождения:____________________
Анкета-Заявлениена предоставление микрозайма юридическому лицу, в т.ч. К(Ф)Х,созданному как юридическое лицо1. Информация по испрашиваемому микрозаймуДата

Сумма, рублей:
Срок, месяцев:
Цель (информация о направлении расходования микрозайма):
Обеспечение:
Источник доходов для погашения микрозайма:

2. Сведения о ЗаемщикеПолное наименование юридического лица, контактные телефоны:
Адрес регистрации:
Фактический адрес:
Доменное имя, указатель страницы сайта в сети "Интернет" (при наличии)
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Вид деятельности организацииВид деятельности Доля в общемобъеме, % Опыт работы в данномбизнесе (лет)

Наличие лицензий (разрешений) на осуществлениеопределенного вида деятельности или операции (да,нет)
Руководитель компании
Должность
ФИОТелефон/Мобильный
Паспорт (номер, серия, датавыдачи)
Кем выдан паспорт
Дата и место рождения
Адрес регистрации
Адрес факт. проживания
Образование Стажработы вкомпании

Доля вкапитале Стажработы вотрасли
Предыдущее местоработы,отрасль, должность

3. Сведения о текущей деятельности Заемщика.Среднесписочная численность работников:
Среднемесячная зарплата работников:

Основные поставщикиНаименование Видпродукции Доля отобъема Условия расчетов Формарасчетов
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(чтопоставляет) поставок

Предоплата Рассрочка

Общее количество поставщиковОсновные покупателиНаименование Видпродукции Доля отобъемапродаж,%

Сроксотрудничества
Условия расчетов Форма

Предоплата, в % Рассрочкаплатежа(в днях)
Нал/безнал

Общее количество покупателей
Сезонность работыда нет

Наличие судебных решений или разбирательств в отношении руководства июридического лица - заемщикада нетСведения о совершении операций/ сделок к выгоде третьих лиц
да__ (при наличии отметки в данной графе необходимо предоставитьсоответствующую информацию)нет__ (отсутствуют договора поручительства, комиссии, доверительногоуправления, агентские договора (либо иные гражданско-правовые договора в пользутретьих лиц), все сделки и платежи проводит к собственной выгоде и за свой счет.)
4. Идентификация на принадлежность к бенефициарным владельцам:__Да, являюсь единоличным бенефициарным владельцем;__ Бенефициарным владельцем является______________________________ Бенефициарными владельцами являются 2 (два) и более лиц:___________________________________________________________________(перечисление)*.*заполняется Анкета бенефициарного владельца-физического лица илиАнкета бенефициарного владельца -юридического лица на каждогобенефициарного владельца в случае отсутствия необходимых дляидентификации данных бенефициарных владельцев.



62
5. Идентификация на принадлежность к публичным должностным лицам:Бенефициарный владелец юридического лица, руководитель,представитель, выгодоприобретатель:__ Является Иностранным публичным должностным лицом (ИПДЛ).__ Является Должностным лицом публичной международной организации(ДЛПМО).__ Является Российским публичным должностным лицом (РПДЛ).__ Является Родственником ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.__ Не является ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.Нужное отметить. В случае выявления заполняется Опросный лист для определенияпринадлежности физического лица к публичным должностным лицам и определенииисточников происхождения денежных средств.
6. Я уведомлен об ответственности предусмотренной частью 1 статьи 176«Незаконное получение кредита» Уголовного кодекса Российской Федерации от13.06.1996 г. № 63-ФЗ, а также статьей 14.11 «Незаконное получение кредитаили займа» Кодекса Российской Федерации об административныхправонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ случае предоставлениянедостоверных и/или заведомо ложных сведений_________________________________/_________________________________/подпись руководителя Ф.И.О.

М.П. (при наличии)
Подтверждаю, что вся представленная мною информация в Анкете-Заявлении, а также в соответствии с перечнем документов является подлинной,соответствует истинным фактам.Не возражаю против посещения сотрудником АО места ведения бизнеса ипредоставления всей необходимой дополнительной информации.С Правилами по выдаче микрозаймов ознакомлен и согласен.Я согласен на получение мной от АО SMS-сообщений с информацией оплановых платежах по договору микрозайма и о размере просроченнойзадолженности, в случае возникновения таковой.Я уведомлен АО о возможности в любое время отказаться от рассылки АОмне SMS-сообщений, для чего мне необходимо подать в АО письменноезаявление.Я ознакомлен с действующей редакцией Положения по обработке и защитеперсональных данных контрагентов и работников Акционерного общества«Микрокредитная компания города Невинномысска».
Руководитель_______________________/_______________________________/(подпись) Ф.И.О.М.П.
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«___» ___________ 20____г.
Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или ее сокрытиерассматривается АО в качестве причины для немедленного прекращения рассмотрениязаявления на получение микрозайма. АО гарантирует, что вся информация, предоставленнаяклиентом, будет использована строго конфиденциально и только для принятия решения посуществу заявления на представление микрозайма.
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Приложение № 13к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

В Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»
Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице вгосударственный реестр микрофинансовыхорганизаций _______, выданоМинистерством финансов РФ,дата выдачи _____________регистрационный номер записив государственном реестремикрофинансовых организаций ________,адрес местонахождения:____________________

Анкета – Заявлениена предоставление целевого микрозайма «Я – самозанятый»
1. Информация по запрашиваемому микрозайму:Сумма, рублей:___________________________________________________________________Срок, месяцев:___________________________________________________________________Цель (информация о направлении расходования микрозайма):___________________________________________________________________Обеспечение:___________________________________________________________________Источник доходов для погашениямикрозайма:_________________________________________________________2. Сведения о заявителе:Ф.И.О.__________________________________________________________Образование:_ высшее_ среднее специальное_среднееАдрес фактического проживания: (заполняется в случае расхождения сместом регистрации)индекс____________район_________________________________________Населенный пункт:___________________________________________________________________ул._______________________________________ дом _________ кв/ком.Телефон (с кодом)___________________________
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Факс___________Адрес эл. почты ___________________________________Телефоны мобильные: __________________________________________В браке состою/в браке не состою/брачный договор заключен/брачныйдоговор не заключен (прописывается собственноручно) ___________________________________________/__________________________________(подпись) Ф.И.О.3. Информация о деятельности, в том числе:3.1. Производимые товары, услуги____________________________________________________________________________________________Основные поставщики (наименование товара/ услуг)___________________________________________________________________3.3. Основные покупатели (наименование покупателя товара/услуг)___________________________________________________________________4. Сведения об имуществе:Комупринадлежитимущество(ФИО)

Вид имущества(квартира, дача,гараж,автомобиль)

Наименование(длянедвижимостиуказываетсяплощадь иместонахождение,для автомобиля -марка, годвыпуска)

Наличиеобременений(указатьнаименованиезалогодержателя/арендатора)

5. Наличие кредитов, займов (в том числе заключенных с физическимилицами), гарантий, лизинга:
Наименование кредитора,займодавца,лизингодателя

Сумма Датапогашения Обеспечение Остатокдолга

6. Участие в других организациях (да/нет) Если ДА, тоНаименование фирмы Вид деятельности Доля участия в уставномкапитале, %
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7. Прочая информация.7.1. Сведения о совершении операций/ сделок к выгоде третьих лиц:да__ (При наличии отметки в данной графе необходимо предоставитьсоответствующую информацию)нет__ (отсутствуют договора поручительства, комиссии, доверительногоуправления, агентские договора (либо иные гражданско-правовые договора впользу третьих лиц), все сделки и платежи проводит к собственной выгоде и засвой счет.)7.2. Идентификация на принадлежность к бенефициарным владельцам:__Да, являюсь единоличным бенефициарным владельцем;__ Бенефициарным владельцем является_______________________________ Бенефициарными владельцами являются 2 (два) и более лиц:___________________________________________________________________(перечисление)*.*дополнительно заполняется Анкета бенефициарного владельца на каждогобенефициарного владельца в случае отсутствия в досье необходимых дляидентификации указанных бенефициарных владельцев.7.3. Идентификация на принадлежность к публичным должностным лицам:ИП, ИП Глава К(Ф)Х, бенефициарный владелец, представитель,выгодоприобретатель:__ Является Иностранным публичным должностным лицом (ИПДЛ).__ Является Должностным лицом публичной международной организации(ДЛПМО).__ Является Российским публичным должностным лицом (РПДЛ).__ Является Родственником ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.__ Не является ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.Нужное отметить. В случае выявления заполняется Опросный лист дляопределения принадлежности физического лица к публичным должностнымлицам и определении источников происхождения денежных средств.Я уведомлен об ответственности предусмотренной частью 1 статьи 176«Незаконное получение кредита» Уголовного кодекса Российской Федерации от13.06.1996 г. № 63-ФЗ, а также статьей 14.11 «Незаконное получение кредитаили займа» Кодекса Российской Федерации об административныхправонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ в случае предоставлениянедостоверных и/или заведомо ложных сведений________________________________/_________________________________/.(подпись) Ф.И.О.
Подтверждаю, что вся представленная мною информация в Анкете-Заявлении, а также в соответствии с перечнем документов является подлинной,соответствует истинным фактам.Подтверждаю, что отношение меня не применяются процедурынесостоятельности (банкротства), в том числе реструктуризация долговгражданина, реализация имуществагражданина, мировое соглашение.
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Не возражаю против посещения сотрудником АО места ведения бизнеса,местожительства и предоставления всей необходимой дополнительнойинформации.С Правилами по выдаче микрозаймов ознакомлен и согласен.Я согласен на получение мной от АО SMS-сообщений с информацией оплановых платежах по договору микрозайма и о размере просроченнойзадолженности, в случае возникновения таковой.Я уведомлен АО о возможности в любое время отказаться от рассылки АОмне SMS-сообщений, для чего мне необходимо подать в АО письменноезаявление.Я ознакомлен с действующей редакцией Положения по обработке и защитеперсональных данных контрагентов и работников Акционерного общества«Микрокредитная компания города Невинномысска».___________________/___________________________/(подпись) Ф.И.О.
«___» ___________ 20___г.
Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или еесокрытие рассматривается АО в качестве причины для немедленногопрекращения рассмотрения заявления на получение микрозайма. АОгарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будетиспользована строго конфиденциально и только для принятия решения посуществу заявления на представление микрозайма.
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Приложение № 14к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

В Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»
Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице вгосударственный реестр микрофинансовыхорганизаций _______, выданоМинистерством финансов РФ,дата выдачи _____________регистрационный номер записив государственном реестремикрофинансовых организаций ________,адрес местонахождения:____________________

Анкета поручителя, залогодателя (ИП, физического лица)
1. Общие сведения:Ф.И.О.________________________________________________________Адрес фактического проживания (заполняется в случае расхождения сместом регистрации):индекс____________ район__________________________________________________________________Населенный пункт:_______________________________________________ул.____________________________________дом_________кв/ком._____Телефон (с кодом)__________ Факс___________Адрес эл. почты ________________________________Телефоны мобильные:___________________________________________В браке состою/в браке не состою/брачный договор заключен/брачныйдоговор не заключен (прописывается собственноручно)__________________________________/________________________(подпись) Ф.И.О.
2. Информация о деятельности (ИП, ИП Глава К(Ф)Х, место работы,должность):__________________________________________________________________3. Сведения об имуществе:Вид имущества(квартира, дача,гараж,автомобиль)

Наименование (длянедвижимостиуказывается площадь иместонахождение, дляавтомобиля - марка,

Наличие обременений(указать наименованиезалогодержателя/арендатора)
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год выпуска)

4. Наличие кредитов, займов (в том числе заключенных с физическимилицами), гарантий, лизинга:Наименование кредитора,займодавца,лизингодателя

Сумма Датапогашения Обеспечение Остатокдолга

5. Участие в других организациях (да/нет) Если ДА, тоНаименование фирмы Вид деятельности Доля участия в уставномкапитале, %
6. Идентификация на принадлежность к публичным должностным лицам:__ Являюсь Иностранным публичным должностным лицом (ИПДЛ).__ Являюсь Должностным лицом публичной международной организации(ДЛПМО).__ Являюсь Российским публичным должностным лицом (РПДЛ).__ Являюсь Родственником ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.__ Не являюсь ИПДЛ, ДЛПМО, РПДЛ.Нужное отметить. В случае выявления заполняется Опросный лист дляопределения принадлежности физического лица к публичным должностнымлицам и определении источников происхождения денежных средств.Я уведомлен об ответственности предусмотренной частью 1 статьи 176«Незаконное получение кредита» Уголовного кодекса Российской Федерации от13.06.1996 г. № 63-ФЗ, а также статьей 14.11 «Незаконное получение кредитаили займа» Кодекса Российской Федерации об административныхправонарушениях от 30.12.2001г. № 195-ФЗ в случае предоставлениянедостоверных и/или заведомо ложных сведений_________________________________/________________________________/.(подпись) Ф.И.О.Подтверждаю, что вся представленная мною информация в Анкете, а такжев соответствии с перечнем документов является подлинной, соответствуетистинным фактам.Не возражаю против посещения сотрудником АО места ведения бизнеса ипредоставления всей необходимой дополнительной информации.С Правилами по выдаче микрозаймов ознакомлен и согласен.
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Я согласен на получение мной от АО SMS-сообщений с информацией оплановых платежах по договору микрозайма и о размере просроченнойзадолженности, в случае возникновения таковой.Я ознакомлен с действующей редакцией Положения по обработке и защитеперсональных данных контрагентов и работников Акционерного общества«Микрокредитная компания города Невинномысска».___________________/___________________________/(подпись) Ф.И.О.
«___» ___________ 20___г.Примечание: предоставление неполной, искаженной информации или еесокрытие рассматривается АО в качестве причины для немедленногопрекращения рассмотрения заявления на получение микрозайма.АО гарантирует, что вся информация, предоставленная клиентом, будетиспользована строго конфиденциально и только для принятия решения посуществу заявления на представление микрозайма.
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Приложение № 15к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

В Акционерное общество«Микрокредитная компания города Невинномысска»
Свидетельство о внесении сведенийо юридическом лице вгосударственный реестр микрофинансовыхорганизаций _______, выданоМинистерством финансов РФ,дата выдачи _____________регистрационный номер записив государственном реестремикрофинансовых организаций ________,адрес местонахождения:____________________

СОГЛАСИЕ НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
Я_____________________________________________________________,паспорт серия ______ № ________ выдан «___» ____________ ______г.__________________________________________________________________,(кем выдан, код подразделения)зарегистрированный(ая) по адресу:_______________________________________________________________________________________________,телефон:_____________________,адрес электронной почты:_________________________.даю согласие на обработку своих персональных данных оператору -Акционерному обществу «Микрокредитная компания города Невинномысска».В лице представителя субъекта персональных данных (заполняется в случаеполучения согласия от представителя субъекта персональных данных)__________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество полностью)паспорт серия ______ № ________ выдан «____» ____________ ______г.__________________________________________________________________(кем выдан, код подразделения)зарегистрированный(ая) по адресу:__________________________________________________________________,действующий от имени субъекта персональных данных на основани____________________________________________________________________________________________________________________________________(реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочияпредставителя)Цель обработки персональных данных:
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Получение микрозайма__________________________________________________________________(указать иные цели (при наличии)Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие:фамилия, имя, отчество; пол; год, месяц, дата и место рождения; свидетельствоо гражданстве (при необходимости); реквизиты документа, удостоверяющеголичность; идентификационный номер налогоплательщика, дата постановки егона учет, реквизиты свидетельства постановки на учет в налоговом органе;основной государственный регистрационный номер, дата регистрации,реквизиты свидетельства; номер свидетельства обязательного пенсионногострахования, дата регистрации в системе обязательного пенсионногострахования; адрес фактического места проживания и регистрации по местужительства и (или) по месту пребывания; почтовый и электронный адреса;номера телефонов; фотографии, сведения о должности, стаже и месте работы,специальности и квалификации; сведения о семейном положении и составесемьи; сведения об имущественном положении, доходах, задолженности;налоговые декларации, сведения об имущественном положении, коды ОКВЭД;адрес электронной почты, сведения об открытых счетах в банках и иныхкредитных организациях, банковские реквизиты; выписки по расчетным счетам,сведения из БКИ; иные сведения.______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(указать иные категории ПДн, в случае их обработки)Наименование или фамилия, имя, отчество и адрес лица, осуществляющегообработку персональныхданных по поручению оператора, если обработка будетпоручена такомулицу________________________________________________________________________________________________________________________________(указать полное наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество и адресфизического лица, осуществляющего обработку персональных данных по поручениюоператора, которому будет поручена обработка)Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществлятьсясмешанным способом - автоматизированным и неавтоматизированным.Действия с персональными данными, на совершение которых даю согласие:сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение), извлечение, использование, передача (предоставление, доступ),блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.Данное согласие распространяется на случаи предоставления АО моихперсональных данных третьим лицам, осуществляющим оказание услуг по сборуоперативной, экономической и иной информации о Заемщике.Настоящим я признаю и подтверждаю, что в случае необходимостипредоставления моих персональных данных для достижения указанных вышецелей третьему лицу, передачи АО принадлежащих ему функций и полномочийиному лицу, АО вправе в необходимом объеме раскрывать для совершения
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вышеуказанных действий информацию обо мне лично (включая моиперсональные данные) таким третьим лицам, а также предоставлять таким лицамсоответствующие документы, содержащие такую информацию.Срок действия согласия - в течение десяти лет с момента исполнения всехобязательств по договору микрозайма.В случае отказа в предоставлении микрозайма, согласие действует в течениитрех лет с момента его предоставления.В случае необходимости данное согласие может быть отозвано мною влюбое время путем подачи Оператору заявления в письменной форме.

____________________________/______________________/

«____» ______________ 20____ г.
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Приложение № 16к Положению по обработке персональныхданных в Акционерном обществе«Микрокредитная компания города Невинномысска»

Согласие на обработку персональных данных с помощью сервиса«Яндекс.Метрика»1. Я (далее - «Пользователь» или «Субъект персональных данных»),осуществляя заполнение и отправку заявки на сайте ______________(далее -«Сайт»), подтверждая свою полную дееспособность и, если применимо,законность своего представительства в отношении ограниченно дееспособногоили недееспособного лица, я даю согласие на обработку персональных данныхкак без использования средств автоматизации, так и с их использованием,Организации _______________________, расположенной по адресу:_______________________________________________________, ИНН________________, ОГРН ________________, со следующими условиями.2. Категории обрабатываемых данных: файлы «cookies» (куки-файлы).Файлы «cookie» – это фрагмент данных, отправленный сервером Организации ихранимый на устройстве Субъекта персональных данных. Содержимое такогофайла может как относиться, так и не относиться к персональным данным, взависимости от того, содержит ли такой файл персональные данные илисодержит обезличенные технические данные.3. Цель обработки персональных данных: анализ пользовательскойактивности с помощью сервиса «Яндекс.Метрика».4. Категории субъектов персональных данных: все Пользователи Сайта,которые дали согласие на обработку файлов «cookie» (куки-файлы).5. Способы обработки: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение,уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача(доступ, предоставление), блокирование, удаление, уничтожение персональныхданных.6. Срок обработки и хранения: до получения от субъекта персональныхданных требования о прекращении обработки/отзыва согласия.7. Способ отзыва: заявление об отзыве в письменном виде путём егонаправления на адрес электронной почты: _______________ или путемписьменного обращения по юридическому адресу:______________________________.8. Субъект персональных данных вправе запретить своему оборудованиюприем этих данных или ограничить прием этих данных. При отказе от получениятаких данных или при ограничении приема данных некоторые функции Сайтамогут работать некорректно.Субъект персональных данных обязуется сам настроить свое оборудованиетаким способом, чтобы оно обеспечивало адекватный его желаниям режимработы и уровень защиты данных файлов «cookie», а Организация не
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предоставляет технологических и правовых консультаций на темы подобногохарактера.9. Порядок уничтожения персональных данных при достижении цели ихобработки или при наступлении иных законных оснований: лицо, ответственноеза обработку персональных данных, производит стирание данных методомперезаписи (замена всех единиц хранения информации на "0") с составлениемакта об уничтожении персональных данных.10. Я согласен/ согласна квалифицировать в качестве своей простойэлектронной подписи под настоящим Согласием и под Положением обработкиперсональных данных выполнение мною следующего действия на сайте:________________ нажатие мною на интерфейсе с текстом «Мы используемсервис «Яндекс.Метрика», который использует файлы «cookie».


