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ПРЕДИСЛОВИЕ
1. <Политика ООО (РГ -.Щевелопмент)) в отношении обработки персонЕ}льньD( дztнньD(>

рiвработана,Щепартаlrлентом информационньD( технологиЙ Общества.

2. Утвержлена и введена в действие прик{вом Генерального директора от /J о/.ау|/
Xs х3

3. Срок действия - не ограничен.

4. Срок пересмотра - по мере необходимости.

5. Контрольный экземпJIяр Политики хранится в А,щ,tинистративном департilменте.
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1. Общие положения

1.1. кПолитика ООО (РГ - .Щевелопмент) в отношении обработки персональньD( данньгх>

(далее - Политика) является внутренним документом Общества и определяет основные принципы,

цели, условия и способы обработки персонatпьньIх данньD(, перечни субъектов персонitльньD(

дtшIньIх, их права и требования, реализуемые в ООО (РГ -,Щевелопмент> (далее - Общество или

Оператор) для обеспечения безопасности персонЕtльньD( дЕ}нньIх.

1.2. Политика разработана с rIетом требований:

- Конституции Российской Федерации;

- Трулового кодекса Российской Федерации;

- Федераrrьного закона от 27.0'7.2006 Jtft 152-ФЗ <О персональньIх дЕIнньIх) (далее - Закон о

персональньп< данньж) ;

- Федера_пьного закона от 27.07.2006 ]ф 149-ФЗ кОб информации, информационньD(

технологиях и о защите информации>;

- Указа Президента Российской Федерации от 06.03.1997 Ns 188 <Об утверждении перечня

сведений конфиденциального характера>;

- Постановления Правительства Российской Федерации от l5.09.2008 Ns 687 (Об

утверждении Положения кОб особенностях обработки персонilльньD( данньD(, осуществJIяемой без

использования средств автоматизации));

- Постановления Правительства Российской Федерации от 01 . 1 1 .2012 j\Ъ l 1 1 9

<Об утверждении требований к защите персональньD( дiшньD( при rх обработке в информационньD(

системilх персональньIх данньж );

- Приказа ФСТЭК России от 18.02.2013 Jt 21 кОб утверждении Состава и содержаниJI

оргzlнизационньIх и технических мер по обеспечению безопасности персональньIх данньIх при их

обработке в информационньD( системах персональньж дalнньD());

- Приказа Роскомнадзора от 05.09.201З ]ф 99б <Об угверждении требований и методов по

обезличиванию персональньIх дzlнньD( >;

- иньD( законов и подзаконньD( нормативньIх правовьIх актов Российской Федерации и

нормативньD( докр{ентов уполномоченньD( органов государственной власти в области

персональньD( дЕ}нньD(.

1.3. Политика служит основой для разработки внугренних документов Общества,

реглilш{ентирующих вопросы обработки персональньD( данньD(.

1.4. Обеспечение безопасности персонilльньIх дtlнньD( явJIяется обязанностью работников

Общества имеющих прilво работать с персональными данными.

1.5. При обработке персонi}льньж данньD( Общество принимает необход.rмые
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оргzlнизационные и технические меры дJUI заIциты персональньrх данньD( от неправомерного или

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокированиJI, копированиJI, распрострtшения,

а тtжже от иньтх неправомерньж действий.

1.6. Любые изменения и дополнения в настояrrtуIо Политику вносятся в порядке,

установленном в Обществе, угверждtlются и вводятся в действие прикtвом Генершьного директора

Общества или уполномоченного им лица.

2. Термины, определения и сокращения

2.1. В настоящей Политике используются следующие термины и определения:

Автоматизированная обработка персональных данньш обработка персональньD(

дчlнньж с помощью средств вычислительной техники.

Блокирование персональных данньш - временное прекращение обработки персональньD(

дztнньtх (за исключением слrIаев, если обработка необходима ця уточнения персональньD(

данньгх).

.Щоступ к информации - возможность пол)чения информации и ее использованиJI.

Информация - сведения (сообщения, данные), независимо от формы их представления.

Информационная система - совокупность содержаrцейся в базах данньtх информации и

обеспечивilющих ее обработку информационньrх технологий и технических средств.

Информационная система персонаJIьньш данцьж - совокупность содержащихся в базах

дzlнных персональньD( данньгх субъектов и обеспечивtlющих их обработку информационньD(

технологий и технических средств.

неавтоматизированная обработка персонаJlьньш данных - обработка персонаJIьньD(

данньtх, связаннiш с утоtIнением, распространением, уничтожением данных в отношении каждого

из субъектов персональньtх данньD(, осуществляем€lя при непосредственном rIастии человека.

Обезличивание персональных данных - действия, в результате KoTopbD( становится

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность

персонЕrльньD( дЕlнньD( конкретному субъекту персональньD( данньD(.

Обработка персональЕых данных -любое действие (операчия) или совокупность действий

(операций), совершаемьIх с использованием средстВ автоматизации или без использования таких

средств с персональными данными, вкJIючшl сбор, запись, систематизацию, накопление, хрЕш{ение,

утоtIнение (обновление, изменение), извлечение, использоваIIие, передачу фаспространение,

предостzlвление, доступ), обезли.павание, блокирование, удаление, уничтожение персональньD(

данньIх.



@
политикл

ООО (РГ -.Щевелопмент> в отношенпи обработки
персональных данных

Редакция 2 Лист б из |2

Общедоступные персональные данные - персонilльные данные, доступ неограниченного

круга лиц к которым предостЕrвлен с согласия субъекта персонatльньIх дЕlнньD( или на которые в

соответствии с федеральными зtlконilми не распространяется требование собJIюдения

конфиденциtlльности.

Оператор - Общество с ограниченной ответственностью (РГ -.Щевелопмент>.

Персональные данные/ ПД - .гпобая информация, относящаяся прямо или косвенно к

определенному или опредеJIяемому физическому лицу (субъекту персонЕIльньD( данньгх).

Предоставление персонаJIьных данньш действия, направленные на раскрытие

персонirльньIх данньD( определенному лицу или определенному кругу лиц.

Распространение персональньж данных действия, направленные на раскрытие

персонzrльньD( данньD( неопределенному кругу лиц.

субъект персональньж данных/субъект Пд - физическое лицо, которое прямо или

косвенно определено, или опредеJIяемо с помощью персон:lльньtх данньtх,

уничтожение персональных данных - действия, в результате которьtх становится

невозможным восстановить содержание персональньrх данньD( в информационной системе

персональньD( данньD( и (или) в результате которьrх уничтожilются материальные носители

персонаJIьньD( данньD(.

2.2. в настоящей политике используются следующие сокращеЕия:

РФ - Российская Федерация.

ПД - Персона-пьные данные.

ФстэК - Федеральная служба по техническому и экспортному контроJIю.

3. Перечень персональных данных и субъектов персональных данных

3.1. Перечень пд, обрабатываемьIх в Обществе, опредеJIяется в соответствии

с законодательствоМ РФ И внутренними докуN(ентzlми Общества с учетом целей Обработки П,Щ,

yкtr}ilнHbш в рчвделе 5 Политики.

3.2. Обработка специЕrльньтх категориЙ пд, касающихся расовой, национальной

принадлеЖности, политичеСких взгляДов, религИозньD( или философских убежлений, интимной

жизни, в Обществе не осуществJuIется.

3.3. В Обществе осуществляется обработка П.Щ слелующих категорий Субъектов П.Щ:

- работники Общества;

- кJIиенты (физические лица), П,щ которьпс обрабатывtlются для целей осуществления

оператором коммерческой деятельности, в т.ч. которые вырtвили заинтересованность в
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приобретениииlили приобрели объекты недвижимости у компаний-застройщиков, с которыми у
Общества закJIючены договоры;

- rIредители, руководители иlилм работники контрагентов (юридических rпrц) и их

предстtlвители;

- иные Субъекты ПД (дп" обеспечения реализации целей обработки, указанньIх в разделе 5

Политики).

4. Принципы обработки персональных данных
4.1. Обработка П,Щ Оператором осуществJIяется на основе следующих принципов:

- Законная и справедливzUI основа,

- Обработка ограниIмвается достижением KoHKpeTHbD(, заранее определённьIх и законньD(

целей,

- Не допускается объединение баз данньIх, содержащих ПД, обработка KoTopbD(

осуществJuIется в целях, несовместимьIх между собой,

- Обработке подлежат только П.Щ, которые отвечают цеJIям их обработки.

- Содержание и объем обрабатываемьtх П.Щ должны соответствовать заrIвленным цеJuIм

обработки. Обрабатьrваемые П,Щ не должны быть избыточны по отношению к зiulвленным цеJIям их

обработки,

- При обработке обеспечивается точность ПД, их достатоtIность, актуalльность по

отношению к цеJuIм обработки,

- Хранение ПД осуществJIяется не дольше, чем этого требуют цели обработки (если срок

хранения не устalновлен федеральнышr зrконом, договором). ,Щалее уничтожение либо

обезличивание.

5. Щели и условия обработки персональных данных

5.1. I_{елями обработки ПД в Обществе явJuIются:

- осуществление функций, полномочий и обязанностей, возложенньD( законодательством

Российской ФедерациинаОператора, в том числе по предоставлению П.Щ в органы государственноЙ

власти, Федераrrьную налоговую службу Российской Федерации, военкомат, Фонд пенсионного и

социального стрilхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского

страховtlния, а также иные государственные органы;

- регулирование трудовых отношений с работниками Общества (трулоустройство, обуlение,

обеспечение личной безопасности, контроль количества и качества выполняемоЙ работы,

обеспечение сохранности имущества) ;
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- подготовка, зilкJIючение, исполнение и прекращение гражданско-правовьtх договоров с

физическими, юридическим лиц:lми, кJIиентtlми, индивидуttльными предприниматеJIями и иными

лицzlми в сл)лauх, предусмоценньIх действующим законодательством РФ и Уставом Общества;

- предостilвление работника}r Общества дополнительньD( гарантий и компенсаций, в том

числе добровольного медицинского стрilхования, медицинского обслуживания и других видов

социztльного обеспечения;

- защита жизни, здоровья или иньD( жизненно важньIх интересов Субъектов П.Щ;

- организация режима обеспечения безопасности работников и посетителей Общества;

- создание персонttльного профиJuI дJuI идентификации лиц в рамках договорньтх отношений,

предостilвление сервисов с опцией персонаJIизация дJIя предостaвления информации в соответствии

с зtlпросulп,Iи и предпочтеншями Субъектов П,,Щ;

- формирование спрЕlвочньtх материarлов дJIя внуцреннего информационного обеспечения

деятельности Общества;

- исполнение судебНьrх актов, актоВ Других оргzlнов или должностньD( JIиц, подлежащих

исполнению в соответствии с зчlконодательством РФ об исполнительном производстве;

- обеспечение защиты прав и законньD( интересов Общества, его r{астниКОВ ПРИ

осуществлении видов деятельности, предусмотренньD( Уставом или внугренними докуN{ентtl]vrи

Общества, или третьих лиц;

- иные зчtконные цели.

5.2. Обработка П,Щ Оператором осуществJUIется с собшодением следующих усповий:

- обработка П,Щ осуществJUIется с согласия Субъектов Пfl в сJцл:шх, требующих нЕ}личия

такого согласия;

- передача П,Щ третьим лицам осуществJUIется только с согласия Субъекта П.Щ, оформленного

в соответствии с требованиmли Закона о ПЩ;

- согласие должно быть конкретным, предметным, информированным, сознательным и

однозначным;

- равнозначньп,r собственНорrшО подписilнному согласию в письменной форме на бушlажном

носителе признается согласие в форме электронного докуN{еЕта, подписiшного электронной

подписью в соответствии с действующим законодательством РФ;

- без согласия обработка П,Щ возможна в случtutх, прямо предусмотренньrх действующим

законодательством;

- уничтожения П,Щ на брлажньж и электронньD( носитеJUtх, в информационньD( системах П,Щ

по письменЕомУ запросУ Субъекта П,Щ в установленный законодательством срок.

5.3. В слrIае если Оператор на основ:lнии договора порrIает Обработку П.Щ другому
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юридическому лицу, существенным условием договора явJIяется обязанность обеспечения

укzванным лицом конфиденциЕUIьности и безопасности ПД при их обработке, а также требований к

защите ПД, определенньtх законодательством РФ и организационно-распорядительными

докр{ентzlп{и Общества.

б. Перечень действий с персональными данными

6.1. Оператор осуществJuIет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, угочнение

(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предостtlвление,

доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение ПД.

6.2. Обработка П.Щ Оператором осуществляется следующими способами:

- неавтоматизировzlнная обработка П.Щ;

- автоматизированная обработка ПД с передачей полуrенной информации по

информационно-телекоммуникационным сетям или без таковой;

- смешанная обработка П,Щ.

7. Обработка, передача, хранение и уничтожение персональных данных

7.1. При обработке П,Щ Оператор:

- принимает меры, необходимые и достаточные для обеспечения вьшолнения требований

законодательства РФ в области обработки ПД;

- принимает правовые, оргiшизационные и технические меры дJUI защиТы ПД ОТ

неправомерного или слуrайного доступа к ним, уничтожениrI, изменения, блокирования,

копированиJI, предост{lвления, распространения, а также от иньD( непрzlвомерньгх деЙствиЙ В

отношении П,Щ;

- издает внутренние докр{енты, опредеJIяющие вопросы обработки и защитЫ пД В

Обществе;

- осуществJIяет ознакомление работников Общества, непосредственно осуществJIяющих

обработку П.Щ, с положениями зЕlконодательства РФ и внугренних докуI!{ентов Общества в области

П,Щ, в том числе требованиями к защите ПД;

- совершает иные действия, предусмотренные законодательством РФ.

7.2.При передаче П,,Щ Оператор:

- сообщает П,Щ третьим лицчtм только при н:tJIичии согласия Субъекта П.Щ, за искJIючением

случаев, когда это необход{мо в цеJIях предупреждения угрозы жизни и здоровью Субъекта П,Щ;

- осуществJlяет передачу ПД в соответствии с положениями Политики;

- рttзрешает доступ к ПД только специalльно уполномоченным ЛИЦtlN,I, при этом такие лица

должны иметь прiшо полrIать только те ПrЩ, которые необходимы для выполнения конкретной
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функции.

7.3. При хранении ПД:

- хрzlнение ПrЩ работников осуществJuIется,.Щепартаментом по организационному рaВвитию

и управлению персоналом, Юридическим департап,rентом, .Щепартапrентом упрtlвленческого,

бухгалтерского и налогового rIета и отчетности, .Щепартtlментом информационньD( технологий и

другимИ лицами/пОдрЕlзделениями Оператора, имеющими доступ к персональным дiшным

Работника, которые необходимы дJIя выполнения KoHKpeTHbD( функций и должностньIх

обязанностей;

- хранение П.Щ третьИх лиЦ (клиентов, контрtгентов и т.п.) осуществJIяет подрiвделение,

которое их полгIает на условиях действующего зtlконодательства РФ;

- доступ к П,щ Работников имеют Генеральный директор Общества, Департамент по

организационному развитию и управлению персонЕUIом, Юридический департ€tмент,,Щепартамент

управленЧеского, бухгшlтерского и нzlлогового rIета и отчетности, ,ЩепартZIN,Iент корпоративной

защиты, .Щепарта:r,rент информационньD( технологий, а также руководители проtмх структурньtх

подрiц}деЛений и другие лица, по направлению деятельности и в объеме, необход{мом дJUI

структурного подрzвделения, KoHKpeTHbD( функций и должностньD(

- доступ к П,Щ клиентов, контрагентов имеют Генера-llьный директор Общества, Управление

продаж, ,Щепартамент информационньD( технологий, Юридический департамент, руководители

прочих структурньтх подразделений и другие лица, по Еаправлению деятепьности и в объеме,

необходимом для выполнения задач структурного подразделения, KoHKpeTHbD( функциr и

должностньпr обязанностей.

7 .4. Прп уничтожении П,Щ:

- Оператор обязан уничтожить П.Щ субъекта (или обеспечить их уничтожение):

- при достижении цели обработки Пщ;

- при представлении Субъектом П,щ (или его представителем) сведений, подтверждающих, что

П.Щ являются незalконно полrIенными или не явJIяются необходимыми дJIя зuUIвленной цели

обработки;

- при выявлении неправомерной обработки пд, если невозможно обеспечить ее

правомерность;

- при отзыве субъектом П! согласия на обработку его П,щ, если их сохрtшение бопее не

требуется для целей обработки П.Щ;

- при обращении субъекта П,Щ с требованием о прекращении обработки П,Щ,

выполнения задач

обязанностей;
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В случае отсутствия возможности уничтожения ПД в течение срока, укчвilнного в ч. 3 - 5.1

cT.2l Закона ]ф 152-ФЗ, Оператор осуществJuIет блокирование таких ПД и обеспечивает

уничтожение ПД в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен федеральными

законЕlI\{и

Уничтожение ПД осуществJuIется комиссией (либо иным должностным лицом), созданной

(упо.гпrомоченньш) на основании приказа Оператора.

Способами уничтожения ПЩ, опредеJIяемыми и утверждаемыми Оператором, могут быть:

- дJuI брrажньгх носителей ПД - разрезание, гидрообработка, сжигание, механическое

уничтожение;

- дJuI электронньD( носителей - стирание на устройстве гарантированного уничтожения

информации, физическое уничтожение микросхем диска и т.п.

В зависимости от метода обработки П.Щ способами подтверждения факта уничтожения П,Щ

моryт быть:

- акт об уничтожении П.Щ;

- акт об уничтожении П.Щ и выгрузка из журнirла регистрации событий в информационной

системе П.Щ.

Дкт об уничтожении П,Щ и выгрузка из журнала подлежат хранению в течение 3 лет с момента

уничтожения П,Щ.

8. Права Общества и Субъектов персоIIаJIьных данных

8.1. Права Общества

Общество, как Оператор ПrЩ, вправе:

- отст:мвать свои интересы в суде;

- предоставJIять П,Щ субъектов третьим лицам, если это предусмотрено действующим

законодательством РФ (налrоговые, прчtвоохранительные органы и др.);

- откiвывать в предоставлении П,Щ в сrryчЕrях, предусмотренньж зzжонодательством РФ;

- использовать пД субъекта без его согласия, в сл)лаях, предусмотренньD(

зtжонодательством РФ;

- реализовывать иные права, определенные законодательством рФ.

8.2. Права Субъекта П,Щ

Субъект П,Щ имеет прzlво:

- требовать уточнения своих П.Щ, их блокирования илл уничтоженu!я) в сл}чае если ПrЩ

явJIяются неполными, устаревшими, не точными, незаконно поJryченными или не явJIяются

необходимыми дJIя зztявленной цели обработки;
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- на полrIение информации, содержащей перечень своих П.Щ, обрабатываемьIх Оператором;

- на полуIение информации о cpoкzlx обработки своих ПД, в том числе о сроках их хранения;

- обжаловать в упоЛномоченнОм органе по защите прав СубЪектоВ П,Щ или в судебном

порядке неправомерные действия или бездействия Общества при обработке его П!;

- отозвать свое согласие на обработку Пrщ в соответствии с требованиями законодательства

РФ;

- реzrлизовывать иные права, определенные зtжонодательством РФ.

9. Меры, принимаемые Обществом для обеспечения выполнения

обязанностей Оператора при обработке персональных данных

9.1. Оператор предпринимает необходимые оргt}низационные и технические меры для

обеспечения безопасности пД и выпоJIнения обязанностей Оператора прИ Обработке пд,

установленные во внутренних докр{ентах Обцества и вкJIючающие в себя, в том числе:

- разработку и принятие внутренних докуN{ентов в области обработки и запIиты П,Щ;

- ПОл)п{енИе согласий СубъектоВ П.Щ на обработкУ их П,Щ, за искJIючением случаев,

предусмотренньж законодательством РФ;

- хранение материzшьньrх бумажньIх и информационньD( носителей ПЩ с соблюдением

условий, обеспечивающих сохранность ПЩ и искJIючающих несанкционированный доступ к ним;

- осуществление внутреннего контроJIя соответствия Обработки П.Щ Закону о П,Щ и принJIтым

в соответствии с ним подзаконным нормативным правовым aKTulM, требованиям к защите П,Щ,

настоящей Политике, внутренним ДокУI!(ентам общества;

- иные меры, предусмоТренные законодательством РФ в области Пfl.

10. Заключительные положения

10.1. Политика подлежит изменению, дополнению в слr{ае изменений в законодательстве

Российской Федерации в области обработки и защиты П,Щ, изменений в структуре Общества,

способньж оказать знаtмтельное влияние на положения Политики.

l0.2. Контроль исполнения требований настоящей Политики осуществJIяется в соответствии

с требованиями законодательства РФ,

10.з. ответственность за соблюдение требованиЙ законодаТельства РФ и внугренниХ

докуNrентов Общества в части обработки и защиты Пд в ctlNIoM Обществе возлагается на его

работников в соответствии с уrвержденными в Обществе внутренними докуN{ентами,


