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1. ОСНОВНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Настоящие порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 
АНО ДПО «УЧЕБНО-КОНСУЛЬТАЦИОННЫЙ ЦЕНТР «СВОЕ ДЕЛО» (далее – 
Организация) разработано в соответствии с документами:   

        Федеральным Законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в РФ»; 
        приказом Минпросвещения России от 27.03.2025 № 243 «Об утверждении Порядка 

применения к обучающимся по образовательным программам основного общего 
образования, образовательным программам среднего общего образования, 
образовательным программам среднего профессионального образования и 
соответствующим дополнительным профессиональным программам, основным 
программам профессионального обучения и дополнительным общеобразовательным 
программам мер дисциплинарного взыскания и снятия их с указанных обучающихся». 

 
2. ПОРЯДОК И ОСНОВАНИЯ ПЕРЕВОДА ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
2.1 В случае отзыва/приостановления действия лицензии Организация вправе перевести 

обучающихся в другую организацию, осуществляющую обучение по программе того же 
уровня и направленности. 

2.2. Организация издает приказ об отчислении обучающегося в случае перевода его в иную 
образовательную организацию. 

 
3. ПОРЯДОК ОТЧИСЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
3.1 Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:   
3.1.1. по собственной инициативе обучающегося на основании заявления, в том числе в 

случае перевода обучающегося для продолжения освоения: дополнительной 
общеобразовательной программы, дополнительной профессиональной образовательной 
программы или дополнительной профессиональной программы (далее – Программа) в 
другую образовательную организацию;   

3.1.2. по инициативе Организации в случае применения к обучающемуся отчисления как 
меры дисциплинарного взыскания в соответствии с нормами действующего 
законодательства;  

3.1.3. по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося и Организации, в том числе в 
случае прекращения деятельности индивидуальным предпринимателем.  

3.2 Образовательные отношения прекращаются в связи с получением обучающимся 
образования (завершения реализации Программы).  

3.3. Заявление об отчислении из Организации предоставляется обучающимся 
письменно.   Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе 
обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том 
числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед Организацией.  

3.4. По решению Организации за грубое, неоднократное неисполнение или нарушение правил 
внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации 
и осуществления образовательной деятельности допускается отчисление обучающихся. 
Указанная мера дисциплинарного взыскания применяется, если иные меры 



 
 

 

дисциплинарного взыскания и меры педагогического воздействия не дали результата и 
дальнейшее пребывание обучающегося в Организации оказывает отрицательное 
влияние на других обучающихся, нарушает их права и права Организации, а также 
нормальное ее функционирование.  Меры дисциплинарного взыскания не применяются 
к обучающимся с ограниченными возможностями здоровья.  

3.5. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ об 
отчислении обучающегося из Организации, который доводится до обучающегося 
посредством направления скана документа по электронной почте, указанной 
обучающимся при заключении договора об образовании в течение трех дней со дня его 
издания. Получив приказ об отчислении, обучающийся в течение трех дней с момента 
направления документа обязан ознакомиться с документом, распечатать приказ об 
отчислении, поставить подпись об ознакомлении с приказом в специально отведенном в 
документе месте и направить скан приказа на официальную электронную почту 
Организации. Отказ обучающегося ознакомиться с указанным приказом под роспись 
оформляется соответствующим актом. 

3.6. При досрочном прекращении образовательных отношений Организация в трехдневный 
срок после издания приказа об отчислении обучающегося выдает по требованию 
обучающегося справку об обучении или периоде обучения по образцу, самостоятельно 
устанавливаемому Организацией.  

3.7. Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об 
образовании и локальными нормативными актами Организации, прекращаются с даты 
его отчисления.  

 
4. ПОРЯДОК ВОССТАНОВЛЕНИЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

 
4.1. Обучающийся, отчисленный по инициативе Организации до завершения обучения, имеет 

право на восстановление по соответствующей Программе для продолжения обучения 
при наличии мест в следующих потоках обучения с доплатой разницы стоимости 
обучения в случае увеличения стоимости обучения в следующих потоках обучения.  

4.2. Обучающийся, отчисленный из Организации по собственной инициативе до завершения 
освоения Программы, имеет право на восстановление для обучения в Организацию в 
течение одного года после отчисления при наличии в Организации свободных мест при 
реализации данной Программы, но не ранее завершения потока обучения, в котором 
указанное лицо было отчислено. Основанием для восстановления является письменное 
заявление о приеме в Организацию. 

4.3. За обучающимся в Организации сохраняется место на время его отсутствия в случаях 
болезни, а также в иных случаях по согласованию с Организацией.   

4.4. Организация вправе принимать решение о восстановлении (зачислении) обучающегося 
после проведения контрольного тестирования с целью определения уровня его 
подготовки.   

4.5. Восстановление обучающегося осуществляется приказом Организации. 
 

5. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 
5.1. Настоящие Порядок и основания перевода, отчисления и восстановления обучающихся 



 
 

 

является локальным нормативным актом, применяется организацией, осуществляющей 
образовательную деятельность. 

5.2. Вступает в силу с даты его утверждения. 
5.3. Размещается на официальном сайте Организации в сети интернет https://svoedelo.site/. 
5.4. Срок действия настоящего локального акта не ограничен, действует до принятия новой 

редакции.  
5.5. Изменения и дополнения вносятся в локальный акт приказом Организации. 

https://svoedelo.site/

