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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке обучения по индивидуальному учебному плану АНО ДПО 
«УЧЕБНО-КОНСУЛЬТАЦИОННЫЙ ЦЕНТР «СВОЕ ДЕЛО» (далее – Организация) 
устанавливает порядок зачисления и условия перевода, обучающегося в пределах 
осваиваемой дополнительной профессиональной программы (далее – программа ДПО) 
или дополнительной общеразвивающей программе (далее – программа ДО) на 
индивидуальный учебный план. 

1.2. Положение разработано в соответствии с: 
- Федеральным законом от 29.12.2012г. № 273-ФЗ «Об Образовании в Российской 
Федерации»; 
- приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.03.2025 
№ 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 
деятельности по дополнительным профессиональным программам»;  
- приказом Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 2022 № 629 
«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным общеобразовательным программам»; 
- Уставом организации. 

1.3. В настоящем положении используются следующие термины: 
Индивидуальный учебный план – учебный план, обеспечивающий освоение 
образовательной программы на основе индивидуализации ее содержания с учетом 
особенностей и образовательных потребностей обучающегося. 
Индивидуальный график обучения – график, входящий в индивидуальный учебный 
план обучающегося и определяющий сроки прохождения обучения, аттестаций на 
период обучения по индивидуальному учебному плану. 
Ускоренное обучение – процесс освоения программы за более короткий срок по 
сравнению с нормативным сроком освоения с учетом образовательных потребностей 
обучающегося, уровня образования и (или) его способностей на основе индивидуального 
учебного плана. 

1.4. Индивидуальный учебный план представляет собой форму организации освоения 
программы обучающимися, при которой трудоемкость, последовательность и 
распределение по периодам обучения учебных дисциплин (модулей) осуществляются по 
их желанию, могут изменяться, корректироваться и дополняться с учётом конкретных 
обстоятельств. 

1.5. Ускоренное обучение - освоение программы лицами, способными освоить её в полном 
объёме за более короткий срок. 

1.6. При освоении программы ДПО Организация имеет право перезачитывать учебные 
дисциплины, изученные обучающимися ранее при освоении основных 
профессиональных образовательных программ или дополнительных профессиональных 
программ в этой или другой образовательной организации. 

1.7. При освоении программ ДПО перезачитываться могут исключительно дисциплины, 
являвшиеся частью образовательной программы, освоение которой подтверждено 
документом о высшем (среднем профессиональном) образовании или дипломом о 
профессиональной переподготовке, полученным не позднее 5 лет до начала обучения. 

1.8. Перезачет дисциплин осуществляется комиссией, состоящей из преподавателей по 
данному направлению обучения, которая несет ответственность за обеспечение 



адекватного контроля соответствия перезачитываемых дисциплин требованиям 
осваиваемой программы ДПО. 

1.9. Индивидуальным учебным планом может предусматриваться самостоятельное освоение 
обучающимися программы ДО/программы ДПО, свободное посещение занятий, 
изменение учебного графика, введение дополнительных форм контроля знаний по 
изучаемым дисциплинам/модулям, изменение срока проведения промежуточной 
аттестации. 

1.10. Обучение по индивидуальному плану может осуществляться как по отдельно взятой 
дисциплине/модулю, так и по всему комплексу учебных дисциплин в соответствии с 
учебным планом. 

1.11. Обучение по индивидуальному учебному плану может быть предоставлено: 
 не прошедшим в установленные сроки промежуточную аттестацию по отдельным 

учебным дисциплинам, модулям или итоговую аттестацию; 
 переведенным внутри Организации на обучение с одной программы 

ДО/программы ДПО на другую программу ДО/программу ДПО; 
 восстановленным в Организации для продолжения обучения, при наличии 

разницы в программе ДПО. 
1.12. С целью создания условий для продолжения и завершения обучения возможность 

обучаться по индивидуальному учебному плану предоставляется обучающимся при 
наличии следующих обстоятельств: 

 ухудшение состояния здоровья (обострение хронических заболеваний, 
беременность, необходимость длительного лечения амбулаторно или в 
стационаре); 

 семейные обстоятельства (уход за детьми в возрасте до 3-х лет, за больными и 
нуждающимися в опеке членами семьи); 

 производственная необходимость; 
 в иных исключительных случаях. 

 
2. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ ОБУЧЕНИЯ ПО ИНДИВИДУАЛЬНЫМ 

УЧЕБНЫМ ПЛАНАМ, В ТОМ ЧИСЛЕ УСКОРЕННОМУ ОБУЧЕНИЮ 
 

2.1. Слушатель имеет право обучаться по индивидуальному учебному плану, в том числе 
ускоренно, его желание может быть изложено при подаче документов в 
Организацию. 

2.2. Решение о переводе на обучение по индивидуальному учебному плану или 
ускоренному обучению принимается руководителем Организации на основании 
письменного заявления обучающегося (приложение № 1 и № 2) с указанием 
обстоятельств, перечисленных в п. 1.9 настоящего Положения, и приложением 
документов, подтверждающих наличие указанных обстоятельств. 

2.3. Основой индивидуального учебного плана является утвержденный учебный план 
программы ДО/программы ДПО. Индивидуальный учебный план (приложение № 3) 
составляется для обучающихся с участием преподавателей дисциплин, подлежащих 
освоению, и утверждается руководителем Организации. 

2.4. Индивидуальный учебный план может утверждаться на срок ликвидации 
академической задолженности или разницы в программе ДПО. 



2.5. Содержание индивидуального учебного плана соответствует осваиваемой 
программе ДО/программе ДПО, на которую зачислен обучающийся. 
Индивидуальный учебный план определяет перечень, трудоемкость, 
последовательность и распределение по периодам обучения учебных дисциплин, 
модулей, практики, иных видов учебной деятельности и формы промежуточной и 
итоговой аттестации, предусмотренных программой ДО/программой ДПО. 

2.6. Обучение по индивидуальному учебному плану освобождает обучающихся от 
посещения занятий по расписанию, но не отменяет обязанности освоения программе 
ДО/программе ДПО в полном объеме. 

2.7. Обучающийся обязан ознакомиться с учебно-методическим комплексом по каждой 
дисциплине (модулю), включенным в индивидуальный план обучения и согласовать 
индивидуальный учебный график, сроки изучения дисциплины (модуля) и даты 
контроля знаний. 

2.8. Обучающиеся по индивидуальному учебному плану проходят все предусмотренные 
программой ДО/программой ДПО формы аттестации в установленные сроки. 

2.9. Обучающийся допускается к сдаче итоговой аттестации при условии отсутствия 
задолженности по учебным дисциплинам (модулям), определенным 
индивидуальным учебным планом. 

2.10. В случае невыполнения обучающимися утвержденного индивидуального учебного 
плана или ускоренного обучения, нарушения сроков прохождения промежуточной и 
итоговой аттестации, Организация может поставить вопрос о лишении права 
обучаться по индивидуальному учебному плану или ускоренному обучению. 

2.11. В случае невыполнения индивидуального учебного плана обучающийся не 
допускается к итоговой аттестации и может быть отчислен из Организации 

2.12. По личному заявлению обучающийся по индивидуальному учебному плану имеет 
право перевестись на обычный учебный план. 

2.13. Стоимость обучения по индивидуальному учебному плану определяется в 
соответствии с трудоемкостью и отражается в договоре об образовании. 

 
3. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
3.1. По окончании обучения по индивидуальному учебному плану обучающийся, 

успешно прошедший итоговую аттестацию, получает соответствующий документ об 
образовании/документ об обучении установленного образца. 

3.2. Дополнения и изменения в настоящее Положение вносятся приказом руководителя 
Организации. 

3.3. Настоящее Положение вступает в силу с момента его утверждения. 
3.4. Настоящее Положение размещается для ознакомления на сайте Организации 

https://svoedelo.site/. 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение № 1 

 
Образец заявления на обучение по индивидуальному учебному плану 

Президенту  
АНО ДПО "УЧЕБНО-
КОНСУЛЬТАЦИОННЫЙ 
ЦЕНТР "СВОЕ ДЕЛО" 
Корюкову О.В. 
от обучающегося  
 
 

                                                                                                                    (ФИО обучающегося) 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас разрешить мне обучение по индивидуальному учебному плану в период 

с « » 202_ г. по « » 202_ г. В связи с тем, что _______________________________  

(указываются причины обучения по индивидуальному учебному плану) 

Документы, являющиеся основанием для предоставления права свободного 

посещения занятий, прилагаются. 

______________ «__»_______202__г.      подпись/расшифровка



Приложение № 2 
 

Образец заявления на ускоренное обучение 

Президенту  
АНО ДПО "УЧЕБНО-
КОНСУЛЬТАЦИОННЫЙ 
ЦЕНТР "СВОЕ ДЕЛО" 
Корюкову О.В. 
от обучающегося  
по программе: 
 
 

(ФИО обучающегося, название 
программы) 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

Прошу Вас разрешить мне ускоренное обучение в связи с тем, что 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
 
______________________________________________________________________________ 
                                        (указываются причины ускоренного обучения) 
 
 
Документы, являющиеся основанием для предоставления ускоренного обучения, 
прилагаются. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
______________ «__»_______202__г.      подпись/расшифровка



Приложение № 3 

Образец формы индивидуального учебного плана 

«Утверждаю» 

Президент  
АНО ДПО "УЧЕБНО-
КОНСУЛЬТАЦИОННЫЙ ЦЕНТР 
"СВОЕ ДЕЛО" 
Корюков О.В. 
 
______________________________ 

                  «____»________ 202__ г. 

 
Индивидуальный учебный план 
___________________________________________ 

(Ф.И.О. полностью) 
Название программы: _________________________________________________________ 

 

(ФИО)  
(подпись) 
Дата 
 

На период с « » _____________ 202_ г. по « » ______________________ 202__г. 
 

№ 
п/п 

Наименование 
дисциплины, 

модуля 

Объём 
академ. 
часов 

Формы 
контроля 
знаний 

Дата 
проведения 
контроля 
знаний 

Подпись 
препо- 

давателя 

      

      

  +_    

      

      

      

      

      

Куратор: 
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