
Компьютерная Академия ТОП

Федеральный проект 

“Активные меры содействия 
занятости” 

Инструкция оформления Категории 

"Граждане в поисках работы"



1 Участие в проекте необходимо для получения статуса "Ищущий работу".

2 Авторизация на сайте  "Работа в России" осуществляется с помощью подтвержденной учетной 

записи портала "Госуслуги" https://trudvsem.ru

3 Создание Резюме. Это обязательный шаг для получения статуса,  он формальный и нажмите на 

копку "Мое резюме" - "Создать резюме".

4 Заполните все необходимые поля. В открывшемся блоке заполните необходимую 

информацию. Часть информации будет заполнена автоматически из ЕСИА (Госуслуги).

5 Актуальное. Заполняйте только те поля, данные которых у Вас есть. Например, если нет 

рекомендаций - просто пропустите тот шаг.

6 Сохранить и опубликовать. Ваше резюме попадет на модерацию. Срок рассмотрения 1 день.

7 Статус "Одобрено". Дождитесь статуса "Одобрено", переходите к подаче заявки на получение 

статуса "Ищущего работу" (займет 1 минуту).

8 Создание заявления. Перейдите в блок "Все сервисы" в левом верхнем углу, далее: "Все услуги".



9 Выберите услугу. "Содействие гражданам в поисках рботы" заявление и нажмите Выберите 

регион "Создать заявление"

10 Заявление. Откроется форма подачи заявления. Выберите пункт: "Ищу работу и не претендую 

на признание безработным".

11 Личные данные. Заполняются автоматически из учетной записи на портале Госуслуг. Проверьте 

корректность данных, телефон и почта Госуслуг должны совпадать с действующими.

12 Резюме. Выберите то, которое недавно создали, оно появится после проверки его центром 

занятости.

13 Заполните поля. Заполните поля: адрес регистрации (по паспорту), сведения о последнем 

месте работы (из трудовой книжки), способ связи (подтянется с Госуслуг), место оказания услуг 

(адрес центра занятости), регион поиска работы, социальный статус, сведения о занятости.

14 Подтверждение данных.  Поставьте галочки напротив каждого поля и нажмите "Отправить 

заявление".

15 Статус заявления. Заявение будет на проверке в тчение 3-5 дней. Статус заявления можно 

посмотретьв разделе "Все сервисы" -"Заявления". После присвоения статуса "Ищущий работу" 

Вы можете подать заявку на обучение.

16 Моменты. При возникновении вопросов - напишите нам.


