
UNI FBP仓发货操作指南 

什么是 FBP? 

FBP（Fulfillment by Partner）是一种合作模式：卖家将商品存储在 UNI 的仓

库，由 UNI 负责订单的拣货、打包及配送至俄罗斯本地平台仓库，之后由平台完成最

后一公里配送至买家。 

目前支持 FBP 的商品范围： 

 ● 已在 Wildberries 或 Yandex Market  卖家后台创建的商品 

 

第一步：准备您的电商平台店铺 
 
适用于 Wildberries （WB） 店铺： 

以下步骤仅适用于 WB 店铺。 

1. 联系 UNI 客服：tai.e@unitrade.work 
2. 告知您计划使用 FBP 模式，并说明您希望发货至 FBP 仓库的城市 
3. 提供 WB 卖家 ID（WB ID 可在店铺后台查看）  

 

完成后，UNI 将向 WB 提交开通申请。 

 

 申请提交后的下一个工作日，在 WB 后台创建仓库时，可在发货点列表中看到对应的 

UNI FBP 仓。 



 

 操作步骤： 

1. 进入 WB 后台「供货与订单」→「我的仓库和通行证」，点击「创建仓库」 
2. 选择销售模式：FBS 
3. 选择发货地点（必须选择 UNI FBP 仓） 

 

 

根据实际发货地点，在 WB 后台选择对应的发货仓库： 

请注意：必须选择正确的 FBP 仓，否则无法使用该模式 

 

FBP仓名称 WB 后台显示名称 

FBP 东宁 50199671-WB Plus Dongning-6Days-Air-
Standard goods & with li-batteries 
"东宁国际跨境电商监管场所 （黑龙江省牡丹江

市东宁市东宁镇东宁市众源仓储有限责任公司院

内） " 



 

4. 在选择发货地点后，需要填写仓库名称，并点击“创建仓库”按钮完成创建。

（建议将仓库命名为一眼就能看出属于 UNI FBP 的名称） 

创建完成后，该仓库将会显示在您的仓库列表中。无需自行在该仓库中录入实际库存

数据，该仓库的库存管理将由 UNI 统一负责。 

创建完成后，该仓库将会显示在您的仓库列表中。无需自行在该仓库中录入实际库存

数据，该仓库的库存管理将由 UNI 统一负责。 
 

接下来需要创建 API Key： 

1. 进入 WB 后台 API 模块 
2. 创建新 Token，权限选择 Data read and record 
3. 开启以下权限： 

 ● Content 

 ● Marketplace 

 ● Analytics 

 ● Promotion 

 ● Buyers Returns 

 ● Documents 

 ● Statistics 

 ● Finance 

 ● Supplies 

 ● Buyers Chat 

 ● Feedbacks and Questions 

 ● Prices and discounts 

 



或中文版： 

 ● 内容 

 ● FBS 

 ● 数据分析 

 ● 推广 

 ● 退货 

 ● 文档 

 ● 统计 

 ● 财务 

 ● 供货 

 ● 买家聊天 

 ● 问题与评价 

 ● 价格与折扣 

4. 保存 Token（后续在 UNI 卖家中心绑定需要使用） 
 

第一步：准备您的电商平台店铺 

 
适用于 Yandex 店铺 

在 UNI 卖家中心创建店铺之前，需要先在 Yandex Market 中创建一个专用于 

FBP 的独立店铺，并在创建时填写以下信息： 

 

1. 运营模式请选择 FBS 

 



2. 仓库信息： 

 ● 地址 

 填写您计划发货至的 UNI FBP 仓库地址（具体仓库填写信息请参考下方表

格） 

 ● 联系电话 

 可填写您自己的电话号码 

 ● 姓名 

 可填写您自己的姓名 
3. 发货量 ：填写预计每日订单数量。超出该限制的订单将自动顺延至次日处

理。 
 
请注意：库存管理仍由您自行负责。如果订单产生时，UNI 仓库库存不足，则订

单将无法处理。 

4. 发货地点 

 请在地图中选择对应的 UNI 分拨中心： 

 ● 东宁仓仅可绑定至东宁分拨中心 

 ● 香港仓（目前暂未开放，预计将在近期上线）需分别绑定至对应的分拨

中心 
5. 发货时间安排取决于所选择的 FBP 仓库： 

 ● 订单接收截止时间 

 ● 次日发货 

 ● 仓库工作时间（详见下方表格） 

仓库地址与工作时间： 

字段 中国 UNI 东宁仓 

城市 / 地区 东宁市 

邮编 157200 

地址 团结路北侧街 1号 

发货地点* Unitrade 东宁 

 黑龙江省东宁市东宁镇中源仓储 

 157299 

联系电话 17645318168 / 13045322168 

订单接收截止时间 17:30 前 

仓库工作时间 周一至周日 



 

 

请注意：请务必在地图中正确选择发货地点，以避免订单发货出现问题。 

 仅选择您实际计划发货的仓库。 

6. 库存同步：请填写店铺当前库存信息： 

 
● 至少为其中一个商品填写“1”； 
● 其余所有商品请填写“0”； 

请注意：如果所有商品均填写“0”，店铺将无法创建成功。 

请注意：如信息填写正确，店铺将提交至 Yandex 审核。请确保店铺顺利通过审核并

获得“已启用”状态，只有在该状态下店铺才可正常接收订单。 店铺创建完成后，请将

创建时填写为“1”的库存改回“0”，以避免在商品尚未实际入库至 UNI 仓库前产生订

单。 

 



 
创建 API Key 

完成店铺创建后，需要在 Yandex Market 卖家后台创建 API Key： 

● 进入 Yandex Market 卖家后台的“设置”，在“API 和模块”栏目中创建一个

具有 all-methods 权限的 Token。 
● 创建完成后，请复制并保存该 Token。 

 

 



 
 

第二步：在 UNI 后台绑定店铺 

 
请注册或进入 UNI 卖家中心 https://seller.unitrade.space/login ，后请进入「店

铺」模块，点击「添加店铺」 

 

 
 

 请填写以下信息： 

 ● 选择您要创建的店铺所属平台（WB/ Yandex） 

 ● 填写此前在电商平台后台获取的 API Key 

 

○ 对于 Yandex 店铺，在填写 API Key 后，需要从下拉列表中选择此前在 

Yandex 后台中专门为 UNI FBP 创建的店铺 

 

● 填写有效的电子邮箱，用于接收订单相关通知 

 

填写完成后，点击「创建」。 

https://seller.unitrade.space/login


如果出现错误： 

 ● 请检查 API Key 是否正确 

 ● 请确认 Token 已开启所有必要权限 

如果所有信息填写正确，店铺将成功创建。 

 
 

 

第三步：店铺与 UNI FBP 仓库绑定 

 
为了开始发货，需要将平台店铺与 UNI FBP 仓库进行绑定。 

 

1.  进入 FBP 模块，选择您希望发货的 FBP 仓库，然后点击「创建绑定」。 

 

在创建 FBP 仓库绑定时，可以： 

 ● 仅绑定 WB 店铺 

 ● 仅绑定 Yandex 店铺 

 ● 同时绑定两个平台的店铺 

 

在弹出的绑定窗口中，需要： 

 ● 勾选 WB 或 Yandex 前的选项，保留需要绑定的市场平台 



对于 Wildberries (WB)： 

● 选择您希望与该 FBP 仓库绑定的 WB 店铺 

● 从该店铺的仓库列表中选择此前为 FBP 创建的仓库 

 

对于 Yandex： 

● 选择此前为 FBP 使用而创建的店铺 

限制说明： 

Wildberries (WB)： 

同一个 WB 后台仓库，仅可与一个 FBP 仓库建立一条绑定关系。 

Yandex： 

 同一个 Yandex 店铺，仅可与一个 FBP 仓库建立一条绑定关系。 

 

多重绑定创建说明： 

 

 如果您在同一平台（WB 或 Yandex）下拥有多个店铺，可以创建多个绑定关

系。 

每一条绑定关系都将对应： 

 ● 独立库存 

 ● 独立供货申请列表 

●   1  在当前绑定关系中新增一个 WB 店铺（不能再新增第二个 Yandex 店

铺） 

●   2  创建一条新的绑定关系，在该绑定关系中可以新增一个 Yandex 店铺或 

WB 店铺 

 



 

第四步：在 UNI卖家中心创建发货申请 
 
要将商品入库，需要在 UNI 卖家中心的 FBP 模块中创建申请。 

 

1．点击「创建申请」，在弹出的窗口中填写需要入库的商品。 

 

可通过以下方式添加商品： 

● 从商品目录手动添加：通过商品名称或 WB 商品货号搜索 

● 通过 UNI 模板 Excel 上传 

 

 

 
 

  

 

 



 

对于 Wildberries(WB) 
 通过 UNI Excel 模板上传商品时，需填写以下信息： 
 ● WB 商品货号（必须是 WB 货号，不是内部货号。可在 WB 后台“商品与价

格”页面导出商品通用信息获取） 

 ● 生产商尺码（仅适用于时尚类商品：服装/鞋类/配饰，如有需要填写） 

 

对于 Yandex： 

● Yandex 商品货号（可在 Yandex 后台「商品」模块中导出商品目录获取） 

 

请注意：在 UNI 的入库申请中，只能添加已在绑定的 WB 平台店铺中创建的商

品。如果商品不在店铺中，则无法添加。 

 

2. 请填写您计划发货的商品数量，以及装运的货物件数（箱/袋）。每个货物件

都必须贴上专用标签进行标识。 

 

货物件数的最小值为 1。 

 

 
 

请注意：只能向仓库发送申请中所填写的商品及数量。如实际到货与申请不

符，仓库将无法接收该批货物。 

 

第 5 步：标识与入库验收 

 

在创建入库申请后，UNI 系统会生成对应的标签。待入库申请处理完成后，这

些标签将显示在 FBP 模块的「申请」标签页中，并可供下载。 

 



在将商品送至 FBP 仓库之前，需要完成以下操作： 

 ● 下载商品条码，并为每个商品进行贴标 

 ● 下载箱唛条码，并为每个箱子进行贴标 

 

下载方式： 

 ● 按申请商品列表中每个 SKU 单独下载 

 ● 或将申请中的所有商品打包压缩下载 

 

压缩包文件命名规则。通过文件名可以识别对应商品需要粘贴的条码： 

 ● WB 商品：wb_{商品货号}size{尺码}.pdf 

 ●  Yandex 商品：ym_{商品货号 л}.pdf 
 
请注意：如果商品或箱子未进行正确贴标，仓库将拒收该批货物。 

 

 

 
 

违禁商品检查 

 在创建申请时，系统会自动检查是否包含违禁商品。 

 



此类商品无法通过商品目录添加。 

 

如果通过 Excel 上传方式添加了违禁商品，这些商品将会在相应标签页中单独

展示，并不会计入本次入库。 

 

请注意：如果仓库在验收时发现违禁商品，将不予接收，相关商品需由您自行

取回。 

 

异常申请处理：如因任何原因仓库无法接收入库申请，UNI 客户服务团队将与

您联系，以协商后续处理方案。 

您也可以联系仓库，确认申请被取消的原因，并了解后续处理流程。仓库联系

电话： 

 东宁仓：17645318168，13045322168 
 
 

第 6 步：库存与订单管理 

 

在将 WB 或 Yandex 店铺与 FBP 仓库绑定后，当仓库完成对您入库申请中的

商品验收后，UNI 系统将自动更新该店铺的库存数据。 

 

请注意： 

 ● 无需在 WB 平台后台手动修改库存 

 ● 如果您手动修改库存，且在有订单生成时 UNI 仓库中实际无该商品库存，

则该订单将无法被处理，即使您在订单生成后再补货至仓库也无效 

UNI 系统将自动完成以下操作： 

 ● 更新库存数据 

 ● 监控新订单并进行订单拣货处理 

 ● 从仓库完成商品发货 

库存数据会在完成卖家入库验收及订单出库后进行实时更新。 

 

 


