
 1 

 

 

 



 2 

 

4.3. Выдача личных дел осуществляется после подачи родителями (законными представителями)  

заявления на имя заведующего об отчислении из Учреждения. 

4.4. При выдаче личного дела оформляется  запись в  книге  учета движения воспитанников о 

выбытии ребенка с указанием реквизитов распорядительного акта. 

 

5. Порядок проверки личных дел воспитанников. 

 

5.1. Контроль за состоянием личных дел осуществляется старшим воспитателем и заведующим 

Учреждения. 

5.2. Проверка личных дел воспитанников осуществляется по плану в начале учебного года. При 

необходимости  проверка осуществляется внепланово. 

5.3. Цели и объект контроля – правильность оформления личных дел воспитанников. 

5.4. По итогам проверки составляется справка с указанием замечаний для дальнейшего их 

устранения. 
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Приложение № 1 

 

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение  «Детский сад № 8»  
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ЛИЧНЫЕ ДЕЛА 

         воспитанников 

МБДОУ «Детский сад № 8» 

         _____________________ группы  

       на 20      - 20      учебный год. 

 

 

                                                               

 

 

 

 

 

                                                                     

 

 

                                                                                    

Воспитатель___________________________ 
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Приложение №2 

 

ОПИСЬ 

документов, имеющихся в личном деле 

________________________________________________________________ 

Ф.И.О.  ребенка, 

 

№ 

п/п 

Наименование 

документа 

Индекс  

документа 

Дата 

документа  

Количество 

листов 

Дата 

включения 

документа в 

личное дело 

Примечание 
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 Личное дело сформировано __________________________. 

дата 

Итого ________________________________________________ документов.  

 (Цифрами и прописью) 

  Количество листов описи_______________________________.   

                                                           (Цифрами и прописью) 

 

Приложение № 3 

 

Список     ___________        группы      20     - 20       учебный год. 
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№ 

п/п 

№ 

личного 

дела 

Ф.И. ребенка Дата рождения 
Дата  

зачисления 

Дата 

отчисления 

1      

2      

3      

4      

5      

6      

7      

8      

9      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

10      

11      

12      

13      

14      

15      

16      

17      

18      

19      

20      

21      

 

Всего в группе ___________ человек. Дата ____________. 

Всего в группе ___________ человек. Дата ____________. 

Всего в группе ___________ человек. Дата ____________. 
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Воспитатель  _________________________        

 


