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NPEJIUCJIOBHUE
VYBaxkaemrle KoJuieru!

B coorBercTtBUM ¢ TpynoBeiM KojekcoM P® He mo3gHee, 4yeM 3a ABE HEIEIU 10
HACTYIUIEHUSI HOBOT'O KaJICHJIApHOTO ToJla B KaXX/10M OpraHu3aluy padoToAaTellb C y4eTOM
MHEHHSI BBIOOPHOTO MPO(COIO3HOTO OpraHa OpraHU3alMu JOJDKEH YTBEpAUTH rpadux
OTITYCKOB.

[IpoBepku, MPOBOJMMBIC HAJA30PHBIMU OpPTaHAMH, IIOKa3bIBAIOT, YTO HE BCET/Ia
paboTogaTenu CcoOOMIOAAIOT JACWCTBYIOIIEe 3aKOHOJATENbCTBO. [lpemiaraem Bamemy
BHUMAaHUIO HanOoJiee XapaKTEpHBIC OIHUOKH, BBISIBIIICMBIC TP MPOBEACHUHN IPOBEPOK
rOCY/JIapCTBEHHBIMHA HWHCIIEKTOpAaMU TPYJa, BHEIITATHBIMH IPABOBBIMH HHCIICKTOPAMHU
tpyna [Ipodcorosa.

COopHUK paccunTaH Ha TPO(COIO3HBIX PAOOTHUKOB, IUPOKUH TPO(COIO3HBIN AKTHUB,
a TakkKe Ha pyKOBOAMWTeNeH o0pa3oBaTeIbHBIX OpraHM3alui, pPYKOBOJAUTEIEH U
CHELMATIUCTOB OPraHOB I'OCYIApPCTBEHHOM BIIACTH, OPraHOB MECTHOT'O CaMOYIIpaBJICHHUS,
OCYILECTBIISIIOIINX yIpaBieHue B chepe oOpa3oBaHusl.

[Ipencenarens Psa3anckoit o6macTHOM
opranuzaiuu OOmepoCccCuicKoro
ITpodcoroza odbpazoBaHus E.A. MutuHa



3aKOHOATENIBHO YCTAHOBIIEHO, YTO OTIYCK IPEAOCTABIAETCS B COOTBETCTBHM C
rpa)KOM OTITYCKOB, €XETroJIHO YTBEPKIAAaeMbIM paboTojaTeeM C Y4eTOM MHEHHUS

BBI60pHOFO HpO(I)COIOSHOFO opraHa opraHu3alnMyM HC IMO3AHCC, YCM 3a ABC HCACIHU [0

HACTYIUICHUs KajeHAapHoro roga. I'paduk oTmyckoB o0si3aTelieH Kak sl paborogaTes,

Tak U Juist padoTHuKa (4. 2 cT. 123 TK PD).

I'paduk OTHmyCKOB Bcerjla BHUMATEIbHO MPOBEPSIOT COTPYAHUKH HHCHEKIIUU IO
Tpyaly, HpoKypaTypbl. Ecam B opraHuzanum €ro HET, 3a HECOONIOJEHUE TPYAOBOTO
3aKOHO/ATEIbCTBA Ha paldoTomaresis MOXKET ObITh HAJOXKEHO aJMUHUCTPATUBHOE
B3BICKAaHHE B COOTBETCTBHUHU CO CT. 5.27 KoAIl PD.

I'paduk oTmyckoB HE TOJBKO OO€CleunBaeT MpaBO PAOOTHUKOB Ha €XKETOIHBIM
OTJIBIX, HO U TO3BOJISIET pabOTOMATEINIO:

- 3a071arOBPEMEHHO 0()OPMUTH OTITYCK U BBITUIATUTH OTITYCKHBIC, KOTOPHIE BBIJIAFOTCS
HE MEHEE YeM 3a TPH JIHS J0 Hayaja OTIycKa B COOTBETCTBUU ¢ 4. 9 cT. 136 TK PD;

- P HEOOXOIMMOCTH HANTHU 3aMEHY YXOJISIIEMY B OTIYCK PAOOTHHUKY;

- KOHTPOJUPOBATh CBOCBPEMEHHOCTDH IPEIOCTABICHHUS PaOOTHUKAM OTIYCKOB M HE
JOMyCKATh HaKaIIMBAHUE HEUCIIOJIb30BaHHBIX JTHEW OTMYyCKA.

Ecaim y pabGoTHMKa HaKONMUIUCh HEUCIOJIB30BAaHHBIE €XKETOJHBbIE OTIyCKa 3a
IpEABIIYIINE TIEPUOIBl PA0OTHI, TO 32 HUM COXPAHSIETCS MPaBO MX HCIIOIL30BaTh. Takue
OoTIycka paboTojaTelb MOXET BKIOYUTh B TpauK OTIYCKOB Ha OYepeaHOU
KaJICHJIapHBIN Toj JU00 MPEJOCTaBUTh MX IO COTJaIleHUI0 ¢ paboTHUKOM (cM. IInchmo
Poctpyna ot 01.03.2007 N 473-6-0).

Ecom paGoTHMKa He ycTpamBaeT BpeMs OTIYCKa, YCTAHOBIICHHOE B TpaduKe, OH
MOXET IMPOCUTh paboToJaTeNsI M3MEHUTh JaThl OTHycKa. [ 3Toro paGOTHUK MOJKEH
HanucaTh 3asABJICHUE O MPEAOCTABICHUU €My OTITYCKa B JIaThl, OTJIMYHBIE OT TE€X, KOTOPHIC
BHECEHBI B IpaMK OTIYCKOB. B 3TOM ciydae npenocTaBieHUE OTIyCKa SBISETCS MPaBOM,
a He 00s3aHHOCTBIO paboTomarens. BoseusbsBieHue pabOTHHKA, HANpaBICHHOE Ha
MOJTydeHHe OTIyCKa BHE YTBEPXKACHHOTO Tpaduka, HE TOPOXKIAeT y padoromarelrs
00SI3aHHOCTH TPENOCTaBUTh TAKOW OTMYCK. A pabOTHHK, OCTaBUBIIUN pabOTy 10
MOJy4eHUsl corjacus paboTojarenss W 0 M3IaHUs TMpUKaza 00 OTIYCKE, MOXET ObITh

IIPUBJICYCH K I[PICI.[PIHJ'IPIH&pHOﬁ OTBCTCTBCHHOCTH BIIJIOTh 1O YBOJIbHCHHA 3a IIPOTYII.



C cornacuss pabOTHHKA BpeMs yXoJla B OTIYCK MOXKET OBITh H3MEHEHO U IO
WHUIIMATUBE paboTOIaTeIsl.

VYTBepkIeHHbIN TpadUK OTITYCKOB JOBOAMTCS /10 CBEJEHUS BCEX paOOTHHUKOB.

[Ipu cocraBneHun Trpaduka OTIYCKOB CIEAYET YYUThIBaTh, UYTO HEKOTOPHIE
pabOTHUKHM MMEIOT MPABO UCIOJIB30BaTh OTIYCK B YIOOHOE JUIsl HUX BpeMs, B TOM YHCIIE
70 MCTEUEHUsl LIECTH MECALIEB HENpPEephIBHOW pabOThl y JaHHOrO paboToaarens, Wid B
MHBIE IEPUO/IbI, YCTAHOBJICHHbIE HOPMATUBHBIMU NMPaBOBbIMU akTamMu P®D (u. 3 cr. 122, u.

4 ct. 123 TK PO).

Kateropusi padboTHUKOB IMepuoa JoxkymeHTaIbHOE
NPeI0CTaBICHUS OTIIyCKA o0ocHOBaHMe
PaGoTHukM B Bo3pacte 10 18 et VYao6unoe ans pabotHuka |f[lacmopt rpaxnanuna PO,

BpeMsi, B TOM 4ucie [0 |[[3asBieHue pabOTHUKA
WCTCUCHHsS IIECTH MECSIICB
HENpephIBHOM  paboThl Yy
JTAHHOTO paboTomaTelNs

DK eHImmHE] ITepen Hauanom otnycka no |JCropaBka MEIUIIMHCKOMN
OCpEeMEHHOCTH W poJiaM WM |JopraHu3aium,
HETIOCPEACTBEHHO nocie ||moATBepKaaromas
HEro, B TOM 4uciae 10 |JOepeMEeHHOCTb, JINCTOK
WCTEUEHUsI IIEeCTH MecCSIeB |JHeTPya0CIOCOOHOCTH o
HETIpephIBHOW  paboThl y [J0epeMeHHOCTH u poaam,
JAHHOTO paboToaaTels 3asiBJICHUE PAOOTHUIIBI
HemnocpencrBenno nocine |(|[Ipukaz o mpemocTaBiICHUM
OKOHYAHHUS  OTIyCKa 1O |JoTmycKa o yXoJy 3a peOeHKOM,
yXOIy 3a pebeHkoM |[3asBiieHHE paOOTHHIIBI
HE3aBHCHMO oT cTaxka
paboThI y JaHHOTO
paboTonarens

MY)KBH, YbH JKCHbI HaAXOIATCA B Hepnoz[ HaXO0XJICHUA KCHBI B CnpaBKa C MECTa pa6OTBI

OTITYyCKE 10 OEPEMEHHOCTH M poZaM || OTIyCKe M0 OepeMEHHOCTH H||Cynpyrd,  MOATBEpP)KIaromiasi,
poJiam. OTmyck|uT0 OHA HAXOJUTCS B OTITYCKE
NPEJOCTABIISCTCS HE3aBUCHMO|JI0 OEpPEeMEHHOCTH H  POJaM,
OT BPEMCHU HENPEPhIBHOM||CBUICTEIHCTBO 0 Opake,
paboThl cympyra y JaHHOTO||3asBJICHUE Cympyra
paboTonaTens

PabGOTHUK, YCBIHOBHUBILUMH pe6eHKa| Jlo ucreuenus mectu Mecsues||Pemenne cya 06 yCbIHOBIECHHN
l(meteif) B Bo3pacTe 110 Tpex MecsIeB || HempepbIBHOW  paboThl  y||peOeHka, 3asiBiIeHne paOOTHUKA
JAHHOTO paboToaTes




IOI[I/IH U3 poautenel (ONEKyHOB,
[IOIICYUTEIIEH, IIPUEMHBIX
poauTenei), BOCIUTHIBAIOIIUM
peOeHka-uHBaIMIA B Bo3pacte 10 18
neT

Yno6Hoe it paboTHUKA
BpEMSL.

Otnyck mnpenocTaBisieTcs 10
THS  JIOCTYDKCHHSI PEOSHKOM-
HWHBaJIXJIOM Bo3pacta 18 et

CopaBka 00  yCTaHOBIICHUH
WHBAJMJIHOCTH peOCHKA
CBUIETENBCTBO O  POXKACHUU

(YCBIHOBIICHHIH ) pebeHka,
JIOKYMEHT, IOATBEPKIAAIOLIUN
YCTaHOBIICHHE OTICKH
(moTeYnTEeNnHCTBA) HaJ|
pebeHkoM

CopaBka ¢ Mecta pabOTHI

IpYyroro pojautens (OIeKyHa,
MTOTICUUTETS, MIPUEMHOTO
poauTeNsl) O TOM, YTO OH HE
BOCTIOJIB30BAJICSI  MPaBOM  Ha
NpEJOCTaBICHUE  OTIyCKa B
MOPSIJIKE, MPETYCMOTPEHHOM CT.
262.1 TK PO

3HAKOM|
Poccun",

Jluta, HarpaxJeHHbIE
"IToueTHBIH JIOHOD
"[louernsiit nonop CCCP"

YnobHoe st paboTHUKA

YI0CTOBEpEHHE K HarpyaHOMY!
3Haky  "llodeTHBlli = JTOHOP
Poccun", '"IloueTHwrii mOHOP
CCCP"

PaboTHUKN-COBMECTHUTEITH

BpeMs rojia
ITepuon €KETroTHOTO
OIJIAYMBAEMOTO OTIIyCKa TIO

OCHOBHOMY MeCTy pabOoThI, B

f(cripaBka) 0

Brinucka u3 rpaduka oTmyckoB
IIepuoae

CIKECIroJHOIro OIJIa4yuBacMoro

06pa3013aH1/151 B OpraHu3anuu,
OCYIICCTBJIAOIINC
06pa3013aTenLHy10
ACATCIIbHOCTD,
PpacCIIOJIOKCHHBIC B
MCECTHOCTH

ApyroH

TOM 4YHUCJIE€ JO0 HCTeUeHUs|JoTIycka C OCHOBHOTO MECTa

IIECTH MeECAEeB padoThl  To|fpaboThl

COBMECTHUTEILCTBY
IO,I[I/IH n3 pomuteneit (omekyHoB,|| Ilepuon conpoBoxaeHus|f[lacnopt  rpaxnanuHa PO,
MmoreuuTeeil), uMermud pedeHkal] pedenka B Bo3pacTe 10 18 yier,||cCBUIETENBCTBO O  POXKICHUM
I(neteit) B Bo3pacte a0 18 mer, ecnu|f moctymarpmero Ha o0ydeHue|fpeOeHKa, CITpaBKa-BbI30B,
opranu3zanusa-padoToaaTeNb o oOpa3oBaTesbHBIM|fCIIpaBKa € MecTa  paboThl
Haxonautcss B pailone Kpaitnero|| mporpammam CpeIHEro|[BTOporo ponuTens,
[CeBepa unu npupaBHEHHON K Hemy|| mpodeccHoHaIbLHOTO MOATBEPXKJAIOIasi, YTO OH HE
MECTHOCTH 0o0pa3oBaHUs WJIH BBICHIETO||BOCIIONB30BANICS MPaBOM  HA|

OTIIYCK B YKaSaHHLIﬁ nepuona

JInna:

1) nonyuuBmme  (mepeHecuIne)
nmydeByr0o  OoNe€3Hb M Jpyrue
3a00JIeBaHMs, CBSI3aHHbIE c
BO3/ICWCTBUEM PAJMALIUU BCIIEICTBUE
katacTpodbl  Ha  YUepHOOBUIbCKOH
ADC wmm ¢ pabotamMu 1O

JIMKBUJALIMN €€ ITOCIEICTBUI;

VYno6noe s paboTHUKA
BpeMs

Y 10CTOBEpEHKE
MOJTy4UBIIETO(Eil) WIH
nepeHecuiero(ei) Ty4eBYIO

fj6one3Hb 1 Ipyrue 3aboaeBaHMs,

CBA3AaHHBIC C paJuallMOHHBIM

BO3/ICHCTBUEM BCJIEJICTBHE
KaTacTpodbl Ha
UepHOOBLIbCKOM ADC;
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2) cTaBIlIME UHBAIMJIAMH BCIIEJICTBUE
YepHOOBLITHCKON KaTacTpo(sl,
rnepevrciieHHsle B M. 2 4. 1 cr. 13
3akona P® ot 15.05.1991 N 1244-1

CTaBLIEro(eil) NHBAINJIOM

PaGoune " CITy>KaIue,
BOCHHOCITYXKAIIHUE, W1
HAYaIbCTBYIOIIETO W PSAJOBOTO
cocraBa OB/l u I'ocymapcTBeHHO
MTPOTHUBOTIOKAPHOH CITYKOBlI,
KOTOpPBIE TIOJTYIHITH
npodeccuoHanbHble  3a00JI€BaHUsA,
CBsI3aHHBIC C JTYy9IEeBBIM

BO3JICHICTBUEM Ha paboTax B 30HE
OTYYXKJICHHUSI, B TOM YKCJI€ MHBAJIHIbI
W3 YKCIia YKa3aHHBIX JIUIL

Yno6Hoe it paboTHUKA
BpeMs

Y 10CTOBEpEHHE
noJ1yyuBLIero(eil) WIIH
nepeHecuiero(eil) JTy4EBYIO

f0oJte3Hb 1 Ipyrue 3a00JeBaHus,
CBA3AHHLIC C paJuallMOHHBIM

BO3JICUCTBUEM BCJICJICTBHE
KaTacTpodbl HA
UepHOObLIbCKOM ADC;

CTaBIIEro(eil) MHBAINUJIOM

OTUYXIACHUA HIIN TCPECCICHHBIC U3

BpeMs

Jluta, Y4aCTBOBABILINE B|| Ynob6Hoe mist paboTHMKA Y 1ocToBepeHune Y4aCTHUKA
JIMKBU AN MOCJIEICTBHH|| Bpems JTMKBU AT MOCNEACTBUI
karactpodpl Ha  YepHOOBLIBCKOU KaTacTpo bl HA|
ADC, nepeyucieHHble B 1. 1. 3, 4 4. UepHoObuibekoit ADC

1 ct. 13 3akona P® ot 15.05.1991 N

1244-1

Jluna, »BakyupoBaHHbIE U3 30HBI|| Y100HOE A1 pabOTHHUKA CrnenuanbHOE€  YJIOCTOBEPEHUE

eauHOTO OoOpaslia TpakJIaHWHA,

(HakoruieHHy10) 3(PPEeKTUBHYIO 103y
00nydeHusi, MpeBbIMIAIONIYI0 5 c3B

@p)

30HBI OTCEJIEHUS OO BbIEXaBUIUE B MOJIBEpPIIIerocs BO3JEHCTBUIO
T0OPOBOILHOM MopsIKE u3 paauanuu BCJIE/ICTBUE
YKa3aHHBIX 30H, BKJIIOYas JeTeil, B KaTacTpo bl HA
TOM YHCJIE JIET€H, KOTOPbIE B MOMEHT] UepHoObuibckoit ADC
HBaKyallMl HAXOWINCh B COCTOSHUY

BHYTPHYTPOOHOTO pa3BUTHUS

['paxxnane, noaseprinuecs|lyY no0Hoe s paboTHHKA BpeMs ||Y 1ocToBepeHHe  TpakJaHWHA,
paaraliOHHOMY BO3JICHCTBUIO M0/IBEprierocs

BCIIC/ICTBUE SIICPHBIX HCTBITAHUN HA paZialliOHHOMY BO3/IEHCTBHUIO
[CeMHumanaTUHCKOM  TOJIMITOHE U BCJIC/ICTBUE SIIEPHBIX]
[OJTy4HBILIHE CYMMapHYIO WCIIBITAHUN Ha

CeMHUNaJIaTHHCKOM IOJUTOHE

JleTn nepBOro ¥ BTOPOro MOKOJIEHUH
rpakaaH, nNpuHUMaBmux B 1957 u
1958 rr. HemocpenCcTBEHHOE yyacThe

B  paboTtax MO  JUKBHJAIUU
[10CJIEACTBUI aBapuu HA
[TPOU3BOJICTBEHHOM  OOBEIUHEHUU
"Masxk", CTpaJarolue
3a00JIeBaHUSMU BCJIEJICTBUE

Y no6HOoe 1 pabOTHUKA BpeMs

CrnpaBka
obpasiia

YCTaHOBJICHHOT'O




BO3/JICUCTBUSL ~ paJuMallid Ha  HX

poauTenen

Jluna w3 moapasnenenus ocoboro|fYmooHoe Wi paboTHHKA BpeMs ||Y mocToBepeHue Y4aCTHHKA
pUCKa, TMepeyHclieHHble B 1. | JIEHCTBUI 0 Ipa3/ICJICHUM
[loctanoBnenuss BC  P® o7 0co0oro pucka

27.12.1991 N 2123-1

Berepanbl 00€BBIX JCHCTBUI Yno6Hoe [utst paboTHUKA BpeMms ||Y 10cTOBEpEeHUE BETEpaHa

I60€BBIX NEeNUCTBUI

ICynpyrH BOEHHOCITYKaIINX

Bpemss  ormycka
BOEHHOCIYKAILEro

cynpyra-

CBHUIETEILCTBO O 3aKIIOYEHUH
lOpaxa, JIOKYMEHT,
1OITBEPK TAFOIIU I

MPEI0CTaBIICHHE OTITyCKa

CYIPYTY-BOCHHOCTYKAIIEMY
{(Hammpumep, crmpaBka ¢ MecTa|

CITyXOBbI, BBIMUCKA W3 Tpaduka
OTITYCKOB, KOMHS TpHKa3a Ha
OTITYCK)

['epou Commanuctudeckoro Tpyna,

Yno6Hoe 1t pabOTHUKA BpeMs

YI0CTOBEpEHUE O TPUCBOEHUHU

KaBaJiepbl opsieHa CiaBbl

['epon Tpyna Poccuiickoi 3BaHMS,  YIOCTOBEPEHHE K

denepallid M MOJIHBIE KaBaJlepbl COOTBETCTBYIOLIEH

opnena TpynoBoit CrnaBbl rOCy/IapCTBEHHOM Harpaje,
OpJeHCKast KHIKKQ]
HarpaxJaeHHOTO opJieHaMu
TpynoBoit CrnaBbl Tpex
CTeneHen

['epou Coserckoro Coroza, ['epou|f¥YnobHoe mist pabotHrka Bpems ||Y 1ocToBepeHue K

Pocculickoit ®@enepauuv U TOJIHbIE COOTBETCTBYIOLIEH

rOCy/IapCTBEHHOM Harpaje

PaGoTHUKY, OTO3BaHHbIE u3
€KEroJHOTO OIIaYMBAEMOIO
OTIIyCKa

B ymobHoe s paGOTHHKA)
BpeMsi B TEUYCHHE TEKYIIETO
paGodero rojga Jubo IyTeMm|
NPUCOCIUHCHNUS K OTIIYCKY 32
clenyromui padbounii ros

[Ipuka3 o0 oT3bIBE PAOOTHUKA
U3 €KEeroJHOro OIUIaYMBaeMOro
OTIIyCKa, T'padMK OTIYCKOB

PaGoTHHKH, UMeroIe TpeX u 0oiee
neteil B Bozpacte A0 12 mer

Y no6HO0e 1 pabOTHUKA BpeMs

CBI/II[CTGJ'IBCTBB. 0 POKIACHUHN
HCTGIZ, 3asABJICHUC pa6OTHI/IKa

AHanornyHasi TapaHTUsT MOXET OBITb MNPEAYyCMOTpEeHa M JUIsl HMHBIX KaTeropHii

pabOTHUKOB JPYrMMHU HOPMATUBHBIMH MPAaBOBBIMH akTamu PO,

KOJJIICKTHUBHBIM




JIOTOBOPOM, JIOKAJIbHBIMU HOPMAaTUBHBIMU aKTaMH pabOTOJATENS.

Ecnu paGoTHHK HMMeeT MmpaBO Ha BBIOOpP, NpPH COCTaBICHUH Tpaduka OTIYCKOB
paboroaarenb JOJKEH MPEAJIOKUTh €My HAIlMCaTh 3asiBICHUE O TOM, B KaKO€ BpPEMs OH
XOYeT MOJYYUTh OTIYCK.

Eciu  paGoromatens He  coOmomaer  TpeOOBaHHWE  3aKOHOJATEIbCTBA O
MPEIOCTaBIECHUH OTIIYCKa OTAENbHBIM KaTETOPUsAM paOOTHUKOB B YAOOHOE /Jisi HUX BpeMs
au00 HapyllaeT YTBEpXKACHHBbIM TIpadHK OTIYCKOB, paOOTHUKMA BIpaBe OOpAaTUTHCA 3a
3alUTON B KOMHCCHIO 110 TPYAO0BBIM criopaM wiu cya (ct. cT. 382, 391 TK PD).

I'padux ormyckoB coctaBiseTrcs 1o yHuduuupoBaHHoit ¢opme N T-7 (yTB.
ITocranoBnennem I'ockomcrara Poccun ot 05.01.2004 N 1)

Kak mpaBunmo, pabGortomarens wuctpedOyeT y pabOTHUKOB uWHOOpMaALHUIO O
IUIAHUPYEMBIX JaTaxX OTIYCKoB. Ha OCHOBaHMM MOJYyYEHHBIX CBEICHUIM U COCTABISETCS
rpaduK, KOTOPBII yTBEP>KIAETCS PYKOBOJIUTEIEM OpraHU3alMK WK YIIOJIHOMOYEHHBIM Ha
TO JIUIIOM TOJIMKCHIO Ha rpaduKe.

I'paduk oTIyckoB oopmiIseTcs CASAYIOIIUM 00pa3oMm.

B rpade 1 yka3piBaeTcsi HAUMEHOBaHHE CTPYKTYPHOTO MOAPA3/IeIICHHUS.

B rpade 2 otpaxkaercs IJOMKHOCTH (CHEUMAIbHOCTh, mpodeccus) paboTHUKA
COTJIaCHO IITATHOMY PacHUCaHUIO.

B rpadax 1 u 2 cBeeHUs yKa3bIBatOTCS B COOTBETCTBUU CO IITATHBIM PACITUCAHUEM.

B rpade 3 ykazwsiBaercs ®.1.0. paboTHuka.

B rpade 4 npocraBnsercs TabenpHbIM HOMep. JlaHHas rpada 3amofHSIEeTCs, €CIH B
opraHu3anuy paboTHHUKAaM MPUCBAUBAIOTCA TaOeIbHBIE HOMEPA.

B rpade 5 ykaspiBaeTcsi KOJTUYECTBO KAJICHIAPHBIX THEW MOJOKEHHOTO PabOTHUKY
OTITYCKa.

B rpade 6 oTmeuaeTcs 3amiaHMpoBaHHas 1aTa OTITYCKA.

Ha moment yrtBepxnenuss rpaduka rpadsr 1 - 6 dopmer N T-7 momkHBI OBITH
3aM0JHEHBI.

B rpadge "YTBepxknaw" mpocTaBisieTcss MOANUCH PYKOBOJUTENS OpraHU3aluy WIH
MHOTO YINOJIHOMOYEHHOro Jymna. ['padguk oTmyckoB yTBepxkmaerca Ha roa. B rpage

"Homep mokymeHTa" ykas3plBaeTCsl €ro MOPSIKOBBIA HOMEP B COOTBETCTBUU C MPUHATOU B



OpraHu3aldyd HyMepauuend s TakuxX JOKYMEHTOB. I'paduk OTHYCKOB JOJIKEH OBITh
coctaBiieH coryiacHo 4. 1 cr. 123 TK P®, koHKpeTHYI0 1aTy HEOOXOIUMO MPOCTaBUTh B
rpade "/lata coctaBnenus". Taxxe qokHa ObITh 3amoiaHeHa rpada "MHeHre BHIOOPHOTO
npodcoro3Horo oprana’, ykasansl gata (He MO3JIHEE, YEM 3a JIBE HEIENU 0 HACTYIUICHUS
KaJICHJAPHOI'0 I'0/1a) U HOMEP TaKOTro JOKYMEHTA.

['padux  OTHmyCKOB  yTBEp)KOAETCAd  PYKOBOIAUTENEM  OpraHu3alud WU
YIOJHOMOYEHHBIM UM Ha 3TO JIULOM C Y4€TOM MOTHUBHPOBAaHHOTO MHEHHUS BBIOOPHOIO
npodcorozHoro oprana (4. 1 cr. 123, cr. 372 TK P®) pannoit opranuzamuu o0
OUYEpEeTHOCTH MPEIOCTABIEHUS OTUIAYUBAEMbBIX OTITYCKOB.

[ToMuMO eXerogHbIX OCHOBHBIX OIUIAYMBAEMBIX OTIYCKOB B Ipauke yKa3bIBalOTCA
JIOTIOJTHUTEIIbHBIE OIUIaYhBaeMble OTIYCKAa M OTIYCKa, KOTOPbIE HE OBLIM MCIOJIb30BaHbI
pabOTHUKAMH B TEUEHHE TEKYIIETro rojia U ObLIM epeHECEHBI Ha CIAEAYIOUMN TO/I.

OOpairaeM BHHMaHHME Ha TO, YTO OTHycKa Oe3 coxXpaHEHHUs 3apabOTHOM MaThl B
rpaduke He yKa3bIBaIOTCS, 3TO CIeAyeT M3 «YKa3zaHUW MO MPUMEHEHHUIO U 3arOJHEHUIO
¢bopM TEpBUYHON YyYETHOW MOKYMEHTallud MO Yy4YeTy TpyAa MU ero omiate» (yTB.
[ToctanoBnenunem I'ockomcTaTta Poccuu ot 05.01.2004 N 1), rae ckazano, uro ¢popma N T-
7 npuMeHsieTCs JJISI OTPa)KEHUs CBEACHUW O BPEMEHHM PACHPENEIICHHS E€XKEroJHbIX
OTTAYMBAEMBIX OTITYCKOB PaOOTHUKOB BCEX CTPYKTYPHBIX MOJpa3/ieJICHUN OpraHu3aliuu
Ha KAJICHIAPHBIN IO/l 10 MECSAM.

UroObl ompenenuTh AaThl OTIyCKa paOOTHHKA - BHEIIHETO0 COBMECTUTENS,
paboTromarenpb AOHKEH MOMPOCUTH €ro MPEeACTaBUTh CIPABKY C OCHOBHOT'O MecTa padoThl
WM BBIMUCKY U3 TrpaduKa OTIYCKOB, Te OyAyT yKa3aHbl JaThl €ro 3alUIAaHUPOBAHHOTO
OTITYCKa.

OpnHako cienyeT yYuThIBaTh BO3MOXKHBIE PUCKH, KOTOPBIE 3aKJIIOYAIOTCS B TOM, YTO
paboTofaTens MO COBMECTUTEIBCTBY HE YCIEET YTBEPAUTH BOBpPEMs CBOHMl rpaduk
OTIIYCKOB H3-3a NPEIOCTaBICHUS NOATBEPKIAIOIIUX JTOKYMEHTOB IIOCIE OKOHYaHHS
cpoka, npeaycmoTperHoro cr. 123 TK P®. Dto moxkeT nmpon3oiiTH, eciu paboToaaTeIb
0 OCHOBHOMY MeCTy paOOThl yTBEpAUT CBOH TrpapuKk B TOCICAHUN JICHb
MIPETYCMOTPEHHOIO CPOKa.

JHaxe eciau cBeleHUs 00 OTIYCKE BKIIOYEHBI B rpauk OTIIYCKOB, pabOTOAaTelNb



paboTaromero Mmo COBMECTUTENIBCTBY JOJKEH IOMHUTh, YTO HE3aBHUCUMO OT JIaT,
YKa3aHHBIX B TpaduKe, OTIYCK paOOTHUKY - COBMECTUTENIO JIOJKEH OBITh MPEIOCTaBICH
OJIHOBPEMEHHO C OTIYCKOM IO OCHOBHOMY MecTy pabothl (4. 1 ct. 286 TK P®). NUubimMu
CJIOBaMH, €clii pabOTHUK-COBMECTUTENb MEPEHECET CBOM OTIYCK IO OCHOBHOMY MECTY
paboTHI HA APYTON CPOK M MIPEACTABUT 00 ATOM JIOKYMEHT, TO pab0TOIaTellb YUPEKICHHUS,
r7ic OH paboTaeT MO COBMECTUTEILCTBY, HE CMOXKET OTKa3aTh B €ro MpPEIOCTABICHUU B
Jpyrue JaThl, HA TOM OCHOBAaHUWH, YTO B rpaduke yKa3aHa WHas JaTa.

Ecnn paGoTHUK-CcOBMECTUTENh HE OTpabOTal IIECTH MECAIEB, TO OTIYCK JOJDKEH
OBITH TIPEOCTaBIEH aBaHCOM. Eciu MpomOmKUTENBLHOCTh €XETrOJHOTO OIUIAaYMBAEMOTO
OTIyCKa paboTalolIero MO COBMECTUTEILCTBY MEHBIIE, YeM MPOJOJDKUTEIBHOCTh €ro
OTITyCKa [0 OCHOBHOMY MECTY paboThl, TO paboTojareis no npochde paboTHUKa 00s3aH
NPEIOCTaBUTh €My OTIYCK 0e3 COXpaHeHUs 3apa00THOW TIaThl COOTBETCTBYIOIICH
poI0KUTENBHOCTH (CcT. 286 TK PD).

B kakux caydyasix MOryT ObITh BHECEHbI H3MeHEHHsI B TPaguK OTIYCKOB.

1. Ilpu nepenoce omnycka c coenacusa pabomuuxa (ct. 124 TK P®, Ykazanusa no
NPUMEHEHHIO U 3aM0THEHUI0 (OPM MEPBUYHON YUETHOW TOKYMEHTAIUH 10 YUETy TpyAa U
ero omnatel). Koppektupyrolmiue cBeleHHs HYKHO BHecTH B rpadsl 8 um 9 rpaduxa
otyckoB (popmbr N T-7).

2. Ilpu om3wviee pabomnuxa uz omnycka (4. 2 ct. 125 TK P®).

ITockonmbky B popme N T-7 Her cmnernumanbHOM Tpadbl IS BHECEHUS CBEICHHA 00
OT3BIBE, MOXKHO BOCIIOJIb30BaThCs rpadoii 10 "[Ipumeuyanue". B Hell cneqyeT yka3aTh, 4TO
paboTHUK OBUT OTO3BaH M3 OTIIYCKa, W IMPOCTaBUThH JaTy OT3biBa. B Tpade 8 HyxHO
OTpa3uTh PEKBH3UTHI TpHKa3a 00 OT3bIBE M3 OTIyCKa, a B rpade 9 - maty Hayana
WCIIOJIb30BaHUs OCTABILIEICS YaCTH OTITYCKa.

3. Ilpu npueme HOBbIX pAOOMHUKOB ROC/IE YMBEPIHCOCHUA 2PAPUKA OMNYCKOE.

[Topsmok BHECEHUSI M3MEHEHUH B TpaUK OTITYCKOB JUIsl TOW KaTeTOPHH paOOTHUKOB
HE YyCTaHOBJEH. B HacTosiee BpemMsi Ha TMpaKTUKE MNPUMEHSIOTCS JBa BapuaHTa
OTPaKEHUSI OTIYCKOB, KaXIbIi W3 KOTOPBIX HE NPOTUBOPEUUT JEUCTBYIOLIEMY
3aKOHO/IATENIbCTRY.

Bapuanm 1. K peiictByromemMy rpauky OTIYCKOB HYXHO O(QOPMHUTH MPUIIOKEHUE
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no yHudumnupoBanHoit popme N T-7 u BHecTH B HEro cBeJeHUS 00 OTIMYCKaxX HOBBIX
PabOTHUKOB.

[Ipunoxenne HEOOXONUMO YTBEPIUTH, MPEABAPUTEIBHO COIJACOBAaB C BBIOOPHBIM
opranom mnpodcoro3Hoit opranuzanuu (4. 1 cr. 123, ct. 372 TK PO).

Bapuanm 2. B nelictByromuii rpaduk OTIYCKOB, YTBEP>KIACHHBIA 0 MpUEMa HOBOTO
pabotHuka (4. 1 ct. 123 TK P®D), He BHOCAT HUKaKUE U3MEHEHUS (TOTIOTHEHUS ).

[Ipu xemnaHuu yuTH B OTIYCK paOOTHHKY HEOOXOAMMO HAaNpaBUTh pabOTOAATEINIO
3asiBJI€HHE B MPOM3BOJBHON (opme. B ciyuyae nOCTMXKEHHSI JOTOBOPEHHOCTH O JlaTe
Hayajia OTHycka padoTojaTenb U3JaeT MPHUKa3 O MPEJAOCTABICHUU OTIYCKAa M COCTaBIsET
3anucky-pacueT. CBeeHus: 00 OTIyCKe 3aHOCATCS B JTUYHYIO KAPTOUKY pabOTHHUKA.

[Tpu HEOOXOAUMOCTH MOXXHO TPHUHSATH JIOKAJIBbHBIM HOPMATHUBHBIM MPABOBOM aKT, B
KOTOPOM OYJIET YCTaHOBJIEH MOPSA0K BHECEHUS U3MEHEHUI B rpauK OTITYCKOB.

YacTo BO3HMKaeT BONPOC, HYKHO JH PadOTHMKY NHCATh 3asiBJIeHHE O
NpeJ0CTABJIEHUH €MY €KeroIHOr0 OIIa4YuBaeMoro oTmycka?

Cormacio 4. 2 cr. 123 TK P® paboTHUKY TNpPEIOCTABISIETCS €KETOTHBIN
OIJIaYMBaeMbIil OTMYCK Ha OCHOBaHMM rpaduka ornyckoB. PabGotomarens o00s3aH
U3BECTUTHh pa0OTHHKA O BPEMEHHU Hayalsia OTIYCKa I0J] MOANUCHh HE TIO3JHEE, YeM 3a JIBe
Hesenu 1o ero Havyana (4. 3 ct. 123 TK P®), a Bot paboTHHUK HEe 00s3aH IPEeAyNpeKIaTh
paboTromarensi 0 CBOEM YXOJI€ B OTITYCK U MHUCATh 3asBJICHUE.

Ho, B HekoTOophIX ciyudasx odopmileHHE 3asBIICHUS 0053aTENIbHO, HANpUMEp, MpH
NPEIOCTaBICHUN €KETOIHOTO OIUIAYMBAEMOI0 OTIYyCKa TeM paOOTHUKaM, KOTOpHIE
BIIpaB€ MOJYYUTh €ro 10 HCTEYEHUS WLIECTH MECSIEB HENpPEephIBHON paldoThl B
opranuzanuu (ct. 122 TK P®). D10 *KEHIIUHBI - Mepell OTIHYCKOM MO OEpEMEHHOCTH U
poJIaM MJIM HETIOCPEICTBEHHO TOCJe HEro; padOTHUKH B BO3pacTe 0 BOCEMHAATH JIET;
pabOTHUKH, YCHIHOBHUBIIHE peOCHKa (Z1eTell) B BO3pacTe O TPEX MECSIEB, paOOTHHUKU-
COBMECTHTEIIH.

B ykazaHHBIX ciydasiX 3asiBJ€HUE COCTaBJSIETCS B MPOM3BOJBbHOW (opMe HA HUMS
PYKOBOJIHUTETS.

PaccMoTpuM OCHOBHBIE MpeTeH3MH K TIpauKy OTIYCKOB CO CTOPOHBI

NPOBEePSIONINX OPTAHOB U PA0OOTHUKOB.
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IIperensus 1. I'paux yrBep:xaeH M03Ke, 4eM I0J10KEHO.

I'paduix OTIyCKOB HY’KHO YTBEpJAUThH HE MO3/JHEE, YEM 3a 2 HEJENH 0 HACTYIUICHUS
KajeHgapHoro rojaa. Eciu Takoii cpok He coOmtofieH, mrpad OyaeT 3aKOHHBIM.

Hanpumep: npuka3 o6 yrBepxaeHuu rpaduxka oTnyckoB Ha 2022 r. JOJKEH OBIThH
u3zaH He no3aHee 16.12.2021 r.

Kcratu, npereHs3us y npoBepsIolMX MOXET BO3SHUKHYTh U B CiIydae, €Ciu rpaduk
YTBEPJMUIN BOBPEMS, HO MOTOM pEUIWIM €ro MNepeyTBEPAUTh, JOMYCTUM B CBSI3U C
U3MEHEHHEM JIOJDKHOCTH Yy KOro-TO U3 pabOOTHUKOB WM O(OPMIIEHHMEM HOBOTO
pabotHuka. WM cnenanu 3T0 mo3xke, yeM MosiokeHo. Eciu Bo3HMKaeT HEOOXOAMMOCTb
BHECTH UCIPaBJICHUS, TO HE HYKHO MEHSTh JaTy U3JaHus rpaduka, He MepeyTBepKIaTh
€ro MOJHOCThIO, a u3AarTh mpuka3 "O BHECEHWHM H3MEHEHUW B TpauK OTIYCKOB OT

XX.12.2021".

Ilperensus 2. B rpaduke yka3aH TOJIbKO MeCHILl IPEeAOCTABJICHUS OTIIYCKA.

TpynoBoit konekc P® He pernaMeHTHpPYET, HY’KHO JIM YKa3blBaTh IEPUOJ WUJIU J1aTy B
rpaduke OTIyCKOB.

B yaudunuposannoit popme N T-7 1151 OTMETOK 0 Hayasie OTHYCKa MPeTyCMOTPEHBI
rpadsl 6, 7 ("JlaTta 3ammanupoBanHas/pakTudeckas'"). Bmecte ¢ Tem corinacHo YkazaHUsAM
0 MPUMEHEHUIO U 3aIOJIHEHHIO (OpPM TMEPBUYHON YUETHOM MOKYMEHTAIMU MO Y4YeTy
Tpyaa u ero omiatel (yTB. IloctanoBnenuem ['ockomcrtata Poccuu ot 05.01.2004 N 1)
rpaduK OTIYCKOB NMPUMEHSIETCS JUIsl OTPaKEHUs CBEIACHUN O BPEMEHM paclpeeieHus
€XKETOAHBIX OIJIAYMBAEMBIX OTIYCKOB paOOTHUKOB Ha KaJCHAAPHBIN TOJ] IO MECsIIaMm.

N3noskeHHOe MO3BOJISET CAENaTh BHIBOJ O TOM, YTO yKa3aHHWE B TpadHKe OTIIYCKOB HE
KOHKPETHOU AaThl, a MecAlla UCIOJIb30BAHUS OTIYCKAa HE MPOTUBOPEUYUT JAEHUCTBYIOIIEMY
3aKOHOJATENBCTBY. 1€M HE MEHee, COCTAaBJICHHE Takoro rpaduka OTIYCKOB
HEIesIecO00pa3Ho: ero MPUMEHEHHE MOXKET MOBJEYb JOMOJHUTENbHBIE TPYAHOCTH IS
paboToaarensi.

Tak paboTojgarento MNPUAETCS CAMOCTOSITENBHO ONPEAENSITh KOHKPETHYIO JaTy
Hayajga OTIyCKa, MOCKOJbKY B cuiy 4. 3 cT. 123 TK P® paborogatens o0s3aH

npeaynpeauTh pabOTHHKA O BPEMEHHM Hadasla OTIyCKa MOJ MOJIMUCH HE TMO3/HEE, YeM 3a

12



JIB€ HEJENIN 10 €ro Hayaja.

Kpome Toro, y mpoBepsIOIIINX OPraHOB MOXET BO3HUKHYTH BOIPOC O TIPABOMEPHOCTH
MPEAOCTABICHUSI OTIYCKA, 3alUIAHUPOBAHHOIO HAa KOHKPETHBIM MECSIl, €CIU €ro Hayajiao
MPUXOJIUTCS HAa TIOCJICTHUE THU TOT'0 MECSIIA, a OCHOBHAS YacTh - Ha CICAYIOIIUN MECSII. .

Ecimu paboromarens BCE€ ke XOYET MPOCTABUTH B IrpadUKe OTITYCKOB IIAHHUPYEMBIC
MECSIIBl BMECTO JIaT, HEOOXOAMMO

- U3JaTh MpHUKa3 O JONOJIHEHUH yHHUuuupoBaHHOU ¢(opmbl N T-7 pekBU3UTOM
"Mecsiig 3aIIaHUPOBAHHBIN", PYKOBOJICTBYSICH [Topsimkom IPUMCHEHUS
YHU(PUIIUPOBAHHBIX (OpPM TIEPBUYHON ydeTHOH mokymeHTaruu (yTB. IlocTaHOBIICeHHEM
I'ockomcTaTta Poccun ot 24.03.1999 N 20);

- HE TIO3JIHEE, YeM 3a JIB€ HEJNeNM JO0 HACTYIUICHHUS KaJICHIapHOTO Trojia YTBEPAUTH
rpaduk otmyckoB (4. 1 ct. 123 TK P®) no gononuenHo yauduimpoBanHoi hopme;

- OTIPEJICINTh KOHKPETHYIO JIaTy Hayajga OTHyCKa M MPEAYNpPeIUTh 0 Hell paboTHUKA
OJ1 MOJIMUCH HE TI03[HEee, YEM 3a JIBE HEeeNH 10 Havana ormycka (4. 3 ct. 123 TK P®D);

- yka3zaTh (DaKTHUUECKYyI0 JlaTy Hadajga OTIycka B COOTBETCTBYIOIIEH rpade
yaupumupopanHoi hopmer N T-7.

HeoOxonumMo mOMHHTH, 4YTO ecid B TpaduKe HET HU JaThl, HU Mecslla Hayaja
OTIIyCKa, TO 3TO HapyIIEHUE TPYAOBOTO 3aKOHOAATEIHCTBA, KOTOPOE, CKOpPEE BCETo, HE
yJIacTCs OCIIOPUTH B CYJIE.

Iperen3us 3. B rpaduk BKIOYEeHbI He Bce PA0OTHUKHU.

Ecnmu pabGoTtHuka HeT B Tpaduke OTIYCKOB, OH MOXET dYepe3 CyJ MOJIYy4YHUTh C
paboTromarenss KOMIIEHCAIIMIO MOPAJbHOTO Bpela B CBS3U C HapyIIEHWEM €ro mnpaBa Ha
OTIYCK.

[ToaToMy B rpaduike MOKHBI OBITh MIEPEUMCICHBI BCE COTPYIAHUKH, paOOTAIOIINE B
OpraHu3aliyd 10 TPYAOBBIM JOTOBOpaM. B TOM wumcie B HEro HYXHO BKIIOYHTH
pPaObOTHUKOB B CIICTYIONINX CUTYAIUsX.

Cumyayusa 1. B nHadane nexaOpst Ha paOOTY BBIIIET HOBBIA COTPYIHUK.

Jlaxke ecii Ha Hayalo KaJlGHJApPHOTO roja, Ha KOTOPBIA BBI COCTaBisieTe Tpaduk,

HOBHUYOK OTpabOTaeT MeHee 6 MecsleB, ero pabouuil roj 3aBepIIUTCS PaHbllle OKOHYAHUS
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CJEAYIONIETO KaJeHJApHOTO Toja. A 10 uctedeHus 12 MecsieB ¢ mepBoro IHsS pabOThI
COTPYJHHUKA B Balllel OpraHU3aIluu Bbl 00s13aHbI MPEIOCTABUTH €MY OTITYCK.

Cumyayusa 2. Cotpyauuua cobupaercs B aekpeT. OTIyck mo 0epeMeHHOCTH U pojaM
no oOmemy mpaBuny anutcs 140 aHel, MO HUCTEUEHHHM KOTOPBIX COTPYAHHIIA BIIPaBe
BBIUTU Ha paboOTy, a HE YXOJIUTh B OTIYCK MO yXoAy 3a pedeHkoMm. [loaToMy oHa MOXeT
yYCHETh BEPHYTHCS C IPABOM Ha OTIYCK B I'0Jl, HA KOTOPHIN cOCTaBisieTcs rpadux.

Cumyayua 3. CoTpyJaHUIla HaXOAUTCS B OTIIYCKE MO yXOay 3a pebeHkoMm. Ecnu
TaKOW OTITYCK 3aKOHYHUTCSI B TOM T'OJly, Ha KOTOPBIM BbI COCTaBisieTe TpaduK, TO KEHITUHY
HY>KHO B HETO BKJIIOUUTh.

A BOT €CJIM JKEHIIIMHA HAXOJIUTCS B OTIYCKE MO YXOAy 3a PEOSHKOM M OH MPUXOAUTCS
Ha BECh KaJ€HJApPHBIM T'0J, HA KOTOPBIA TOTOBUTCS TrpaduK, TO €€ MOXKHO Tyda HE
BIIUCHIBaTh. ECNM jk€ OHa PEIMT JOCPOUYHO BBINTH M3 OTIYCKa MO YXOJy 3a PeOEHKOM,
HE00X0oauMO OyIeT BHECTH U3MEHEHHUsI B TpaduK, 3alJIaHUPOBATH €€ OTITYCK.

Cumyayusa 4. PaboTHUK MMeeT MpaBO Ha OTMYCK B yA00OHOe ajisi Hero Bpems. Eciu
JBTOTHUK €IIe HE OMpeaeNuics, KOorjaa OH MONAET B OTIYCK, MOKHO OCTaBUTh rpady o
TUTAHUPYEMOM J1aTe OTIycKa MycTol. B mpuMedanun HyKHO yKa3aTb, IOYEMY JIaXKe MECHIl
Hayaja otnycka HeusBecTeH. Hampumep, 3anumure: "CoBmecturens (ct. 286 TK PD)"
wi "BocnuTeiBaeT pebenka-uaBanuaa (ct. 262.1 TK PD)".

Cumyayua 5. PaGOTHHUK TOJHOCTBHIO WCIOJB30BaJl CBOM OTHYyCKa JO Hayaia
KaJICHIApHOTO T'0J1a, Ha KOTOPBIN cocTaBisieTcs rpaduk.

Hampumep, paOoTHHUK, MPOIOIBKUTEILHOCTh OTITYCKa KOTOPOTO 28 JHEH, BBIIIEN Ha
pabory 1 nexabps 2019 r. Ilo rpaduky ormyckos Ha 2020 r.:

- OTITYCK 3a mepBbld pabounii rog ¢ 1 mexadbps 2019 r. mo 30 HOos16ps 2020 r. Obud
npenocTtasieH emy B uroHe 2020 r.;

- oTIycK 3a BTopou pabouunii rog ¢ 1 mexadbps 2020 r. mo 30 HOs6ps 2021 r. ObLT
MPEIOCTaBJIEH eMy 1o ero nmpochbe B nexadbpe 2020 r.

B rpaduxe na 2021 1. OTmyCcK COTpPYOHUKY HE mpeaycMoTrpeH. B rpade
"TIpumeuanune" Heobxoaumo 3amucarh: "OTnyck 3a mepuon ¢ 01.12.2021 mo 30.11.2021
OBLI ITOTHOCTHIO Hcmmoab30BaH B 2020 romy.

Iperen3us 4. OTnyck B rpapuke HENMPABUJIBbHO Pa3/1eJI€¢H HA YACTH.
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B yacTHOCTH, HapylIeHHEe OyJIeT B TAKMX CUTYaLHSIX.

Cumyayusa 1. Pykoeooumenv nodeaun omnyck 0e3 coznacus padoomHukos.

3aKOHOM HE YCTAHOBJIEHO, B KAKOM BUJI€ HY>KHO OOPMIISITh pa3feieHue OTIycKa Ha
YacTH W MOJIy4yaTh coriacue coTpyaHuka. Ho Bcerma Oe3omacHee MMETh MUCHMEHHOE
MOATBEPXACHUE OT paboTHUKA. [[J1s1 5TOro MOKHO, HAaIIpUMeEp:

- coOpaTh 3asiBICHUS COTPYIHUKOB C YKa3aHUEM KEJIAEMbIX IEPHOJOB OTIIYCKOB;

- BBECTH B caM I'paduK WIH B JIUCT O3HAKOMJICHHS ¢ HUM Tpady, riae paboTHUK OyeT
nucatb: "CorjaceH ¢ paszielieHHeM oTnycka Ha yactu' win "He cornacen...".

Cumyayun 2. Omnyck nooejien HA 4aAcmu, Kaxcoas u3 Komopwvix menee 14
KajleH0apHulX OHell.

Tak, B o1HOM criope opranuzaiusi Obula Haka3aHa 3a TO, YTO PaOOTHHUK, KOTOPOMY
MOJIOXKEH OTMYCK MPOAODKUTENBHOCTRIO 28 nHel, no rpaduky 01 B otryckax 10 nHei,
11 quei u 7 mHEN.

Korma paGoTHHKM BBICKa3bIBAIOT WJIM 3alKMCHIBAIOT CBOM MMOXKEIAHUS MO MEPHOJaM
OTITYyCKOB, HEOOXOMMO OTCIEKHUBATh, YTOOBI MPH JEJICHUH OTIYCKAa HA YaCTH XOTS Obl
oJlHa U3 HUX OblLIa He MeHee 14 mHel. DTo mpsiMasi HOpMa 3aKOHA, U BbI BIIpaBe TpeOOBAThH
ee COOJII0IEHUsI OT CBOUX paOOTHUKOB.

IIperen3us S. PAaGOTHUKH He 03HAKOMJIEHBI C TPAaQUKOM.

ExeromHo mocne yTBepkieHHS rpaduka OTIYCKOB BCe PaAOOTHHKU JOJKHBI OBITH
O3HAKOMJIEHBI C HUM MO pocIuCh. [Iprdem He ¢ MPUKa30oM O ero yTBEep)KIeHUH, a UMEHHO
c camuM TekcToM rpaduka. Kcratu, pasmenieHue rpaduika OTIYCKOB Ha CTEHAE B
MOMEILEHUH OpPraHu3aluu TOXKE HE CUUTAECTCS 03HAKOMJIEHHEM C HUM paOOTHUKOB.

OTnenbHblE CyAbl HE Haka3bIBalOT paboTojaTeslied 3a OTCYTCTBHE MOJANHUCEH
pabOTHUKOB 00 03HAKOMJICHUH C TpaUKOM, MOTUBUPYS 3TO TEM, YTO CPOKOB JJI TAKOTO
O3HAKOMJIEHUS 3aKOHOM HE YCTaHOBJIEHO.

Ho 4T0o0BI HE PUCKOBATH M HCKIIOYUTH BEPOSITHOCTH CIOpA, JIyYIle MPEAOCTaBUTH
paboTHHKaM TEeKCT Trpaduka U JTOKYMEHT, IJIe OHHM MOTYT IMOCTaBUTh CBOU MOJIKUCH.
Hanpumep, BeZoMOCTH O3HAKOMJIEHHSI C TpaUKOM OTIYCKOB, JIUCT O3HAKOMIICHUS C
rpadpukom. Mnu B camoMm rpaduke MOXHO MPEAyCMOTPETh OTACIbHYIO Tpady s

MOJIMUCEN COTPYIHUKOB.
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IIperensus 6. I'pagpuk oTmyckoB He co0/II0AaeTCH padoToaaresiem.

I'paduk ormyckoB siBiseTcss oOsi3aTenbHBIM st paboromatens. OTka3aTh B
MPEIOCTAaBICHUHU OTIYCKAa B yKa3aHHOE B HEM BpeMs OH He BIpaBe. MOXHO NMEPEHOCUTh
OTITYCKa COTPYAHUKOB, HO JJIsl 3TOT0 HEOOXOIUMBI:

1. mpuumHa, u3-3a KOTOPOH yXOJ pabOTHHKA B OTIYCK MOKET HEOJaromnpusTHO
OTpa3uThCsl Ha HOpMajbHOM pabore opranuzauuu. Hampumep, eciau OAHOBPEMEHHO
3a007€I0T U YHUIYT B OTIYCK PaOOTHUKH, 3aHUMAIOIIUECS OJIMHAKOBOW paboTOM, M3-3a
4yero HapymuTcs paboTa B opraHu3anuu (Harpumep, nosap);

2. IUCbMEHHOE corjlacue pabOTHUKA Ha MEepeHoc oTmycka. Jlydiie ohopMHUTh Takoe
corjacue OTAeNbHBIM 3asBieHueM. OfHa Wb NOANUCH paOOTHUKA 00 O3HAKOMJICHUU C
IPUKA30M O MEPEeHOCEe OTIYyCKa He MOJATBEPXKJIaeT ero Corjacus Ha M3MEHEHHe Nepuoja
OTITyCKa.

IIperen3us 7. B rpajguke He 0TpasKeHbI JOMOJTHUTEIbHbIE OTIIYCKA.

JloToHUTENbHBIE OTMYCKa, TIOJIOKEHHBbIE, HAmnpuMep, 3a HEHOPMUPOBAHHBIN
pabounii 1eHb WK 3a paboTy BO BPEIHBIX YCIOBHSX, TOKE TOJIKHBI OBITH PacHMCaHbI B
rpavke OTIYyCKOB, KaK U OCHOBHBIE.

Cpok xpaHeHus rpaguka - 1 rox mociae okoH4aHus ero aerctBus. Ilostomy rpaduk
ormmyckoB Ha 2020 r. BBl MOXKeTe YHUUTOXUTH B 2022 Tony.

A BoT rpaduk Ha 2021 1. BB 00513aHBI XpaHUTh B TeUeHHE Bcero 2022 r.

Karteropusi paboTHUKOB Ilepuon JlokyMeHTaJIbHOE
NPeI0CTABICHUS OTIIyCKA 000CHOBaHHE
PaboTHuku B Bo3pacte a0 18 jet Ynobnoe s pabotHuka |f[lacriopT rpaxnanuHa PO,

BpeMs, B TOM 4YHcCIe [0 [|3asBiaeHuE pabOTHUKA
HCTCUCHMS IIECTH MECSIICB
HENpPephIBHOW  paboOThl Yy
JTAaHHOTO paboToIaTeNs

DKeHuuHb! Ilepen nHauanom ortmycka no |JCnpaBka MEIULIMHCKON
0epeMEHHOCTH U poJaM WIN |JopraHu3aluy,
HETOCPEICTBEHHO nocie ||jnoaTBepkaaronias
Hero, B TOM 4ucie M0 [jOepeMEeHHOCTb, JMCTOK
UCTEUCHUS WIECTH MECALEB ||HETPYIOCIOCOOHOCTH o
HenpepbIBHOH  paboTel y [jOepeMeHHOCTH u ponawm,
JTAHHOTO paboToaaTes 3asBlieHIE PaOOTHHUIIBI
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Henocpencreenno rnocie
OKOHYAaHHS  OTIyCKa IO
yxony 3a pebeHKoM
HE3aBUCUMO  OT  CTaxa
paboThI y JTAHHOTO
paboToaTens

[Ipukaz o0 mpenocraBiIeHUU
OTITyCKa 110 YXOJy 3a PEOCHKOM,
3asBlIeHHE PaOOTHHUIIBI

MY)KI)ﬂ, YbH JKCEHbI HaAXOIATCA B
OTITyCKE IO OEPEMEHHOCTH U POJiaM

[lepron HaXOXIEHUS KEHBI B
OTIlyCKE TI0 OEpEeMEHHOCTH Ul
ponam. Otnyck
NPEIOCTABIACTCS HE3aBUCHMO
OT BpPEMEHHM  HEINPEPBIBHOU
paboThl cympyra y JIaHHOTO
paboToaTens

CopaBka ¢ Mecta pabOTHI
CyIpyrd,  TOATBEPXKIArOIasi,
4UTO OHAa HAXOJUTCA B OTITYCKC
no OEepeMEHHOCTH U POJaM,
CBUJIETEJILCTBO 0 Opaxke,
3asBIICHHUE CyNpyTa

PaGOTHUK, YCHIHOBHUBIIUN pe6eHKa|
(neTeit) B Bo3pacTe A0 TpeX MeCSIeB

Jlo ucTedeHus MIEeCTH MecsIeB
HENpEephIBHOM  paboThl ]
JAHHOTO paboToaTelNs

Pemienne cyna 00 yCbIHOBIIEHUN
pebeHKa, 3asBieHre paboTHUKA

IO)II/IH U3 poauTene (OMEeKyHOB,
[TOIIEYUTENEH, IIPUEMHBIX
poauTenei), BOCITUTHIBAIOIIUAN
pebeHKa-nHBaJIUIa B Bo3pacte 10 18
et

YnobHoe st paboTHHKA
BpeMs.

Otnyck mnpenocTaBisieTcs 10
THS JOCTHDKEHHUST PEOCHKOM-
WHBAJIUJIOM Bo3pacTa 18 jer

CrnpaBka 00  yCTaHOBJIEHUU
WHBAJIUTHOCTH peOeHKa
CBUIECTEIIBCTBO O POXKJICHUU

(yCBIHOBIIEHUH ) pebeHka,
NOKYMEHT,  TIOATBEPKIAFOIINH
YCTaHOBIICHHUE OTICKH
{(momeunTenbCTBA) Ha]|
pebeHKOM

CnpaBka ¢ Mecta paboThl

Ipyroro pojauTens (OIeKyHa,
MOTICYHTEIS, IPUEMHOTO
pPOJMTENA) O TOM, YTO OH HE
BOCIIOJIB30BAJICSI  MPaBOM  Ha
NpEJOCTaBICHUE  OTIyCKa B
TOpSKE, PETYCMOTPEHHOM CT.
262.1 TK PO

JIuna, Harpax;JeHHbIC 3HaKkoM|l YnoOHOe a1 pabOTHHUKA YI0CTOBEpEHHE K HArpyaHOMY!
"[ToueTHBIH JIOHOD Poccun",|| Bpems roga 3HAKY "IToueTHBIH JIOHOD
"I[Touernsiit nonop CCCP" Poccun", '"llodyeTHwlii AOHOP
CcCcCp"
PaObOTHUKH-COBMECTHTEIIHN [Tepuon exeroaHoro||Brinucka U3 rpaduka OTIyCKOB
OTUIayMBaeMoro oTmycka moff(cipaBka) 0 nepuoie
OCHOBHOMY MeCTy paboThl, B{JexkeroaHoro OIJIAYNBAEMOTO
TOM 4YHCII€ [JO HCTEUEHHUs|JOTIycKa C OCHOBHOIO MECTa
niecTd MecsieB paboTel  mo|fpaboTsl
COBMECTUTEIILCTBY
IOI[I/IH u3 poauteneit (omekyHoB,|| Ilepuon conpoBoxacHusd||llacnopr  rpaxnanuHa PO,
rmomneunTenel), uMmermuid pebeHkal| pedeHka B Bo3pacTe 0 18 yer,||cCBUACTENBCTBO O  POXKJICHUU
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I(;[eTeﬁ) B BO3pacte 10 18 ner, ecnu
OpraHmu3anusi-padoTo aTeNb

HaxonuTca B paiioHe Kpaiinero
{CeBepa unu NpUPaBHEHHON K HEMY|
MECTHOCTH

MOCTYMAIOMIET0 Ha OO0y4YeHue
o 00pa3oBaTEIIbHBIM|
nporpaMmmam CpeiHero
po¢eCCHOHATBHOTO
0o0pa3oBaHUS WJIH BBICIIETO
00pa3oBaHusl B OpraHHU3aluH,
OCYIICCTBIISIOIINE
00pa3oBaTEIbHYIO
JIeATEIILHOCTb,
pacIoyioKCHHbIE B
MECTHOCTH

Jpyroi

pebeHKa, CIIPaBKa-BbI30B,
cpaBka ¢ MecTta pabOThI
BTOPOTO poauTes,
NOJTBEPIKAAIONIAs, YTO OH HE
BOCIIOJIB30BAJICS.  IIPaBOM  Hal

OTIIYCK B YKa3aHHBIN [IEPUOJ

JInma:

1) mnonyuuBmMe  (TEepeHecLIne)
nyyeByro  OONe3Hb M Jpyrue
3a00JIEBAHMUS, CBSI3aHHbBIE C
BO3/ICHICTBUEM PAIMALIUU BCIICICTBHE
karactpopl Ha  YepHOOBLIBCKOU
ADC wumu ¢ paboramu 10|

TTUKBUJIAIIUU €€ MOCIIEICTBUI;

2) cTaBIlIM€ UHBAJTUAAMHU BCIIE/ICTBUE
4epHOOBUTHCKON KaTacTpoQsl,
repedrciieHHsle B . 2 4. 1 cr. 13
3akoHa P® ot 15.05.1991 N 1244-1

YnobHoe st paboTHUKA
BpeMs

Y 10CTOBEpEHHE
noJTyquBLIero(eil) WJIH
nepeHecuiero(eil) JTy4EBYIO

{0oe3np u npyrue 3aboaeBaHus,
CBA3AHHLIC C paJuallMOHHBIM

BO3/CHCTBUEM BCIIEZICTBHUE
KaTacTpo bl HA
UepHOObLIbCKON ADC;

CTaBIIero(ei) MHBAINUIOM

Paboune u CITy>Kalue,
BOCHHOCITYXAIIIHE, JIAIA
HAYaJIbCTBYIOIIETO W PSAJOBOTO

fcocraa OBJI u ['ocymapcTBeHHOM

TPOTHBOIIOKAPHOM CITYXKOBI,
KOTOPBIE TIOJTYIHITH
npodeccuoHanbHble  3a00JIeBaHUA,
CBsI3aHHBIC C Jy49eBbIM

BO3I[€I‘/'ICTBI/ICM Ha pa60TaX B 30HC
OTUYXIACHUA, B TOM YHCJIC HMHBAJINIbL
N3 YHUCJIa YKAa3aHHBIX JIMI{

YnobHoe st paboTHUKA
BpeMs

Y noctoBepeHune
MOTY4IHBITIETO(ei) WA
nepeHecuiero(eil) JTy4EBYIO

{0one3np u npyrue 3aboaeBaHus,
CBSI3aHHBIC C paJUAIlHOHHBIM

BO3/ICHCTBUEM BCJICJICTBHE
KaTacTpo bl Ha
YepHOOBLTECKOM ADC;

cTaBIIero(ei) MHBAIUIOM

OBaKyallul HAXOJUWJINCh B COCTOSAHUHN

Jluna, y4acTBOBABIIIHE Bl Ynob6uoe s paboTHHKA Y aocroBepeHue y4aCTHHKA
TTUKBHIAIIUN MOCIEACTBUH|| Bpems JTUKBUIAITUT MOCIIEICTBUMA
karactpobl Ha YepHOOBLILCKOU KaTacTpo bl Ha
ADC, nepeyucsiaeHHsle B II. 1. 3, 4 4. YepHoObuibekoit ADC

I ct. 13 3akona P® ot 15.05.1991 N

1244-1

Jluna, oBakyupoBaHHble H3 30HBI|| Y100HOE A pabOTHHKA CrnenuaibHOE  yIOCTOBEPEHUE
OTUYXICHUS WU TepecelieHHble u3|| Bpems eanHoro oOpasia rpaxJIaHuHa,
30HBI OTCEJICHUS OO0 BHIEXaBIIUE B MOJIBEPIIIerocs  BO3JIEHCTBUIO
0OPOBOIHLHOM MOPsIIKE u3 paauanuu BCJIC/ICTBUE
yKa3aHHBIX 30H, BKJIOUYas JETeH, B KaTacTpodbl HA
TOM YHCTIE IeTeH, KOTOPbIE B MOMEHT UepHoObuibekoit ADC
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BHYTPUYTPOOHOTO pa3BUTHS

['paxxnane, MO ABEpriuecs
paguauoOHHOMY BO3JICIICTBUIO
BCJICJICTBUE SIACPHBIX MCIBITAHUN H

ICemunanaTHHCKOM  IIOJIUTOHE ;|
MTOJTYyYUBIITNE CyMMapHYIO

{(HaxoruieHHY0) 3P PEeKTHBHYIO T03Y
0OydeHHsI, MPEBBIMIAIONTYI0 5 c3B

|(63p)

Y no6Hoe 1 paboTHUKA BpeMs

YIIOCTOBEpEHUE  T'PaXKIAHUHA,
[MOJIBEPruIerocs

paJMallMOHHOMY BO3JEHCTBUIO
BCJICICTBHC SIIEPHBIX
WCITBLITAaHUH Ha|

CeMUITaJIaTUHCKOM IIOJIUTOHE

JleTn mepBOro U BTOPOro MOKOJIEHUN
rpaxaaH, NpuHUMaBmuX B 1957
1958 rr. HEMOCPEACTBEHHOE yJacTHe
B  paboTax 1O  JIMKBUJAIUU
[1OCJIEACTBUI aBapuu HA)|
[IPOU3BOJICTBEHHOM  OOBEJUHEHUY
"Masxk", CTpaJlaroIne
3a00JI€BaHUSMU BCJIEJICTBHE
BO3JICUCTBUS  paJuallud Ha  HX
poauTenen

Y no0Hoe u1st paOOTHUKA BpeMs

CrnpaBka
obOpasima

YCTaHOBJICHHOT'O

Jluna w3 moapasneneHus 0co60ro
pUCKa, TIepeyYuCIeHHble B 1. |
[locranoBnenuss BC PO ot
27.12.1991 N 2123-1

Yno6HOe 151 pabOTHUKA BpeMs

Y noctoBepeHune
nercTBUi
0co00ro prcKa

Y4aCTHHUKA
MO Ipa3ieICHUM

Betepanbl 60€BBIX TCUCTBUI

Yno6HOe 151 pabOTHUKA BpeMs

Y noctoBepeHune BeTepaHaI

I6oeBmx ECTBUI

ICynpyrH BOCHHOCITYKaIUX

Bpemss  otmycka
BOCHHOCITYKAILIErO

cympyra-

CBHUIETEIBCTBO O 3aKIIOYEHHH
lOpaxa, JIOKYMEHT,
[10ITBEPK IAFOIITU I

MIPEI0CTaBIICHHUE OTIIYCKa

CYHpPYTr'y-BOCHHOCIIYKalIEMy
{(Hanmpumep, cnpaBka ¢ MecTa

CIIy’KObI, BBIUCKA U3 Tpaduka
OTIIYCKOB, KOMHUS IIpUKa3a Ha
OTIIyCK)

['epon Commanuctuueckoro Tpyna,
['epou Tpyna Poccuiickoit
denepanii U TOJHBIE KaBaJlephl
opaena Tpynosoii CnaBbl

Y no6HO0e 1 pabOTHUKA BpeMs

yI[OCTOBCpCHI/Ie 0 IIPUCBOCHUHN

3BaHUs,  YIOCTOBEPEHHE K
COOTBETCTBYIOILEH
roCyIapCTBEHHOMN Harpaie,
OpJEHCKas KHUKKQ)
Harpa<JI€HHOTO opJeHamu
Tpynosoit Cnassl Tpex
CTeneHen
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I'epou Coserckoro Coro3a, ['epon
Poccuiickoit ®@enepauuu U IOJIHBIE
KaBasiepbl opjieHa CrnaBbl

Y no6HOoe 1 paboTHUKA BpeMs

Y 1ocToBepeHue K
COOTBETCTBYIOLLEH
roCyJapCTBEHHOM Harpaje

PaboTHHKH, OTO3BAaHHEIC u3
€KET0THOTO OILIAYMBAEMOTO
OTITyCKa

B ymobnoe mns paboOTHUKA
BpEMs B TCUCHUC TCKYLICTO
pabodero roma smbO myTeM|
MPUCOEIVHEHUSI K OTIIYCKY 3a
CIeIyrOIni pabodmii ro

[Ipuka3 o0 oT3bIBE PaOOTHUKA
U3 €XKEroJHOr0 OIIaYMBAEMOI0O
OTITyCKa, TpapHK OTIYCKOB

PaboTHHKY, UMerOIUE TpeX u 0oJiee
neTeit B Bozpacte 10 12 mer

Y no6HO0€e [T paboTHUKA BpeMs

CBuzerenbcTBa O POXKACHUU
neTei, 3asiBieHne paboTHUKA
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	Методические рекомендации
	по составлению
	графика отпусков
	ПРЕДИСЛОВИЕ
	При составлении графика отпусков следует учитывать, что некоторые работники имеют право использовать отпуск в удобное для них время, в том числе до истечения шести месяцев непрерывной работы у данного работодателя, или в иные периоды, установленные но...
	Аналогичная гарантия может быть предусмотрена и для иных категорий работников другими нормативными правовыми актами РФ, коллективным договором, локальными нормативными актами работодателя.
	Если работник имеет право на выбор, при составлении графика отпусков работодатель должен  предложить ему написать заявление о том, в какое время он хочет получить отпуск.
	Если работодатель не соблюдает требование законодательства о предоставлении отпуска отдельным категориям работников в удобное для них время либо нарушает утвержденный график отпусков, работники вправе обратиться за защитой в комиссию по трудовым спора...
	График отпусков составляется по унифицированной форме N Т-7 (утв. Постановлением Госкомстата России от 05.01.2004 N 1)
	Как правило, работодатель истребует у работников информацию о планируемых датах отпусков. На основании полученных сведений и составляется график, который утверждается руководителем организации или уполномоченным на то лицом подписью на графике.
	График отпусков оформляется следующим образом.
	В графе 1 указывается наименование структурного подразделения.
	В графе 2 отражается должность (специальность, профессия) работника согласно штатному расписанию.
	В графах 1 и 2 сведения указываются в соответствии со штатным расписанием.
	В графе 3 указывается Ф.И.О. работника.
	В графе 4 проставляется табельный номер. Данная графа заполняется, если в организации работникам присваиваются табельные номера.
	В графе 5 указывается количество календарных дней положенного работнику отпуска.
	В графе 6 отмечается запланированная дата отпуска.
	На момент утверждения графика графы 1 - 6 формы N Т-7 должны быть заполнены.
	В графе "Утверждаю" проставляется подпись руководителя организации или иного уполномоченного лица. График отпусков утверждается на год. В графе "Номер документа" указывается его порядковый номер в соответствии с принятой в организации нумерацией для т...
	График отпусков утверждается руководителем организации или уполномоченным им на это лицом с учетом мотивированного мнения выборного профсоюзного органа (ч. 1 ст. 123, ст. 372 ТК РФ) данной организации об очередности предоставления оплачиваемых отпусков.
	Помимо ежегодных основных оплачиваемых отпусков в графике указываются дополнительные оплачиваемые отпуска и отпуска, которые не были использованы работниками в течение текущего года и были перенесены на следующий год.
	Обращаем внимание на то, что отпуска без сохранения заработной платы в графике не указываются, это следует из «Указаний по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты» (утв. Постановлением Госкомстата России...
	Чтобы определить даты отпуска работника - внешнего совместителя, работодатель должен попросить его представить справку с основного места работы или выписку из графика отпусков, где будут указаны даты его запланированного отпуска.
	Однако следует учитывать возможные риски, которые заключаются в том, что работодатель по совместительству не успеет утвердить вовремя свой график отпусков из-за предоставления подтверждающих документов после окончания срока, предусмотренного ст. 123 Т...
	Даже если сведения об отпуске включены в график отпусков, работодатель работающего по совместительству должен помнить, что независимо от дат, указанных в графике, отпуск работнику - совместителю должен быть предоставлен одновременно с отпуском по осно...
	Если работник-совместитель не отработал шести месяцев, то отпуск должен быть предоставлен авансом. Если продолжительность ежегодного оплачиваемого отпуска работающего по совместительству меньше, чем продолжительность его отпуска по основному месту раб...
	В каких случаях могут быть внесены изменения в график отпусков.
	1. При переносе отпуска с согласия работника (ст. 124 ТК РФ, Указания по применению и заполнению форм первичной учетной документации по учету труда и его оплаты). Корректирующие сведения нужно внести в графы 8 и 9 графика отпусков (формы N Т-7).
	2. При отзыве работника из отпуска (ч. 2 ст. 125 ТК РФ).
	Поскольку в форме N Т-7 нет специальной графы для внесения сведений об отзыве, можно воспользоваться графой 10 "Примечание". В ней следует указать, что работник был отозван из отпуска, и проставить дату отзыва. В графе 8 нужно отразить реквизиты прика...
	3. При приеме новых работников после утверждения графика отпусков.
	Порядок внесения изменений в график отпусков для этой категории работников не установлен. В настоящее время на практике применяются два варианта отражения отпусков, каждый из которых не противоречит действующему законодательству.
	Вариант 1. К действующему графику отпусков нужно оформить приложение по унифицированной форме N Т-7 и внести в него сведения об отпусках новых работников.
	Приложение необходимо  утвердить, предварительно согласовав с выборным органом профсоюзной организации (ч. 1 ст. 123, ст. 372 ТК РФ).
	Вариант 2. В действующий график отпусков, утвержденный до приема нового работника (ч. 1 ст. 123 ТК РФ), не вносят никакие изменения (дополнения).
	При желании уйти в отпуск работнику необходимо направить работодателю заявление в произвольной форме. В случае достижения договоренности о дате начала отпуска работодатель издает приказ о предоставлении отпуска и составляет записку-расчет. Сведения об...
	При необходимости можно принять локальный нормативный правовой акт, в котором будет установлен порядок внесения изменений в график отпусков.
	Часто возникает вопрос, нужно ли работнику писать заявление о предоставлении ему ежегодного оплачиваемого отпуска?
	Рассмотрим основные претензии к графику отпусков со стороны проверяющих органов и работников.
	Претензия 1. График утвержден позже, чем положено.
	Претензия 2. В графике указан только месяц предоставления отпуска.
	Претензия 3. В график включены не все работники.
	Поэтому в графике должны быть перечислены все сотрудники, работающие в организации по трудовым договорам. В том числе в него нужно включить работников в следующих ситуациях.
	Претензия 4. Отпуск в графике неправильно разделён на части.
	Претензия 5. Работники не ознакомлены с графиком.
	Претензия 6. График отпусков не соблюдается работодателем.
	Претензия 7. В графике не отражены дополнительные отпуска.

