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« 06 yrBep)I()J;eHHH noJIO)I(eHIDI o6 apmBe M)'HHIUUiaJlbHoro 6ro.IOKeTHoro .n;omKoJI~>Horo 
o6pa3oBaTeJILHoro yqpe:~K,n;eHIDI- .n;eTcKHii: ca.n; .N'224 <Ol6JIOHbKa» 
r. K.JmH~ EpmcKo:H o6nacTH.» · 

B cooTBeTCTBHH c <l>e.z:t:epa.JILHLIM 3aKOHOM oT 22n 0.2004 N!!125- <1>3 (pe.z:t:. OT 28.12.2017) «06 
apxHBHOM .z:t:ene B PoccHHCKOH <l>e.z:t:epan;HH», Y CTaBOM M)'HHIUUiaJlbHoro 6ro,IOKeTHoro .n;oiiiKOJILHoro 
o6pa30BaTeJibHOrO yqpe:IK,n;eHIDI- ,n;eTCKHii: Ca,!l; .N'224 <0J6JIOHbK!l>>, B ~eiDIX xpaHeHIDI, KOMITJieKTOBaHIDI, yqeTa H 

. HCIIOJib30BaHIDI .n;oK)'MeHTOB, o6pa3yroiiJ,HXc.a B rrpo~ecce ,n;eHTeJILHOCTH ME,[(OY- .n;eTCKHii: ca.n; .N'224 «R6JIOHbKa>> 
H 38.KOH'IeHHbiX ,n;eJIOIIpOH3BO,!J;CTBOM ,!l;OK)'MeHTOB IIpaKTH'IeCKOrO Ha3HaqeHIDI, HX oroopa H IIO,!l;rOTOBKH K 
rrepe,n;aqe Ha xpaHeHHe B MyHHIUmaJlbHhlH apXHB rrpHKa3biBaiO: yrBep,D;HTb IloJio:IKeHHe o6 ME,[(OY- ,n;eTcKH:H ca.n; 
.N'224 <0J6JIOHbK!l>> (IlpHJIO:IKeHHe 1) 0" 

2:'R:ameHOK E. H. , 3imXo3a Ha3HaqHTJ> OTBeTcTBeHHo:H 3a Be,n;eHHe apXHBa. 

3. 'YTBep,D;HTb COCtaB 3KChepTHOH KOMHCCHH ITO ocym;eCTBJiemno 3KCrrepTH3bi ~eHHOCTH ,!J;OK)'MeHTOB ME,[(OY­
,n;eTCKHH ca,n; .N'!!24 <Ol6JIOHbKa» 

-. npe.z:t:ce.z:t:aT~.JTh KOMHCCHH: 3aBe,uyronum- llo.ZJ:BOHCKWI T. M. 
- qrreHhl KOMHCCHH: BOCITHTaTe.JTh - ro~aKOBa M. M. 
- 3aBXo3: KameHoK E. M. 
4. ro~aKPBY M. M. - OTBeTCTBeHHyiO 3a Be.z:t:eHHe web -CaRTa- pa3MeCTHT:O HaCTO.m:II,Hii npHKa3 
Ha O(}>HD;HaJI:O~OM CaRTe yqpe)l()l;eHIDI B TeTJeHHH 10 pa6oTIHX .ZJ:HeH • CO .ZJ:IDI H3.ZJ:aHIDI HaCTO.IDIJ;ero 

* 3aBe.z:t:yroiiJ;HH ME)J;OY- .z:t:eTcKH:H ca,n; ~ T. M. IIo.z:t:BoiicKWI 
N!!24 «.516noH:oKa» 



Myunu,nnaJihuoe 6IO)J.*eTnoe )J.OWKOJihHoe o6pa3oBaTeJihHoe yqpe~eune 

,lJ;eTcKnii ca)J. N!!24 <<il6JIOHhKa» r. Krinnu,hi 

H .. 

lloJiomenue o6 apxuse 
1. 06mue DOJIO)KCHHH 

1.1. Tiono)l{eHHe o6 apXHBe MyHHD;Hna.Jlba:oro 6ro,n;)l{eTHoro ,n;omKOllbHoro 
o6pa3oBaTennHoro yqpe)l{,n;eHIDI ,n;eTcKoro ca,n;a N!!24 <016noHbKa» r. KnHHD;bl, Ep.srHcKoii 
o6naCTH (,n;anee - llOllO)I{eHHe ), pa3pa60TaHO B COOTBeTCTBHH C <Pe,n;epanbHbiM 3aKOHOM 
«06 apXHBHO~ ,n;ene B PoccHHCKOH <Pe,n;epau;HH» OT 22.10.2004 N2 125-<P3,IJO 
MeTo,n;J~qeCKHMH pel<.oMeH,D;au;H.SIMH no pa6oTe c ,n;oK.yMeHTaMH B o6m;eo6pa3oBaTenhHbiX 
yqpe)I{)J;eHH.SIX; 

1.2. HacTo.srm;ee Tiono)l{eHHe pa3pa6oTaHO B u;en.srx: 
COBepllleHCTBOB~l.HH.SI ,n;e.SITellbHOCTH B ccpepe opraHH3aiJ;HH xpaHeHH.SI, 
KOMrrneKTOBaHH.SI, yqeTa H HCnOllb30BaHIDI apXHBHbiX ,D;OKYMeHTOB ME)l,QY -
,n;eTCKHH ca,n; N!!24 <016noHbKa» ,, 
pau;HOHa.JlbHOH opraHH3aD;HH ,n;oKYMeHTau;HOHHoro o6ecne"tJeHH.SI B ME)l,OY - ,n;eTCKHH . . 
ca,n; N!!24 <016noHhKa» 

1.3. ApxHB ME)l,OY- ,n;eTCKHH ca,n; N!!24 <016noHbKa» co3,n;aeTc.SI B u;en.srx xpaHeHH.SI, 
KOMnneKTOBaHH.SI, yqeTa H HCnOllb30BaHH.SI ,D;OK.yMeHTOB, o6pa3yiOID;HXC.SI B npou;ecce 
,n;exTenhHOCTH ME)l,OY- ,n;eTCKHH ca,n; N!!24 <0I6noHbKa» H 3aKOH"lleHHbiX 
,n;enorrpOH3BO)l;CTBOM ,D;OK)'MeHTOB IIpaKTH"lleCKOrO Ha3Ha"lleHH.SI, ffi;C OT6opa H no,n;rOTOBKH K 
nepe,n;a-qe Ha xpaHeHHe B MYHHD;HnannHb!H apXHB. 

1.4. B cBoeH: pa6oTe apXHB ME)l,OY - ,n;eTCKHH ca,n; NQ24 <0I6noHbKa» 
PYKOBO,D;CTByeTc.sr 3aKoHo,n;aTenhCTBOM o6 apXHBHOM ,n;ene B PoccHHCKOH <l>e,n;epau;HH, 
HHhiMH HopMaTHBHhiMH rrpaBOBbiMH aKTaMH PoccHHCKOH <Pe,n;epau;HH, noKanbHDIMH aKTaMH 
ME)l,OY - ,n;eTCKHH ca,n; NQ24 <0I6noHbKa» H HacTO.SIID;HM Tiono)l{eHHeM. 

1.5. KoHTPO~b 3a ,n;e.srTenhHOCTbiO apXHBa ME)l,OY - ,n;eTCKHH ca,n; ,NQ24 <0I6noHbKa» 
ocym;ecTBll.SleT 3aBe,n;yrom;a.sr, a B ee OTCYTCTBHH 3aMeCTHTellb 3aBe,n;yrom;eH: no 
BOCnHTaTellbHO-MeTO)J;JiqeCKOH pa6oTe, KOTOpble o6ecne"liHBaiOT apXHB He06XO,D;HMbiM 
noMem;eliHeM H o6opy,n;oBaHHeM. 

1.6. Henocpe,n;cTBeHHoe PYKOBO,D;CTBO apXHBOM ME)l,OY - ,n;eTcKHH ca,n; NQ24 
<0J:6nOHbKa» B03naraeTC.SI IIpHKa30M 3aBe,n;yrom;eif Ha llHD;O, OTBeTCTBeHHOe 3a Be,D;eHHe 

0 apXHBa (KaK rrpaBHnO, Ha ,n;enonpoH3BO,n;HTen.sr). 
o~ 2. CocTaB J1.0KYMCHTOB apxnoa 

2.1. ApxHBHble ,n;oK.yMeHThl, TIOCT)'IIaiOID;He Ha xpaHeHHe B apXHB ME)l,OY - t 

· ,n;eTCKHH ca,n; N!!24 <0I6noHn:Ka», OTHOC.SITC.s!K MYJIHD;Hna.JlbHOH co6cTBeHHOCTH, He no,n;ne)l{aT 



'! 

i 

2.2.1. ApXHBHbie ,n;oK)'MeHThl, o6pa3oBaBI.IIHec.a B npou;ecce ,n;e.aTeJibHOCTH ME.[(OY 
- ,n;eTCKHH ca,n; N224 <0I6noHI>Ka», BpeMeHHoro xpaHeHH.H (Heo6xo,D;HMnie B npaKTWiecKoii 
,n;e.aTeJibHOCTH). 

2.2.2. ApXHBHbie ,n;oK)'MeHTbi, o6pa30BaBI.IIHec.a B npo:u;ecce ,n;e.HTeJibHOCTH ME.[(OY 
- )!eTcKHH ca,n; N224 <0I6JIOHbKa» . 

~- ' 
2.2.3. .[(OK)'MeHTbl no JIWIHOM)' COCTaBy, OTpiDKa.IOIQHe Tpy,D;OBbie OTHOIDeHH.H 

pa6oTHHKa c pa6oTo,n;aTeneM. 
2.2.4. ApXHBHble ,n;oK)'MeHTbi nocTomHoro xpaHeHH.H. 

3. 3a)J;aqu u fllynKu;nu apxuoa. 
3.1. OcHOBHbiMH 3a,n;aqaMH apXHBa ME.[(OY- ,n;eTCKHH ca,n; N224 «.H6noHbKa»: 

3 .1.1. KoMIIJieKTOBaHHe ,n;oK)'MeHTa.MH, cocTaB KoTopniX npe,n;ycMoTpeH pa3,n;enoM 
2 HacTO.Hill;ero TionoJKeHH.H. 

3 .1.2. 06ecneqeHHe e,D;HHhlX npHHu;HnOB opraHH3aD;HH XpaHeHH.H, KOMnJieKTOBaHH.H, 
yqeTa H HCnOJib30BaHHe apXHBHhlX ,D;OK)'MeHTOB, HX COXpaHHOCTH. 

3 .1.3. Ocyill;ecTBJieHHe KOHTpOJI.H 3a cpopMHpOBaHHeM H ocpopMJieHHeM ,n;en B 
,n;enonpoH3Bop;cTBe ME.[(OY- ,n;eTCKHH ca,n; N224 <0I6noHnKa». G" 

3.2. B cooTBeTCTBHH c B03JIOJKeHHhlMH Ha Hero 3a,n;aqaMH apXHB ME.[(OY - ,n;eTcKHH 
ca,n; N224 <<5I6noHi>Ka>> ocym;ecTBJI.HeT cne,zzyrom;He cpYHKu;HH: 

3 .2.1. llpHHHMaeT nocne 3aBepmeHH.H ,D;eJIOIIpOH3BO,D;CTBOM, yqHThlBaeT H XpaHHT 
.,. . ,n;oK)'MeHThl·ME.[(OY-: ,n;eTcKHH: ca,n; N224 <<.H6noHI>Ka», o6pa6oTaHHbie B cooTBeTCTBHH c 

Tpe6oBaHH.HMH, ycTaHc>BJieHHbiMH 3aKoHo,n;aTeJILCTBOM o6 apXHBHOM ,n;ene B PoccHiicKo:H: 
<t>e,n;epau;HH. 

~ .2.2. 0c1'ru;ecTBJUieT yqeT H o6ecneqHBaeT nomzyro coxpaHHOCTb rrpHH.HTbiX 
apXHBHhlX ,D;OK)'MeHTOB, B TOM qJICJie no JIWIHOM)' COCTaBy. 

3 .2.3. IIpoBO,D;HT cBoeBpeMeHHoe ynop.a,n;oqeHHe apXHBHhlX ,D;OK)'MeHTOB 
(3KCnepTH3Y u;eHHOCTH, HayqHO-Te:(CHWieCKyiD o6pa6oTey, COCTaBJieHHe OnHCeH H T.,D;.). 

3 .2.4. OpraHH3yeT HcnoJib3QBaHHe ,n;oK)'MeHTOB: 
- HHcpopMHpyeT a,D;MHHHCTpau;mo H pa6oTHHKOB ME.[(OY - ,n;eTCKHH ca,n; N224 <0I6noHbKa» 
0 COCTaBe H CO,D;epJKaHHH ,D;OK)'MeHTOB apXHBa; 
- 6ecnJiaTHO rrpe,D;OCTaBJI.HeT nOJib30BaTeJI.HM apXHBHbiMH ,D;OK)'MeHTa.MH o4>opMJieHHbie B 
ycTaHOBJieHHOM nop.a,n;Ke apXHBHble crrpaBKH HJIH KOnHH apXHBHhlX ,D;OK)'MeHTOB, 
CB.H3aHHbie C ycTaHOBJieHHeM Tpy,D;OBOrO CTaJKa, COD;HaJibHOH 3aiQHTOH rpaJK,D;aH, 
npe,n;ycMaTpHBa.Iqill;e:H: HX neHCHOHHoe o6ecneqeHHe, a TaKJKe nonyqeHHe JinroT H 
KOMneHcau;HH: B cooTBeTCTBHH c 3aKoHo,n;aTeJibCTBOM PoccHiicKOH <t>e,n;epau;HH; 
- Bbi,D;aeT B ycTaHOBJieHHOM nop.H,D;Ke ,n;ena, ,D;OK)'MeHThl HJIH KOnHH ,D;OK)'MeHTOB B D;eJI.HX 
CJIYJKe6Horo H npaKTHqecKOrO HCnOJib30BaHH.H ,lOUI pa60Tbl B noMeiJJ;eHHH apXHBa; 
- Be,D;eT yqeT HCnOJib30BaHH.H ,D;OK)'MeHTOB, XpaH.HIJJ;HXC.H B apXHBe. 

4. fipaBa H OTBeTCTBeHHOCTb 
4.1 . .[(mr BbinOJIHeHH.H B03JIOJKeHHbiX 3a,n;aq H 4lyHKu;HH JIHD;O, OTBeTCTBeHHOe 3a 

Be,n;eHHe apxHBa ME.[(OY - ,n;eTCKHH ca,n; N224 <<.H6noHnKa» , HMeeT npaBo: 
g~ 4.1.1. KoHTponHpoBaTb BbinoJIHeHHe ycTaHOBJieHHbiX rrpaBHJI pa6oTbi c 

,D;OK)'MeHTaMH B ME.[(OY- ,n;eTCKHH ca,n; N224 <<R6JIOHbKa». 
4.2. JlHu;o, oTBeTCTBeHHoe 3a Be,n;e~me apXHBa ME.[(OY - ,n;eTCKHH ca,n; N224 



4.3. 3a yrpazy H noptzy ,ZJ;OicyMeHTOB ,ZJ;OJDKHOCTHhle JIHD;a yqpe)K,ZJ;eHIDI 

(py,r<:OBO)l;HTeJI:O yqpe)K,ZJ;eHIDI H JIHD;O, OTBeTCTBeHHOe 3a Be,ZJ;eHHe apXHBa) HeCyT 

OTBeTCTBeHHOCT:O B COOTBeTCTBHH C ,ZJ;eHCTBYJOID;HM 3aKOHO,ZJ;aTeJI:OCTBOM. 

5,. KoMIIJie~crosauue apxusa 

~.1. llo,n;roTo:BKa ,ZJ;OKYMe!fTOB K nepe,n;aqe B apXHB ME,li;OY- ,n;eTCKHH ca,n; N~24 
·<<.5.£6JIOH:Oka» BKJIIOqaeT 3KCnepm3y HayqHOH H IIpaKTJfqeCKOH D;eHHOCTH ,ZJ;OKYMeHTOB, . 

ocpopMJieHHe ,ZJ;eJI, COCTaBJieHHe OnHCH. 

5.2. 3KcnepTH3a D;eHHOCTH ,ll;OKYMeHTOB. 

5 .2.1. 3KcnepTH3a D;eHHOCTH ,ZJ;OicyMeHTOB - onpe,n;eJieH.He D;eHHOCTH ,D;OK)'MeHTOB C 

D;eJI:OIO OT6opa HX Ha xpaHeHHe H ycTaHOBJieHHe CpOKOB XpaHeHIDI. 

3KcnepTH3Y u;eHHocm .n;oicyMeHTOB B ME,li;OY- ,n;eTcKHii ca.n; N~24 <<.5.16noH:DKa» 

ocy:rn;eCTBIDieT nOCTO.SIHHO ,n;eHCTBYIQ:rn;a.SI 3KCnepTHa.SI KOMHCC:IDI • 

. 5.2.2. 3KcnepTHa.SI KOMHCC.HS.l Ha3HaqaeTC.SI IIpHKa30M 3aBe,ZJ;YIOm;eii ME)J;OY­

,n;eTCKHH ca.n; N~24 <<.5.16noH:OKa>>. B cocTaB 3KcnepTHoii KOMHCCHH BKJIIOqaiOT He MeHee 

TpeX COTpy,ZJ;H.HKOB, B TOM qHCJie B o6.SI3aTeJI:OHOM nOp.S.l,ll;Ke JIHD;O, OTBeTCTBeHHOe 3a Be,ZJ;eH.He 

apXHBa ME,li;OY- ,n;eTcKHii ca.n; N~24 <<.5.16noH:DKa>>. 
I]" 

3KcnepTHa.SI KOMHCCIDI Ha 3ace,n;aH.HSIX paccMaTpHBaeT: HOMeHKJiazypy ,n;eJI ME)J;OY 

- ,n;eTCKHH ca,n; N~24·· <<.5.£6JIOH:OKa», .OnCH ,n;eJI nOCTO.SIHHOro XpaHeHIDI H no JIHqHOMY COCTaBy, 

aKTbi Ha .n;o:r<yMeHTbi, B:DI,n;eJISieM:oie K yaHqro)l(eH.HIO. 

5.3. OcpopMneHHe .n;en. 

5.3 .1. ,lJ;eJI~. nOCTO.SIHHOrO xpaHeHIDI ITO,ll;IDHBaiOTC.S.l B TBep,ZJ;YIO o6JIO)KK)' cypOB:OIMH 

"' HHTKaMH. JlHCTbi eyMepYIQTC.SI B npaBoM BepXHeM yrny npocThlM KapaH,n;amoM. KonWiecTBO 

JIHCTOB B KIDK,ll;OM ,n;ene He ,ll;OJI)KHO npeBbiiDaT:O 250. B KOHD;e ,ZJ;eJia Ha OT,D;eJI:OHOM JIHCTe 

COCTaBIDieTC.S.l 3aBepHTeJI:OHa.SI Ha.n;IIHC:O. 

5.3 .2. Ha o6nmi<Ke .n;eJi nocTO.SIHHoro xpaHeHIDI ,n;oJI)KHhl 6biT:O rrpocTaB.1IeHhl 

CJie,ZJ;YIOm;He peKBH3HT:OI: HaHMeHOBaHHe o6pa30BaTeJI:OHOro yqpe)l(,ll;eH.HSI, HOMep (HH,n;eKC) 

,n;ena no HOMeHKJiaType, 3arOJIOBOK ,n;ena, KOJIHqeCTBO JIHCTOB, CpOK xpaHeHIDI HJIH OTMeTKa 

«XpaHHT:O nOCTO.SIHHO», HOMep cpoH,n;a, OITHCH, ,D;eJia. 

5.3 .3. ITo oKoHqaHHH .n;enonpoH3BO,D;CTBeHHoro ro,n;a B ocpopMJieH,Iffiie o6JIO)KKH .n;en 

nOCTO.SIHHOro xpaHeHIDI BHOC.SITC.S.l He06XO,D;HMhle )'TOqJieHIDI: B 3arOJIOBKH ,n;eJI, CO,n;ep)l(aiD;HX 

pacnop.SI,n;HTeJI:OHhle ,ZJ;OK)'MeHThl (npHKa3hl, IIpOTOKOJihl), BHOC.SITC.S.l HOMepa; eCJIH ,D;eJIO C 

nepeiTHCKOH COCTOHT H3 HeCKOJI:OKHX TOMOB, B Ka)l(,ll;OM TOMe yKa3biBaeTC.S.l KOppeCITOH,D;eHT, 

aBTop, TeppHTOpH.SI, .n;pyrHe ,n;aHHhle. B Ka)l(,ll;OM TOMe yKa3hlBaeTc.SI,n;aTa (qHcno, Mec.Siu;, ro,n;) 

Haqana H oKoHqaHIDI ,ZJ;aHHoro TOMa. ToqHbJe ,n;aThl npocTaBJI.SIIOTC.SI Ha o6Jio)KKax ,n;IDI 

6:0ICTpOro ITOHCKa ,ll;OKYMe&OB B ITOCJie,ZJ;YIOm;eM; H3 3aBepHTeJI:oHOH Ha,D;IT.HCH Ha 06JIO)KK)' 

,n;eJia BhlHOCHTC.S.l KOJIWieCTBO JIHCTOB B ,n;eJie. 

5.3 .4. Ha,n;ITHcH Ha o6JIO)J(Kax .n;en nocTO.SIHHoro H ,n;onroBpeMeHHoro xpaHeHIDI 

CJie,n;yeT IIpOH3BO,ll;HT:O qeTKO, CBeTOCTOHKHM.H qepHHJiaMH. 

5.3 .5. )J;JISI yqeTa KOJIHqeCTBa JIHCTOB B ,n;eJie H cpHKCaD;HH OC06eHHOCTeH HX 
.. 

IzyMepaD;HH Ha OT,D;eJI:OHOM JIHCTe COCTaBJISieTC.S.l 3aBepHTeJI:OHa.SI Ha,D;nHC:O. 

~ 3aBepHTeJI:OHOH Ha,D;ITHCH yKa3:0IBaeTC.S.l KOJIWieCTBO JIHCTOB (u;HcppaMH H 

rrpOIIHC~IO) B ,n;eJie. 3aBepHTeJI:OHa.SI Ha,D;nHC:O ITO,D;nHC:OIBaeTC.S.l COCTaBHTeJieM C yKa3aHHeM 

~ro ,n;o.rr5KHOCTH H ,n;aTbi COCTaBJieHIDI. 

5.3.6. BHYTpeHH.SI.SI OITHC:O COCTaBJISieTC.S.l K ,n;ena.M IIOCTO.SIHHOrO H ,ll;OJirOBpeMeHHOro 

'CB:OIIDe 10 neT) r.nnv~ vnau<:>uurr ~.l.~-, --- ~---

' ,. 
I 



.. 

5.3.7. ,[(ena BpeMeHHoro xpaHeHIDI o<PopM.IDIIOTC.H ynpom;eHHo: 

OHH He IIO,ll;illHBa.IOTC.H, JIHCTbl B HHX He eyMepyroTC.H, yroqHeHHe Ha o6JIQ)KKax He 

rrpOH3BO,ll;HTC.H, OIIHCH Ha ,n;eJia He COCTaBIDIIOTC.H, yq:eT Be,n;eTC.H no HOMeHKJiaT)'pe ,n;eJI. 

5 .4. OnHcaHHe ,n;o:r<yMeHTOB nocTO.HHHoro cpoKa xpaHeHH.H. 

~. 4 .1. 0nHCH COCTaBJI.HIOTC.H pa3,n;eJihHO Ha ,n;eJia nOCTO.HHHOrO XpaHeHH.H no 

OCHOJ3HOH ,n;e.HTeJihHOCTH H Ha ,n;eJia no JIHqHOMY COCTaBy. 

~"'"' 5.4.3. 0nHCH COCTaBJUIIOTC.H ,n;eJIOIIpOH3BO,n;HTeJieM. 

5.4.4. OnHCh Be,n;eTC.H B e,n;HHOH BaJIOBOH HYMepa:QHH B TeqeHHe HeCKOJihKHX neT. 

5.4.5. Ha ,n;ena c HCTeKmHM cpoKoM xpaHeHH.H cocTaBJI.HeTc.H aKT o6 YHifqTO)I(eHiiH • 

.. 


