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1.00mme moJioKeHus

1.1.Hactosimiee Ilonoxkenue o mopsiike pacCMOTPEHUsI OOpalleHu rpakaaH

B QJMHHHUCTPALIUIO MyHUIIMTIAIBHOTO  JAOMIKOJIBHOTO 00pa30BaTEIbHOTO
yUpexKACHUS bekeroBckumii JIETCKUN caj «Konocox»
(manee-Z10Y) pazpaborano B cooTBercTBUM ¢ DenepaibHbIM 3aKOHOM OT

02.05.2006 Ne 59-®3 «O mopsiake paccMOTpeHHsl oOpalieHuil  TrpakaaH
Poccuniickonn ®@eneparum».

[lonoxeHneM peryaupyroTcs NPAaBOOTHOLIEHHUs, CBS3aHHBIE C pealu3alnuei
rpaxaannHoM PO 3akperienHoro 3a HuM Konctutyumeii PO npaBa oOpaienus
B OpraHsl MECTHOTO CaMOYIPABJICHUs, YCTAaHABIMBACTCS HOPSIAOK
paccMOTpeHust oOpalleHuid TpaxkjaaH B anMuHuctpanuio JJOVY.

1.2. Opranuzanuss paboTbl C OOpalICHHSIMHU TPAXKIAH B aJAMUHUCTPALIMIO
JOY Benercs B coorBerctBUU ¢ KoHcturynueit PO, « @enepaibHbIM 3aKOHOM
ot 02.02.06 1. No 56-®3 «O mopsiike paccMoTpeHusi oOpaiieHuil rpaxiaan POy,
VYcraBom JIOVY u HacTosiium [lonoxxeHuem.

1.3. YcranoBieHHbli HacTosiuuM [lonokeHHEM MOPSAOK PacCMOTPEHUS
oOpalieHuii  rpaxkJiaH pacnpoCTpaHsieTCss Ha Bce OOpalleHHs TpaxkIaH, 3a
UCKJIIOYEHHEM OOpallleHui, KOTOpPBIE TIOIEKAT PACCMOTPEHUIO B HHOM IMOPSJIKE,
YCTAaHOBJICHHOM  (heJiepaIbHBIMA KOHCTUTYIITMOHHBIMU ~ 3aKOHAMH UM HHBIMHU
(denepalbHBIMU 3aKOHAMH, a TaKXK€ IHCEM, MCIOJHEHHbIX HAa O(HIIMAIbHBIX
OJlaHKax  YYPEXKJCHHM, OpraHu3aluid,  MOpEeANnpUsITHi,  MOAMUCAHHBIX UX
PYKOBOJIUTEIISIMH, YIOJHOMOYEHHBIMU HA TO JIMLAMH, KOTOPbIE
paccMaTpHUBAIOTCS B MOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM JUJIsl OOLIEH KOPPECTOHACHIIMH.

1.4. YcranoBneHHbI HacTosSmMM [lonokeHHEM MOPAIOK PacCMOTPEHUS
oOpalieHuil TpakJaH paclpOCTPAHSIETCS] Ha MPAaBOOTHOILIEHHUS, CBSI3aHHBIE C
paccMOTpeHUEM OOpallleHuii HMHOCTPAHHBIX TPAXKIAH U JUIl 0e3 rpakIaHCTBa,
3a UCKJIIOYEHUEM  CJIy4aeB, YCTAHOBIEHHBIX MEXKIYHAPOAHBIM  JIOTOBOPOM
Poccuiickoit @enepanuu unn enepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. Tlpu paccmoTpeHun oOpamieHusi HE JOIMyCKaeTcs pasriialieHue
CBEICHMI, coaepKaluxcsi B OOpalleHWH, a TakKe CBEICHHM, Kacaroluxcs
YaCTHOW >KM3HU TpakJaHuHa, 0e3 ero cornmacus. He sBisercss pasriamieHueM
CBEJCHUI, coiepkKalluxcsi B 00OpallleHnH, HallpaBJIeHHe MUCbMEHHOTO 00OpaleHusI
B F'OCY/IAPCTBEHHBIN OpraH, OPraH MECTHOT'O CAMOYIIPABIICHUS WU JOJKHOCTHOMY
JMIYy, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOJMUT PEUICHUE MOCTABJICHHBIX B OOpallleHue
BOIIPOCOB.

1.6.Anmunuctparuss JJOY cucremMarndeckd aHaIu3upyeT W 0000IIaeT
oOpalieHusl TpaxaaH, COJEpXKallMecs B HUX KPUTHUYECKUE  3aMEuUaHus, C
LEIbI0 CBOEBPEMEHHOIO BBISBIICHUA W YCTPAHEHMS] MPUYUH, MOPOXKIAIOIINX
HapyllIeHUEe TNpaB U OXPAHAEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB IPAXKIIAH.

2.IIpaBo rpa:kaan Ha oOpaiueHue

2.1. T'paxiane HMEIOT MNOPaBO OOpaIATBCA JUYHO, B YCTAHOBJIEHHOMN



dopme, a TakKe HAMpPaBIATh HHAWBHUIyaJbHbIE M KOJJICKTUBHBIC MHCHMEHHBIC
oOpamienus B aamMuHucTpanuio JOVY , 1100 MOIKHOCTHBIM JIMIIAM.

2.2. T'paxmane  pealM3ylOT TMpaBo Ha  oOpalieHue CBOOOAHO U
n0OpOBOJIBHO, HE Hapylllas MpaB U CBOOOIBI JAPYTUX JIUII.

2.3. ®opmMa obpariieHus TpaxaaHaMi BEIOUPAETCST CaMOCTOSATEIBHO.

2.4. PaccMoTpeHue oOpalieHul rpaxaaH OCyIIeCTBISIETCs] OeCIIaTHO.

2.5. llpu paccmorpenun obOpaimienus B anmunuctpanuio J1OY rpaxaanun
UMEEeT MPaBO:

- IlpeacrtaBiasiTe  JONOJHUTENbHBIE JOKYMEHTBI M MaTepuaibl, JHOO
oOparmarbcs ¢ MpockOoi 00 UX UCTPeOOBAHUM.

- 3HaKOMUTBCA € JOKYMEHTaMd M MaTepualami, KacaroUMMUCs
paccCMOTpEHHUsI OOpalleHusi, €clid 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJBI U
3aKOHHBIE HMHTEPEChl JPYTUX JMI, €CIM B YKa3aHHBIX JOKyMEHTax M
MaTepualax HE COIAEP)KATCS CBEICHHUsSI, COCTABIAIOIINE TOCYAAPCTBEHHYIO  HJIU
UHYIO OXpaHseMylo (peiepalibHbIM 3aKOHOM TaiHY.

- IlomyyaTh TNHUCBMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B
oOpallleHue BONPOCOB, 3a MCKJIIOUEHHWEM CIIyyaeB, YKa3aHHbIX B I.1.5.4, 5.8
Hactosimero  IlonmokeHus, yBeIOMIIEHME O IEpeajgpecalud MUCbMEHHOTO
oOpallleHus] B TOCYJapCTBEHHBIE OPTaHbl, OPraH MECTHOTO CAMOYIPABIICHUS WIN
JNOJDKHOCTHOMY JIMIly, B KOMIIETEHLHUIO KOTOPBIX BXOJIWUT  pEIICHHE
MOCTAaBJICHHBIX B 0OpAIIEeHUH BOMPOCOB.

- OOpamatbest € KajloOOW Ha MPHUHATOE MO OOPALIECHUIO PpEUICHUE WIH
nectBue (0e31eicTBUE), a TAaKXKE C 3asdBJICHHEM O MPEKPAIIeHUH PACCMOTPEHUS
oOpaitieHus.

3. TpeGoBaHusi K MUCbMEHHOMY OOpAICHUIO

3.1. B mucbMeHHOM OOpamieHUuH TpPakKJaH B O0s3aTEIBHOM  TOPSIKE
yKa3bIBaeTCs HAMMEHOBAHUE aJMUHHUCTpAlUM, JUOO0 (aMuiivs, WM, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JIOJKHOCTHOTO JIMIIa WJIM €r0 JOJKHOCTh B aIMUHUCTpALlUU
OV, a rtakxke CBOIO (haMIIIMIO, WM, OTYECTBO, IIOYTOBBIM ajapec, IO
KOTOpPOMY JIOJDKEH OBITh HampaBjeH OTBET, YBEIOMJICHHE Tepeajipecariuu
oOpalieHusi, W3JIaraeT CyTh NPEAJIOKCHHs, 3asBICHUS WIN JKaJlOObl, CTaBUT
JUYHYIO TIOAIHUCH U JaTy.

3.2. B ciaydyae HeoOXOOUMOCTH B TMOATBEPXKICHHWE CBOUX JOBOJIOB
IpaXJIaHUH M0 MUCAbMEHHOMY OOpAIllCHUIO TpujaraeT JIOKYMEHThI U MaTepHallbl
JM00 WX KOMHWHU, KHIKKA U OPUTHHAIBl HHBIX JOKYMEHTOB, MPHUJIOXKEHHBIE K
oOpallleHusIM, BO3BpAIAIOTCS 3asBUTEIISIM T10 UX MPOCKOE.

3.3. OOpamenue, mnoctynuBiiee B aamuHuctpanuro OV 1o
WH()OPMAITMOHHBIM CHUCTEMaM OOIIETr0 TOJb30BaHUS, TOJJICKUT PACCMOTPEHUIO
B MOPSIZIKE, YCTAHOBICHHOM HacTosiuM [lonoxxenuem.

3.4. T'paxnanun HAaNpaBJsIeT CBOE MAUCbMEHHOE oOparieHue
HEMOCPEACTBEHHO Ha ums 3aBenytomed JIOY wnam  ero 3amectureneid, B
KOMIIETCHIIUM ~KOTOPBIX BXOJUT PEIICHWE TIOCTaBIEHHBIX B OOpaIieHuu
BOIIPOCOB.



3.5. IlucpmenHoe oOpaleHue TMOAJIEKHUT O00S3aTENbHON pEerucTpaluu B
TE€YEHHUE TPEeX JHEH ¢ MOMEHTa TOCTYIUICHHUS.

Bce mnocrtynatomme B agMuHucTpauuto JJOY nuceMeHHblE  OOpalieHus
rpakaaH NPUHUMAIOTCS, YYUTBHIBAIOTCS, PETUCTPUPYIOTCSA. PerucrpairoHHbIN
WHIEKC OOpallleHus TrpaxkaaH YyKa3blBaeTcsi B IUCBMEHHOM OOpallieHuH,
KOTOPBI CTaBUTCS B HUKHEM IMPABOM YTy MEPBOrO JHUCTA.

3.6. [lucbma rpakaH C MOMETKOW «JIMYHO» MOCTE MPOYTEHHS apecaToM,
B Cllyyae, €CJIM B HUX CTaBSITCS BOMPOCHI, TPeOyIlolre OQUIMAIBHBIX OTBETOB,
NEPENAOTCS Ha PEruCTPaldI0 B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE.

3.7. [luceMenHoe oOpaiieHue, CoAep)Kallee BOMPOCHI, PEHICHHE KOTOPBIX
HE BXOJUT B KOMIETeHUHIO anMuHucTpauuu JOY, MomIexuT nepecbulke B
TEYEHUE CEeMU [JHEH CO AHS PETrucTpalud B COOTBETCTBYIOLIMN OpraH WU
COOTBETCTBYIOILIEMY JIOJDKHOCTHOMY JIMIYy, B KOMIIETEHLHUIO KOTOPOIO BXOIUT
pelleHHe  TOCTaBJICHHBIX B OOpalleHWu  BOMPOCOB, C  YBEIOMJICHHEM
rpaXkJaHWHa O Tepeajpecaluyd €ero oOpalleHus, 3a HUCKIIOUYEHHEM Cclyyas,
ykazaHHoro B ILIL 5.4, 5.8 nHacrosmero IlosoxeHus.

3.8. 3ampemiaeTcss HampaBlATh KajloObl TpakJaH Ha pPacCMOTPEHUE TEM
JNOJDKHOCTHBIM ~ JuuaM  agMuHuctpauuu OV, pemenuwe  wnm  JelcTBHE
(Oe3meiicTBUE) KOTOPBIX OOXKaITyeTCsl.

4. PaccMoTpeHue oOpaleHMid rpaskIaH, MOAr0OTOBKA OTBETOB

4.1. OGpamienue, MOCTYIHBIILIECE 3aBenyrouen OV, TIOJIJIEKUT
0053aTEIbHOMY PACCMOTPEHHUIO.

4.2. Yuer, perucrpainus, XOJ PacCMOTPEHHsS oOOpalieHus TpaxkaaH
OCYUIECTBIISIIOTCS 3aBEAYIOLIEH C 3aHECEHHEM B YypHajl U KapTOUYKY JMYHOTO
npuema.

4.3. 3aBenyromas JOV:

- oOecrieunBaeT  OOBEKTHBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE
paccMOTpeHue  oOpallleHusi, B Ciy4ae HEOOXOJAMMOCTH — U C Y4YacTHEM
rpaX<1aHWHa, HAIPaBUBLIETO OOpaIleHUE;

- 3aIpAIIUBAaeT HEOOXOJUMBIEC IUJIsI PACCMOTPEHHUs OOpalieHHs] JOKYMEHTHI
W MaTepuanabl B JIPYTHMX OpraHax U y JAPYrUX MPEANpUsITHl U OpraHu3anui
ropojia,  3a MCKIIOYEHUEM CYOB, OpraHoB  JO3HaHUSI W OPraHOB
MPEeIBAPUTEILHOTO CIIEJICTBHUS;

- NPUHUMAET MEpPhl, HAMpABICHHbIE Ha BOCCTAHOBJICHHE WJIHM 3allUTy
HapYILIEHHBIX TpaB, cBOOOJ M 3aKOHHBIX MHTEPECOB Tpa)KIaHUHA;

- JaeT TMHUCbMEHHBIE OTBETHl IO CYLIECTBY IOCTaBJIEHHBIX B OOpalIeHUU
BOIIPOCOB;

- YBEAOMJISIET TpaxkJIaHHHA O HampaBJeHHMM ero oOpalleHusi Ha
pacCMOTpPEHHE B APYroll oOpraH WIA JApyrHe MpEeAnpuaATHs W OpraHu3aluu
ropojia B COOTBETCTBUU C UX KOMIIETEHLIUEH.

4.4. VYupexIeHus M OpraHu3aldd [OCEIKa II0 HANpaBJICHHOMY B
YCTAaHOBJIGHHOM TOpsiAke 3ampocy 3aBenyromeit JIOY, paccmarpuBaromiero
oOpaieHue, 00si3aHbl B TeueHHEe 15 nHeW MpenoCTaBiATh JAOKYMEHThl U



MaTepHuayibl, HEOOXOIUMBIE IJIi PACCMOTPEHHUS OOpalIeHHs] 3a HCKIIOYCHUEM
JOKYMEHTOB M MaT€pHUajoB, B KOTOPBIX COJIEPKATCA CBEACHUSA, COCTABIISIOLINE
rOCYapCTBEHHYIO WJIM OXpaHIeMYyIl0 (QefepalbHbIM 3aKOHOM TalHy, W IS
KOTOPBIX YCTaHOBJIEH OCOOBIN MOPSAOK MPEIOCTABICHHUS.

4.5. OtBeThl Ha OOpallleHUsl TpakJaH, MPUCIAHHBIE HAa UM 3aBeayIOLIeH
JOYVY, rotosarcs Ha OJaHKe ydpekJeHUs 3a Moanuchio 3aBenyromeit JIOY u
PETUCTPUPYIOTCS B JKypHAJE.

7.6. OTBeTHI JOMKHBI COJEPKAaTh KOHKPETHYIO M YETKYI0 MH(OPMAIMIO IO
BCEM BOIIpOCaM, MOCTAaBJICHHBIM B OOpallleHUu TpaxkaaH. Eciu 3asBuTento JaH
OTBET B yCTHOW (opme, TO B Marepuanax, NPUIOKEHHBIX K OOpaIICHHIO,
JOJKHO OBITh 3TO yKazaHo. Ecioum fmaercs MTPOMEXYTOUHBIM OTBET, TO
YKa3bIBAETCSI CPOK OKOHYATEIBLHOIO PEIICHUS MOCTABICHHOTO BOMpOCaA.

OTBeTh, MNOATOTOBJICHHBIE HA  OCHOBAaHMM  TMPABOBBIX  JOKYMEHTOB,
JOJDKHBL  COZIEP’KAaTh PEKBU3UTHI OSTHUX JOKYMEHTOB C YKa3aHUEM JaThl U
HaVMEHOBAHUS.

OTBeT Ha KOJUICKTUBHOE OOpallleHuEe OTMPABIACTCS HAa UMS TEPBOrO
MOAIKUCABIIETO €ro JIUIA, €CJIU B IIMCbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIIO,
KOMY HAJJICKUT AaThb OTBET.

OtBer Ha oOpamieHue, TnocTynuBiiee B aamuHuctpanuio JOY 1o
UHOOPMAITMOHHBIM ~ CHCTEMaM  OOIIEro  IMOJIb30BaHUsS, HAIPaBISETCA  I10
MOYTOBOMY aJIpecy, YKa3aHHOMY B OOpalleHUHU.

4.7. OOpamieHuss TpaXJaH TOCIE HX PACCMOTPEHUS HCIOJHUTEISIMU
BO3BpAIIIAIOTCS CO BCEMU OTHOCAIIMMUCS K HUM MaTepUalaMy 3aBEeAYIOLIEH
JOY, xotopeii (popMupyer aena, B TOM YUCIE C OTBETOM 3asgBUTENIO B CIyyae,
€CJIM JlaBaJioCch MopydyeHue HHGOPMUPOBATH PYKOBOJCTBO O pe3yjbTarax
paccMOTpEHUS.

4.8. Tlopsimok BU3UPOBAHUSI TMOATOTOBJIICHHBIX OTBETOB Ha OOpalleHus
rpaxaan 3a noanuckio 3aseayronieit 1OV u ero 3amecTuTeneil ycraHaBIMBAETCS
CJICTYFOLIHM:

Ha BTOPOM DJK3EMIUISIPE OTBETAa 3asfBUTEII0 B JIEBOM HIDKHEM YTIIY
yKa3bpiBaeTcs (amMuivsg W TOAMKHCH HCIOJHUTENS, HOMEpP €ro CIy>keOHOTo
TenedoHa, a TaKXKE TPOCTABISAIOTCS BU3Bl PYKOBOJUTENEH, YJaCTBOBABIIUX B
MOJATOTOBKE OTBETA, C PACIIU(PPOBKON (pamMuIHii.

4.9. Ha kaxaoMm oOpallleHMM IOCJe€ OKOHYATEJIBbHOTO  pEHIeHUS U €ro
WCIIOJTHEHUSI 10JhKHA OBITh OTMETKa 00 ucroiaHeHuu «B nmemo», nara u nuyHas
MOAINUCH JOJDKHOCTHOTO JIMIA, NpPUHABIIEro 3TO peuieHue. [Ipemgnoxenus,
3asBJICHUS] M KaJIOOBI, KOIMM OTBETOB Ha TpaxJIaH (OPMUPYIOTCS B JI€JIO B
COOTBETCTBHUHM C YTBEPKICHHON HOMEHKJIATYpO# Je.

5. Ilopsigok paccMOTpeHMsI OTAEJbHBIX OOpaleHui

5.1. Obpamenus rpaxman, noctynuBmue 3aBenyromieit JJOY wu3 cpeacts
MaccoBod MH(OpManuu, paccMaTpuBaroOTCs B TOpsIZIKE u CpOKH,
npeaycMOTpeHHble HacTosimuM [lomoxxeHnuem.

5.2. B cinydyae ecnum B MUCBMEHHOM OOpaleHMM HE yKa3aHa (aMuius



rpaXAaHWHA, HANpPaBMBILErO OOpaIleHHe W TMOYTOBBIA  aJpec, MO KOTOPOMY
JOJDKEH OBITh HAIPaBJIEH OTBET, OTBET HA OOpAIlEHUE HE JAaeTCsl 3aBelyrollen
JIOY, npuHuMaeTcs peleHue 0 CIMCaHUK JaHHOTro oOpateHus «B nemno».

5.3. Ecniu B ykKa3aHHOM  OOpallleHUH  COJAEpKAaTcid  CBEOCHUS O
HOJrOTAaBIMBAEMOM, COBEPLUIAEMOM WM  COBEPIIEHHOM IPOTUBONPABHOM
NEeSHUM, a TaKKe O JIMLE, €ro IOATOTABIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WIH
COBEpLIMBIIIEM, oOpallleHue  MOJIEKUT HalpaBJICHUIO B OpraH B
COOTBETCTBHUH C €r0 KOMIETCHIIUEH.

5.4. OoOpamenue, B KOTOpOM  oOOamyeTrcss  CyaeOHOe — pelieHue,
BO3BpAIaeTCs TPaXIaHUHY C pa3biACHEHHWEM TMOpsiKa OO0XKaJIOBaHUS TaHHOTO
CyZIeOHOTO perieHusI.

5.5. [Ipy mody4yeHUM NHUCBMEHHOTO OO0pallleHHus, B KOTOPOM COJEpKaTcs
HEICH3ypHBIE, OCKOPOWTENbHBIC BBIPAKECHHS, YTPO3bl JKU3HHU, 3I0OPOBBIO WIH
UMYILIECTBY JODKHOCTHOIO JIMLA, a TakK€ UJIEHOB €ro CeMbM 3aBelyrolas
BIIpaB€ OCTaBUTh oOOpallleHue 0e3 OTBeTa MO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B HEM
BOIPOCOB U  COOOWIUTh TpaXJIaHUHY, HalpaBUBILIEMY oOpaiieHue, 0
HEJOMYCTUMOCTH 3JI0YNOTPEOJIEHUSI MPaBOM.

Pemenne o cnucanum gaHHoOro oOpameHust «B neno» m HampaBieHUH
COOOILIEHUSI  3afBUTEII0 O HEJOMYCTUMOCTH 3J0yNOTpeOJeHUs]  MPaBOM
NPUHUMAETCS U MoANUckIBaeTcs 3aBeayroueit JJOY unu 3amecturenem.

5.6. B ciiyyae eciu  TEKCT MHUCBMEHHOrO OOpalieHusi HE TMOAJaeTcs
IPOYTEHHIO, OOpalieHne He MOAJICKUT HAIPABICHUI0O HAa PACCMOTPEHHE U OTBET
Ha HEro He JaeTcs. 3asgBUTENI0 00 3TOM cooOIaercs, ecid ero (amwius u
MOYTOBBIA apec TMOANAIOTCA MPOYTCHHIO0. PeleHne o CnucaHuu JTaHHOTO
obOpamenust «B  gemno» A COOOIIEHUHU 3asIBUTEITIO MPUHUMAIOTCS 51
MIOJIMTMCBHIBAIOTCS 3aBEAYIONICH WM MEPBHIM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. O6paieHust rpaxkaaH, MOCTYNUBLINE OT OJHOTO U TOTO K€ JIULA IO
OJTHOMY M TOMY K€ BONPOCY, €CJIM CO BPEMEHHU NOJAaYd IEPBOro OOpalieHUs
UCTEK yCTAHOBJIEHHbIN HactosmuM [lonokeHneM CpoK pacCMOTPEHUs WU
3asgBUTENIb HE COTJIaCeH C TNPUHATHBIM 1O €ro OOpalleHHIO pEeIICHUEM,
CUMUTAIOTCS TOBTOPHBIMHU.

[Ipu  pabGore ¢ TMOBTOPHBIMM  OOpAILEHUSMHU JEIONPOU3BOIUTEIND
bopMupyeT A€o ¢ yKe€ UMEIOIIUMUCS JOKYMEHTaMH 10 OOpalleHUsIM JIaHHOTO
3assBUTEIIS.

He cumTtaroTcst TOBTOPHBIMHU OOpaIieHusi OHOTO U TOTO K€ 3asBUTENSI, HO
10 Pa3HBIM BOIMIPOCAM, a TAK)KE€ MHOTOKpPATHBIC — TI0 OJHOMY M TOMY K€ BOIIPOCY
B CJIydae, €Clid MPUYMHBI, MO0 KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY IIOCTaBJICHHBIX B
oOpalieH BOIPOCOB HE MOT OBITh JIaH, B MOCJEAYIOUEM ObUIM YCTPaHEHBI,
rpaKJaHUH BIpaBe BHOBb HANpaBUTh oOpaieHue 3aBemyromeit JJOY.

5.8. B ciyyae eciiu B MUCHhbMEHHOM OOpAIllEHUU TPAKTAHWHA COJCPKHUTCS
BONPOC, Ha KOTOPBI €My MHOTOKpPaTHO JaBaJMCh MHCbMEHHBIE OTBETHI IO
CYLIECTBY B CBSI3UM C paHee HAmpaBlICHHBIMU OOpAIllEHUSIMH, U MPH 3TOM B
oOpallleHu! HE MPHUBOJATCS HOBBIE JOBOJABI WM OOCTOSITENHCTBA 3aBEAYyHOIIAs
JIOVY BmpaBe NpuHATH pelIeHue 0 0€30CHOBATENFHOCTH OUYEPEAHOT0 00pallleHus U
NPEKpALICHUH TMEPENUCKU C TpaxkaaHuHoM. O JaHHOM pELIEHUH YBEIOMIISETCS



rpaXIaHWH, HAPaBUBIINN OOpalleHHeE.

59. B cnyyae ecnu OTBET MO CYIIECTBY IIOCTAaBICHHOTO BOMpOca B
oOpaleHnn He MOXKET OBITh JaH 0e3 pasriamieHHsl CBEICHUN, COCTABISIOLIMX
oxpaHsieMylo (QelepajJbHbIM 3aKOHOM TaiHy, TpaXXIaHUHY,  HaIPaBUBIIEMY
oOparenue, coo0IIaeTcss 0 HEBO3MOXHOCTH JIaTh OTBET IO CYIIECTBY B CBSI3U C
HEJIOMYCTUMOCTBIO pa3TjalleHus] yKa3aHHBIX CBEICHUI.

6. Cpoxn paccMoTpeHusi oOpalleHuil U yBeJOMJIeHUE 3asiBUTeJIel

6.1. Obpamenus, noctynuBmue 3aBenyroomei JJOY, paccmarpuBaioTcs B
CPOK JI0 OJJHOTO MecCsilla CO JHSI UX PETUCTPAIMU, €CIIU UHOU CPOK (MEHBIIIHI) HE
YCTAaHOBJIIEH  pPYKOBOJAUTENEM  JuMOO ero 3amectuteneMm. OOpaineHus, He
TpeOyrolue JOMOJHUTEIBHOTO U3YyYEeHUSI W MPOBEPKH, PpaccMaTPUBAIOTCS
6e3otnaratesnibHO. O pe3ynbTaTax pacCMOTPEHHS YBEIOMIISIIOTCS 3asBUTEIH.

6.2. B UCKIIOUMTENBHBIX CIy4YasX PYKOBOJUTEb BIPaBe MPOJJIUTH CPOK
paccMoTpeHusi oOpaieHuss He Oosnee yeM 3a 30 nHEH, YBEIOMUB O MPOJICHUU
CpOKa €ro pacCMOTPEHHMsI TpaKJaHWHA, HarpaBuBiiero ooOparieHue. [Ipoaienue
cpoka o(opMISIETCS MCIOJHHUTEIIMU HE MEHEE 4YeM 3a IMATh JIHeW 10 UCTeUEHUs
CpOKa pacCMOTpEHHUs OOpalieHusl.

7. Opranusanusi padoTbl IO JUYHOMY NPHEMY IPaxKIaH

7.1. T'paduk © TOPANOK JUYHOTO MpHUEMA rpaxkaaH B A0Y
YCTaHABJIMBAETCSI PYKOBOJUTEIIEM.

7.2. Illpy NUYHOM  TOpUEME TPAXKIAHWH  NPEABSIBISAECT  JTOKYMEHT,
YAOCTOBEPSIIOIINI €ro JINYHOCTD.

7.3. Ilo Bompocam, He BXOIAIIMM B KOMIIETeHIIUIO 3aBeayroniei OV,
3aABUTENSIM ~ PEKOMEHAyeTCsl  OoOpaTHTbCS B COOTBETCTBYIOLIME  OpraHbl,
YUPEKACHUS, OpPraHu3aLuu.

7.4. Bo BpeMms 3anucd Ha MNPHUEM 3aBEAYIOIIAs 3alOJHSAET KapTOUKYy
JUYHOTO MpHeMa TpaxaaHuHa ((opma mnpuiaraercs), B KOTOPYIO 3aHOCHUTCA
coJiep>KaHue OOpalleHHus Tpa)KIaHWHA Ha JIWYHOM MPHUEME, a TAKKE PE30JIIOLHS
BEIYLIETO IMpHEM, C MOPY4YEHHEM JOJDKHOCTHOMY Juny. [lpu HeobxoammocTu
rpaKIaHaM TpPEMJIaraeTcsd H3J0XKHTh CYTh BONpOCa B IMCBMEHHOM BHJE.
[lucbmMeHHOe OOpallleHrue B 3TOM CiIy4ae PErHCTPUPYETCS U pacCMaTpUBAETCS B
YCTAHOBJICHHOM IIOPSIAKE, a B KapTO4YKe Jenaercs OoTMeTrka  «OcTaBieHo
3asBJICHUE» W JaTa PETUCTPALMH.

B cimydae ecnu  u3NOXKEHHBbIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTbl |
00CTOSITENbCTBA  SABJISIIOTCS OYEBUIHBIMH U HE TpeOYIOT JIONOJHUTEIHHOM
IIPOBEPKH, OTBET Ha OOpalleHHE C COrjacus rpaKIaHMHA MOXET OBITh J1aH YCTHO
B XOJI€ JIMYHOTIO IpUEMa, O YeM JEJAeTCs 3aluCh B KapTOYKE JUYHOTO NpHUEMa
rpakaaHuHa. B OCTanpHBIX CiydasX HAeTCsd IHCbMEHHBIM OTBET IO CYIIECTBY
MOCTABJICHHBIX B OOpalleHMH BOMPOCOB.

7.5. Ilpu MOBTOPHBIX OOpaIIEHUSX TMOIOUPAIOTCS HMMEIOIINECS MaTEPHAIbI
IO JIeJTy 3asIBUTEIIS.



7.6. B xoxme nuyHOrO mpueMa TpaXXAaHWHY MOXKET OBITh OTKa3aHO B
JanbHEHIIeM pacCMOTPeHUH OOpallleHus, €Clii eMy paHee ObUl JaH OTBET IO
CYIIECTBY ITOCTABJICHHBIX B 00OPAIIEHUN BOIIPOCOB.

8. PabGora c oOpameHusiMu, NOCTABJEHHBIMI HA KOHTPOJIb

8.1. OOparieHusi, B KOTOPBIX COJEPKATCAd BOMPOCHI, MMEIOLIUE OOJIbIIOEe
OOIIIECTBEHHOE 3HAUYECHHE, COOOIIAETCS] O KOHKPETHBIX HApYIICHUAX 3aKOHHBIX
IpaB U HMHTEPECOB IpakaaH, kak npaBuiio craBsitcss Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha koHtposbHbIX oOpamenusx crassatcs noMetkn « KOHTPOJIb» u
«[TOJIEXKUT BO3BPATY».

8.3. JIOJDKHOCTHOE JHMIO — WCIOJHUTEIb B  YCTAHOBIICHHBIE  CPOKH
paccMaTpUBaeT  KOHTPOJbHOE  oOOpaiieHue, UHOOPMHUPYET O pe3yibTaTax
sagenyromryto JIOY  nubo 3amectutens 3aBeayromieit mo YBP, roroBut orBer
3asBUTEITIO.

8.4. Eciiu B 00palieHusax rocyJJapCTBEHHbIX OPraHOB COAEPKATCS MPOCHOBI
npouH(OPMUPOBATh  UX O pe3yjdbTaTax  pacCMOTPEHUS  TpaxJaaH, TO
UCIIOJIHUTENb TOTOBUT OTBET U UM. Kak mpaBmiio, 3TU OTBETHl MOJANUCHIBAIOTCS
3aenytomerd JIOY. 3aenytomas JIOY BhopaBe nOpemsioKUTh HUCIOTHUTETIO
OPOAODKUTH PpaboTy C MPOBEIECHUEM JOMOJIHUTEIBHBIX MPOBEPOK WM IOCTE
MOJMMCAHUST OTBETa CIHCATh MaTepwalbl TIO pe3yibTaTaM pPacCMOTPEHUS
oOpaienust «B gemnoy.

8.5. O0OpailieHre CUUTAETCS HCIOJHEHHBIM W CHUMAETCS C KOHTPOJS, €CIIU
pPaccMOTPEHBI BCE TIOCTABJICHHBIE B HEM BOIPOCH], MPHUHATHI HEOOXOIMMBIC
MEpBI, 3asBUTENSAM JaH OTBET.

8.6. IluceMeHHble oOpalieHusi, Ha KOTOpbIE Jal0TCS IMPOMEKYTOUHBIE
OTBETHI, C KOHTpPOJs He cHUMaroTcs. KOHTponb 3aBepiiaercs TONBKO MOCHe
BBIHECEHUS W MPUHATHUS UCUEPIBIBAIOIIMX MEp MO Pa3pelIeHUIO MPeaIoKEHus,
3asBJICHUS, KaJoObl. PerieHune o CHATUM C KOHTPOJIA NMPUHUMAET 3aBEAyIOLas
JOYV.

8.7. KoHTponbHble o0OpaimieHus JOJKHBI COAEpKaThb KOHKPETHYIO M
YeTKyl0 HH(OpMalMIO 1O BCEM BOMPOCAM, IOCTABJIEHHBIM B OOpalICHHSIX
rpaxIaH:

- €CIIK CPOKH PACCMOTPEHUS MPOJIJICHBI, TO JOJDKHBI OBITh YKa3aHbI IPUYUHBI
U OKOHYATEJbHAs JaTa pacCMOTpPEHHs, MO WCTEUEHUH KOTopou Oymer
JOTIOJIHUTEJIHLHO COOOIIEHO O MPOACIaHHOM padoTe;

- B OTBETE JIOJDKHO OBITh YKa3aHO O TOM, 4YTO 3asABUTENb B TOW WM HHON
dbopme nponHGOPMHUPOBAH O pe3yIbTaTaX PaCCMOTPEHUS;

- OTBET 3asBUTENIO TOAMHUCHIBAETCS PYKOBOIUTEIEM;

- K OTBETY  MPHUKIAJbIBACTCS OPUTHHAT PACCMOTPEHHOTo OOpalleHus
rpaxkaanuHa, eciau Ha HeM cTouT wmrami « I IOJJIEXKUT BO3BPATY ».

9. KonTpoJb 3a co0Jir0eHHeM MOPAJKA PacCMOTPEeHHUsi 00paleHu i

9.1. ToJDKHOCTHOE JIMLO B Ipeaesiax CBOEH KOMIETEHIMH OCYIIECTBISET



KOHTPOJIb 3a COOJIIOIGHHEM MOpsAKa PAacCMOTPEHHsI OOpaIleHHud, aHaTU3UpYeT
coJiep>kKaHue, TMOCTYMaIUX oOpamieHuii U uHbopmupyet 3aBeaymoiryto 10V o
HApYILIEHUSAX HCIOJHUTEIBCKON NUCIUILIAHBI.

9.2. 3asepgyromas JOY npuHumaer MEpBl II0 CBOEBPEMEHHOMY
BBISIBJICHUIO M YCTPAaHEHHUIO TPUYUH HApYIIEHHUs MpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX
MHTEPECOB Ipak/iaH.

9.3. Jluia, BUHOBaTbIe B HAPYIICHUM TMOPSAKA PACCMOTPEHHUs OOpalleHui
rpaxkaaH, U3J0XKEHHOTO B HacTosiieM [lonokeHuu, HECyT OTBETCTBEHHOCTb,
MPEYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATENbCTBOM PD.

10. XpaHneHne MaTepuaJioB N0 O0pPAalEHUsIM TPAKAAH

10.1. 3aBemyromass JJOY oCyleCTBISIET XpaHEHUWE M MCIIOJIb30BAHUE B
CIIPABOYHBIX U UHBIX IEJSIX TPEAJIOKEHUM, 3asiBICHUI U ka0l rpask/aH.

10.2. BHecTu B HOMEHKIATYPY >ypHajl pPETUCTpAllMd 1O OOpalleHHUsIM
IpaXK/IaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB IO OOpalieHusiM
rpakjaH Bo3jaraercs Ha 3aBenyromryo JOV.

10.4. YcTanaBnuBaeTcs CpPOK XpaHEHUS TPEMJIOKECHUM, 3asBICHUM, Xal00
rpakJaH | JIOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PAaCCMOTPEHHEM U Pa3pelIeHUEeM — 5
jeT. B HeoOXOIMMBIX Ciy4asix OSKCHEPTHOW KOMHUCCHUEH MOXET OBbIThb MPHUHSTO
pelieHre 00 YBEIMYEHHH CpPOKAa XPaHEHWs WM O IOCTOSIHHOM  XpaHEHUU
Han0oJIee EHHBIX MPEAJIOKEHUIN TPaXkaaH.

10.5. Ilo wncTedyeHMM YCTAHOBIEHHBIX CPOKOB XPAHEHUS NOKYMEHTBHI IIO
MPEMIOKEHHUSIM  3asiBICHUSAM U Kajo0aM TpakIaH TMOJJIeKaT YHUUYTOKEHHUIO B
COOTBETCTBUM C  YTBepKIAeHHbIM DenepanbHOil apXMBHOW ciyx00i Poccun
06.10.2000 r. Ilepeunem THUTOBBIX YIIPABIEHYECKUX JOKYMEHTOB,
00pa3yoIuXCcsl B JIEATEIBHOCTH OpraHU3alluy, C yKa3aHUEM CPOKOB XpaHEHHUS.

10.6. XpaHeHue e y UCIOJHUTENIEH 3alpeniacTcs.

10.7. OOpamenuss TpakJaH MOTYT  HaNpaBJIsSIThCS B apxuB  0e€3
pPacCMOTpPEHHUsI, €CIOM B HHUX COAEPKATCAd pPACCyKIEHUsS IO H3BECTHBIM
npobiieMaM WM TOAHMMAIOTCS YK€ pEIICHHbIE BOMPOCHI, HE TpeOyrouue
JIOTIOJIHUTEIBHOTO PAaCCMOTPEHUS, a TaKkKe OECCMBICICHHBIE I10 COJIEPKaHUIO.

10.8. PemenHune o0 cCHnucaHuM YKa3aHHBIX oOpanieHuii NpuHUMAET
3aBenyromas JOY.



I[TPUJTIOXXEHUNE
K IlonoxeHuto o nopsiaAKe pacCMOTPEHUS
oOpaleHus rpaKJaaH B aJJMUHUCTPAIUIO
MJIOV bekeroBckuii nerckuii caj «Komocoky»
KAPTOUKA JIMYHOT'O ITPUEMA T'PAXKIAH

3aBeaylolIeld JeTCKUM CaJA0M

[ara npuema

®.N.0. rpaxganuna

Mecto paboTsI

Jomainuii aapec

Tenedhon

CogepxaHue yCTHOTO oOpalieHus

Pe3ynbTaT paccMOTpeHHs YCTHOTO OOpalieHus TpaxaaHnHa
1. KoMy oTnpaBiieHO (pe30JIronHst)

2.JlaTa UCTIOJTHECHUS

3.J10nOMHUTETBHBIN KOHTPOIb
4.CHSTO C KOHTPOJIS
5.Pesynbrar




6.JlaTa, JOKHOCTh UCIIOIHUTEIIS

7.0T rpaklaHuHa NPUHATO UcbMeHHoe 3asiBienue (IIpunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 1.




KAPTOYKA JIMYHOI'O IMTPUEMA T'PAXKIAH

3aBeaylolIeld JeTCKUM CaJA0M

[Hara npuema

®.N.0. rpaxgannHa

Mecto paboTsl

Homainuii aapec

Tenedhon

CogepxaHue yCTHOTO oOpalieHus

Pesynbrar paccMoTpeHust YCTHOTO OOpaIeHus TpaxaaHuHa
1.Komy otnpaBieHo (pe30rorus)

2.JlaTa UCTIOJTHEHUS

3.JlonIOJIHUTENBHBIN KOHTPOJIb

4.CHATO ¢ KOHTPOJIA

5.Pesynbrar

6.JlaTa, TOKHOCTh MCTIOJTHUTEIIS

7.0T rpasklaHuHA MPUHATO NUchMeHHoe 3asBienue ([Ipunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20 T
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