
Д Е Й С Т В И Я 
администрации, персонала и воспитанников ДОУ при попытках совершения 

(совершении) акта терроризма, нарушениях общественного порядка, пожаре 

и иной ЧС. 
 
 При получении информации об угрозе взрыва. 
 
Администрация должна: 
- сообщить: в Единую службу спасения по телефону: 2-22-14, 
- в дежурную часть ОВД Добровского района – 2-11-81, 02, 
- дежурному диспетчеру администрации Добровского района – 2-19-99, 
- в ОНО администрации Добровского района – 2-11-50, 2-28-71; 
- проверить план эвакуации персонала и пострадавших (при необходимости 

внести изменения); 
- провести эвакуацию учащихся и персонала; 
- выделить необходимое количество персонала для осуществления осмотра 

учреждения и проинструктировать его о правилах поведения (на что обратить 

внимание и как действовать при обнаружении опасных предметов или 

опасностей); 
- проинструктировать персонал учреждения о том, что запрещается принимать на 

хранение от посторонних лиц какие-либо предметы и вещи; 
- освободить от лишних предметов служебные помещения; 
- обеспечить регулярное удаление из здания отходов, освободить территорию от 

различного вида мусора; 
- контейнеры-мусоросборщики по возможности установить за пределами 

территории учреждения. 
 
Учащиеся и персонал должны выполнять команды и требования 

администрации, действовать быстро, без суеты, не создавая паники.  
 
При обнаружении взрывного устройства (подозрительного предмета): 
 
- не трогать, не подходить, не передвигать обнаруженный подозрительный 

предмет! Воздерживаться от использования средств радиосвязи, в том числе и 

мобильной, вблизи данного предмета; 
- освободить от людей опасную зону в радиусе 100 м; 
- по возможности обеспечить охрану подозрительного предмета и опасной зоны; 
- немедленно сообщить по вышеуказанным телефонам и при необходимости 

поставить в известность противопожарную службу (тел. 01), коммунальные 

организации и скорую помощь (тел. 03); 
- обеспечить организованную эвакуацию людей с территории, прилегающей к 

опасной зоне; 
- дождаться прибытия представителей правоохранительных органов, указать 

место расположения подозрительного предмета, время и обстоятельство его 

обнаружения; 



- далее действовать по указанию представителей правоохранительных органов; 
- не сообщать об угрозе взрыва никому, кроме тех, кому необходимо знать о 

случившемся, чтобы не создать панику. 
 
Признаки, которые могут указывать на наличие ВУ: 
- наличие на обнаруженном предмете проводов, веревок, изоленты; 
-подозрительные звуки, щелчки, тиканье часов, издаваемые предметом; 
- от предмета исходит характерный запах миндаля или другой необычный запах. 
 
Причины, могущие быть поводом для опасения: 
- нахождение подозрительных лиц до обнаружения этого предмета; 
-угрозы лично, по телефону или почтовых отправлениях. 
 
При совершении террористического акта. 
 
Произошел взрыв.  
 
- необходимо успокоиться и по возможности уточнить обстановку; 
-передвигаться нужно осторожно, не трогать руками поврежденные конструкции 

и провода; 
- не пользоваться открытыми источниками огня; 
- при задымлении защитить органы дыхания (смоченным платком, лоскутом 
ткани, полотенцем); 
- проверить возможность взаимного общения (теле-, радио-, телефонной связью, 

голосом); 
- в случае эвакуации возьмите необходимые вещи; 
- с выходом из здания отойдите на безопасное расстояние, разыщите любого 

учителя (администратора) и заявите о себе; 
- действуйте в строгом соответствии с указаниями должностных лиц. 
 
Вас завалило обломками стен.  
 
- постарайтесь взять себя в руки, дышите глубоко, ровно, не торопясь; 
- приготовьтесь терпеть голод и жажду. Голосом или стуком привлеките 

внимание людей; 
- если пространство около вас относительно свободно, не зажигайте спички, 

берегите кислород; 
продвигайтесь осторожно, стараясь не вызвать нового обвала, ориентируйтесь по 

движению воздуха, поступающего снаружи; 
- если есть возможность, укрепите обвисающие балки, потолок от обрушения и 

дожидайтесь помощи; 
- при прослушивании появившихся вблизи людей стуком и голосом о себе. 
 
При захвате людей в заложники. 
 



- незамедлительно сообщить о случившемся и о сложившейся на объекте 

ситуации в территориальные подразделения ОВД  Добровского района по 

указанным выше телефонам, оперативному дежурному ЧОП и руководителю 

образовательного учреждения (см. список); 
- не вступать в переговоры с террористами по своей инициативе; 
- не противоречить преступникам, не рисковать жизнью окружающих и своей 

собственной, не провоцировать действий, влекущих применения оружия 

захватчиками, выполнять требования захватчиков, если это не связано с 

применением ущерба жизни и здоровью людей; 
- обеспечить проход (проезд) к месту события автомашин правоохранительных 

органов, скорой помощи и пожарной охраны. 
 
При нарушении общественного порядка (включая массовые). 
 
Сообщают о начавшихся непорядках: 
- начальнику ОВД Добровского района – Кузнецов Николай Иванович,  
телефон 2-22-30; 
- в дежурную часть по телефону: 2-11-81, 02; 
- дежурному диспетчеру администрации Добровского района:  2-19-99; 
- в ОНО администрации Добровского района: 2-11-50, 2-28-71; 
- предпринимать меры к локализации места начала беспорядков; 
- предпринимать меры к эвакуации учащихся, не участвующих в беспорядках, в 

безопасные места; 
- с прибытием правоохранительных органов, оказывают им содействие в 

наведении порядка; 
- в дальнейшем, до полного выяснения всех обстоятельств произошедшего, 

выполнять требования правоохранительных органов. 
 
При пожаре. 
 
- сообщает в пожарную охрану по телефону: 01; 
- проводит эвакуацию учащихся и персонала; 
- принимает меры по тушению пожара и контролирует обстановку в ДОУ; 
- принимает меры к эвакуации документации и имущества и его охране; 
- встречает прибывающие пожарные машины; 
- оказывает возможную помощь сотрудникам ППС; 
- о случившемся докладывает в ОНО администрации Добровского района по 

телефону: 2-11-50, 2-28-71.  
 
     
 
 
 
 
 



                                           ИНСТРУКЦИЯ 
  о пропускном и внутрисадовском режимах. 
 

1. Вход в здание осуществляется только по: 
- спискам воспитанникам. 

     2. Запрещен вход в детский сад любых посетителей, в случае их отказа 

предъявить документы, удостоверяющие личность и объяснить цель посещения. 
    3. Лица, прибывающие по личным вопросам, пропускаются только в дни и часы 

приема, или по предварительному согласованию. 
    4. Все торговые операции (а также презентации, распространение любых 

билетов, методических материалов, фотографирование и т. п.) без личного 

распоряжения заведующей детского сада категорически запрещены. 
 
                                              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                                              ИНСТРУКЦИЯ 
по противодействию терроризму для педагогических работников, 

обучающихся и служащих  учреждения образования. 
 
 Терроризм и его распространение во многих странах, возникновение и 

преступная деятельность международных террористических центров, создают 

реальную угрозу человечеству, в том числе и гражданам России. За последние 

годы террористические акты были совершены в Чеченской республике и других 

регионах России. 
1. Яф 7-р от 30.03.2001г. «О неотложных мерах по противодействию 

терроризму». 
2. Классным руководителям и всем педагогам предупреждать, выявлять и 

решительно пресекать факты недисциплинированного поведения отдельных 

обучающихся, вовлечения их в экстремистские организации и религиозные 

секты. Взаимодействовать по этим вопросам с сотрудниками 

правоохранительных органов, а также с родителями обучающихся, 

использовать авторитет и влияние коллективов обучающихся, их 

общественные органы. 
 

II. Практические мероприятия по предотвращению актов терроризма в 

образовательном учреждении и на его территории. 
1. Руководителю образовательного учреждения содержать в порядке 

чердачные помещения.   
Опечатанными должны быть огнетушители и электрощиты. Ежедневно 

осуществлять контроль за состоянием этих объектов. Следить за освещением 

территории учреждения в темное время. 
2. Не реже одного раза в неделю проверять состояние учебных помещений. 
3. Постоянному составу образовательного учреждения прибывать на свои 

рабочие места за 15 минут до начала занятий с целью проверки их 

состояния на предмет отсутствия посторонних и подозрительных предметов 

и для подготовки их к занятиям (работе). 
4. Обучающимся прибывать в образовательные учреждения заблаговременно 

с целью своевременной подготовки к началу занятий. 
5. Дежурному педагогу и обучающимся дежурной группы своевременно, за 30 

минут, прибывать на свои рабочие места и готовить их к работе 

(знакомиться с инструкцией, выявлять посторонние и подозрительные 

предметы). 
6. Дежурному педагогу: 

- инструктировать обучающихся дежурной группы; 
- не пропускать в помещения учреждения обучающихся и сотрудников с 

подозрительной ручной кладью (тяжелые сумки, ящики, большие свертки и 

т. д.); 
- составлять списки сотрудников и обучающихся несвоевременно 

прибывающих на работу и на занятия и представлять их заведующей 

школой для принятия соответствующих мер. 



     7.  Каждый сотрудник и обучающийся образовательного учреждения      обязан 

при обнаружении недостатков и нарушений, касающихся обеспечения 

безопасности в учреждении, незамедлительно сообщить об этом руководителю 

образовательного учреждения. 
 
III. Действия сотрудников образовательного учреждения при возникновении 

угрозы совершения террористического акта в здании учреждения и на его 

территории. 
 
 Сигналом для немедленных действий по предотвращению 

террористического акта в образовательном учреждении и на его территории 

может стать обнаружение кем-либо из сотрудников или обучающихся 

подозрительного предмета (сумка, пакет, ящик, коробка, игрушка) с торчащими 

проводами, веревкой, изолентой, издающего подозрительные звуки (щелчки, 

тиканье часов, от которого исходит необычный запах, например миндаля, хлора, 

аммиака). Такой предмет  может оказаться взрывным устройством или быть 

начиненным отравляющими химическими веществами (ОХВ), или сибирской 

язвы, натуральной оспы, туляремии и другое). Сигналом для немедленных 

действий может стать также поступление в учреждение угрозы по телефону или в 

письменном виде, захват террористами в заложники обучающихся и (или) 

сотрудников в здании учреждения или на его территории. 
Во всех этих случаях:  

1. Руководитель образовательного учреждения или лицо его заменяющее 

немедленно сообщает о случившемся: 
- в милицию по телефону: 2-11-81, 
- в ОНО администрации Добровского района: 2-11-50, 2-28-71. 
    2. При обнаружении подозрительного предмета: 
- обучающимся и сотрудникам находиться на безопасном расстоянии от этого 

предмета (не ближе 100 метров), не приближаться, не трогать, не вскрывать и не 

перемещать находку; 
- лицам, обнаружившим опасный или подозрительный  предмет, до прибытия 

оперативно-следственной группы находиться на безопасном расстоянии от этого 

предмета в готовности дать показания, касающиеся случившегося; 
- в случае необходимости или по указанию правоохранительных органов и 

спецслужб руководитель или лицо, его заменяющее, подает команду для 

осуществления эвакуации личного состава согласно плану эвакуации. 
   3. При поступлении угрозы по телефону: 
- немедленно докладывать об этом руководителю образовательного учреждения 

для принятия соответствующих мер и сообщения о поступившей угрозе в 

правоохранительные органы, в ОНО администрации Добровского района; 
- сотруднику или обучающемуся, получившему это сообщение, надо 

постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, 

отметить точное время начала разговора и его окончание, запомнить и 

записать особенности речи звонившего. Это поможет правоохранительным 

органам и спецслужбам быстрее задержать преступника. 



 
   4. При получении угрозы в письменном виде: 
- обращаться с полученным документом предельно осторожно: поместить его в 

чистый полиэтиленовый пакет, ничего не выбрасывать (конверт, все вложения, 

образки); 
- постараться не оставлять на документе отпечатков пальцев; 
- представить, полученный документ, руководителю учреждения или лицу, его 

заменяющего, для сообщения и последующей передачи документа в 

правоохранительные органы. 
   5. Для обнаружения угрозы химического и биологического терроризма: 
- помнить, что установить факты применения в террористических целях 

химических веществ и биологических агентов можно лишь по внешним 

признакам: рассыпан подозрительным порошкам и жидкостям, изменению цвета 

и запаха (вкуса) воздуха, воды, продуктов питания; появления отклонений в 

поведении людей, животных и птиц, подвергшихся их воздействию; появлению 

на территории образовательного учреждения подозрительных лиц и т.д. Поэтому 

важнейшим условием своевременного обнаружения угрозы применения 

террористами отравляющих химических веществ и биологических агентов 

(токсичных гербицидов и инсектицидов, необычных насекомых и грызунов) 

являются наблюдательность и высокая бдительность каждого сотрудника и 

обучающегося; 
- при обнаружении или установлении фактов применения химических и 

биологических веществ в образовательном учреждении или на его территории 

немедленно об этом сообщать руководителю учреждения или лицу его 

заменяющего, в правоохранительные органы и органы ГОЧС Добровского 

района, единую службу спасения Добровского района; 
- в случае реального поражения химическим веществом, пострадавшего 

немедленно вывести (вынести) на свежий воздух и оказать ему первую 

медицинскую помощь (обеспечить тепло и покой, при необходимости – 
промывание желудка, кислородное или искусственное дыхание, прием 

необходимых медицинских препаратов), а также направить пострадавшего в 

медицинское учреждении; 
- при возникновении опасности эпидемии или воздействия биологических 

агентов необходимо максимально сократить контакты. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



                    МЕРОПРИЯТИЯ ПО ЭВАКУАЦИИ ИЗ ПОМЕЩЕНИЙ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ. 

 
1. Эвакуация производится по сигналу: «Внимание всем! Покинуть здание 

детского сада». 
2. Эвакуируются все воспитанники и все сотрудники. 
3. Заведующая школой руководит эвакуацией: осуществляет организованный 

проход воспитанников.                                                                                                                                                                                                
4. Эвакуация должна проходить организованно: без разговоров, без шума, 

суеты и без шалостей, строго и серьезно. Команды подает и делает 

замечания только руководитель. 
5. При эвакуации обучающиеся следуют к месту построения, строятся по                                                                                                                                                                          

группам и заранее определенной последовательности. 
6. После проверки по журналу наличия воспитанников  воспитатель  

докладывает заведующей  учреждения о списочном составе группы, 

количестве в строю, об отсутствующих и причинах отсутствия. 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                        
 
 
 
 
 
 
 



 
                                                    Обязанности директора 

по охране и противодействию терроризму, предотвращению 
нарушений общественного порядка и безопасности. 

 
1. Знать основные требования руководящих документов по предупреждению и 

борьбе с терроризмом: Федеральный закон «О борьбе с терроризмом», 

Постановление Правительства РФ от 15.09.99г. № 1040 «О мерах по 

противодействию терроризму»; письма министерства образования от 

21.09.1999г. № 38-55-45/38-02, от 28.10.1999г. № 01-50-1499/38/б, от 

01.02.2000г. № 38-51-02/38-06: приказы Департамента образования и науки 

администрации Липецкой области, распоряжения главы администрации 

Добровского района № 157-р от 30.03.2001г. «О неотложных мерах 

противодействию терроризма» по вопросам предупреждения 

террористических актов и обеспечения безопасности в образовательных 

учреждениях. 
2. Организовать и лично проконтролировать планирование и реализацию 

мероприятий по обеспечению безопасности обучающихся и сотрудников в 

помещениях и на территории учреждения. 
3. Обеспечить за счет федерального, регионального и школьного компонентов 

учебного времени изучение обучающимися вопросов, связанных с борьбой 

и противодействием терроризму. 
4. Предупреждать, выявлять и решительно пресекать факты 

недисциплинированного поведения отдельных обучающихся, вовлечения 

их в экстремистские организации и религиозные секты. Взаимодействовать 

в этих вопросах с правоохранительными органами, педагогическим советом 

и ученическим коллективом образовательного учреждения, а также с 

родителями обучающихся, использовать авторитет и влияние всего 

коллектива учреждения, его общественные органы. 
5. Ежегодно планировать и проводить с сотрудниками учреждения занятия по 

вопросам, касающимся терроризма, предупреждая террористических актов 

и действий при возникновении угрозы их совершения. 
6. Обязать педагогов учреждения прибывать на свои рабочие места за 10-15 

минут до начала занятий, с целью проверки их состояния на предмет 

отсутствия посторонних и подозрительных предметов. Усилить контроль за 

выполнением своих обязанностей дежурными педагогами. 
7. Контролировать порядок в чердачных помещениях и содержать их 

закрытыми и опечатанными. Исправными и опечатанными должны быть 

огнетушители, электрощиты. 
8. Необходимо исключить прием на работу в образовательное учреждение в 

качестве технического и обслуживающего персонала подозрительных, 

морально неустойчивых лиц. 
9. Исключить бесконтрольное пребывание на территории посторонних лиц. 
10. Иметь систему звонкового и громкоговорящего оповещения всех  

сотрудников и учащихся учреждения для доведения сигнала «Внимание 



всем» с кратким и четким изложением ситуации и подачи соответствующих 

команд, распоряжений и сигналов. 
11. Запретить на территории образовательного учреждения деятельности 

коммерческих организаций. 
12. Исключить возможность нахождения бесхозных транспортных средств на 

территории учреждения и вблизи ее. 
13. Организовать дежурство преподавательского состава, обслуживающего 

персонала. 
14. Не допускать к ведению ремонтных работ рабочих, не имеющих 

постоянной или временной Добровской (Липецкой) регистрации. 
15. Обеспечить надежный контроль за вносимыми и ввозимыми на территорию 

учреждения грузами и предметами ручной клади, не допускать проноса и 

ввоза на территорию и в здание учреждения подозрительных предметов и 

грузов. 
16. Обеспечить содержание емкостей для мусора и бытовых отходов (мусорных 

баков) в закрытом состоянии для исключения возможности попадания в них 

взрывных устройств, взрывоопасных и огнеопасных материалов, ядовитых 

химических веществ, радиоактивных материалов и бактериологических 

средств. Организовывать своевременный вывоз бытовых отходов и мусора. 
17. С началом и по окончании занятий входные двери держать в запертом 

состоянии. 
18. Проверять наличие и исправность средств пожаротушения, тренировать 

внештатные пожарные расчеты. 
19. Обеспечить и контролировать освещенность учреждения и территорий в 

темное время суток. 
20. Иметь в учреждении план действий по предупреждению и ликвидации 

чрезвычайных ситуаций, а в них раздел по противодействию терроризму. 
21. Систематически корректировать схему оповещения сотрудников 

учреждения. 
22. Обеспечить предупредительный контроль мест массового нахождения 

обучающихся и сотрудников: классов, спортзала. 
23. Иметь телефоны местных отделов и управлений ОВД, МЧС, скорой 

медицинской помощи, противопожарной и аварийно-спасательной служб. 
24. О случаях обнаружениям и вскрытия признаков возможных 

террористических актов, чрезвычайных происшествий немедленно 

докладывать в отдел народного образования администрации Добровского 

района, правоохранительные органы, ГО ЧС района. 
 
 
 
 
 
 
 
 



ОБЩИЕ ОБЯЗАННОСТИ ПЕРСОНАЛА УЧРЕЖДЕНИЯ 
по предотвращению актов терроризма, групповых и массовых 

нарушений общественного порядка. 
 
1. Постоянно проводить разъяснительную работу, направленную на 

повышение организованности и бдительности, готовности к действиям в 

чрезвычайных ситуациях, укрепления взаимодействия с 

правоохранительными органами. 
2. Вход в здание ДОУ осуществлять при наличии документов, 

удостоверяющих личность. В период проведения школьных занятий 

входные двери должны быть закрытыми. 
3. Лица, прибывающие к заведующей школой, пропускаются в установленные 

дни и часы, к другим должностным лицам и учителям по предварительной 

договоренности. 
4. Проводить тренировки по эвакуации из здания учащихся и постоянного 

состава не реже одного раза в квартал. 
5. При вынужденной эвакуации из здания обеспечить организованный выход 

детей и персонала МОУ через основные двери согласно, плана эвакуации. 

Учителям в безопасном месте проверить по списку наличие учащихся. 

Принять меры по организации охраны имущества образовательного 

учреждения. 
6. Иметь исправные, заряженные огнетушители в наиболее опасных местах 

(по схеме эвакуации). 
7. При обнаружении подозрительных предметов (пакеты, коробки, сумки и 

др.), взрывчатых и радиоактивных веществ не подходить к ним, не трогать 

(только оградить их) и немедленно сообщить в соответствующие органы. 
8. Не допускать стоянки постороннего транспорта у здания образовательного 

учреждения и прилегающей территории. Входные ворота держать 

закрытыми. О всех случаях стоянки бесхозного транспорта сообщить в 

правоохранительные органы. 
9. При появлении у здания и нахождения длительное время посторонних лиц, 

сообщить в правоохранительные органы и усилить пропускной режим. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



Обязанности воспитанников 
в случае возникновения ЧС. 

 
1. Помнить, что каждый гражданин обязан оказывать содействие 

правоохранительным органам в предупреждении, выявлении и пресечении 

террористической деятельности (ст. 9 Гл.2 закона «О борьбе с 

терроризмом»). 
2. При обнаружении подозрительного предмета (который может оказаться 

взрывным устройством; получении письменного сообщения или сообщения 

по телефону с угрозой террористического характера  немедленно сообщить 

об этом заведующей школы, а в его отсутствие любому педагогу и в 

милицию (тел. 2-11-81, 02) . 
3. Не предпринимать никаких действий со взрывчатыми устройствами или 

подозрительными предметами – это может привести к взрыву, 

человеческим жертвам и разрушениям. 
4. Отойти на безопасное расстояние (в радиусе 100 м). 
5. По возможности не допускать никого к опасной зоне. 
6. При получении команды на вынужденную эвакуацию, убывать в район 

сбора своего класса. 
7. При получении по телефону сообщения, содержащего угрозу, надо 

постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге, 

отметить точное время начало разговора и его продолжительность, 

запомнить особенности речи звонившего. Все это сообщить в милицию 

(тел. 2-11-81, 02). В дальнейшем действовать по командам своих 

руководителей. 
8. При получении угрозы в письменном виде надо обращаться с полученным 

документом предельно осторожно; поместить в полиэтиленовый пакет все – 
сам документ, конверт, все вложения и упаковку. Постараться не оставлять 

на документе отпечатков своих пальцев. Сообщить о случившемся своим 

педагогам и дальше действовать по их указанию. 
9. При обнаружении пожара, немедленно сообщить первому попавшемуся 

педагогу и действовать по его распоряжению. 
Оказавшись в заложниках, сохранить выдержку и самообладание, не пререкаться 

с террористами, выполнять все их требования, на все действия спрашивать 

разрешение. При возможности (если есть мобильный телефон) сообщить о 

случившемся и о своем местонахождении родственникам или в милицию. 

Помнить, что ради сохранения своей жизни и жизни других заложников надо 

потерпеть. При безопасной возможности освободиться от бандитов, надо уходить 
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