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COI'”TACOBAHO YTBEPXIAIO:

Ilexarornyecknum COBETOM sapeayomuii MKIOY

MKJOY «MansieBekuii aeTckuii «ManisieBCKHil 1eTCKHI caa»

cag» ujﬁ'/" I'"H.I'1birano

(mpotoxoa ot 29.05.2019r. Ne 4) NpUKasOT 9 00 Le/0 Ne Zf
Ionoxenne

00 apxuBe IeTCKOro caja

I. O6mme noJioxkenus

1. ITonoxenue o6 apxuse MKJIOY «ManseBckuit neTckuit cam» pa3paboTaHo B
COOTBETCTBMM € IPUMEPHBIM MOJIOKeHHeM 00 apXWBe OpraHU3aLuH,
yTBepXKAeHHBIM IprkazoM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. Apxus MKJIOV «ManseBckuii IeTCKMH Cai»  BBICTYNAET HMCTOYHUKOM
KOMILJIEKTOBAHHUS TOCYAAapPCTBEHHBIX, MYHULMIAILHBIX apXMBOB (nanee — ApXUB
JIETCKOTO Ccajia).

3. ApxuB JIETCKOro cajia CO3J[aeTcs Ha IpaBax CTPYKTYPHOTO MOApAa3ieleHHs,
OCYIUECTBJIAIOMIErO0 XpaHEHHe, KOMIUIEKTOBAaHHE, Y4YeT M HCIOJIb30BAHHE
nokymeHntoB  ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®epmepannu, IOKYMEHTOB
BpeMeHHEBIX (cBblie 10 1eT) CpOKOB XpaHeHHs, B TOM YKCJIE TI0 JIHYHOMY COCTaBY,
00pa30BaBIIMXCA B JEATENbHOCTH OPraHU3aL|Hy, & TAKXKE MIOArOTOBKY JOKYMEHTOB
K IepeJaye Ha [OCTOSHHOE XpaHEHWe B TOCYIAPCTBEHHBIN (MyHHLHIANbHBIH)
apXuB, UICTOYHUKOM KOMILJIEKTOBaHUS KOTOPOTO BEICTYIIAeT AETCKHI Cajl.

4. ApxMB IIETCKOro cajia B CBOEH JesTenbHOCTH pyKoBojcTByercs PeepanbHbIM
3akoHoM or 22.10.2004 Ne 125-®3 «OG6 apxuBHOM jene B Poccuiickoit

Denepauyn», 3aKOHAMH, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMH aKTaMH PoccuiicKoi



®enepaunn, cyobektoB Poccuiickoit ®denepanuu B chepe apXMBHOTO Jena H
JIEJIONPOU3BOCTBA, IPABUIIAMU OpTraHU3alui XPaHEHMsI, KOMIUIEKTOBaHMsI, ydeTa
U HCIIOJIb30BaHUS JTOKyMEHTOB ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepauuu u
JIPYTUX apXMBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJAapCTBEHHBIX OPraHax, OpraHax MECTHOTO

CaMOYIIPABJIEHUS] U OPTaHU3AIUSX.

I1. CocTaB 10KYyMEHTOB APXHBA JI€TCKOI0 cajaa

5. ApXUB JIETCKOTO CaJa XpAHUT:

a) JOKYMEHTBI IIOCTOSIHHOTO U BpeMEHHBIX (cBbile 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B
TOM YHUCJIE JOKYMEHTHI MO JUYHOMY COCTaBY, OOpa3oBaBIIMECS B ACSITEIbHOCTU
MKJIOY «ManseBckuit 1eTCKuii cagy ;|

0) ITOKyMEHTBI IOCTOSHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHThl MO JUYHOMY COCTaBy
(dbonaa(oB) opraHU3aLUI-NPEAIIECTBEHHUKOB (ITPU UX HAJIUYUHN);

B) apXUBHbIE (DOHIbI TUYHOTO MPOUCXOXKACHHUS (IIPU UX HATTUYHH);

r) poH nosib30BaHUs (apxuBa) (MpU HAJTUYHH );

J) CIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJCTBA K JIOKYMEHTaM M YYETHbIE JOKYMEHTHI

ApXuBa JIETCKOTO caJa.

II1. 3axayu ApxuBa AeTCKOIo cajaa

6. K 3agauam ApxuBa J€TCKOTO caja OTHOCATCS:

6.1. Opranuzanus XpaHeHUs [IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIyCMOTPEH
IyHKTOM 5 Hacrosmero [lonoxenus.

6.2. KommnekroBanue ApxuBa AETCKOTO cajia JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMUCS B
nesteabHocTH MKJIOY «MarsieBckuii IeTCKUM caay

6.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HaXOSIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXUBE JIETCKOTO CaJa.

6.4. Ucnonb30BaHre TOKYMEHTOB, HAXOIAIINXCS HA XPAHEHUU B ApXUBE JETCKOTO
caja.

6.5. IloaroToBka M CBOEBpEMEHHas Mepegaya JOKYMEHTOB ApPXHBHOrO (oHaa
Poccuiickon @enepand  Ha IIOCTOSHHOE XPAaHEHHE B TIOCYAApPCTBEHHBIN

(MyHHLIMITAJIBHBIN ) apXUB.

IV. ®ynknun ApxuBa 1eTCKOro cajaa



7. ApXuB AETCKOTO cajia OCYLIECTBIIAET Ceayromue QyHKIuu:

7.1. OpraHusyeT npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBbIX (cBbiie 10 yer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE [0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMXCS B
nestenpHocTH MKJIOY «ManmsieBCKuii AETCKUM caa» , B COOTBETCTBHH C
YTBEPKICHHBIM TpauKom.

7.2. Benetr y4eT NOKyMEHTOB U (OHIOB, HAXOJSALIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXHUBe
JIETCKOro caja.

7.3. IlpencraBisieT B TOCYJAapCTBEHHBIM (MYHUIIMIIAJIbHBINA) apXWB Y4YE€THBIC
cBeeHUs 00 oOBeMe W COCTaBe XpaHSAMMUXCS B ApXHBE JAETCKOro caja
TOoKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onnga Poccuiickoit @enepanii U IpYrHX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB B COOTBETCTBUU C MOPSJKOM TOCYJapCTBEHHOTO y4ye€Ta JOKYMEHTOB
Apxusnoro ¢onaa Poccuiickoit deneparyu.

7.4. CucremaTu3upyeT U pa3MeElIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAOIIME HA XPAHCHHE B
ApXHB JIE€TCKOro caia, oOpa3oBaBIIMECS B XOJE€ OCYIIECTBICHUS AESATEIbHOCTU
JIETCKOT0 caja.

7.5. OcyniecTBISIET MOJATOTOBKY U IPEACTABIISET:

a) Ha PACCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHUE IKCIEPTHON KOMHUCCHH JETCKOTO Cajla OMHICH
JIeJ IOCTOSTHHOTO XpaHeHUsl, BpeMeHHBIX (CBbIiIe 10 JieT) CPOKOB XpaHEHUsI, B TOM
Yyuciae MO JUYHOMY COCTaBy, a TakKKe AaKThl O BBIJCICHUUM K YHUYTOKECHUIO
apXUBHBIX IOKYMEHTOB, HE TIO/IJIEXKAIIMX XPAHEHUIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB,
aKTbl O HEUCITPABUMBIX MTOBPEKICHUSIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEpXKIEHHWE OKCIEPTHO-TIPOBEPOYHOW KOMHUCCHUHU  (PerepaabHOro
roCyJJapCTBEHHOTO apXWBa WM YIOJHOMOYEHHOIO OpraHa HCIOJIHUTEIbHON
Biactu cyonekTa Poccuiickoit @enepanuu B chepe apxuBHoro jaena (nanee — I1IK
apXUBHOTO YUPEKJICHHUSI) OMUCH JIeJT TOCTOSTHHOTO XpaHEHNS,

B) Ha coryiacoBanue JIIK apXuBHOro yupexJIeHHs WM rOCyAapCTBEHHOIO apXHUBa
cyorekta Poccuiickoit @expepanui (MyHUIIMNAIBHOTO AapXWMBa) B Clydae
HAJICJICHUS €ro COOTBETCTBYIOIIMMHU IOJHOMOYMSIMU OIKCH JIeNl O JIMYHOMY
COCTaBYy;

r) Ha cornacoBanue DMK apxuBHOro yupexaeHus: Wi rocyJapcTBEHHOTO apXuBa
cyorekra Poccuiickoit @Dexpepanui (MyHUIIMTIATBHOTO apXvMBa) B Ciydae
HAJICJICHUSI €T0 COOTBETCTBYIOIIMMH TTOJITHOMOYUSIMH aKThI 00 yTpaTe T0KYyMEHTOB,

AKThbI O HCUCIIPABHUMBIX IMOBPCIKICHUAX APXHUBHBIX TOKYMCHTOB,



J) Ha YTBEPXKICHHE 3aBEIyIONIEMYy IETCKHM CaJOM OMHCH JIeJl TIOCTOSHHOTO
XpaHEHHUsI, ONMCU BpEeMEHHBbIX (CBhImIe 10 JieT) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHUCIE
OIMKCH JIeJ MO JUYHOMY COCTaBY, aKThl O BBIJCICHUH K YHUUYTOKEHHUIO apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TOJJICKAIINX XPAaHEHWIO, aKThl 00 yTpaTe JOKyMEHTOB, aKThl O
HEUCIIPAaBUMBIX  TIOBPEKIEHUAX  apXHMBHBIX  JTIOKYMEHTOB,  YTBEP)KICHHBIE
(cormacoBannbie) OIIK uiam rocynapcTBEHHBIM apXMBOM cyObekTa Poccuiickoit
Oenepand  (MyHUIMIAIBHBIM ~ apXMBOM) B Cllydae  HaJEJCHHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH MMOJTHOMOYHUSIMHU.

7.6. Opranuszyer mepemaady JOKYMEHTOB ApxuBHOrO ¢oHma Poccuiickoit
denepaluu Ha TMOCTOSHHOE XPAHEHUE B TOCYNAPCTBEHHBIN (MYHUIIMIATLHBIN)
apXuB.

7.7. OpranusyeT U TPOBOIUT SKCHEPTU3Y IIEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBpimie 10 7€T) CpPOKOB XpaHEHHS, HAXOMISIIMXCS Ha XpaHEHUH B ApXHBE
JIETCKOTO €aJia, B IEJIIX 0TOOpa JOKYMEHTOB JIJIs1 BKITFOUCHHS B COCTaB APXUBHOTO
dbonna Poccuiickoit ®enepauuu, a TakKe BbIABICHUS JOKYMEHTOB, HeE
MOJIeKAIIMX JaTbHEUIIIEeMY XpaHEHHUIO.

7.8. IlpoBomuT MepompusiThUsi TO OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTU JIOKYMEHTOB,
HAXOJISAIIUXCS Ha XpaHEHUU B ApXUBE JIETCKOTO cajia.

7.9. Opranuzyer uHGOPMUPOBAHHUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHHKOB OpPraHU3AIMU O
COCTaBE M COJEP)KaHUU JOKYMEHTOB ApXUBa JETCKOTO Caja.

7.10. Uadopmupyer moab30BaTeNIeil Mo BOIIPOCaM MECTOHAXOKISHUS apXUBHBIX -
JIOKyMEHTOB.

7.11. VicnonHseT 3ampochl MOJIb30BATENCH, BbIIA€T ApXUBHBIE KOMUU IOKYMEHTOB,
apXWBHBIC BBITTUCKHA U aPXUBHBIC CITPABKH.

7.12. Bener y4eTt UCIOIB30BaHUS TOKYMEHTOB ApXHBa IETCKOTO caja.

7.13. Coznmaer ¢onnm moib30oBaHUS ApxXuBa JETCKOTO Caja M OpPraHU3YeT €ro
UCITIOJIb30BaHUE.

7.14. OcymiecTBIseT BEIECHHUE CIPABOYHO-TIOUCKOBBIX CPEJICTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa IETCKOTO caja.

7.15. VYyactByeT B pa3paboTKe AOKYMEHTOB JETCKOTO caja II0 BOIpocam
apXWBHOTO JIeJa U JISJIONPON3BOJICTRA.

7.16. Oka3pIiBaeT METOAMYECKYIO TIOMOIITh:

a) coyk0e JeIOnpOr3BOICTBA JIETCKOTO Cajla B COCTABJICHUH HOMEHKIIATYPHI JIeT,

dbopmHpoBaHUU U OPOPMIIEHUU JICIT;



0) CTPYKTYpHBIM TOJApA3NCIEHUSIM U PAaOOTHHKAM JETCKOTO Caja B MOJTOTOBKE

JOKYMCHTOB K IICpCAa1cC B ApXI/IB JCTCKOI'O caaa.



