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1" Общие положения
'l 

,1 . Настояtцее Положение разработано R соотRетствии с Фелеральным законом <об
образовании в Российской Федерации> от 29.|2,2012 2]з-Фз, Федеральным законом <об
основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации>> oT24,0J.1998 Jф 124, приказом
Министерства образования и науки Российской ФедераrIии от 15.05.2020 NЬ 2зб (об
утверя(дении порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного
образования> (с изменениями и дополнениями от 08,09.2020 лФ 471, от О4.10.2021 лФ 68б,
0т23.01 ,2023 NЪ 50), постановЛениеМ администрации Симферопольского райоtiа от
З1,0З,202З Jф бЗ4-П <Об УтверждеIIии административного регJIамента IIредосI.авJIеIIия
муниципальной ус"шуги <Постановка на учет и I]аправJIение детей в муIIицигIальI{ые
образовательные организации, реализуюlцие образоватеJIьные программы дошкоJIьпого
образования>>, Приказом управления образования администрации Симфероllольского
района Республики Крым оТ 02,05.2024 N9 535 (об утверждении положения о
комплектовании муниl{иIlitльttых образоватеJlы{ых учрсж/(еltий, реа.lIизУЮЩих ocHOB[-Iyto
образова,гель[Iую IIрограмму дошкоJIьного образования Симt|еропольсrсоl-о райоrlа>
1.2. Полоirtение определяет порядок комплектования мБдоУ к/]етский сад <<Ор"пенок>
село Чистенькое)), реализуIощей ocHoBHyro образоватеJIь}Iую программу дошкоJlьltого
образования СимфероIlоJlьского района (далее - лоу), исходя из интересов ребснtса и
удовлетворения потребностей населения В услугах дошкольного образования, а также
для детей иЗ семей выI{ужденныХ переселенцев, иноотранrIыХ граждан, JIиц без
гражданства.
1.3.в доУ принимаЮтся дошкольники, достигшие возраста, установлеI]ного действуlощим
законодательством, закреIIJIенного в уставе доу.
1.4.ГруппЫ могуТ быть однОвозрастнЫми И разновозрастными. Напо;tн;tемость групп
устанавливается в соответствии с саIIитарными нормами и по согласоваI]иtо с УпраI]JIенисм
образования администрации Симферопольского района (да;rее - Управление образования).

2. Порядок зilчислеllия де.гсй

2.1, основное компJIектоI]ание flOY осуществлrIетсrI в соответствии с утверждеLltlым
количестl]ом групП и свободttых мест в tlиХ на оLIерслIIой учgý,,rlй год с 1 иrоttя lro 31
августа текущего каJIендарного года путем выдаLIи направJIений в fiOY. Возрас.г детей в
период основtIого комплектования с 1 июня по 31 августа рассLIитывается I]a первое
сентября года комплектования включительно, основное комплектоваIIие !ОУ проводится
ежегодно, распределяя по Щоу детей, поставленных на ytleT для предоставления N,{еста в
!ОУ И включеннЫх в список летей, которыN4 место в доIIlкольтtой организаI{ии необхолипцо
с 1 сентября текущего года.

2.2. ЗавеЛуюшlиЙ ДоУ ло 15 мая текущего каJIендарного года предоставJ]rIет в Управлсltие
образования сведения о колиtIестве свободных мест l] группах в соотве.гствии с каrItдой
возрастноЙ категориеЙ детей на очередной учебный гол по форме оогJIасно приrIоrtсениtо 1.

В остальное время производится комплеI<тование !ОУ на свободные (освободивш]иеся,
вновь созданные) места.

2.3, РаспРеделение оLIерелFIиков происходи,г путём аI]томатического заtIисJIения, согласFIо
АиС <<Электроttная оLIередЬ в /{Оо Республики Крым> на заселаIIиИ комиссии по
компJIеItтованиЮ детьми муI{иципальныХ бtодтtетных lIоIпкольныХ образоватеЛI)IILIХ
учреltдеtlий, реаJIизуIOцlиХ основtIуЮ образова,t,еJIьнуIо проI-рамму доtllкольного
образования Симферопольского раЙона (далее - Itомиссия), созданной при Управлении
образования"



Комиссия не явJlяетсrI юридиLIеским лицом и действует rla основании Ilо.пожения.

Комиссия утверждает автоматическое комплектование в каждое МБДОУ протоколом.

2.4. После утверждения членами Комиссии протокол из АИС <Электронной очереди в ЩОО
Республики Itрым> закрывается и всем летям из поимеIIного списка автомаtически
присваивается статус кНаправлен)). По результатам заседания Itомиссйи, на основании

протокоJIа оформляtотся направления на зачислеIIия в МБЛОУ.

I1ри"lIоittеtlия к протокоJIу комплектования передаются руковоли,гелю МБДОУ в течение 3

рабочих дlrей со /]ня приtlятия решения Комиссии, направления (гrутевки) для зачисления в

ДОУ - в течение 5 рабочих лгrей. НаправлеtIия дJIя зачисJIения в .ЩОУ специаJIис'г

уIIравлеIrия образования регистрирует в журнале учета выдачи направлений и выдает

руl(оводителIо соответствуIощего /{ОУ.

2.5. f{анные протокола комплектованиrI (обезличенные списки) для оповещения родителеЙ

размещаются:

- на сайте Управленияt образования;

- на сайте и стенде ДОУ.

2,6. ЗаведуIощим ЩОУ в течение 10 дней с латы получения направления для зачисления

обеспечйвается информирование заявителя на указанныЙ в направлении номер телефона

или адрес электронной поч,гы о выдаче направJIения. l

2.7. Срок согласоваFIия с ролителrIми rlредоставJIенного места во время распределения

ребёнка в дошкольное учрех(дение составляет не более 30 календарных дней.

Срок действия наIIравления для зачисления в ДОУ в период основного комплекТования

(июнь _ август), на период доукомплектоtsания (сентябрь - май) составляет 1 месяц.

После ознакомления родителей (законных представителей) с направлением (гIутевкой) на

зачисление и согласием на предоставленное место оператор ДОУ в модуле <ЭлеКтронная

очередь в [ОО> в карточке заявлеFIия ребенка указывает ((согласие на место)).

2.8. ЩОУ обязано ознакомить родителей (законных представителеЙ) со своим УстаВоМ,
лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными

программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление

образовательной деятельности, права и обязаlrности воспитанников.

f{окументы о приеме подаIотся в flOY, в которое получено направление в paMKal

реализации муниципальной услуги, по приему заяв;rений, постановке на учет и зачиСлениЮ

детей в образовательные организации, реализующие основIIую образовательнуЮ

программу дошкольного образова[Iия (детские салы).

Заявление о приеме в ЩОУ и прилагаемые к нему документы, представJIенные родителями
(законными представителями) детей, регис,грируются заведующиМ ДОУ ИЛИ

уполномоченным им доля(ностным лицом, ответственным за прием документов, в Журнале

приема заявлений о приеме в образовательную организацию. После регистрации заявления

родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов,
содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в

образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется



ПОДПИСЬЮ ДОлЖностного лица ДОУ, ответственного за прием документов, и печатью
образовательной организации.

2.9. Перечень документов, обязательных к предоставлению заявителем при приеме в ЩОУ:

- заявление о приеме в образовательную организацию;

в заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываIотся следующие
сведения:

а) фамилия)имя) отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата и место рождения ребенка;

в) фамилИ я, имя, отЧествО (последнее - прИ на-гrичии) родителеЙ (законных представителей)
ребёнка;

г) алрес места жительства (места пребывания, места фактического проя(ивания) ребенка,
его родителей (законных представителей);

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка;

е) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе через
информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление
образовательной деятельности, уставом образовательной организации фиксируется в
заявлении о приеме и заверяется личной подписью ролителей (законных представителей)
ребенка;

xt) подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие
на обработку персонаJIьных данных и персональных данных ребенка в порядке,
установленном законодательством Российской Федерации;

- оригинал документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя),
либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица
без гражданства в Российской Федерации В соответствии со статьей l0 Федерального
закона от 25.07.2002 Jф ll5-ФЗ <О правовом положении иностранных граждан в
Российской Федерации>;

- свидетеЛьство об усыновлении (улочерении), акт органа опеки и попечительстI]а о
назначении опекуна (при необходимости);

-свидетельство О рождении выданное компетентными органами иностранного государства
и их нотариаJ]ьно удостоверенный перевод на русский язык;

- родители (законные представители) детей, являIоIциХся иностранными гражданами или
лицами без гражданства, дополнительно предъявляIот докумеI{т, УдостоверяющиЙ родство
заявителЯ (илИ законность представления прав ребеrlка), и реквизи,гы документа,
подтверхцающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации;

- дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по
адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия
родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-
педагогической комиссии;

- согласие заявителей на обработку персональных данных;



f{ля приема ро/lи,геJlи (законные предс,гавлIте"тlи) ребёнка дополIlительно предъявляют в

образовательную организацию свидетельство о рождении ребёнка, выдаI{ное на
территории Российской Федерации, иJIи tsыписку из Единого государственного реестра
записей актов гражданского состояния, содержащуIо реквизиты записи aI(Ta о рождении

ребенка (для родителей (законных представи,гелей) ребёнка граждан Российской

Федерации), свидетеJIьство о регистрации ребёнка по месту житеJIьства или по месту

пребывания на закрепленной территории или документ, содержаIций сведения о месте

пребывагlия, месте фактического проживания ребёнка>.

2,10. Иностранные гра)кдане и лица без гражланства l}ce /Iокументы представляIот на

русском ,Iзыке или вместе с заверенным в ус,ганоtsленном порядке переводом на русский
язык.

JIицом, признанным бехtенцем, предъявляетсrI удостоверение установленной формы (часть

7 с,гатьи 7 ФЗ NЪ 4528-1, постановлеIIие 11равительства РФ от 10.05.2011 J\Ъ З56 (Об

удостоIrерении бех<енцa>))

Копии предъявляемых при tIриеме докуме}Iтов хранятся в образовательной организации на

время обучеtлия ребенка.

2.11, После приема документов, указанных в пункте 2,9 положения, ДОУ заключает

договор об образоваItии по образоI]атеJIьIIым программам доlпкольного образования с

родителями (законными представителями) ребенка.

Заведуrощий /iOY издает распорядительный акт о зачислении ребенка в ЩОО (далее -

распорядительный акт) I] течение 3 рабочих дней после заклюLIения договора.
Распорядительный акт в течение 3 катlендарных днеЙ после издания размещае'гся на

информационном стенде образовательной организации и на официальном сайте

образовате"llьной организации ts сети <Интернет>.

На каrклого ребенка, зачисленного ts образоватеJlьную организаLlию, заводится личноg

деJIо, ts котором храrIятся все сданные документы.

2.12. В сJIучае, если родитеJIь явился в дошкольное уtIреждение, и по каким ,-то причинам

не закJIючиJI договор) ,I,о в таком случае оператором ДОУ присваивается статус <Оrкидает

заклIочения договора).

2.1З.В сJIучае, если срок действия направления для зачрIсления в ЩОУ истёк (30 дней), а

заявитель не обратился в /{ОУ за наfiравлением или не предоставил документы на

заLIислеrIие, указанные в пу}Iкте 2.9 настояlцего поло}кения, либо отказаJIся от направления

в летский сад, ],о выдаItное направление аннулируется.

2.14, Рабочей группой по зачислени}о в /{ОУ готовится протокол об аннулировании

направлеFIий (путевок) с указанием приtIин отказа и неявки родителеЙ и предоставляе'гся в

управле}Iие образования (после истечения срока действия направлений), Анну"lIированные

Itаправления хранятся в доlпкольном уLIреждении до исполнения ребёtlкУ 7 лет.

2.15. При отказе ро2lителей (законных представителей) о,г предложенного МБЩОУ в

соответстtsии с заявлением по форме, согласно приложению 2 к настоящему полох(ению,
направление (путевка) аннулируется и с гIротокоJIом заседания рабочей группы по
зачислениrо в МБflОУ передае,гся в управлеI,ttIе образоваtrия для изменения хtе;lаемой

/{аты поступления на сJIедующий учебrлый год либо снятрtя с учета.



2.|6. По заявлению заявителей (от обеих заинтересованных сторон) допускается обмен
МесТаМи двух детеЙ одного возраста, посещающих группы одноЙ возрастной категории

РаЗных МБДОУ Симферопольского района. Заявления на обмен от заявителей
предоставляются заведующему соответствуIощего МБЩОУ.

заведующий Щоу предоставляет в Управление образования служебную записку на
взаимообмен ребенка, согласно приложению 3 к пtlлолсению, с приложением копии
заявления от родителей (законньж представителей).

комиссией управления образования проводится взаимообмен в дис <электронная
очередь в Щоо Республики Крым> с выдачей направлений назачисление,

2.|7. В случае перевода ребенка из одного мБдоУ в другое мБдоУ основанием для
зачисления ребенка в принимающее является личное лело обутающегося (далее - личное
дело).

Исходное мБдоУ выдаеТ родителяМ (законным представителям) личное деJIо
обучаюцегося.

личное дело представляется родителями (законными представителями) обучающегося в
принимающую организацию вместе с заявлением о зачислении обучающегося в указанное
мБдоУ в порядке перевода из исходного МБЩОУ и с предъявлением оригиналадокумента,
удостоверяющего личность родителя (законного представителя) обучающегося,

Факт ознакомления родителей (законных представителей) с уставом принимающей
организации, лицензией на осуществление образовательной деятельности, учебно-
программной документацией и другими документами, регламентирующими организацию
и осуществление образовательной деятельности, фиксируется в заявлении о зачислении
обучающегося в указанное мБдоУ в порядке перевода и заверяется личной подписью
родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучаюцегося.

при приеме в порядке перевода на обучение по образовательным программам дошкольного
ОбРаЗОВаНИЯ выбор языка образования, родного языка из числа языItов народов Российской
Федерации, в тоМ числе русского языка как родного языка, осуществJlяется по заявлеItиям
родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся.

После приема заявлениЯ и личногО дела приНимающее мБдоУ заключает логовор об
образовании по образовательным программам дошкольного образования (далее - договор)
с родителЯми (законНыми предСтавителяМи) обучаЮщегося и в течение трех рабочих дней
после заключения договора издает распорядительный акт о зачислении обучаtоrrlегося в
порядке перевода,

принимающая организация при зачислении обучающегося, отчисленного из исходного
мБдоу, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачислении
обу,lающегося в порядке перевода письменно уведомляет исходнуIо оо о номере и дате
распорядительного акта о зачислении обучающегося в принимаюЩую оргаI{изаI{ию.

3. Прочие условия

3.1. В течение календарного года (не реже одного раза в месятr) сведения о наличии в /(ОУ
свободных мест (освобожлающихся мест и вновь созданных мест) обобщаются и
анаJIизирУются через АИС кЭлектронная очередь в ЩОО Республики Крым>.



З.2, Если в Iтроцессе комIIJIект,оваIIия места в ЩОУ предоставляIотся не всем детrIм,

состоящим на учете /lJIя предоставJlения мес,га с 1 сентября текуtцего года, эти дети
перехолят в статус (очередFIиlсов>. OHpl обеспечиваIотся местами в ffOY на свободные
(освобох<даIощиеся, вIIовь создаIlные) мест,а в течение учебного года либо учитываются в

списке нуждающихся в месте в !ОО с 1 сеrттябрrl сJIедук)щеI,о кitлендарIIоI,о года.

liри э,l,ом ребеноtс чисJlи,гсrI ,_t] сltиске очерелников kl не снимаотся с уче'[а ДЛя

преllоставлеtlия места. Ему лолжно быть предоставлено свободлlое (освоболившееся или

BltoBb созданное место) в текущем году.

f{оукоп,rгrrrектоваllие /{ОУ осуtцестRляетсrl в тсt{еIIии всеI,о учебного года IIри наличии

свободных мест в llошкоJlьFIой организации tlo мере пролвижения очереди. Заявки на

доукомrIлектование дошкольного учреждения предоставляIотся заведующим
(заместителем) /{ОУ в уIIравление образованиrl) согласIlо прилохtению 4.

3.3. I] сJIучае отсутствия мест в ДОУ ролители (законные представители) ребенка для

решения tsопроса о его устройстве в /tругую образовательtlуIо оргаFIизацию обраrrlаются

непосредстве[Iно в Управление обршоваI{ия,



ПрилоlItение 1

муниципальное бюдпсетное дошкольпое образовательное учреждение
<<Щетский сад <Орленок>> село Чистенькое>>

Симферопольского района Республики Крым

ул. Чапаева, д. 5б, с. Чистеньttое, Симферопольский р-н, Республика Крым, Российская
Федерация,297570, тел. (3б52) зlз - 210, E-mai1: sadik*orlerlok-clrister"rkoe@crimeaedu.ru

Заявка на комплектование МБЩОУ на 202 J202_ учебный год

J\ъ наименование
группы ДОО

Возрастной
диапазон

llлоlцаль
групповой
ячейки

Нормативна
я емкос,гь
группы

Факти.rеская
I]аполняемос
ть группы
доо

количество
мест для
распределения
(свободные
места на
полный лень)

Заведующий



При,ltохtение 2

Заведуrощему МБДОУ кЩе,гский сад
<Орленок>> с. Чистенr,кое>> Слепчеrrко I-{. ГI.

от
(Ф.И.О. одного из ролителей (закоtlного

представителя)),

про}кивающего по адресу:

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу не зачислять моего ребенка

(Ф, И. О., dаmа ролсdенuя)
в муниципаJIьную дошкольную образовательнуIо организацию

Указаmь МБДОУ
по причине

(Указаmь прuчuну оmказа)
и сохраниТь местО в очередностИ IIа комплектование в предстоящем учебном гоlIу

(указ аmь ас е лае л4ул о с) а mу з ачuсл е t ruя)

Щата Подпись

Указаmь МБДОУ



от

l lри;ttl;tiсltис j

I [ачальнику управлеI,rия образоваlrия

(Ф.И.О. руководителя, МБ.ЩОУ)

Слухсебная записка

Прошу произвести равнош,енньтй обмен воспитч}нника

заLIислеI]ного в МБl]ОУ

Ф. И. О. реб енка, с)аm cl, 1ltl:lюD eHu;t

|ка з0111ь МБДОУ, в озрасmлtуlо <|рупп))

N9согласно приказа

[ta воспи,гаFII{икt1

(D, И. (). 1эебенксt, dаmа ро:лrcdu tuя

за.II4сJIеI{ного в МБf{ОУ

Заrзедуоrций мtjдоу

у ti a.:J (1.111b М t;Л О У, в о з р uс п1 t ry l о ?ру пt1 ))

a



Прилохtение 4

Муни ци пальное бюджетное дошкольное образовательное уч реждеtl ие
<<Щетский сад <Орленок> село Чистенькое>)

Симферопольского района Республики Крым

УЛ. Чапаева, д.56, с. Чистенькое, Симфоропольский р-н, Республика Крьш, Российская
Федерация,297570, тел. (3652) 313 - 210, E-mail: sadik_orlenok-chistenkoe@crimeaedu.ru

Заявка на доукомплектование на 202 J202_учебный год

наименование
группы ЩОО

I}озрастноli
диаIIазон

Факти.tеская
наполняемост
ь группы ЩОО
(на полный
лень)

Фактlа.tестсая
наполняемос
,tь группы
ДОО в

рех<име ГКП

количество
мест для
распределени
я на гкП
(свободrlые
места на
гкtI)

количество
мест дл,
распределени,
на полный
день
(свободные
мес,га

Заведующий

!a


