YTBEPXJEHO:
Ilpukaz Ne 26 om 23.02.2019e.

3aseoyrowuu MBJ[OY - oemckuii cao
Ne 7 «Opnénoky

A.I1. Bonoowvko

IToaoxkeHnue

00 AapXHUB€ JE€TCKOIo caaa

I. O61mue mooxkeHust

1. Tlonoxenne o0 apxuBe MBJ[OYV - demckuii cao Ne 7 «Opnénok» pazpaboTaHO B
COOTBETCTBUM C MPUMEPHBIM MOJIOKEHHEM OO0 apXHBE OpraHU3alUH, YTBEPKIACHHBIM
npuka3oM Pocapxusa ot 11.04.2018 Ne 42.

2. ApxuB MKE/OY - oOemckuti cao Ne 7 «Opnénok» BBICTYNA€T WCTOYHUKOM
KOMITJIEKTOBAHUS TOCYJapCTBEHHBIX, MyHUIIUNIAIBHBIX apXUBOB (Z1ajee — ApXUB JIETCKOIO
caja).

3. ApXuUB [JETCKOrO caJa CO3[aeTcsi Ha TMpaBaX CTPYKTYPHOIO TMOAPA3JIEICHHUs,
OCYLIECTBISIIOIIETO XPAaHEHUE, KOMIUIEKTOBAHUE, YYET M MCIHOJIb30BAHHE JTOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoit denepannu, AOKyMEHTOB BpeMeHHBIX (cBbiie 10 1er)
CPOKOB XpaHEHHS, B TOM YHCIJIE€ MO JMYHOMY COCTaBYy, OOpa30BaBIIMXCS B ACATEIbHOCTH
OpraHM3aliM, a TAKKe MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IE€pe/laye Ha MOCTOSHHOE XpaHEHUE B
rOCYIapCTBEHHBI (MyHULMIAIBHBIN) apXuB, WCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHHUS KOTOPOTO
BBICTYIIAET JETCKUU Call.

4. ApxuB AETCKOIO CajJia B CBOEH ACATEIBbHOCTH PyKOBOJCTByeTCs DenepalibHbIM 3aKOHOM
ot 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHoM nene B Poccuiickoit deaepanumny, 3aKOHaAMHU,
HOpMaTUBHBIMU IpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickoit @enepanuu, cyObekToB Poccuiickoin
@Oenepan B cepe apXMBHOTO Jiela W JIENONPOU3BOACTBA, MpPaBUIAMHU OpraHU3alUuu
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHMs, y4eTa U MCIIOJIb30BAHUA JOKYMEHTOB ApPXMBHOTO (oHJa
Poccuiickoit denepanvy M Ipyrux apXuBHBIX JOKYMEHTOB B T'OCYIApCTBEHHBIX OpraHax,

opraHax MECTHOI'O CaMOYIIPABJICHUA U OpTraHU3alugX.
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I1. CocTaB 10KYMEHTOB APXHUBA JI€TCKOI0 €a/1a

5. ApXUB JIETCKOTO cajia XpaHUT:

a) JOKYMEHTHI IMOCTOSIHHOTO U BpeMEHHbIX (CBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs], B TOM YHUCIIE
JIOKYMEHTHI 10 IMYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBiiuecs B AestensHoctu MB/[OY -0emckuti cao
Ne 7 «Opnénox»

0) MOKYMEHTBI MOCTOSHHOTO XpaHEHHS M JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY cOcTaBy (oHIa(OB)
OpraHU3alMi-IIPeIIIECTBEHHUKOB (IIPYU UX HAJTUYUH);

B) apXUBHBIE (DOHBI JIMYHOTO IPOUCXOKACHUS (ITPU UX HATMUHH);

r) (hoHa onb30BaHMs (apXuBa) (MIPU HAJTUYUHN);

J1) CIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEACTBA K JIOKyMEHTaM W Y4Y€THBbIE JOKYMEHThl ApXHBa

JCTCKOIro caaa.

I11. 3agaun ApxuBa AeTCKOro cajga

6. K 3ajayam ApxuBa JIETCKOTO Cajia OTHOCATCS:

6.1. Opranuzanus XpaHEHUs IOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEIYCMOTPEH IYHKTOM 5
Hacrosiuero [lonoxenus.

6.2. KommuiekroBaHue ApxuBa [ETCKOIO cajga JOKyMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMHCS B
nesirenbHoctu MB/[OY -0emckuti cao Ne 7 « Opnénoxy

6.3. Y4eT JOKyMEHTOB, HAXOSIINXCS HA XPAHEHUHU B APXUBE JIETCKOTO CaJ1a.

6.4. Micrionb30BaHUE JOKYMEHTOB, HAXOASAIIMXCS HA XPAaHEHUU B APXHMBE JIETCKOTO Caja.
6.5. [lonroToBka U CBOEBpeMEHHasl nepenadya JoOKyMeHTOB ApxuBHOro ¢onaa Poccuiickoit
denepalivy Ha MMOCTOSTHHOE XPAHEHHUE B TOCYIAPCTBEHHBIN (MYHHUITUTIATIBHBIN) apXUB.

6.6. Meronuyeckoe PYKOBOIACTBO M KOHTPOJdb (OpMUpOBaHUA M O]opmiieHUs 1en B
CTPYKTYpPHBIX MOAPA3JEICHUSAX OpraHU3al U CBOEBPEMEHHOW Iepenayeil ux B ApXuB

JCTCKOIo caaa.

IV. ®ynkuuu ApxuBa JeTCKOro ¢ajaa

7. ApXHB JETCKOTO Cajia OCYIIECTBIISIET CIEAYIOIe (PyHKITHH:

7.1. Opranu3yeT mpueM JTOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO W BpeMeHHBIX (cBbIme 10 JeT) cpokoB
XpaHEHusi, B TOM YHCIIE 110 JUYHOMY COCTaBy, 00pa3oBaBIIUXCs B AestensHocTH MB/[OV -
Odemcxuti cao Ne 7 « Opnénox», B COOTBETCTBUH C YTBEPKIACHHBIM TPapUKOM.

7.2. Beger yueT JOKyMEHTOB M (DOHIOB, HAXOMASIIUXCA Ha XpaHEHUH B ApPXUBE JIETCKOTO

caja.



7.3. IlpencraBisieT B roCyJapCTBEHHBIN (MYyHUITMIAIBHBIN) apXUB YYETHBIE CBEICHUS 00
00bEME M COCTaBE XPAHAIIMXCA B ApXUBE JCTCKOTO Caja IOKyMEHTOB ApPXWUBHOTO (OHIA
Poccuiickont @enepannu U APYyTruX apXWBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHM C IOPSAKOM
roCcyJIapCTBEHHOTO y4eTa J0KyMeHTOB ApxuBHOro (honaa Poccuiickoit @enepaiuu.

7.4. CucremMaru3upyeTr M pasMeliaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAIOIME HAa XpAaHEHUE B ApXUB
JETCKOT0 cajia, 00pa30BaBILIKECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS AESITEILHOCTH JIETCKOTO Caja.

7.5. OcymecTBISeT NOATOTOBKY Y MPEACTABIISECT:

a) Ha PacCMOTPEHHE M COMIACOBAHME SKCIIEPTHOM KOMHUCCHM JETCKOTO cajia OMHCH el
MOCTOSTHHOTO XpaHeHMsI, BpeMeHHbIX (cBbilie 10 JieT) CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIE 10
JUYHOMY COCTaBY, a TAKXKE aKThl O BBIJICJICHUN K YHUUTOXKEHUIO ApXUBHBIX JJOKYMEHTOB, HE
MOJUIeKAINX XPAHEHHIO, aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCIPaBUMBIX
ITOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha yTBEp>KACHUE HKCIIEPTHO-IPOBEPOUYHON KOMUCCUU (eiepabHOIO TOCYIapCTBEHHOIO
apxXuBa WJIM YMOJHOMOYEHHOTO OpraHa HWCIIOJHUTEIBHON BiacTH cyObekTra Poccuiickoit
®enepanuu B chepe apxuBHoro nena (nanee — OIIK apXxuBHOTo yupekJieHUs) ONUCU JE
MOCTOSTHHOTO XPAaHEHNS,

B) Ha cortacoBanue DIIK apXuBHOro yupexaeHus Ui TOCYIapCTBEHHOIO apX1Ba CyObeKTa
Poccuiickoit ®enepanuu (MyHULIMIAJIBHOTO apxXuBa) B Cly4ae HaJACJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOILIMMH MMOJIHOMOUYHUSMHU OIKCH JEJ 10 JIMYHOMY COCTaBY;

r) Ha comtacoBanue DIIK apXUBHOTO yupexJIeHus! WM rOCyJapCTBEHHOTO apXUBa CyObeKTa
Poccuiickoit  @enepanyiui  (MyHUIIMIAJIBHOTO apxXuBa) B Clly4ae HAJCICHUS €ro
COOTBETCTBYIOLIUMU TOJHOMOYHSIMH aKThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX
ITOBPEXKICHUSIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEPKICHHUE 3aBEAYIOIIEMY JETCKHUM CaJIOM OMHUCH €] MOCTOSHHOIO XpaHEHUS,
OnKcH BpeMeHHBIX (cBbile 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUsI, B TOM YHUCJIE€ OMKUCH JIEI [0 TUYHOMY
COCTaBY, aKThl O BBIJICICHUHU K YHUYTOXEHUIO APXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIUX
XPaHEHUI0, aKThl 00 yTpare TOKYMEHTOB, aKThl O HEUCITPABUMBIX TTOBPEKICHHUSIX apXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, YTBepkIeHHble (coriacoBanHble) OIIK wmiam rocyaapcTBEHHBIM apXUBOM
cyobekTa Poccuiickoit denepanu (MyHUIIMTAIBHBIM apXUBOM) B Cllydae HaJICJICHUSI €TO0
COOTBETCTBYIOIIUMU TTOJITHOMOUHSIMHU.

7.6. Opranusyer mnepenady J0KymMeHTOB ApxuBHOro (onma Poccuiickoit denepanuu Ha
MOCTOSTHHOE XPaHEHHUE B TOCYIAPCTBEHHBIN (MYHHUIUTIATBHBIN) apXUB.

7.7. Opranusyer M MPOBOAUT JKCIEPTU3Y IIEHHOCTU JTIOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbIlie 10

JICT) CPOKOB XPaHCHH:A, HAXO/AIIHUXCA Ha XPAaHCHHU B ApXI/IBe JCTCKOIro cajaa, B LCIIIX



oTOOpa JOKYMEHTOB ISl BKIItFOUeHHsI B cocTaB ApxuBHOro ¢onma Poccuiickoii deneparumy,
a TaKXKe BBISIBJICHUS JOKYMEHTOB, HE MOJIEKAUUX JIaJTbHEUIIEMY XPAHEHUIO.

7.8. IIlpoBOAUT MEPOIPUSITUS IO 0OECIICUCHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HaXOSIINXCS Ha
XpaHEHUHU B ApXHBE JIETCKOTO Caja.

7.9. Opranuzyet uHGOPMUPOBAHUE PYKOBOJICTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3AIlMM O COCTaBE U
COJIEP’KaHUM IOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO Cajia.

7.10. WudopmupyeT mosib3oBareseld IO BOMPOCaM MECTOHAXOXKJEHUS AapXUBHBIX -
JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranusyer BblAady JTOKYMEHTOB U JeJl JUisl pabOThl B YUTAIBHOM (TIPOCMOTPOBOM)
3aJie WU BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHUE.

7.12. HcnonHsieT 3ampochl IMOJIb30BAaTeNied, BBIJACT apPXHUBHBIE KOMHUU JIOKYMEHTOB,
apXVBHBIE BBIITMCKU U APXUBHBIE CIIPABKHU.

7.13. Bener y4er ucCnonb30BaHUsI JOKYMEHTOB ApXHBA IE€TCKOTO caja.

7.14. Cozmaer QoHA TOMB30BaHUS ApXuBa JETCKOTO CajJa H OpPraHU3yeT ero
HCITIOJIb30BAHUE.

7.15. OcymecTBISET BENCHHE CIIPABOYHO-IIOMCKOBBIX CPEIACTB K TOKyMEHTaM ApXuBa
JIETCKOT'O Caja.

7.16. YyactByeT B pa3pabOTKe TOKyMEHTOB JETCKOIO cajia o BOIPOCAM apXUBHOTO Jiea U
JIEJIONPOU3BO/ICTRA.

7.17. Oka3pIBa€T METOAMYECKYIO TTOMOIIIb:

a) ciayx0e JIelIONpOU3BO/ACTBA JETCKOIO cajJa B COCTaBICHUM HOMEHKIATYPhI e,
dbopmupoBaHUU U OPOPMIIEHUU JCIT;

0) CTPYKTYPHBIM TIOJIpa3/ICIICHUsIM U paOOTHUKAM JIETCKOTO CaJia B IMOATOTOBKE IOKYMEHTOB

K repeaaye B ApXHB JIE€TCKOTO caja.

V. IlpaBa ApxuBa JeTCKOI0 ¢cajaa

8. ApXMB JIE€TCKOTO cajia UMEET MPaBo:

a) TIPEJICTABIATh 3aBEAYIOIIEMY JIETCKUM CaJ0M MPEIOKEHHUS IO COBEPIICHCTBOBAHHUIO
OpraHU3allui XpPAaHEHUs, KOMIJICKTOBAHUS, YUETa U UCIIOJIb30BAHUSI ADXUBHBIX JIOKYMEHTOB
B ApXUBE JIETCKOTO Caja;

0) 3ampamnmBaTh B CTPYKTYPHBIX IOAPA3ICICHUAX JIETCKOTO cajia CBEACHHS, HEOOXOIUMBIS
JUIs1 paboThl ApXuBa JETCKOTO Cajia;

B) JaBaTb PEKOMEHJALMHM CTPYKTYPHBIM MOAPA3AEICHUSIM OpraHu3aliiud MO0 BOIpocam,

OTHOCAIINMCS K KOMIICTCHIIHN ApXI/IBa JACTCKOIo caaa,
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r) uHPOPMUPOBATH CTPYKTYypHBIE MOIpA3AeICHUs JIETCKOTO caJa O HEOOXOAUMOCTHU
nepefadyd JOKYMEHTOB B ApPXMB JIETCKOTO Cajla B COOTBETCTBUU C YTBEPKIACHHBIM
rpapuKom;

1) TpUHUMAaTh ydacThe B 3acefaHusix LleHTpanbHOM 3KCHEpPTHO-MPOBEPOUHONM KOMUCCUU

pu denepanbHOM apXUBHOM areHTCTBE, DIIK apXHBHOTO yupeKaeHusl.



