





. O01Me moJ1oKeHus

1. Ilomoxenne 00  apxXWBe  MYHUIMINAIBHOIO  OIOJKETHOTO  JOUIKOJIBHOTO
oOpa3oBaTenpHOr0 yupexaeHus Bsspma-bpsHckoro nerckoro cana «CoOJHBIIIKO»
Bsi3eMcKoro paiiona CwmoneHckoir obOmactu (mamee — MBJIOY) paspabotano B
COOTBETCTBUHM C IPUMEPHBIM TOJIOKEHHEM 00 apXuBE OPraHU3alWH, YTBEPKICHHBIM
npukazoM denepansHoro apxuBHoro arenrcTsa ot 11.04.2018 Ne 42,

2. ApxuB MBJIOY BbicTymaer HCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS TOCYJIapPCTBEHHBIX,
MYHULIMINIAIBHBIX apXUBOB (Janee — ApXUB AETCKOTO caja).

3. ApXuB JETCKOTO cajJa CO3JaeTcsi Ha IpaBaXx CTPYKTYPHOIO MOApA3JEICHHUs,
OCYLIECTBJISIOIIEIO0 XPaHEHHE, KOMILIEKTOBAHHWE, yY€T M HCIIOJIb30BAHHE JOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit denepannu, 10OKyMEHTOB BpeMEHHBIX (cBbie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCJIE 10 JIMYHOMY COCTaBy, 0Opa30BaBLINXCS B JEATEIbHOCTU
OpraHu3alli{, a TAaK)Ke MOATOTOBKY JOKYMEHTOB K IE€pe/laye Ha MOCTOSSHHOE XpaHEHUE B
roCyAapCTBEHHbIA (MYHHIMNAIbHBINA) apXUB, MCTOYHUKOM KOMIUIEKTOBAHUS KOTOPOTO
BBICTYIIA€T JETCKUM Call.

4. ApXuB JETCKOTro cajia B CBOEH eSITeIbHOCTH PyKOBOACTBYeTCs DenepanbHbIM 3aKOHOM
oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apxuBHOM jene B Pocculickoit denepanuny», 3aKOHaAMU,
HOPMAaTHBHBIMHM TNpaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepanuu, cyobekToB Poccuiickoi
@enepaunu B chepe apXMBHOIO Jeia U AEJONPOU3BOACTBA, MPAaBHIAMH OpraHu3aluu
XpaHEHUs, KOMIJIEKTOBaHMs, y4eTa M HCIOJIb30BAaHUS JOKYMEHTOB ApXHBHOro (oHaa
Poccuiickoii @enepanny U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B FOCYJapCTBEHHBIX OpraHax,
opraHax MECTHOI'O CaMOYIPABJICHHS U OPraHU3aIUsX.

I1. CocTaB 10KYMeHTOB ApXHBA JeTCKOI0 cajia

5. ApXUB JIETCKOTO CaJia XPaHUT:

a) JOKYMEHTBI MOCTOSSHHOTO U BpeMeHHBIX (cBbime 10 jieT) CpoKOB XpaHEHHS, B TOM
qucie JOKYMEHTHI M0 IMYHOMY COCTaBy, oOpa3zoBaBiirecs B aesrenbHoctd MBJIOY;

0) JTOKYMEHTHI MOCTOSSHHOTO XPAaHEHHsI M JOKYMEHTHI MO JIMYHOMY cocTaBy (oHAa(OB)
OpraHu3alMU-NPEAIIECTBEHHUKOB (IIPU UX HATUYHHN);

B) apXUBHBIC (DOHIBI TUYHOTO MPOUCXOKACHHUS (MIPU UX HATTUYINN);

r) poHa monap30BaHus (apxuBa) (MPU HATUYUHN);

1) CIIPAaBOYHO-TIONCKOBBIE CPEJCTBA K JOKYMEHTAM M yUYETHBIE JOKYMEHTHI ApXHUBa
JETCKOTO caja.

I11. 3agaun ApxuBa J1eTCKOro cajaa

6. K 3amauam ApxuBa I€TCKOIO cajia OTHOCSITCS:

6.1. Opranuzanusi XpaHeHUs TOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MyHKTOM 5
Hactosiuiero [lonoxenus.

6.2. KommekroBanue ApxuBa [ETCKOrO caja JOKYMEHTaMH, OOpa3oBaBIIMMUCA B
nestenpHOocTH MBJIOY.

6.3. YueT 10KyMEHTOB, HaXOISAIIMXCS HA XpaHEHUHU B ApXHBE JETCKOIO caja.

6.4. Ucnionb30BaHre TOKYMEHTOB, HAXOSAIINXCS Ha XpaHEHUU B APXUBE JIETCKOTO Caia.
6.5. IloarotoBka U CBOEBpeMEHHas TMepejadya JOKYMEHTOB ApxXuBHOro (QoHma
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Poccuitckon ~ ®depepanii Ha  MOCTOSIHHOE ~ XpPaHEHUME B TOCYJApPCTBEHHBIU
(MyHUITUTIAJIbHBINA) apXUB.

6.6. Meronnueckoe pPyKOBOJCTBO W KOHTPOIb (HOpPMHUpPOBaHHS U O(DOpMIICHHS €71 B
CTPYKTYPHBIX MOJIPA3ACIICHUSIX OPTaHU3allMM U CBOEBPEMEHHOW Mepenadyeil ux B ApXuB
JETCKOro caja.

V. ®ynknun ApxuBa J1eTCKOro cajaa

7. ApX¥B IETCKOTO ca/ia OCYIIECTBISET Cieaytontue (yHKIIHN:

7.1. Opranusyet npueM JOKYMEHTOB IMOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBbIX (cBbImie 10 jieT) cpokoB
XpaHEHHMsI, B TOM YHKCJIE TI0 IUYHOMY COCTaBy, oOpa3oBaBIIUXcs B JeareabHocTd MBJIOY,
B COOTBETCTBHUH C YTBEPKJACHHBIM IPAPUKOM.

7.2. Bener y4er JOKyMEHTOB U (POHIOB, HAXOSIIUXCS Ha XpaHEHUH B APXUBE JIE€TCKOTO
caja.

7.3. IlpeacrapnsieT B rocyIapCTBEHHBINA (MYHUIIMTIATBHBIN) apXUB YUETHBIE CBEACHHS 00
o0bEME M COCTaBe XpaHALMXCS B ApXUBE JETCKOIO cajla JOKYMEHTOB ApXHUBHOro (hoHaa
Poccuiickoii denepanuu U Ipyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHH C IOPSIKOM
roCy1apCTBEHHOIO yueTa J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ponna Poccuiickoit denepanuu.

7.4. CucremMaTH3upyeT U pa3MelIaeT JOKYMEHTHI, MOCTYIAaIIUe Ha XpaHeHHe B ApXUB
JETCKOTO cajia, 00pa30BaBUIMECS B XOJI€ OCYILIECTBICHUS IEATEIbHOCTH JIETCKOTO CaJia.
7.5. Ocy1iecTBisieT MOArOTOBKY M MPEACTABIISET:

a) Ha pacCMOTPEHHME U COIJIACOBAHHE HKCIIEPTHOM KOMMCCHUHU JIETCKOTO Cajia OMUCH JIeNd
MOCTOSIHHOTO XpaHEHUs, BPeMEHHBIX (CBbIlIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHUs, B TOM YHCIIE 110
JUYHOMY COCTaBY, a TAKXKE AKThI O BBIJCICHUN K YHUUYTOKEHHUIO APXUBHBIX JOKYMEHTOB,
HE MOJIeKAIIUX XPAHEHHUIO, aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl O HEHCHPaBHUMbBIX
MOBPEXKICHUSX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

0) Ha  YTBEpXKIEHUE  DKCIEPTHO-NPOBEPOYHOM  KOMHCCHH benepanbHOTO
roCyJapCTBEHHOIO AapXMBa WM YIIOJHOMOYEHHOTO OpraHa WCIOJIHUTEIBHOM BIACTH
cyonrekra Poccuiickoii @enepanuu B chepe apxuBHoro jaena (mamee — DIIK apxuBHOro
YUPEXKJIEHUS) OIUCH JI€TT IIOCTOSIHHOTO XpaHEeHMS,;

B) Ha comnacoBanne OIIK apXMBHOro ydpexAeHHs WM TOCYyJApCTBEHHOIO apXHBa
cyobekTa Poccuiickoit denepannu (MyHULIIMIATBHOTO apXUBa) B CIydae HaJIEJICHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH MOJTHOMOYHUSIMU OMKCH /1€ TIO TUYHOMY COCTaBY;

r) Ha corjacoBanue OIIK apXxuBHOro yupexIeHHs WU TOCYIapCTBEHHOI'O apXuBa
cyowsekta Poccuiickoii ®denepanun (MyHULMIIATBHOTO apXuBa) B CIy4yae HaJENIEHUS €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH  MOJHOMOYHMSIMA aKThl 00 yTpare JOKYMEHTOB, akThl O
HEUCIIPAaBUMBIX NMOBPEKIACHUIX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

1) Ha YTBEP)KJIEHUE 3aBEAYIOLIEMY JIETCKMM CaJOM ONMCH J€N MOCTOSIHHOTO XPaHEHWS,
omucu BpeMeHHBIX (cBbiie 10 meT) cpokoB XpaHEHWs, B TOM YHCIE OMUCU eI IO
JUYHOMY COCTaBY, aKTbl O BBIIEJIECHUM K YHHUYTOXCHHIO ApXUBHBIX JTOKYMEHTOB, HE
NOJJISKALIUX XPAaHEHHI0, akKThl 00 yTpaTe [OKyMEHTOB, aKThl O HEUCIPABUMBIX
MOBPEKJCHUAX APXUBHBIX JOKYMEHTOB, YyTBepxkJeHHble (cormacoBanHbie) OIIK wnm
roCyJapCTBEHHBIM apXWBOM cyObekTa Poccuiickoit @Denepannu (MyHUIIMITATEHBIM
apXMBOM) B CIIy4ae HaJIeJIEHUs €ro COOTBETCTBYIOUIUMHU MOJTHOMOYHSIMHU.

7.6. Opranusyet nepenady A0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit @enepannn Ha
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IIOCTOSTHHOE XpaHEHHE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHHUIMIAIBHBIN) apXUB.

7.7. Opranu3yeT 1 NPOBOJMUT SKCIEPTU3Y UEHHOCTH JTOKYMEHTOB BpeMEHHBIX (cBhImEe 10
JIET) CPOKOB XpaHEHMsI, HAXOISAIIMXCS Ha XPAaHEHUH B ApPXHBE JETCKOTO €aja, B IIEJIAX
oTOopa JOKyMEHTOB JJisi BKIIOYEHUS B cocTaB ApxuBHOro ¢onna Poccuiickoi
®enepanyy, a TAKKE BBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE TOJUIEkKAIINX JaJbHENIIEMY XPaHEHUIO.
7.8. IIpoBOAUT MEpOIPUSTHS IO 0OECIICUEHUIO COXPAHHOCTU JTOKYMEHTOB, HAXOASIIUXCS
Ha XpaHEHUU B ApXUBE JAETCKOIO caja.

7.9. Opranusyet uHGOPMUPOBAHNUE PYKOBOJICTBA U pAOOTHUKOB OPTaHHU3AIMH O COCTABE U
coJiep>KaHUM TOKYMEHTOB ApXHBa JIETCKOTO Ca/ia.

7.10. Undopmupyer mnoap3oBaTesNield MO BOMPOCAM MECTOHAXOXKICHHUS ApPXWUBHBIX -
JOKYMEHTOB.

7.11. OpranusyerT BblFa4y JOKYMEHTOB U JieJ JJi1 pabOThl B UUTAIBHOM (IIPOCMOTPOBOM)
3aJIe WK BO BPEMEHHOE I0JIb30BAHUE.

7.12. HcnomHsieT 3ampochl MOJb30BaTENEH, BbIIAET ApXUBHbIE KOMHMHU JIOKYMEHTOB,
apXVBHBIC BBIIMCKH U aPXHUBHBIE CITIPABKH.

7.13. BeaeT y4eT UCIoap30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa JETCKOTO caja.

7.14. Cozpmaer ¢oHI TmONb30BaHUS ApXxuBa JETCKOTO caja U OpPraHu3yeT €ro
UCITOJIb30BaHUE.

7.15. OcymiecTBisieT BEACHHUE CIIPAaBOUYHO-TIOMCKOBBIX CPEICTB K JOKYMEHTaM ApxuBa
JIETCKOTO caja.

7.16. YyacTByeT B pa3pabOoTKe JOKYMEHTOB JIETCKOIO cajia [0 BOIPOCaM apXUBHOTO Jefia
U JeJI0NPOU3BO/ICTBA.

7.17. Oka3pIBaeT METOIMUECKYIO TTOMOIIIb:

a) ciyx0e JeoNpoM3BOJICTBA JIETCKOr0 caja B COCTaBICHUM HOMEHKJIATYphI e,
(dbopmupoBaHun U 0GOPMIICHUH JIEN;

0) CTPYKTYpHBIM TMOJpa3/iefiecHussM U pPaOOTHUKAM JETCKOTO caja B MOJTOTOBKE
JIOKYMEHTOB K 1epesiaye B ApXHUB JI€TCKOTO CaJa.

V. IlpaBa ApxuBa 1eTCKOro cajaa

8. ApXHB JIETCKOTO caJia UMEET MPaBO:

a) MPEJICTABIATh 3aBEAYIOIIEMY JIETCKUM CaJIOM IPEMJIOAKEHHUS MO COBEPIIEHCTBOBAHUIO
OpraHu3alMd XpaHEHHWs, KOMIUICKTOBAHMUS, Yyde€Ta U UCIIOJb30BAHUSA aAPXUBHBIX
JTOKYMEHTOB B ApXUBE JAETCKOTO Ca/a;

0) 3ampammMBaTh B CTPYKTYPHBIX MOJAPA3ACICHUSX JETCKOTO cajla  CBEACHUS,
HEe0O0XOoIMMBbIE JIJIs1 pabOThI ApXHUBa JETCKOrO caja;

B) JaBaTh PEKOMEHJAIIUU CTPYKTYPHBIM TOAPA3JCICHUSIM OpraHU3alu IO BOMIPOCaM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIMU APXUBA JIETCKOTO CaJ1a;

r) UHOOPMHUPOBATH CTPYKTYPHBIC MOJAPA3NICTCHUS JETCKOTO caja O HEOOXOIUMOCTH
nepegayu JIOKYMEHTOB B ApXHUB JETCKOrO cajla B COOTBETCTBUU C YTBEPKICHHBIM
rpadukom;

1) IPUHUMATh y4acTue B 3aceaHusX LleHTpaiabHON SKCIEPTHO-TIPOBEPOUHON KOMHUCCHH
npu PenepanbHOM apXuBHOM areHTcTBe, DIIK apXuBHOTO yupekIeHuUs.






