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1. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки персональных данных МБ!ОУ к!еmскuй саd кТополею) с,
КоlLьчуzuно> Симферопольского района (далее - Политика, МБЩОУ) определяет цели
обработки персональных данных, категории и перечень обрабатываемых персональных
ланных, категориИ субъектоВ, персонаЛьные данные которых обрабатываются, способы,
сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при
достижении целей их обработки или при наступлении иЕых законных оснований в МБДОУ.

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие обработку
l]ерсональных данных в МБЩоУ, разрабатываются с учетом положений Политики.

1.3. ffействие Политики распространяется на персональные данные, которые мБдоу
обрабатывает с использованием и без использования средств автоматизации.

1.4. В Политике используются следующие понятия:

. ПеРСОнаЛЬные данные - любая информация, относящаяся прямо или косвенно к
оПределенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);

. персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для
распространения, - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым
lIрелоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку
trерсональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для
распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2006 J\Ъ 152-
ФЗ (далее - Закон);

. оператор персональных данных (оператор) - МБДОУ - юридическое лицо, самостоятельно
или совместно с другими лицами организующее и (или) осуществляющее обработку
персональных данных, определяющее цели обработки персональных данных, состав
tlерсональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с
IIерсональн ыми данными ;

. обработка персональных данных * действие (операция) или совокупность действий
(операuий) с персональными данными с использованием и без использования средств
автоматизации, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
l1редоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение;

. автоматизированная обработка персональных данных -обработка персональных данных с
l1омощью средств вычислительной техники;

r распространение персональных данных -действия, направленные на раскрытие
llерсональных данных неопределенIIому кругу лиц;

. предоставление персональных данных -действия, направленные на раскрытие
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;

. блокирование персональных данных - временное прекращение обработки персональных



данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения
персональных данных);

r }ничтожение персональных данных -действия, в результато которых сТановится
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе
персонапьных данных и (или) в результате которых уничтожаются маТериальные
носители персональных данных;

. обезличивание персональных данных -действия, в результате которых становится
невозможным без использования дополнительной информации определить
принадлежность персональных данных конкретному субъекту персоЕальных данных;

. информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах

данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных
технологий и технических средств;

. трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства,
иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.

1.5. МБДОУ как оператор lrерсональных данных обязано:

1.5.1. Соблюдать конфиденциальность персональных данных, а именно не расIIространять
персональные данные и не шередавать их третьим лицам без согласия субъекта
персональных данных или его законного представителя, если иное не предусмотрено
законодательством.

1.5.2. обеспечи1Ь субъектам персоналЬных данных, их законным представителям
Rо:JможнОсть ознакОмлениЯ с документами и материалами, содержащими их персональные

]]анные, если иное не предусмотрено законодательством.

1.5.3. Разъяснять субъектам персональных данных, их законным представителям
юридические последствия отказа предоставить персональные данные.

1 .5.4. Блокировать или у далять неправомерно обрабатываемые, неточные персональные

ilанные либо обеспечить их блокирование или удаление.

1.5.5. Прекратить обработку и уничто}кить или обезличить персональные данные либо

обеспечить прекращение обработки и уничтожение или обезличивание персональных

данных при достижении цели их обработки.

1.5.6. Прекратить обработку персональных данных или обеспечить прекращение обработки

персональных данных в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на

обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной

ко.горого, uurrодоприобретателем или поручителем по которому является субъект

IIерсоналЬных данных, или иныМ соглашением между МБrЩОУ и субъектом персональных

даItных.

1.5.7. Принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения

обязанностей, предусмотренных ЗакQно_ц и принятыми в соответствии с ним нормативными

Ilравовыми актами.

1.6. МБДОУ вправе:

1.6.1. Самостоятельно определять состав и гIеречень меР, необходимых и достаточных для

обеспечения выIIолнения обязанностей, irредусмотренных З.ак.qн"ом и 11ринятыми в

соответствии С ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено

законодательством о персональных данных.

1.6.2. Использовать персональные данные субъектов персональных данных без их согласия в

сJIучаях, предусмотренн ых законодательством.

1.6,з. Прелоставлять персональные данные субъектов персональных данных третьим лицам

в случаях, предусмотренных законодательством.
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1.6.4. 11оручить обработку персональных данных другому лИЦу с согласия субъекта
персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании
заключаемого с этим лицом логовора. Лицо, осуществляющее обработку персональных
данныХ по поручению МБЩОУ, обязано соблюдать lrринципы и правила обработки
персональных данных, предусмотренные З_ако_.цоп_,r_, соблюдать конфиденциальность
персональных данных, принимать необходимые меры, направленные на обеспечение
в ы п о л н е н и я об яз ан но сте й, предусмотре н н ы х Зако*н_q щ.

1,7, Работники, совершеннолетние учащиеся, родители несовершеннолетних учащихся, иные
субъектЫ персоналЬных данных (лалее - субъекты персональных данных) обязаны:
1,7.1. В случаях, предусмотренных законодательством, предоставлять МБЩОУ достоверные
персональные данные.

1.7.2. При изменении персональных данных, обнаружении ошибок или неточностей в них
не:]амедлительно сообщать об этом МБДОУ.
1.8. Субъекты персональных данных вправе:

1.8.1. Получать информацию, касающуюся обработки своих персонаJlьных данных, кроме
случаев, когда такой доступ ограничен федеральными законами.

1.8.2, Требовать от МБЩоУ уточнить персональные данные, блокировать их или
уничто}кить, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными,
не:]аконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.
1.8.3. Щополнить персональные данные оценочного характера заявлением, выражающим
собственную точку зрения.

1.8.4. обхсаловать действия или бездействие мБдоУ в уполномоченном органе по защите
прав субъектов персональных данных или в судебном порядке.

2. Правовые основания обработки персональньц данных
2.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБЩОУ являются устав иLlормативные правовые акты, для исполнения которых и в соответствии с которыми Школа
осуtцествляет обработку персональных данных, в том числе:

, _Грудqдад*дад9д9, иные нормативные правовые акты, содержащие нормы трудового права;. ý*tрджgfддй кQд9к9;. I]алоговый кодекс;
. Гражданский кодекс;
. Семейный колекс;
, Q9дц9ральный закон от 29.12.2012 J\Ъ 273-Фз <Об образовании в Российской ФедерацииD и

IIринятые в соответствии с ним нормативные правовые акты;
, социаЛьное, пенсионнОе и страхОвое законОдательстВо Российской Федерации;, '}аконодательство в сфере безопасности, в том числе антитеррористической защищенности.
2.2. Правовыми основаниями обработки персональных данных в МБЩОУ также являются
/Iоговоры с физическими лицами, заявления (согласия) родителей (законных представителей)
I]есовершеннолетних, согласия на обработку персональных данных.

3. Щеllи обработки персональных данных, их категории и перечень, категории субъектов,
персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения,

порядок уничтожения персональных данных

1. I_{ель обработки: организация образователЁной деятельности по образовательным
программам дошкольного образования, дополнительным программам

Категории Персональные данные Специальные



данных данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождения;
изображение (фотография, видео) ;

паспортные данные;
адрес регистрации по месту
жительства;
адрес фактического проживания ;

контактные данные;
индивидуальный номер
налогоплательщика;
страховой номер
индивидуального лицевого счета
(СНИЛС);
сведения об успеваемости
обучающегося и другие сведения,
образующиеся в процессе

реализации образовательной
программы;
иные персональные данные,
предоставляем ые физическими
лицами, необходимые для
заключения и исполнения
договоров, исполнения норм
законодательства в сфере
образования

Сведения о состоянии здоровья

Категории
субъектов

Обучающиеся, их родители (законные представители)

Сrrособы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных;
внесения персональных данных в я(урналы, реестры и
информационные системы и документы.

Сроки обработки В течение срока реализации образовательной программы

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой деJI в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персональных данных в зависимости от типа носителя персональных
данных

2. I{ель обработки: выполнения функций и полномочий работодателя в трудовых
отношениях, в том числе обязанностей по охране труда

Категории Персональные данные Специальные Бuомеrпрuческuе



I персона]lьньlе

daHHbte

персональные

данные

данных

Изобраасенuе
на фоmо u
вudеозапuсu,
полученньlх с
Kclfulep

наблюdенtlя

Сведения о
состоянии
здоровья

фамилия, имя, отчество;
пол;
гражданство;
дата и место рождения;
изображение (фотография) ;

паспортные данные;
адрес регистрации по месту
жительства;
адрес фактического проживанияi
контактные данные'
индивидуальный номер
налогоIIлательщика;
страховой номер
индивидуального лицевого счета
(СНИЛС);
сведения об образов ании)
квалификации,
профессиональной подготовке и

повышении квалификации ;

семейное полох(ение, наличие
детей, родственные связи;
сведения о трудовой
деятельности, в том числе
наличие поощрений, награждений
и (или) дисциплинарных
взысканий;
данные о регистрации брака;
сведения о воинском учете;
сведения об инвалидности ;

сведения об удержании
алиментов;
сведения о доходе с предыдущего
места работы;
иные персонапьные данные,
предоставляемые работниками в

соответствии с требованиями
трудового законодательства

Перечень данных

Работники, кандидаты на работу (соискатели)Категории
субъектов

двтоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том

числе:

получени9 персональных данных в устной и письмеЕной форме

непосредственно от субъектов персональных данных;
внесения персональных данных в журналы, реестры и

информационные системы и документы

Способы
обработки

В течение срока действия трудового договора, ,Щля

течение срока, необходимого для рассмотрения к
Сроки обработки



заключения трудового договора

Сроки хранения

числе в составе личных дел - 5Олет

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядко, уоr"rrо*ения и об..'"r"Бil.-
;;fi:r,"ных 

данных в зависимости от типа носителя персоЕальных

З.I]eльoбpaбoтки:pеaлиЗaциягpaЖДaнcкo.[paвo"",ffi
выгодоприобретателем или попуЪur.rrем которых является МБ!ОУ
Категории
данных

Персональные данные

перечень данных фамилия, имя, отчество;
паспортные данные;
адрес регистрации и (пли) фактического проживания;контактные данные;
индивидуальный номер налогоплательщика;
номер расчетного счета;
номер банковской карты;

;;'#T;ff ::"";:::,: j:; j,,.1 jl.jоставляемыефизическимилицами,- - -р.L,LvLrlD\v чr{lJ.Zl.1ýr(необходимые для заключеЕ ия и исIJФ\JrдJ*lgl]tиx и исполненИя ДОГОВОРОВ
Категории
субъектов

контрагенты, партнеры, стороны договора

Способы
обработки

получение персональных данных в устной и письменной формеIIепосредСтвенно от субъектов персональных данных;
;:1."":л:],,::::_::зных данны* u ,*ур"uлы, реестры иинформационные системы и документы

Сроки обработки В течение срока, необходимого для,\JлUлимOI,о для исполЕения заключенного договора
Сроки хранения В течение срока,

типа документа,
установленного номенклатурой дел в зависимосr, о"в котором содержатся персональные данные

Порядок
уничтожения

BсooтвeтстBииcПopядкoМyничтoжeнияиoб".n"""Г

;;::"JJ""НЫХ 
ДаННЫХ В зависимости от типа Еосителя персональных

4. Щель обработки: обеспечение безопасности

Категории
данных

Персональные данные

Перечень данных фамилия, имя, отчество;
паспортЕые данные;

истрации и (или ктического проживаЕия;



/

контактные данные

Категории
субъектов

посетители

Способы
обработки

Автоматизированная обработка и без средств автоматизации, в том
числе:

получение персональных данных в устной и письменной форме
непосредственно от субъектов персональных данных;
внесения персональных данных в журналы, реестры и
информационные системы и документы

Сроки обработки В течение периода нахождения посетителя на территории

Сроки хранения В течение срока, установленного номенклатурой дел в зависимости от
типа документа, в котором содержатся персональные данные, в том
числе минимум 30 дней в отношении записей камер видеонаблюдения

Порядок
уничтожения

В соответствии с Порядком уничтожения и обезличивания
персональных данных в зависимости от типа носителя персональных
данных

4. Условия обработки персональных данных

1.1. МБДОУ осуществляет сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение,
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление и уничтожение
rlерсонаJIьных данных в соответствии с законодательством о персональных данных и
локаJIьными нормативными актами .

4.2.Все персональные данные получает от субъекта персональных данных, а в случаях,
когда субъект персональных данных несовершеннолетний, - от его родителей (законных
tIредставителей).

4.3. Получение о обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных
лаIiных для распространения, осуществляет с соблюдением запретов и условий,
предусмотренн ых Зак оноц,t.

4.4. МБДОУ обрабатывает персональные данные:

. без использования средств автоматизации;

. с использованием средств автоматизации в программах и информационных системах:
Хранение персональных данных:

4.5.1. МБДОУ хранит персональные данные в течение срока, необходимого для достижения
ttе'ltей их обработки, а документы, содерх(ащие персональные данные, - в течение срока
хранения документов, предусмотренного номенклатурой дел, с учетом архивных сроков
хранения.

4.5.2. Персональные данные, зафиксированные на бумажных носителях, хранятся в
запираемых шкафах либо в запираемых помещениях, доступ к которым ограничен.

4.5.3. Персональные данные, обрабатываемые с использованием средств автоматизации,
хранятся в таком порядке и на условиях, чтобы исключить неправомерный или случайный
доступ к ним, уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление,
распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия в отношении
персональных данных.



4.6. Лица, ответственные за обработку rrерсональных данных в МБ,.ЩОУ, прекращают их

обрабатывать в следующих случаях:

о J(остигнуты цели обработки персональных данных;
. истек срок действия согласия на обработку персональных данных;
. отозвано согласие на обработку персональных данных;
. обработкаперсональныхданных неправомерна.
4.7. Передача персональных данных:

4.7 .\ . мБдоУ обеспечив ает конфиденциаль ность персональн ых данных.

4.7.2. мБдоУ передает персональные данные третьим лицам в следующих случаях:

. субъект персональных данных дал согласие на передачу своих данных;
r lIерOщ&ть данные необходимо в соответствии с требованиями законодательства в рамках

установленной процедур ы,
4.7.з. Школа не осуществляет трансграничную передачу персональных данных.

5. дктуализация, исправление, удаление и уничтожение персональных Данных, Ответы На

запросы субъектов персональных данных

5.1. В случае предоставления субъектом персональных данных, его законным
rIредставителем фактов о неполных, устаревших, недостоверных или Еезаконно полученных

персональных данных МБЩОУ актуализирует, исправляет, блокирует, удаляет или

уничтожает их и уведомляет о своих действиях субъекта персональных данных.

5,2. IIри достижении целей обработки персоналЬных данных, а также в случае отзыва

субъе ктом персональных данных соглас ия на обработку персональн ых данн ых
персональные данные подлежат уничтожению, если иное не предусмотрено договором,
стороной, получателем (выгодоприобретателем) по которому является субъект персональных

данных.

5.з. Уничтожение документов (носителей), содержащих персональные данные, производится

в соответст]]ии с Порядком уничтожения и обезличивания персональных данных в
.]а}]исимос.ги о.г ,Iипа носи,геля персональных данных, в том числе путем измельчения

шре/tере. стирания или форматирования электронного носителя.

5.7" llo запросу субъекта персональных данных или его законного представителя сообщает

ему информацию об обработке персональных данных субъекта в сроки и в порядке,

установJIенном ЗакоFом.
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