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1.001mmue moJoKeHus

1.1.Hactosmee IlonoxxkeHue o mopsiike pacCMOTPEHHsI 0OpallleHui TpaxaaH
B AIMHHHCTPALHIO MyHUIIMIIATBHOTO  IOLIKOJIBHOIO  00pa30BaTEIbHOr O
yupexaenust EpmonoBckuil nerckuii can«Bacunex»(nanee -JI0Y)  paszpaboraHo
B cooTBeTcTBUM ¢ PenepanbHbiM 3aKk0HOM OT 02.05.2006 Ne 59-®3 «O nopsake
paccMoTpeHus oOpamieHudt rpaxknaan Poccuiickoit ®Deaeparum.

[lonoxeHnem peryaupyroTcs NPaBOOTHOILIEHHUSI, CBA3AHHBIE C peaau3aluei
rpaxxganuHoM P® 3akperienHoro 3a HuM Konctutyuueit PO npaBa obOpaineHus
B Oprasbl MECTHOTO CaMOYTPABJIEHUS, YCTaHABINBAECTCS NOPSIIOK
paccMOTpeHus oOpalieHuil TrpaxiaaH B agMuHucTpanuio JOVY.

1.2. Opranuzanusi paboThl ¢ OOpalleHUS MU TPAXKJIAH B aJIMHUHHCTPALUIO
JIOVY Benercs B coorBercTBHM C KoHcTuTynuen PO, « denepanbHbIM 3aKOHOM
ot 02.02.06 1. Ne 56-®3 «O mnopsnke paccMoTpeHUs oOpaiieHui rpaxiaaH POy,
VYcraBom IOV m Hactosuum IlonoxeHueM.

1.3. YcraHoBneHHbIi HacToAmMM [lookeHHEM MOPSIAOK PacCMOTPEHUS
oOpalieHuil  rpakJaH pacmpocTpaHsieTcss Ha Bce oOpalleHHs] TpakaaH, 3a
UCKJTIOYEHUEM OOpallleHH, KOTOpbIE MOAJIEKAT PACCMOTPEHUIO B MHOM TMOPSJIKE,
YCTAaHOBJIEHHOM  (eJiepaIbHbIMU KOHCTUTYLUMOHHBIMM ~ 3aKOHAMHU W HWHBIMH
denepanbHBIMU 3aKOHAMH, a TaKXK€ IHCEM, HCIOJHEHHBIX Ha O(UIIMAIBHBIX
OlaHKax  y4peKJEHUM, OpraHu3auui,  OpeanpusaTud,  MOJNUCAHHBIX HX
PYKOBOJUTEISIMU, YIOJTHOMOYEHHBIMU HA TO JIMLAMH, KOTOpBIE
paccMaTpuBalOTCs B OPSAKE, YCTAHOBIEHHOM i OOIEN KOppeCHOHEHIUH.

1.4. YcraHoBineHHelii HactosmuM IlosoxkeHneM MOPSAOK PacCMOTPEHHUS
oOpallleHull TpaX/J1aH pPAclIpoCTpaHsIeTCs Ha IPABOOTHOIIECHMSI, CBA3aHHBIE C
paccMOTpeHHeM OoOpallleHnii WHOCTpPaHHBIX FPaKJaH M JUI 0e3 I'paXkIaHCTBa,
32 MCKIYEHUEM  CIy4YaeB, YCTAHOBJIECHHBIX MEXKIYHAPOAHBIM  JIOTOBOPOM
Poccuiickoit deneparuu win ¢deaepaibHbIM 3aKOHOM.

1.5. Tlpu paccMoTpeHHMH OOpalIeHuss He JIOIMyCKaeTCcs pasIJalieHue
CBEJICHUH, COAepKalUXCsi B OOpallleHWH, a TaKXKe CBEACHUH, Kacaroluxcs
YaCTHOM >KM3HM TpaxaaHuHa, 0e3 ero coriacus. He sBusercs pasriameHuem
CBEICHUH, COJepKaIIUXCs B 00OpallleHnH, HallpaBJIeHUEe MUCbMEHHOTO 0OpaIieHus
B I'OCYIapCTBEHHBIN OpraH, OPraH MECTHOI'O CaMOYINPABICHUSA WIN JTOJDKHOCTHOMY
JUIY, B KOMIIETEHIIMIO KOTOPBIX BXOAMT pEIlIEHHE MOCTaBICHHBIX B oOpalleHue
BOITPOCOB.

1.6.Anmunuctpanus IOV cucteMarudyecku aHaau3upyer U 0000I1IaeT
oOpaleHusl TpaxaaH, COJEpKallhecss B HUX KPUTHYECKHE  3aMeuyaHus, C
LEJIBI0 CBOEBPEMEHHOTO BBIABICHUSA W YCTPaHEHHsI NPUYMH, MOPOKAAIOIINX
HapylIeHUE NIPaB U OXPAHAEMBIX 3aKOHOM HHTEPECOB IPAXKIAH.

2. IIpaBo rpaxkaan Ha oOpaleHue



2.1. I'paxxnane wuUMEIOT TMpaBO O0OpamaTbcsi JIUYHO, B YCTAHOBJICHHOM
dopMe, a TakKe HaAIMpPaBIATh WHIUBUIYaTbHBIC W KOJUICKTUBHBIC ITHUCHMEHHBIC
oOpaienust B agmuuauctpanuio JIOVY, 1160 JOKHOCTHBIM JIUIAM.

2.2. Tpaxpane  peaqu3ylOT TMpaBO Ha  oOpalieHue CBOOOJHO U
T00pOBOJILHO, HE Hapymias IpaB U CBOOOABI JAPYTHX JIHII.

2.3. ®opma obpallieHus TpaKJjaHaMH BEIOUPAETCS] CaMOCTOSTEIBHO.

2.4. PaccmoTpenue oOpallieHuil rpaxaaH OCYIIECTBIAECTCS OecIiaTHO.

2.5. Illpu paccmoTpenun oOpamieHus B aamuuuctpanuio 10V rpaxnanux
UMEeT TIPaBO:

- IlpencraBiarh  JOMONHHUTEIBbHBIE JOKYMEHTHI M MaTepHaibl, JIMOO
oOpararbes ¢ Mpocb0oi 00 UX UCTPEOOBAHUH.

- 3HaKOMHUTBCS C JOKYMEHTaMH H MaTepHallaMH, KaCarOIIUMHUCS
paccMOTpeHus oOpallleHusi, eclId JTO He 3aTparuBaeT MpaBa, CBOOOJBI U
3aKOHHBIC WHTEPEChl JIPYTUX JIMI, €CJIM B YyKa3aHHBIX JOKYMECHTaX W
MaTepuaiax He COJIEP)KaTCs CBEJCHHUS, COCTABIISIONINE TOCYIapCTBEHHYIO HIIU
UHYIO OXpaHICMYIO (eJepalbHbIM 3aKOHOM TaiHY.

- Ilomydyath NHCBMECHHBIM  OTBET IO CYIIECTBY  IIOCTAaBJICHHBIX B
oOpaleHue BOTPOCOB, 3a WCKJIIOUEHHWEM CllydaeB, yKa3aHHBIX B I.IL5.4, 5.8
HacTosmero  [lonokeHus, yBEAOMJICHWE O TMepeajpecalrd MHCbMEHHOTO
oOpalleHusl B TOCYIapCTBEHHBIC OPraHbl, OpraH MECTHOTO CAMOYIPABJICHHS HIIH
JIOJKHOCTHOMY JIMILy, B KOMIIETEHIIUIO KOTOPBIX BXOAUT  peLICHUE
MOCTaBIIEHHBIX B OOpAIllEeHUH BOIMPOCOB.

- OOpamatbcs ¢ kajloObOW Ha MPUHATOE 10 OOPAIllEHUIO PEIICHUE WIH
neictBue (6e37eicTBrE), a TaKXKe C 3aiBIICHUEM O MPEKPAIIEHUHU PACCMOTPEHUS
oOparreHus.

3. TpeOoBanusi K MUCHbMEHHOMY OOpalllEeHUIO

3.1. B mnuceMeHHOM OOpalieHUU TpakJaH B 00s3aTEIBHOM  TOPSIKE
YKa3bIBA€TCS HAaUMCHOBAHUE AaIMUHHUCTpPALUM, JHOO haMwus, HMs, OTYECTBO
COOTBETCTBYIOIIETO JOKHOCTHOIO JIMIIA HJIM €r0 JOJDKHOCTh B aIMUHUCTPALIMN
JIOY, a Ttakxke CBOIO (haMHIIMIO, WM, OTYECTBO, TIOYTOBBIN ajpec, II0
KOTOPOMY JIOJDKEH OBITh HAINpaBIICH OTBET, YBEIOMJICHHE TIepeaapecarun
oOpaleHus, #3jaracT CyTh MPEJIOKCHHS, 3asBICHUS WIH KaJIOObI, CTaBUT
JUYHYIO TIOAIKUCH U AATy.

3.2. B ciyyae HEOOXOAMMOCTH B IIOATBEP)KJICHHUE CBOMX JOBOJOB
IpaXJIaHWH 110 TUCBMECHHOMY OOPAIICHUIO TpHIaraeT JTOKYMEHTHI M MaTepHUalIbl
TU00 WX KOMHWH, KHW)KKA M OPUTHHAJIBI HMHBIX JOKYMEHTOB, NMPHUJIOKCHHBIC K
oOpaImieHusiM, BO3BPAIIAIOTCS 3asSBUTEISIM IO X MPOCHOE.

3.3. OopamieHnue, noctynuBiiee B amMuHUcTpanuioo J[OY 1o
WH(POPMALIMOHHBIM CHUCTeMaM OOIIEro IOJIb30BaHMS, IMOJJICKUT PACCMOTPEHHIO
B MOPSI/IKE, YCTAaHOBJIECHHOM HacTosmuMm IlomoxxeHuem.

3.4. I'paxnanuH HaIpaBJIsieT CBOE IMUCBMEHHOE oOpatieHue
HEMOCPEJICTBEHHO Ha umia 3aBeayromed JOY wmm  ero 3amecTturenei, B



KOMIIETEHIIMA KOTOPBIX BXOJHUT pEIICHUWE TMOCTAaBICHHBIX B OOpalleHUU
BOITPOCOB.

3.5. [luceMeHHoe oOpalieHue MOJUIEKUT O005S3aTebHON perucTpanuud B
TE€YEHHE TPEX THEW C MOMEHTAa MOCTYIUICHHUS.

Bce mnocrynaromme B anmuHucTparuio IOV nuckMeHHble oOpalieHus
TpaKJiaH NPUHUMAIOTCS, YYHUTBIBAIOTCS, PETHCTPUPYIOTCS. PerumcrpanuoHHBIN
MHIEKC OOpallleHus TpaxJaH YKa3blBaeTCs B NUCBMEHHOM OOpalleHHH,
KOTOpBIN CTaBUTCS B HI)KHEM IPABOM YIJIy HEPBOTO JIMCTA.

3.6. [lucbMa rpaxkJaH C MOMETKOHN «JIMYHO» IOCIE MPOUYTEHUs aJpecaTom,
B cllyyae, €CJM B HUX CTaBATCA BONPOCHI, TpeOyromue o(QUUUAIbHBIX OTBETOB,
NEPEAAIOTCS Ha PETUCTPALMI0 B YCTAHOBIEHHOM MOPSIAKE.

3.7. IlucpmenHoe oOpalleHue, CcojJepKallee BOMPOCHI, PEIICHHE KOTOPBIX
HE BXOJUT B KOMHETeHIMI0 aamuHuctpanuu OV, mnoanexur mnepechuike B
TEYEHHE CEeMHU JHEH CO JHS PErucTpali B COOTBETCTBYIOIIMI oOpraH WIH
COOTBETCTBYIOIIEMY JOJDKHOCTHOMY JIMILY, B KOMIETEHIIMIO KOTOPOrO BXOJHUT
pelIeHre  TOCTaBJICHHBIX B OOpalleHWH  BOMPOCOB, C  YBEIOMJICHHEM
rpaXIaHuHA O Mepeajpecaldd ero oOpalleHus, 3a HCKIIOUYEHHUEM Clly4as,
yKazaHHoro B I.I. 5.4, 5.8 nHacrogmero IlonoxeHus.

3.8. 3ampeniaeTcs HaNpaBATh KAIOObI TpaKJaH Ha PACCMOTPECHHE TEM
JOJDKHOCTHBIM — juiiaM  aamuHuctpauuu JOVY, pemienwe  wid JaeicTBue
(6e3nelicTBUE) KOTOPBIX OO0XalyeTcs.

4. PaccMoTpeHune o0palieHUl IpaxaaH, MOAroTOBKa OTBETOB

4.1. OGpamienue, MOCTYIUBIIIEE 3agenyromenn  JIOY, MOJIJIEKUT
00s13aTeTbBHOMY PaCCMOTPEHUIO.

4.2. Yder, perucrpanus, XOJI PpacCMOTpEeHHUS OOpalieHusi TpakaaH
OCYIIECTBIISIIOTCS 3aBEAYIONIEH C 3aHECEHHMEM B KypHaJl M KapTOUYKYy JIMYHOTO
nmpuema.

4.3. 3aenyromas JJOY:

- o0ecrieunBaeT 00BEKTUBHOE, BCECTOPOHHEE U CBOEBPEMEHHOE
paccMoTpeHrue  oOpalieHus, B CiIydae HCEOOXOJMMOCTH — W C Y4YacTHEM
rpakJIaHNHA, HAIIPpaBUBIIIETO OOpaIeHue;

- 3aMpairMBacT HEOOXOJIUMBIC IS PACCMOTPEHHUS OOpAaIlCHHS TOKYMCHTHI
U MaTepuaibl B JPYTHX OpraHax W y JAPYTHX MPEANpUATAH W OpraHu3amui
ropoja, 3a HCKJIIOUYCHUEM CYOB, OpraHoB JTIO3HAHUS W OpraHoB
MpeIBAPUTEIBLHOTO CJIEIACTBUS;

- MPUHUMAET MEpbI, HaMpaBJICHHbIE HAa BOCCTAHOBJICHHUE WM 3aIIUTY
HapyIIEHHBIX MpaB, CBOOOJ W 3aKOHHBIX HMHTEPECOB T'paxkIaHWUHA;

- JJaeT THUCBbMEHHBIC OTBETHl M0 CYIIECTBY ITOCTABJICHHBIX B OOpaIleHUU
BOIIPOCOB;

- yBeJAOMIISIET TpaxkIaHWHA O HampaBJICHUHW e€ro oOpallleHus Ha
paccMOTpeHHEe B APYrod oOpraH WIM JpYyrue MNpeAnpHsITHsS W OpraHU3alluu
ropojia B COOTBETCTBUHU C UX KOMIICTCHIIUEH.



4.4. VupexIeHHs W OpraHu3aluy I0CeiKa II0 HAIlPpaBJIICHHOMY B
YCTaHOBJIEHHOM MOpsAKe 3amnpocy 3asenyromein JJOY, paccmarpuBaroniero
oOpamieHue, o00s3aHbl B TeUYeHHE 15 AHEW MNpPenoCTaBIATh JIOKYMEHTHl H
MaTepuasibl, HEOOXOAMMBIE JUIsI PACCMOTPEHMsI OOpallleHUs 3a HCKIIOUYEHHEM
JOKYMEHTOB M MaTEpUajoB, B KOTOPBIX COAEPKATCS CBEACHUS, COCTABIISIOLINE
rOCY/IapCTBEHHYIO WJIM OXpaHsieMylo (¢eAepadbHblM 3aKOHOM TalHy, M IS
KOTOPBIX YCTAHOBJIEH OCOOBIM TMOPSAOK MPEIOCTABICHUS.

4.5. OtBeTbl Ha OOpallleHUsl TpakJaH, MpPUCIaHHbIE HAa WM 3aBeayIOLIEH
JIOVY, rotoBsTcss Ha OJlaHKe YupekJeHus 3a noanuchio 3aBeayromieit JIOY u
PETUCTPUPYIOTCS B KypHAJIE.

4.6. OTBETHI JTOJDKHBI COAEPKATh KOHKPETHYIO U YETKYI0 MHGOPMAILIUIO 110
BCEM BOIpOCaM, IOCTaBICHHBIM B oOpalieHuu TpaxaaH. Eciu 3asBurento nax
OTBET B YCTHOM (opme, TO B marepuanax, MNPUIOKEHHbIX K OOpalleHHIo,
JOJKHO OBITh 3TO YyKazaHo. Ecim pmaercs NpoMEXyTOUYHBIM OTBET, TO
YKa3bIBa€TCA CPOK OKOHYATEIBbHOI'O PEUIEHHs IOCTAaBJICHHOTO BOMIPOCA.

OTBeTh, TOATOTOBJIICHHBIE HAa OCHOBAaHUM  TNPABOBBIX  JOKYMEHTOB,
JTOJDKHBI  COJIEpKaTh PEKBU3UTHI ATUX JOKYMEHTOB C YKa3aHMEM [JaThl W
HAaUMEHOBAHMUSI.

OTBeT Ha KOJUIGKTUBHOE OOpaleHUEe OTIPaBISETCS Ha UM TEPBOrO
NOAMMUCABIIEr0 €ro JINIA, €CJIUM B MUCbME HE OrOBOPEHO KOHKPETHOE JIMIO,
KOMY HaJJIEKUT JaThb OTBET.

OtBer Ha oOpameHue, mocTynuBiiee B aamMuHucTpamuio JOY mo
UH(POPMAIIMOHHBIM ~ CHCTeMaM  OOIIEro  IOJIb30BaHUS, HAIMpPaBJISETCS 110
MOYTOBOMY aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpallleHUH.

4.7. OOpamieHusi TrpaxaaH TIOCle HUX PACCMOTPEHHUS HCHOJHUTEISIMU
BO3BpAILIAIOTCA CO BCEMHM OTHOCSIIMMHCS K HUM MaTepuajaMH 3aBeIyIOLIEi
JOY, xotopsiii dopMupyeT naenia, B TOM YHCIE C OTBETOM 3asgBUTEIIO B Clyyae,
€CIM JaBaJoCh TOpy4YeHHEe WH(GOPMHUPOBATH PYKOBOJICTBO O  pe3yibTaTax
pPacCMOTPEHUS.

4.8. Tlopsamok BHU3UPOBAHHUS TOJATOTOBICHHBIX OTBETOB Ha oOOpamieHus
rpaxkJiaH 3a noAnuceio 3aseayromieit JJOY u ero 3amectureneil ycTaHaBIMBAETCS
CIICTYFOLIH:

Ha BTOPOM DJK3EMIUIIPE OTBETA 3asBUTEII0 B JIEBOM HWKHEM YLy
yKa3bpiBaeTcss (GaMuiius W TOJANUCH WCIOJHUTENsS, HOMEpP €ro CiayKeOHOro
TeneoHa, a TAaKKe MPOCTABISIIOTCS BH3bl PYKOBOAMUTENCH, y4aCTBOBABIIMX B
MOATOTOBKE OTBETA, C PACITU(GPOBKON (haMUITHIA.

4.9. Ha xaxaoM oOpalleHUH I[OCHE€ OKOHYATEIbHOIO  PELICHHS U €ro
WCIIOJIHCHUS JTOJDKHA OBITh OTMETKa 00 mcmonmHeHun «B nmemo», marta m nmuvHas
MOAIKUCH  JOJDKHOCTHOIO JIMIA, NpUHABLIEr0 3TO pemeHue. lIpemnoxenus,
3asiBJICHUS] M JKajJoObl, KOMMM OTBETOB Ha TpaxaaH (QOpMUPYIOTCS B JIETO0 B
COOTBETCTBUH C YTBEPKACHHON HOMEHKIATYPOU JeIl.

5. Ilopsiiok paccMOTPeHUS OTAEJbHBIX OOpalleHui



5.1. O6pamenus rpaxaad, mnocTynuBiive 3apenyromeit JJOY u3 cpeacts
MaccoBoil MH(oOpMaIN, paccMaTpuBaroOTCs B TOpsIAKE u CpOKH,
npeaycMOoTpeHHble HacTosmuM [lonoxennem.

5.2. B cnyyae eciM B NUCBMEHHOM OOpallleHWM HE YyKa3aHa (aMuiIus
rpakJlaHWHa, HAMpaBHUBIIETO oOOpalleHue M TOYTOBBIM  ajapec, MO KOTOPOMY
JIOJDKEH OBITh HAIpaBJICH OTBET, OTBET Ha OOpallleHHE HE JaeTcs 3aBeAyrolIeit
JNOY, npuHuMaeTcs pelieHue 0 CIMCaHuK TaHHOTO oOpareHus «B nemoy.

5.3. Eciu B yKa3aHHOM  OOpallleHUU  COJAEpPXKATCsl  CBEICHHUS O
MOATOTAaBIMBAEMOM,  COBEPIIIAEMOM WM  COBEPIICHHOM  IPOTUBOIPABHOM
JeSHUM, a TaKke O JIMIe, ero NOATrOTaBIMBAIOIIEM, COBEPIIAIOIIEM WU
COBEPIIHBIIIEM, oOpalieHue  TOMJICKUT HalpaBJICHUIO B OpraH B
COOTBETCTBUHM C €70 KOMIIETCHIUEH.

5.4. OOpamenue, B KOTOPOM  OOXalyeTcs  cylneOHOe  pellleHue,
BO3BpAIIACTCS TPAXKIAHUHY C Pa3bsICHEHHWEM TMOpsKa OO0XKaJoBaHUS JIAHHOTO
Cy/1IeOHOTO pelIeHuUs.

5.5. llpy monyyeHUH NHUCBMEHHOTO OOpaIleHus, B KOTOPOM COJEpKaTcs
HEIIEH3ypHbIE, OCKOPOWTENIbHBIC BBIPAKCHHS, YIpO3bl JKU3HU, 3J0POBBIO HIIH
UMYIIECTBY JOKHOCTHOTO JIMIA, a TakXKe€ UWICHOB €ro CEeMbH 3aBeyIOIast
BIIpaB€ OCTaBHUThH oOpaleHne 0e3 OTBETa IO CYIIECTBY ITOCTaBJICHHBIX B HEM
BOIIPOCOB W  COOOIIWTH TPAXKIAHWHY, HAIPABUBIIEMY oOpaiienue, 0
HEJOMYCTUMOCTH 3JIOyIOTPEOICHUS MPaBOM.

Pemenue o cnucanuu gaHHOrO oOpamieHus «B geno» W HampaBiIeHUU
COOOIIEHHS]  3asBUTENIO O HEIONYCTUMOCTU 3JIOYMOTPEeOJieHus  MpaBoOM
NpUHUMAETCsl | MoAnuckiBaetcs 3aBenytomieit 10V unu 3amectutenem.

5.6. B ciiyyae ecnu  TEKCT MHMCbMEHHOro OOpamieHusi He TMOJJaeTcs
NPOYTEHUIO, OOpallleHHEe HE MOJICKUT HAMpPaBICHUIO HA PACCMOTPEHHE U OTBET
Ha HETro HE JacTcs. 3asBUTENIO 00 3TOM cooOmmiaercs, eciau ero damuius u
MOYTOBBIM aJipec TMOJJAIOTCS TMPOYTCHUIO. PelieHne o CIUCaHWU JaHHOTO
obpamenust «B gemo» A COOOLIEeHUHU 3asIBUTEITIO MIPUHUMAIOTCS 51
MOJIMKCHIBAIOTCS 3aBEAYIONICH MM IEPBBIM 3aMECTUTEIIEM.

5.7. Obpamenusi TpaxaaH, MOCTYIHBIINE OT OJHOTO M TOTO XK€ JIMIA TI0
OJTHOMY U TOMY € BOMPOCY, €CIH CO BPEMEHU TOJIa4ll TEPBOrO OOpaIICHHS
HCTEK YCTAaHOBJEHHBIM HacTtoAmUM [lonokeHHeM CpOK pacCMOTPEHHUS] WU
3asiBUTENIb HE COMJIACEH C MPHUHATBIM 1O €ro  OOpallleHHI0  PelIeHUEM,
CUUTAIOTCSI TOBTOPHBIMHU.

[Tpu paboTe C TOBTOPHBIMH OoOpalleHUsIMU  J1€JIONTPOU3BOIUTEIb
dbopMupyeT eT0 ¢ yKe UMEIONUMUCA TOKyMEHTaMHU MO0 OOpAaIleHusIM JTaHHOTO
3asIBUTEIIS.

He cuuTtarorcsi mOBTOPHBIMU OOpAILIEHHS] OJJHOTO M TOTO K€ 3asgBUTENS, HO
10 Pa3HbIM BOMPOCAM, a TAK’)K€ MHOTOKPATHBIE — I10 OJJHOMY U TOMY K€ BOIPOCY
B cllydae, €Clid MPUYUHBI, MO KOTOPHIM OTBET IO CYIIECTBY IOCTABJICHHBIX B
oOpallleHuH BOIMPOCOB HE MOT OBITh JaH, B MOCIEAYIOUEM OBbUIM YCTpPaHEHHI,
rpakJIaHUH BIIpaB€ BHOBbL HANpaBUTh oOpaimieHue 3aBenytouieit JJOY.

5.8. B ciyyae ecnu B MMCHbMEHHOM OOpallleHUU TpakJIaHUHA COACPKUTCS
BOIIPOC, Ha KOTOPBIM €My MHOTOKPAaTHO J[JaBajuCh IHCbMEHHBIE OTBETHI IO



CYIIECTBY B CBSI3M C paHEe HAMpPaBICHHBIMU OOpAalICHUSIMH, WU MPH OSTOM B
oOpaleHu! He MPHUBOIATCS HOBBIE JOBOABI WU OOCTOSTEIHCTBA 3aBEIyIOIIAS
JOY Bmpase NpUHATH pelieHne 0 0€30CHOBATEILHOCTH OYEPEHOr0 00paleHus U
NpEeKpalleHHH TMEPenucKu ¢ rpaxkaaHnHoM. O JaHHOM pEIIeHUN YBEAOMIISETCS
rpaXkJIaHvH, HAPABUBIINI 0OpaleHue.

59. B cioywyae eciau OTBET MO CYLIECTBY IIOCTaBJIEHHOI'O BOIpoca B
oOpaleHu HEe MOXKET OBITh JaH 0e3 pas3rialleHus CBEJCHHH, COCTaBISIONINX
OXpaHseMyl0 (QelepalbHbIM 3aKOHOM TaliHy, TpaXJaHUHY,  HalpaBHUBIIEMY
oOpaiiieHue, cooOIaeTcs 0 HEBO3MOKHOCTH JaTh OTBET MO CYILIECTBY B CBSI3U C
HEIOMYCTUMOCTBIO pa3IJIallieHus] YKa3aHHBIX CBEICHUH.

6. Cpoxu paccMoTpeHusi oOpalieHHM W yBeJOMJIEHHEe 3asiBUTeJIel

6.1.'paxnaHH HampaBisIET CBOE€ MHUChbMEHHOE OOpalleHUe HEeNoCPEICTBEHHO
Ha M 3aBeAYIOLICH 1OV 158301 ero 3aMECTUTEIICH, B
KOMIICTCHIINHU KOTOPBIX BXOJIUT pelieHue TOCTaBJICHHBIX B

O6paIIICHI/II/I BOIIPOCOB.

6.2. B UCKIIOYMTENBHBIX CIIy4asX PYKOBOAMTENb BIPABE MPOAIUTH CPOK
paccMoTpeHus obOpaieHusi He 6onee yeM 3a 30 qHEH, YBEIOMUB O MPOJJICHUU
CpOKa ero pacCMOTPEHMsI TpakJaHWHA, HaIpaBuBlIero ooOpaiienue. [Ipomyienue
cpoka oQopmIIsieTCsl MCIOJHUTENSIMA HE MEHEe YeM 3a MATh THEeH 10 UCTCUECHHUS
CpOKa paccMOTpEHHUs OOpalieHusl.

7. Opranuzanusi padoTbl 1O JUYHOMY TNPHEMY TPaKIaH

7.1. T'padpuk u TOPANOK JHYHOTO TpHEMa rpaxiaaH B )1 (0)%
YCTaHABIIMBAETCS PYKOBOAUTEIIEM.

7.2. Ilpu 1HUYHOM  TpHEME TpaXJAaHUH  NPEAbSIBISET  JTOKYMEHT,
YIAOCTOBEPAIOIIMNA €T0 JIMYHOCTb.

7.3. Ilo BompocaM, He BXOASIIMM B KOMIETeHIUIO 3aBenyromeit JJOVY,
3asIBUTENISIM ~ PEKOMEHIIYeTCSl  OOpaTHThCSI B COOTBETCTBYIOIIME  OPTaHbl,
YUPEKICHUSI, OpraHUu3aliu.

7.4. Bo BpeMs 3anucd Ha OpPHUEM 3aBeIylOllas 3aloJIHSIET KapTOUuKy
JUYHOTO TIpHemMa TrpaxkaaHnHa (popma mpuiaraercs), B KOTOPYI 3aHOCHTCS
cojepkaHue OOpalleHusi IpakJIaHUHA Ha JUYHOM MpPUEME, a TAKKE PE3OTIOLHUS
BEIYIIEro MpUEM, C MOPYYEHHEM JOJLDKHOCTHOMY uuily. [Ipu HeobxoammocTu
rpakJaHaM Tpeasiaraercsi H3J0KHUTh CYThb BONpPOCa B IUCBMEHHOM BHUJIE.
[TucbmeHHOE oOOpalnieHue B ATOM Clly4ae PErucTpUpyeTcss U pacCMaTpUBAETCA B
YCTAHOBJICHHOM TIOpSIIKE, a B KapTouyke Jenaercss oTrMmeTrka «OcTaBiieHO
3asBJICHUE» W JaTa PETUCTPALIUH.

B cnywae ecium  u3NOXKEHHbIE B YCTHOM oOpamieHuu (akTtel U
00CTOATENbCTBA  SIBJISIIOTCSL  OYEBUAHBIMU UM HE TPEOYIOT JIOMOJHUTEIbHO MU
MIPOBEPKHU, OTBET HA OOpaleHUE C COTJIACHSs TPAKIaHUHA MOXET OBbITh JJaH YCTHO



B XOJ€ JIMYHOIO IIPUEMa, O YeM JEIAeTCs 3aluch B KapTOYKE JIMYHOIO IpHUEMa
rpaxkzaHuHa. B oCTaJbHBIX Cly4asX NAeTCsd MUCBMEHHBIA OTBET II0 CYILIECTBY
MOCTABJICHHBIX B OOpAllleHUH BOIPOCOB.

7.5. Ilpu MOBTOPHBIX OOpalIeHUSIX MOJOUPAIOTCS HMMEIOIIUECS] MaTepUabl
10 JeJ1y 3asiBUTEIIS.

7.6. B xoxe AMYHOrO mpueMa TPaxJAaHUHY MOXKET OBbITh OTKa3aHO B
JanbHEHIlIEM PacCMOTPEHUU OOpallleHUs, €CIM €My paHee ObUl JaH OTBET IO
CYILIECTBY IIOCTABJICHHBIX B OOpaIlleHUH BOIIPOCOB.

8. Pabora ¢ o0OpameHusiMH, MOCTABJICHHBIMH HA KOHTPOJIb

8.1. OOparieHusi, B KOTOPBIX COJEPKATCS BOMPOCHI, UMEIOLIKE OO0JIbIIOEe
0O0IlIeCTBEHHOE 3HAYECHHE, COOOIIAETCS O KOHKPETHBIX HAPYIICHUSX 3aKOHHBIX
paB U MHTEPECOB Ipak/1aH, kak npasuio craBsatca Ha KOHTPOJIb.

8.2. Ha xouTponbHbIX oOpamieHusix crapsatcsa nometku « KOHTPOJIb» u
«JTOHJIEXKUT BO3BPATVY».

8.3. JIOJDKHOCTHOE JUIO — HWCIOJHUTEIb B  YCTAHOBJIEHHBIE  CPOKH
paccMaTpuBaeT  KOHTpPOJIbHOE  oOpamieHue, HHPOPMHUPYET O pe3ylibTarax
3aBenytonryto JIOY  nubo 3amecturens 3aBenyrwomieit mo YBP, rotoBuT orBer
3asBUTEITIO.

8.4. Ecnu B oOpalieHusix rocyJapcTBEHHBIX OPTraHOB COJIEPIKATCS MPOCHOBI
npouHGOPMUPOBATH ~ MX O pe3ylbTaTax  pacCMOTPEHUsT  TpaxkIaH,  TO
UCIIOJIHUTENb TOTOBUT OTBET M MM. Kak mpaBuiio, 3TH OTBETHI IMOJIMUCHIBAIOTCS
3aBenyroniern JJOVY. 3aBenyromass JIOY BopaBe NpeayioKUTh HCIOJHUTENIO
POJOJIKUTE PpaboTy ¢ MPOBEIECHUEM JOMOJHUTENBHBIX MPOBEPOK HIIA TOCIHE
NOAMNMUCAaHUA OTBETAa CHHCAaTh Marepuajbl MO PE3yjbTaTaM pPacCMOTPEHUS
obparenus «B memno».

8.5. OOparieHre CYUTAeTCsl MCTIOJHEHHBIM M CHUMAETCS C KOHTPOJISI, €Clu
pPacCMOTpEHbl BCE TIOCTABICHHBIE B HEM BOMPOCHI, MPHUHATHI HEOOXOIUMBIE
MEpBI, 3asABUTENSIM JaH OTBET.

8.6. IlucpmenHbie oOpalieHus, Ha KOTOPHIE JAlOTCSI TPOMEKYTOUYHBIE
OTBETBI, C KOHTPOJIA HE CHUMAKTCA. KOHTponp 3aBepmiaeTcsi TOJBKO IOCIIE
BBIHECEHHUSI W IPUHATUSA UCUYEPHBIBAIOIIUX MEP MO PA3pCLICHUIO NPEIIOKECHUS,
3asiBJICHUS, JKANOOBl. PerieHwe o CHSATHUM C KOHTPOJS MPUHUMAET 3aBEyOIIast
JOV.

8.7. KoHTposbHbIE OOpallleHHs] JOJKHBI COJIEpkKaTh KOHKPETHYIO U
YeTKyl0 MH(OpMalUMI IO BCEM BOINPOCAM, MOCTABICHHBIM B OOpalIEHUAX
IpaXK]JIaH:

- €CJIM CPOKH PACCMOTPEHUS MPOJICHBI, TO JOHKHBI OBITh YKa3aHbI TPUUUHBI
U OKOHYATeNbHAs JlaTa pPACcCMOTPEHHS, MO HWCTEUYEHUH KOTOpOll Oyaer
JOTIOJTHUTETIBHO COOOIIEHO O MPOoAeIaHHON paboTe;

- B OTBETE JIOJDKHO OBITh yKa3aHO O TOM, YTO 3asiBUTE]Ib B TOW WJIM UHOUN
dbopme TpouHPOPMHUPOBAH O pe3yJabTaTax PacCCMOTPEHUS;

- OTBET 3asBUTENI0 MOANUCHIBAETCS PYKOBOIUTEIIEM;



- K OTBETY  NPUKIAJBIBAETCS OPUTHMHAT PACCMOTPEHHOr0 oOOpalieHus
rpaxaannHa, ecau Ha Hem ctouT wramn « I IOJJIEXKUT BO3BPATVY».

9. KouTpoub 3a co0roaeHHEeM MOPSIAKA PACCMOTPEHUs 00palleHHH

9.1. JIomKHOCTHOE MO B IpeAenax CBOEW KOMIETEHUMHU OCYIIECTBIIAET
KOHTPOJIb 3a COOJIIOJIEHUEM TNOpsAJIKAa PACCMOTpPEHHUs OOpallleHuM, aHaIU3UPYeT
CoJiep>KaHue, MOCTyHarolux odpaileHnit u uHpopmupyet 3aBeayromyro JOVY o
HapyLICHUSAX HCIOJHUTEIBCKON AUCHUILINHBIL.

9.2. 3asegyromas JOY npunumaer MEpPBl [0 CBOEBPEMEHHOMY
BBISIBJICHUIO W YCTPAHEHHMIO NPUYMH HApYIICHWUs MpaB, CBOOOJ M 3aKOHHBIX
MHTEPECOB I'PAK/IAH.

9.3. Jluua, BUHOBATblE B HApYIICHUU MOPSAKA PACCMOTPEHUs OOpalieHui
IpakJ1aH, U3J0KEHHOro B HacTosumeMm llomoxkeHun, HECyT OTBETCTBEHHOCT,
MPEYCMOTPEHHYIO 3aKOHOAATEIbCTBOM PD.

10. XpaHeHune MaTepraIoB MO OOpalleHUSAM TIPaKIAaH

10.1. 3aBeayromas JIOY ocCyliecTBIS€T XpaHEHHE W HCIOJIb30BaHUE B
CIIPaBOYHBIX U UHBIX MEJSIX MPEIOKECHUH, 3asBICHUN U Kano0 rpakIaH.

10.2. BuecTu B HOMEHKIATYpy >ypHajl pErucCTpaldud IO OOpalieHusM
IpaXKIaH.

10.3. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTh JOKYMEHTOB II0  OOpalIieHUsIM
rpakJlaH Bo3jiaraercs Ha 3aseayromyro J[OVY.

10.4. YcranaBianBaeTcss CpPOK XpaHEHHUsS NPEJIOKEHUM, 3asBICHUN, Kano0
IrpaXKJIaH W JOKYMEHTOB, CBSI3aHHBIX C MX PACCMOTPEHUEM U pa3pelICHUEM — O
neT. B HEOOXOMMMBIX Clydasix JKCIIEPTHOW KOMHUCCHEH MOXKET OBITh IPHUHSATO
pelieHre 00 YBEIMYEHHWHM CpPOKAa XPaHEHHS WIM O TOCTOSIHHOM  XpaHEHUH
HauOoJee IEHHBIX NMPEJIOKEHUH TpaskIaH.

10.5. ITo wucTeyeHMH YCTAHOBJIEHHBIX CPOKOB XpAaHEHUS JTOKYMEHTBI 10
MPEIIOKCHUSIM  3asIBICHUSIM U Kano0aM TpakJaH TMOJIeKAT YHUYTOKCHHUIO B
COOTBETCTBHHM C  YTBepXkJAcHHbIM DenepanbHO apXuBHOU ciyx00it Poccum
06.10.2000 r. Ilepeunem THTIOBBIX YIPaBICHUYECKHUX JOKYMEHTOB,
o0pa3yronmxcsi B ACSITEIBHOCTH OpPTraHMU3allii, C yKa3aHUEM CPOKOB XpPaHEHUS.

10.6. XpaneHue Jien1 y UCIIOJHUTEIEH 3aIpEeIaeTCs.

10.7. OOpamenusi TpakJaH MOTYT  HAmNpaBIATBCS B apxuB  0e3
pacCMOTpEHHUs, €CJIM B HUX COJEp)KaTCsl PACCYKJIECHHS 1O  HU3BECTHBIM
mpo0iemMaM WM TOJHMMAIOTCS YK€ PEIIeHHBIE BOMPOCH, HE TpeOyromue
JOTIOJIHUTENBHOTO PAaCCMOTPEHUSI, a TAKKE OECCMBICIEHHBIE MO COJEPKAHUIO.

10.8. PemeHne o0 cHOMcaHWM YKa3aHHBIX oOpamieHnii MpUHUMAET
3aBenytomas JIOY.



[MPUIJIOXKEHUE
Kk IlosoxkeHuto o mopsiike pacCMOTPEHUS
oOpalieHus rpaxxJaH B aIMUHUCTPAITHIO
MJZIOY EpmonoBckuii netckuii can «Bacunex»
KAPTOYKA JIMYHOI'O MPUEMA TPAXKJIAH

3aBeayloleid J1eTCKUM CaaoM

Jara npuema

®.N.0. rpaxganuHa

Mecto paboTs
JomMamHuii angpec
Tenedpon
Coneprxanue yCTHOTO oOparieHus

PesynbpTat paccMOTpeHMsI yCTHOTO 0OpalieHHs I'pakJaHUHA
1.Komy oTtmpaBiieHo (pe3otoLus)




2.JlaTa ucroaHeHUst

3./lonoNHUTENBHBIA KOHTPOJIb

4.CHSTO ¢ KOHTPOJIS

5.Pesynbrar

6.JlaTta, TOKHOCTH UCTIOJTHUTEIIS

7.01 rpaxaaHruHa OIpUHATO NUcbMeHHoe 3asBienue (IIpunaraercs)
Bx.Ne or « » 20 r.

KAPTOYKA JIMYHOTI'O ITPUEMA T'PAXKIAH

3aBe11y101ue171 JACTCKUM CaJao0M

Jara npuema

®.N.0. rpaxganuHa

Mecto paboTs

Jlomarnmii anpec

Tenedpon

Conepsxkanre yCTHOTO oOparieHus

Pesynbrar paccMOoTpeH#HsI yCTHOTO 00OpaleHHs TPaKJaHUHA
1. KoMy oTnpaBneHo (pe3otonms)

2.JlaTa ucCroHeHUs!




3./lonoNHUTENBHBIA KOHTPOJIb

4.CHSATO ¢ KOHTPOJIA

5.Pesynbrar

6.JlaTta, TOKHOCTh UCTIOJTHUTEIIS

7.0T1 rpaxk1aHnHa NMPUHATO TUcbMeHHoe 3asBieHue (IIpunaraercs)

Bx.Ne ot « » 20
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